
RELATÓRIO QUINZENAL DE ATIVIDADES - PROGRAMA DE GESTÃO DE DESEMPENHO - PGD 
Servidora: Marlise Pinto Azevedo 
Cargo/Função: Assistente em Administração/Coordenação de Administração de Pessoas  
Período: 18/04/2025 a 02/05/2025 

ATIVIDADE REALIZADA STATUS 

18/04/2025-Ferisdo  Nacional 

19/04/2025-Sem expediente 

20/04/2025-Sem expediente 

21/04/2025-Feriado Nacional 

22/04/2025-Presencial 

 Acompanhamento de publicações no Diário 
Oficial da União relativos a vacância, 
redistribuição, aposentadoria e outros assuntos 
pertinentes aos servidores 

Verificação diária no DOU 

 Acompanhamento de email da Coordenação de 
Administração de Pessoas para atendimento de 
demandas dos servidores 

Verificação diária no email. 

 Inclusão de cópia em pasta compartilhada da CAP, 
do Edital nº 3/IFAM-CAMPUS Tabatinga, de 
Processo Seletivo para Professor Substituto. 

Pasta CSMP/Situação de professores 
substitutos/Contratos 2025/São Gabriel da Cachoeira. 

 Inclusão de cópia em pasta compartilhada do 
Contrato nº 01/2025, do professor substituto 
Leocimildo Siqueira Melgueiro, lotado no Campus 
São Gabriel da Cachoeira. 

Pasta CSMP/Portarias de vacâncias e outros. 

 Inclusão em pasta compartilhada de cópia da 
publicação da cessão do servidor Arone do 
Nascimento Bentes, PEBTT, lotado no Campus 
Manaus Centro à Prefeitura Municipal de Manaus. 

Envio pelo email da CAP. 

 Envio de email aos interessados comunicando a 
publicação da cessão do professor Arone Bentes 
do Nascimento. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 23443.004117/2025-15, 
referente ao contrato da professora substituta 
Sabrina Sant’ Anna Rizental, área/disciplina 
Letras/Língua Portuguesa/Linguística, com 
lotação no Campus São Gabriel da Cachoeira e 
posterior envio à CGCAD para informações no 
SIAPE. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 23443.004289/2025-99, 
que trata sobre o indeferimento da prorrogação 
da colaboração técnica do servidor Djalma da Paz 
Gomes, PEBTT, lotado no Campus Manaus-Centro 
ao Instituto Federal de Educação do Rio Grande 
do Sul. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 23443.002223/2025-64, 
relativo à cessão do servidor Arone do 
Nascimento Bentes, PEBTT, lotado no Campus 
Manaus Centro à Prefeitura Municipal de Manaus 
e posterior envio à CGCAD para informações no 
SIAPE. 

Envio pelo SIPAC. 

23/04/2025-Presencial 

 Acompanhamento de publicações no Diário Oficial 
da União relativos a vacância, redistribuição, 

Verificação diária no DOU 



aposentadoria e outros assuntos pertinentes aos 
servidores 

 Acompanhamento de email da Coordenação de 
Administração de Pessoas para atendimento de 
demandas dos servidores 

Verificação diária no email. 

 Produção de lista de candidatos aprovados no 
Edital nº 01-CPPSRI/PROGESP/IFAM. 

Elaboração no word. 

 Envio de email aos classificados no Edital nº 01-
CPPSRI/PROGESP/IFAM, relativo ao recebimento 
de termo de aceite das vagas. 

Envio pelo email da Comissão Permanente 
de Processo Seletivo de Remoção Interna. 

 Atualização de dados em planilha compartilhada 
da PROGESP sobre o aceite dos candidatos 
aprovados no EDITAL Nº 01-
CPPSRI/PROGESP/IFAM. 

Pasta DGP/Cadastro Permanente de Remoção/Edital 
nº 01/2025. 

 Despacho no Processo nº 23754.000252/2025-88, 
referente à prorrogação do contrato da 
professora substituta Francinete Silva Cardoso, 
lotada no Campus Tefé e posterior envio à 
PROGESP para deliberação. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 23443.004804/2025-31, 
referente à prorrogação da Colaboração Técnica 
do professor Luiz Carlos Ferreira, área/disciplina 
Eletrônica, lotado no Campus Manaus Distrito 
Industrial ao Instituto Federal de Educação do 
Paraná e posterior envio à PROGESP para 
deliberação. 

Envio pelo SIPAC. 

24/04/2025-Remota 

 Acompanhamento de publicações no Diário 
Oficial da União relativos a vacância, 
redistribuição, aposentadoria e outros assuntos 
pertinentes aos servidores 

Verificação diária no DOU 

 Acompanhamento de email da Coordenação de 
Administração de Pessoas para atendimento de 
demandas dos servidores 

Verificação diária no email. 

 Inclusão de cópia em pasta compartilhada da CAP 
do contrato do professor substituto Jean Antunes 
Custódio da Costa, lotado no Campus Itacoatiara. 

Pasta CSMP/Situação de professores 
substitutos/Contratos 2025/Itacoatiara. 

 Inclusão em pasta compartilhada da PROGESP, do  
Termo de Aceite da professora Emmina Lima da 
Cruz de Souza, área/disciplina Educação Física, 
lotada no Campus Parintins para remoção ao 
Campus Manaus Centro, referente ao Edital nº 01-
CPPSRI/PROGESP/IFAM. 

Pasta DGP/Cadastro Permanente de Remoção/Edital 
nº 01/2025. 

 Inclusão em pasta compartilhada da PROGESP, do  
Termo de Aceite do professor Lenon Corrêa de 
Souza, área/disciplina Educação Física, lotado no 
Campus Parintins para remoção ao Campus 
Manaus Centro, referente ao Edital nº 01-
CPPSRI/PROGESP/IFAM. 

Pasta DGP/Cadastro Permanente de Remoção/Edital 
nº 01/2025. 

 Inclusão em pasta compartilhada da PROGESP, do  
Termo de Aceite do professor Caio Oliveira di 
Migueli, área/disciplina Biologia, lotado no 
Campus Lábrea para remoção ao Campus Manaus 
Zona Leste, referente ao Edital nº 01-
CPPSRI/PROGESP/IFAM. 

Pasta DGP/Cadastro Permanente de Remoção/Edital 
nº 01/2025. 



 Inclusão em pasta compartilhada da PROGESP, do  
Termo de Aceite do professor Douglas da Cruz 
Sousa, área/disciplina Química, lotado no Campus 
Eirunepé para remoção ao Campus Manacapuru, 
referente ao Edital nº 01-CPPSRI/PROGESP/IFAM. 

Pasta DGP/Cadastro Permanente de Remoção/Edital 
nº 01/2025. 

 Inclusão em pasta compartilhada da PROGESP, do  
Termo de Aceite do professor Joedson de Jesus 
Santana, área/disciplina Matemática, lotado no 
Campus São Gabriel da Cachoeira para remoção 
ao Campus Itacoatiara, referente ao Edital nº 01-
CPPSRI/PROGESP/IFAM. 

Pasta DGP/Cadastro Permanente de Remoção/Edital 
nº 01/2025. 

 Inclusão em pasta compartilhada da PROGESP, do  
Termo de Aceite do professor Fabrício Eugênio 
Araújo, área/disciplina Produção Animal, lotado 
no Campus Coari para remoção ao Campus 
Humaitá, referente ao Edital nº 01-
CPPSRI/PROGESP/IFAM. 

Pasta DGP/Cadastro Permanente de Remoção/Edital 
nº 01/2025. 

 Inclusão em pasta compartilhada da PROGESP, do  
Termo de Aceite do professor Daniel de Queiroz 
Rocha, área/disciplina Química, lotado no Campus 
Manacapuru para remoção ao Campus Manaus 
Centro, referente ao Edital nº 01-
CPPSRI/PROGESP/IFAM. 

Pasta DGP/Cadastro Permanente de Remoção/Edital 
nº 01/2025. 

 Despacho no Processo nº 23754.000572/2025-38, 
que trata sobre a prorrogação do contrato da 
professora substituta Sílvia Quirino da Silva 
Rodrigues, área/disciplina Fisica, lotada no 
Campus Tefé e posterior envio à PROGESP para 
deliberação. 

Envio pelo SIPAC. 

 Inclusão em pasta compartilhada da PROGESP, do  
Termo de Desistência  da servidora Geísa Marilac 
Andrade Simões, cargo de Assistente em 
Administração, lotada no Campus Presidente 
Figueiredo para remoção ao Campus Manaus 
Centro, referente ao Edital nº 01-
CPPSRI/PROGESP/IFAM. 

Pasta DGP/Cadastro Permanente de Remoção/Edital 
nº 01/2025. 

 Despacho no Processo nº 23389.000395/2025-03, 
relativo à documentação admissional da 
professora substituta Andria Maria da Gama Lima, 
área/disciplina Matemática, com lotação no 
Campus Coari e posterior envio à PROGESP para 
deliberação. 

Envio pelo SIPAC. 

 Inclusão em pasta compartilhada da PROGESP, do  
Termo de Aceite do professor Danilo Cavalcante 
Braz, área/disciplina Química, lotado no Campus 
Tefé para remoção ao Campus Manaus Distrito 
Industrial, referente ao Edital nº 01-
CPPSRI/PROGESP/IFAM. 

Pasta DGP/Cadastro Permanente de Remoção/Edital 
nº 01/2025. 

 Participação em reunião com a PROGESP sobre 
informes e alinhamento de ações, com início às 
15:17h e término às 16:30h. 

Participação pelo meet. 

 Inclusão em pasta compartilhada da PROGESP, do  
Termo de Aceite  da servidora Geyciane de 
Oliveira Mendonça, cargo de Assistente em 
Administração, lotada no Campus Humaitá para 

Pasta DGP/Cadastro Permanente de Remoção/Edital 
nº 01/2025. 



remoção ao Campus Manaus Centro, referente ao 
Edital nº 01-CPPSRI/PROGESP/IFAM. 

 Envio de email aos classificados no Edital nº 01-
CPPSRI/PROGESP/IFAM, relativo ao recebimento 
de termo de aceite das vagas. 

Envio pelo email da Comissão Permanente 
de Processo Seletivo de Remoção Interna. 

25/04/2025-Remota 

 Acompanhamento de publicações no Diário 
Oficial da União relativos a vacância, 
redistribuição, aposentadoria e outros assuntos 
pertinentes aos servidores 

Verificação diária no DOU 

 Acompanhamento de email da Coordenação de 
Administração de Pessoas para atendimento de 
demandas dos servidores 

Verificação diária no email. 

 Inclusão de cópia em pasta compartilhada da CAP 
sobre a Homologação do Resultado Final do Edital 
nº 06/2025, Campus Eirunepé. 

Pasta CSMP/Editais de professor 
substitutos/Eirunepé. 

 Atualização de dados em planilha da CAP 
referente à Homologação do Resultado Final do 
Edital nº 06/2025, Campus Eirunepé. 

Pasta CSMP/Situação de professores substitutos/Prof. 
Subst. Planilha de aprovados (unificada por campi – 
atual). 

 Inclusão em pasta compartilhada da PROGESP, do  
Termo de Aceite  da servidora Dayanne Ferreira 
de Souza, cargo de Assistente em Administração, 
lotada no Campus Presidente Figueiredo para 
remoção ao Campus Manaus Centro, referente ao 
Edital nº 01-CPPSRI/PROGESP/IFAM. 

Pasta DGP/Cadastro Permanente de Remoção/Edital 
nº 01/2025. 

 Inclusão em pasta compartilhada da PROGESP, do  
Termo de Aceite do professor Marco Aurélio 
Anadam Mello, área/disciplina Educação Física, 
lotado no Campus Eirunepé para remoção ao 
Campus Tefé, referente ao Edital nº 01-
CPPSRI/PROGESP/IFAM. 

Pasta DGP/Cadastro Permanente de Remoção/Edital 
nº 01/2025. 

 Inclusão em pasta compartilhada da PROGESP, do  
Termo de Desistência do professor Jáderson Pará 
Rodrigues, área/disciplina Matemática, lotado no 
Campus Maués para remoção ao Campus Manaus 
Zona Leste, referente ao Edital nº 01-
CPPSRI/PROGESP/IFAM. 

Pasta DGP/Cadastro Permanente de Remoção/Edital 
nº 01/2025. 

 Inclusão em pasta compartilhada da PROGESP, do  
Termo de Desistência do professor Elder 
Monteiro de Araújo, área/disciplina Sociologia, 
lotado no Campus Manaus Centro para remoção 
ao Campus Parintins, referente ao Edital nº 01-
CPPSRI/PROGESP/IFAM. 

Pasta DGP/Cadastro Permanente de Remoção/Edital 
nº 01/2025. 

 Envio de matéria ao INCOM para publicação de 14 
(catorze portarias de nomeações de Técnicos 
Administrativos em Educação – TAE. 

Envio pelo Portal da Imprensa Nacional. 

 Despacho no Processo nº 23443.003970/2025-10, 
que trata da contratação do professor substituto 
Leocimildo Siqueira Melgueiro, área/disciplina 
Física, lotado no Campus São Gabriel da Cachoeira 
e posterior envio à CGCAD para informações no 
SIAPE. 

Envio pelo SIPAC. 

26/04/2025-Sem expediente 

27/04/2025-Sem expediente 

28/04/2025-Remota 



 Acompanhamento de publicações no Diário 
Oficial da União relativos a vacância, 
redistribuição, aposentadoria e outros assuntos 
pertinentes aos servidores 

Verificação diária no DOU 

 Acompanhamento de email da Coordenação de 
Administração de Pessoas para atendimento de 
demandas dos servidores 

Verificação diária no email. 

 Inclusão em pasta compartilhada da CAP de cópia 
das Portarias de 24/04/2025, publicadas no DOU 
de 28/04/2025, 

Pasta CSMP/Publicações no DOU/Word. 

 Inclusão em pasta compartilhada da CAP, de cópia 
do Edital nº 01/2025/PSS, Campus Maués. 

Pasta CSMP/Editais de professores substitutos/2022-
2025/Maués. 

 Inclusão no drive da CAP das portarias de 
nomeações de TAEs, publicadas em 28/04/2025. 

Drive: Gestão [Permanente]IFAM/PROGESP. 

 Despacho no Processo nº 23443.003795/2025-61, 
referente à rescisão contratual do professor 
substituto Felipe da Costa Weckner, 
área/disciplina Agronomia/Ciências Agrárias, 
lotado no Campus São Gabriel da Cachoeira e 
posterior envio à CGPAG para informações no 
SIAPE. 

Envio pelo SIPAC. 

 Produção de minuta de ofício à Unidade 
SIASS/UFAM, solicitando a perícia admissional de 
14 (catorze) candidatos nomeados para os cargos 
de Técnicos Administrativos em Educação – TAE, 
com nomeações publicadas no DOU de 
28/04/2025. 

Envio pelo email da CAP. 

 Reunião com DCPAP e PROGESP para 
preenchimento do Plano de Trabalho Anual - PTA, 
com início às 14:00h e término às 14:26h. 

Participação pelo meet. 

 Atualização em planilha compartilhada da 
PROGESP, que trata sobre provimentos e 
ampliações em 2026 para atendimento à 
Coordenação Geral de Pessoas do MEC, referente 
ao preenchimento do Plano de Trabalho Anual – 
PTA. 

Pasta DGP/SETEC/CGDP/MEC/2026 

 Despacho no Processo nº 23388.000398/2025-49, 
referente à documentação admissional da 
professora substituta Lidiane Bezerra da Silva, 
área/disciplina Biologia, com lotação no Campus 
Lábrea e posterior envio à CGCAD para 
informações no SIAPE. 

Envio pelo SIPAC. 

 Envio de email à Unidade SIASS/UFAM, 
solicitando a perícia admissional de 14 (catorze) 
candidatos nomeados para os cargos de Técnicos 
Administrativos em Educação – TAE, com 
nomeações publicadas no DOU de 28/04/2025. 

Envio pelo email da CAP. 

 Despacho no Processo nº 23772.000207/2025-13, 
referente à documentação admissional do 
professor substituto Francisco Erison Cardoso da 
Cunha, área/disciplina Matemática, com lotação 
no Campus Eirunepé e posterior envio à Unidade 
para documentação complementar. 

Envio pelo SIPAC. 

29/04/2025-Presencial 



 Acompanhamento de publicações no Diário 
Oficial da União relativos a vacância, 
redistribuição, aposentadoria e outros assuntos 
pertinentes aos servidores. 

Verificação diária no DOU 

 Acompanhamento de email da Coordenação de 
Administração de Pessoas para atendimento de 
demandas dos servidores. 

Verificação diária no email. 

 Participação em reunião com candidatos 
nomeados em 28/04/2025, com início às 
09:40h e término às 11:21h. 

Participação por meet 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada da PROGESP sobre a remoção 
por saúde de dependente da servidora 
Thaires Aguiar de Oliveira, área/disciplina 
Administração, do Campus Maués para 
Manaus Zona Leste. 

Pasta DGP/Servidores – informações gerais – 
Servidores efetivos com titulação. 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada da PROGESP sobre a remoção 
por saúde de dependente da servidora 
Thaires Aguiar de Oliveira, área/disciplina 
Administração, do Campus Maués para 
Manaus Zona Leste. 

Pasta DGP/Servidores – informações gerais – 
Servidores em exercício externo e outros. 

 Envio de email aos interessados contendo o 
Ofício nº 267/GR/IFAM/2025, que trata sobre 
o indeferimento da Colaboração Técnica do 
servidor Djalma da Paz Gomes, PEBTT, lotado 
no Campus Manaus Centro ao Instituto 
Federal de Educação do Rio Grande do Sul. 

Envio pelo email da  CAP. 

 Atendimento ao nomeado Fernando Souza 
Damasceno, cargo de Técnico de TI, junto ao 
Campus São Gabriel da Cachoeira relativo ao 
desligamento do cargo de Professor 
Substituto junto ao Campus Boca do Acre e 
posterior envio de email ao interessado. 

Envio pelo email Nomeações. 

 Atendimento à nomeada Sâmia Machado Reis 
da Conceição, cargo de Pedagogo, com 
lotação no Campus São Gabriel da Cachoeira, 
sobre reclassificação para o final de fila e 
posterior envio de resposta à interessada. 

Envio pelo email Nomeações. 

 Participação em reunião com a PROGESP 
sobre o preenchimento do Posto de Trabalho 
e Aprendizagem – PTA, com início às 13:50h e 
término às 14:22h. 

Participação presencial na PROGESP. 

 Despacho no Processo nº 
23744.000215/2025-99, referente à 
documentação admissional do professor 
substituto Jean Antunes Custódio da Costa, 
área/disciplina Geografia, com lotação no 
Campus Itacoatiara e posterior envio à CGP da 
Unidade para complementação de 
documentação. 

Envio pelo SIPAC. 



 Atendimento ao servidor Iberê Fernando de 
Oliveira Martins, PEBTT, área/disciplina 
História, lotado no Campus Coari, sobre o 
Edital 001/2025 de Remoção Interna e 
posterior envio de resposta à PROGESP sobre 
o assunto. 

Envio pelo email da CAP. 

30/04/2025-Remota 

 Acompanhamento de publicações no Diário 
Oficial da União relativos a vacância, 
redistribuição, aposentadoria e outros assuntos 
pertinentes aos servidores. 

Verificação diária no DOU 

 Acompanhamento de email da Coordenação de 
Administração de Pessoas para atendimento de 
demandas dos servidores. 

Verificação diária no email. 

 Inclusão em pasta compartilhada da CAP da 
publicação da vacância por exoneração da 
servidor Vanderlídia Melo de Oliveira, cargo de 
Assistente em Administração, lotada no Campus 
São Gabriel da Cachoeira. 

Pasta CSMP/Portarias de vacâncias e outros. 

 Atualização de dados em planilha compartilhada 
da PROGESP sobre a vacância por exoneração da 
servidor Vanderlídia Melo de Oliveira, cargo de 
Assistente em Administração, lotada no Campus 
São Gabriel da Cachoeira. 

Pasta DGP/Códigos de vagas. 

 Atualização de dados em planilha compartilhada 
da PROGESP sobre a vacância por exoneração da 
servidor Vanderlídia Melo de Oliveira, cargo de 
Assistente em Administração, lotada no Campus 
São Gabriel da Cachoeira. 

Pasta DGP/Servidores – informação gerais – 
Servidores efetivos com titulação. 

 Atualização de dados em planilha compartilhada 
da PROGESP sobre a vacância por exoneração da 
servidor Vanderlídia Melo de Oliveira, cargo de 
Assistente em Administração, lotada no Campus 
São Gabriel da Cachoeira. 

Pasta DGP/Servidores – informações gerais – 
Servidores externos e outros. 

 Despacho no Processo nº 23443.004289/2025-99, 
que trata sobre o indeferimento do pedido de 
prorrogação da Colaboração Técnica do servidor 
Djalma da Paz Gomes, PEBTT, lotado no Campus 
Manaus Centro e posterior envio à CGCAD para 
informações no SIAPE. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 23772.000207/2025-13, 
relativo à contratação do professor substituto 

Francisco Erison Cardoso da Cunha, 
área/disciplina Matemática, com lotação no 
Campus Eirunepé e posterior envio à 
PROGESP para deliberação. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 23443.003677/2025-52, 
referente ao pedido de autorização para 
contratação de professor substituto da 
área/disciplina Administração, solicitada pelo 
Campus São Gabriel da Cachoeira e posterior 
envio à PROGESP para deliberação. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 23858.000575/2025-11, 
referente à vacância por exoneração da servidora 

Envio pelo SIPAC. 



Vanderlídia Melo de Oliveira, cargo de Assistente 
em Administração, lotada no Campus São Gabriel 
da Cachoeira e posterior envio à CGCAD para 
informações no SIAPE. 

 Despacho no Processo nº 23389.000395/2025-03, 
que trata da documentação admissional da 
professora substituta Andria Maria da Gama Lima, 
área/disciplina Matemática, lotada no Campus 
Coari e posterior envio á CGCAD para informações 
no SIAPE. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 23858.000972/2024-02, 
referente à remoção por saúde de dependente da 
servidora Letícia Alves da Silva, área/disciplina 
História, do Campus São Gabriel da Cachoeira ao 
Campus Manaus Distrito Industrial e posterior 
envio à CGCAD para informações no SIAPE. 

Envio pelo SIPAC. 

 Atendimento à nomeada Sâmia Machado Reis 
da Conceição, cargo de Pedagogo, com 
lotação no Campus São Gabriel da Cachoeira, 
sobre Termo de Desistência da nomeação e 
posterior envio de resposta à interessada. 

Envio pelo email Nomeações. 

 Despacho no Processo nº 23443.004910/2025-
14 , referente ao pedido de redistribuição ao 
Instituto Federal de Educação do Amazonas do Sr. 
Cássio Almeida da Silva, PEBTT, área/disciplina 
Letras/Língua Portuguesa e Literatura, lotado no 
Instituto Federal de Educação do Acre e posterior 
envio à PROGESP para deliberação. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 23443.001768/2025-53, 
que trata sobre a remoção por saúde de 
dependente da servidor Thaires Aguiar de 
Oliveira, PEBTT, área/disciplina Administração, 
lotada no Campus Maués ao Campus Manaus 
Zona Leste e posterior envio à CGCAD para 
informações no SIAPE. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 23754.000572/2025-38, 
referente à prorrogação do contrato da 

professora substituta Sílvia Quirino da Silva 

Rodrigues, área/disciplina Física, lotada no 

Campus Tefé e posterior envio à CGP da 

Unidade para publicação do ato. 

Envio pelo SIPAC. 

01/05/2025-Feriado 

02/05/2025-Ponto Facultativo 

 


