
RELATÓRIO QUINZENAL DE ATIVIDADES - PROGRAMA DE GESTÃO DE DESEMPENHO - PGD 
Servidora: Marlise Pinto Azevedo 
Cargo/Função: Assistente em Administração/Coordenação de Administração de Pessoas  
Período: 05/05/2025 a 19/05/2025 

ATIVIDADE REALIZADA STATUS 

05/05/2025-Presencial 

 Acompanhamento de publicações no Diário 
Oficial da União relativos a vacância, 
redistribuição, aposentadoria e outros assuntos 
pertinentes aos servidores. 

Verificação diária no DOU 

 Acompanhamento de email da Coordenação de 
Administração de Pessoas para atendimento de 
demandas dos servidores. 

Verificação diária no email. 

 Produção de Lista de servidores do Campus 
Tabatinga para atendimento à PROGESP. 

Elaboração no word.  

 Atendimento ao candidato Ranyere Ney Osório 
Lima, aprovado no Edital nº 09/2024/PSS/Campus 
Presidente Figueiredo, relativo à vaga de 
Informática e posterior envio de resposta ao 
interessado. 

Envio pelo email da CAP. 

 Atendimento ao nomeado João Barbosa 
Guimarães Neto, cargo de Assistente em 
Administração, com lotação no Campus 
Presidente Figueiredo, para análise da 
documentação admissional e posterior envio de 
resposta ao interessado. 

Envio pelo email Nomeações. 

 Análise da documentação admissional do 
nomeado Fernando Souza Damasceno, cargo de 
Técnico de TI, com lotação  no Campus São Gabriel 
da Cachoeira e posterior envio de resposta ao 
interessado. 

Envio pelo email Nomeações. 

 Reunião com DCPAP sobre o Plano de 
Desenvolvimento Institucional – PDI, sobre 
Comissões Temáticas/DPDI, com início às 13:58 e 
término às 14:17h. 

Participação pelo meet. 

 Atendimento à candidata Analice Alves Costa, 
cargo de Assistente de Alunos, relativo à 
nomeação ocorrida em 28/04/2025 para o 
Campus Iranduba e posterior envio de resposta à 
interessada. 

Envio pelo email Nomeações. 

 Produção de declaração para conta salário 
solicitada pela nomeada Andressa Campos Alves, 
cargo de Assistente em Administração, com 
lotação no Campus Presidente Figueiredo. 

Elaboração no word. 

 Atendimento ao nomeado Rodiney Medeiros dos 
Reis, cargo de Médico Veterinário, com lotação no 
Campus Manaus Zona Leste e posterior envio de 
resposta ao interessado. 

Envio pelo email Nomeações. 

 Despacho no Processo nº 23772.000238/2025-66, 
referente à documentação admissional da 
professora substituta Maria do Socorro Rodrigues 
dos Santos, área/disciplina Biologia, com lotação 

Envio pelo SIPAC. 



no Campus Eirunepé e posterior envio à PROGESP 
para deliberação. 

 Atualização de dados em planilha compartilhada 
da PROGESP sobre a Licença para tratar de 
interesses particulares da Thais Muniz de Queiroz, 
PEBTT, área/disciplina Biologia, lotada no Campus 
Eirunepé. 

Pasta DGP/ Situação de servidores – informações 
gerais/Servidores com titulação. 

 Atualização de dados em planilha compartilhada 
da PROGESP sobre a Licença para tratar de 
interesses particulares da Thais Muniz de Queiroz, 
PEBTT, área/disciplina Biologia, lotada no Campus 
Eirunepé. 

Pasta DGP/Situação de servidores – informações 
gerais/Servidores em exercício externo e outros. 

06/05/2025-Presencial 

 Acompanhamento de publicações no Diário 
Oficial da União relativos a vacância, 
redistribuição, aposentadoria e outros assuntos 
pertinentes aos servidores. 

Verificação diária no DOU 

 Acompanhamento de email da Coordenação de 
Administração de Pessoas para atendimento de 
demandas dos servidores. 

Verificação diária no email. 

 Participação em reunião com a DCPAP sobre 
códigos de vagas de PEBTT, com início às 
09:00h e término às 09:30h. 

Participação na PROGESP. 

 Produção de minuta de ofício à 
Unidade/SIASS/UFAC, para solicitação de 
perícia admissional do nomeado Fernando 
Souza Damasceno, cargo de Técnico de TI, 
com lotação no Campus São Gabriel da 
Cachoeira. 

Elaboração no word. 

 Despacho no Processo nº 
23772.000241/2025-80, referente à 
documentação admissional do professor 
substituto Edmilson de Souza Gomes Junior, 
área/disciplina Sociologia, com lotação no 
Campus Eirunepé e posterior envio à 
CPG/CEIRU para inclusão de documentação 
complementar. 

Envio pelo  SIPAC. 

 Participação em reunião com a PROGESP 
referente a convocação de PEBTT para 
atendimento institucional, com início às 14:00 h e 
término ás 14:05h e término às 14:55h. 

Participação na PROGESP. 

 Participação em reunião com a Comissão do 
Concurso Público 2025 e FUNDATEC referente à 
procedimentos para Avaliação de 
Heteroidentificação dos aprovados no Concurso 
Público de TAE/2025, com início às 14:58h e 
término às 15:35h. 

Participação na PROGESP. 

07/05/2025-Remota 

 Acompanhamento de publicações no Diário 
Oficial da União relativos a vacância, 
redistribuição, aposentadoria e outros assuntos 
pertinentes aos servidores. 

Verificação diária no DOU 



 Acompanhamento de email da Coordenação de 
Administração de Pessoas para atendimento de 
demandas dos servidores. 

Verificação diária no email. 

 Atendimento à nomeada Andressa Campos Alves, 
cargo de Assistente em Administração, com 
lotação no Campus Presidente Figueiredo para 
envio de declaração para abertura de conta 
salário. 

Envio pelo email Nomeações. 

 Envio do Ofício nº 02/2025, de 06/05/2025, para 
atendimento do nomeado Fernando Souza 
Damasceno, cargo de Técnico de TI, com lotação 
no Campus São Gabriel da Cachoeira, para 
solicitação de perícia admissional junto à 
Unidade/SIASS/UFAC. 

Envio pelo email Nomeações. 

 Envio de email ao servidor Gabriel de Souza 
Leitão, PEBTT, área/disciplina Informática, 
aprovado no Edital CPRSI/001/2021, para 
consulta à vaga remanescente ao Campus Manaus 
Distrito Industrial e posterior envio do Termo de 
Aceite/Desistência ao email do  interessado. 

Envio pelo email da Comissão de Remoção Interna. 

 Envio de email à  servidora Anabel Rodrigues e 
Silva, PEBTT, área/disciplina Meio Ambiente, 
aprovada no Edital CPRSI/002/2022, para consulta 
à vaga remanescente ao Campus Manaus Centro 
e posterior envio do Termo de Aceite/Desistência 
ao email da interessada. 

Envio pelo email da Comissão de Remoção Interna. 

 Envio de email à  servidora Edson Rodrigues e 
Aguiar, PEBTT, área/disciplina Informática, 
aprovado no Edital CPRSI/003/2023, para 
consulta à vaga remanescente ao Campus Manaus 
Distrito Industrial e posterior envio do Termo de 
Aceite/Desistência ao interessado. 

Envio pelo email da Comissão de Remoção Interna. 

 Despacho no Processo nº 23857.000523/2025-47, 
relativo à autorização de contratação de 
professores substitutos para áreas/disciplinas de 
Medicina Veterinária solicitada pelo Campus 
Manaus Zona Leste e posterior envio à PROGESP 
para deliberação. 

Envio pelo SIPAC. 

08/05/2025-Presencial 

 Acompanhamento de publicações no Diário 
Oficial da União relativos a vacância, 
redistribuição, aposentadoria e outros assuntos 
pertinentes aos servidores. 

Verificação diária no DOU 

 Acompanhamento de email da Coordenação de 
Administração de Pessoas para atendimento de 
demandas dos servidores. 

Verificação diária no email. 

 Inclusão em pasta compartilhada de cópia do 
Resultado Final do Processo Seletivo 
Simplificado nº 05/2025, da área/disciplina 
Economia. 

Pasta CSMP/Editais de professores 
substitutos/Coari. 

 Atualização de dados em pasta compartilhada 
do Resultado Final do Processo Seletivo 
Simplificado nº 05/2025, da área/disciplina 
Economia. 

Pasta CSMP/PROC.SELET.PROC.SUBST Planilha De 
Aprovados Unificada Por Campi. 



 Inclusão em pasta compartilhada de cópia dos 
contratos dos professores substitutos Maria 
do Socorro Rodrigues dos Santos e Francisco 
Erison Cardoso da Cunha, lotados no Campus 
Eirunepé. 

Pasta CSMP/Situação de professores 
substitutos/Eirunepé. 

 Inclusão em pasta compartilhada da PROGESP 
do Termo de Aceite do servidor Edson 
Rodrigues de Aguiar à vaga remanescente 
para área/disciplina Informática, Edital nº 03-
CPSRI/PROGESP/IFAM, de 21 de novembro de 
2023. 

Pasta DGP/Cadastro Permanente de 
Remoção/Editais 2023. 

 Despacho no Processo nº 
23443.005364/2025-39, relativo ao pedido de 
rescisão contratual do professor substituto 
Leopoldo Ferreira de Souza Neto, 
área/disciplina Administração, lotado no 
Campus Presidente Figueiredo e posterior 
envio à PROGESP. 

Envio pelo SIPAC. 

 Envio de email ao servidor Raimundo Nonato 
Vieira de Oliveira, área/disciplina Matemática 
referente à vaga remanescente do Edital nº 
01-CPSRI/PROGESP/IFAM, de 25/04/2025, 
para o Campus Manaus Zonas Leste. 

Envio pelo email da Comissão do Edital de 
Remoção Interna. 

 Despacho no Processo nº 
23772.000238/2025-66, referente à 
documentação admissional da professora 
substituta Maria do Socorro Rodrigues dos 
Santos, área/disciplina Biologia, com lotação 
no Campus Eirunepé e posterior envio à 
CGCAD para informações no SIAPE. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 
23772.000238/2025-66, referente à 
documentação admissional do professor 
substituto Francisco Erison Cardoso da Cunha, 
área/disciplina Sociologia, com lotação no 
Campus Eirunepé e posterior envio à CGCAD 
para informações no SIAPE. 

Envio pelo SIPAC. 

 Participação em reunião com a Comissão do 
Concurso Público 2025, para elaboração do 
Edital de Heteroidentificação de candidatos 
ao cargo de Técnicos Administrativos em 
Educação, com início ás 14:15h e término às 
16:20h. 

Participação na PROGESP. 

09/05/2025-Remota 

 Acompanhamento de publicações no Diário 
Oficial da União relativos a vacância, 
redistribuição, aposentadoria e outros assuntos 
pertinentes aos servidores. 

Verificação diária no DOU 

 Acompanhamento de email da Coordenação de 
Administração de Pessoas para atendimento de 
demandas dos servidores. 

Verificação diária no email. 



 Inclusão de cópia em pasta compartilhada da 
PROGESP da publicação Portaria nº 650/GR/IFAM, 
de 05/05/2025, referente à vacância por 
exoneração a pedido do servidor Armando Vieira 
de Matos Neto, cargo de Técnico em 
Contabilidade, lotado no Campus São Gabriel da 
Cachoeira. 

Pasta CSMP/Portarias de vacâncias e outros. 

 Envio de email ao interessado e unidades 
envolvidas contendo a Portaria nº 650/GR/IFAM, 
de 05/05/2025, referente à vacância por 
exoneração a pedido do servidor Armando Vieira 
de Matos Neto, cargo de Técnico em 
Contabilidade, lotado no Campus São Gabriel da 
Cachoeira. 

Envio pelo email da CAP. 

 Atualização de dados em planilha compartilhada 
da PROGESP sobre a vacância por exoneração a 
pedido do servidor Armando Vieira de Matos 
Neto, cargo de Técnico em Contabilidade, lotado 
no Campus São Gabriel da Cachoeira. 

Pasta DGP/ Situação de servidores – informações 
gerais/Servidores com titulação. 

 Atualização de dados em planilha compartilhada 
da PROGESP sobre a vacância por exoneração a 
pedido do servidor Armando Vieira de Matos 
Neto, cargo de Técnico em Contabilidade, lotado 
no Campus São Gabriel da Cachoeira. 

Pasta DGP/Situação de servidores – informações 
gerais/Servidores em exercício externo e outros. 

 Atualização de dados em planilha compartilhada 
da PROGESP sobre a vacância por exoneração a 
pedido do servidor Armando Vieira de Matos 
Neto, cargo de Técnico em Contabilidade, lotado 
no Campus São Gabriel da Cachoeira, gerando o 
código de vaga nº 207793. 

Pasta DGP/Códigos de vagas. 

 Inclusão de cópia em pasta compartilhada da 
PROGESP da publicação Portaria nº 651/GR/IFAM, 
de 05/05/2025, referente à vacância por 
aposentadoria do servidor José de Jesus Botelho 
de Lima, PEBTT,  lotado no Campus Manaus 
Distrito Industrial. 

Pasta CSMP/Portarias de vacâncias e outros. 

 Atualização de dados em planilha compartilhada 
da PROGESP sobre a  vacância por aposentadoria 
do servidor José de Jesus Botelho de Lima, PEBTT,  
lotado no Campus Manaus Distrito Industrial. 

Pasta DGP/ Situação de servidores – informações 
gerais/Servidores com titulação. 

 Atualização de dados em planilha compartilhada 
da PROGESP sobre a  vacância por aposentadoria 
do servidor José de Jesus Botelho de Lima, PEBTT,  
lotado no Campus Manaus Distrito Industrial. 

Pasta DGP/Situação de servidores – informações 
gerais/Servidores em exercício externo e outros. 

 Atualização de dados em planilha compartilhada 
da PROGESP sobre a  vacância por aposentadoria 
do servidor José de Jesus Botelho de Lima, PEBTT,  
lotado no Campus Manaus Distrito Industrial, 
gerando o código de vaga nº 206087. 

Pasta DGP/Códigos de vagas. 

 Despacho no Processo nº 23443.004804/2025-31, 
referente à prorrogação da colaboração técnica 
do servidor Luiz Carlos Ferreira, PEBTT, 
área/disciplina Eletrônica, lotado no Campus 
Manaus Distrito Industrial ao Instituto Federal de 

Envio pelo SIPAC. 



Educação do Paraná e posterior envio à PROGESP 
para deliberação. 

 Envio de matéria ao INCOM referente ao pedido 
de rescisão do professor substituto Leopoldo 
Ferreira de Souza Neto, área/disciplina 
Administração, lotado no Campus Presidente 
Figueiredo. 

Envio pelo Portal da Imprensa Nacional. 

 Despacho no Processo nº 23858.000537/2025-51, 
que trata sobre a vacância por exoneração a 
pedido do servidor Armando Vieira de Matos 
Neto, cargo de Técnico em Contabilidade, lotado 
no Campus São Gabriel da Cachoeira e posterior 
envio à CGCAD para informações no SIAPE 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 23389.000307/2025-65, 
referente à Remoção por saúde do servidor 

Gleison Medins de Menezes, cargo de 
Assistente em Administração, lotado no 
Campus Coari e posterior envio à PROGESP 
para deliberação. 

Envio pelo SIPAC. 

 Envio e email ao servidor Gabriel de Souza Leitão, 
PEBTT, área/disciplina Informática, lotado no 
Campus Manacapuru, confirmando o 
recebimento do Termo de Aceite à vaga 
remanescente do Edital nº 01-CPSRI/GR/IFAM, de 
05/10/2021, ao Campus Manaus Distrito 
Industrial. 

Envio pelo email da Comissão de Remoção Interna. 

 Envio e email à servidora  Anabel Rodrigues e 
Silva, PEBTT, área/disciplina Meio Ambiente, 
lotado no Campus Eirunepé, confirmando o 
recebimento do Termo de Aceite à vaga 
remanescente do Edital nº 01-CPSRI/GR/IFAM, de 
05/10/2021, ao Campus Manaus Centro. 

Envio pelo email da Comissão de Remoção Interna. 

10/05/2025-Sem expediente 

11/05/2025-Sem expediente 

12/05/2025-Remota 

 Acompanhamento de publicações no Diário 
Oficial da União relativos a vacância, 
redistribuição, aposentadoria e outros assuntos 
pertinentes aos servidores. 

Verificação diária no DOU 

 Acompanhamento de email da Coordenação de 
Administração de Pessoas para atendimento de 
demandas dos servidores. 

Verificação diária no email. 

 Inclusão de cópia em pasta  compartilhada da CAP 
sobre a publicação da rescisão contratual do 
professor substituto Leopoldo Ferreira de Souza 
Neto, área/disciplina Administração, lotado no 
Campus Presidente Figueiredo. 

Pasta CSMP/Situação de professores 
substitutos/Rescisão-Distrato-Anulação-Presidente 
Figueiredo. 

 Envio de email ao interessado e unidades 
envolvidas sobre a publicação da rescisão 
contratual do professor substituto Leopoldo 
Ferreira de Souza Neto, área/disciplina 
Administração, lotado no Campus Presidente 
Figueiredo. 

Envio pelo email da CAP. 

 Análise parcial da documentação admissional do 
nomeado Fernando Souza Damasceno, lotado no 

Envio pelo email Nomeações. 



Campus Boca do Acre e posterior envio de 
resposta ao interessado. 

 Despacho no Processo nº 23443.005364/2025-39, 
que trata sobre a rescisão contratual do professor 
substituto Leopoldo Ferreira de Souza Neto, 
área/disciplina Administração, lotado no Campus 
Presidente Figueiredo e posterior envio à CGPAG 
para informações dos cálculos rescisórios. 

Envio pelo SIPAC. 

 Produção de minuta de ofício à Prefeitura 
Municipal de Manaus sobre repasse de valores 
proporcionais relativos ao mês de abril/2025, 
gerados com a cessão do servidor Arone do 
Nascimento Bentes, PEBTT, lotado no Campus 
Manaus Centro. 

Elaboração no word. 

 Envio de email à DCPAP contendo a minuta de 
ofício à Prefeitura Municipal de Manaus sobre 
repasse de valores proporcionais relativos ao mês 
de abril/2025, gerados com a cessão do servidor 
Arone do Nascimento Bentes, PEBTT, lotado no 
Campus Manaus Centro, para assinatura e 
posterior encaminhamento à Secretaria 
Secretaria Municipal de Infraestrutura – SEMINF. 

Envio pelo email da CAP. 

 Produção de minuta de ofício à Prefeitura 
Municipal de Benjamin Constant sobre repasse de 
valores relativos ao mês de abril/2025, gerados 
com a cessão do servidor Selomi Bermeguy Porto, 
PEBTT, lotado no Campus Tabatinga. 

Elaboração no word. 

 Envio de email à DCPAP contendo a minuta de 
ofício à Prefeitura Municipal de Benjamin 
Constant sobre repasse de valores relativos ao 
mês de abril/2025, gerados com a cessão do 
servidor Selomi Bermeguy Porto, PEBTT, lotado 
no Campus Tabatinga e posterior 
encaminhamento à Secretaria Municipal de 
Finananças de Bejamin Constant. 

Envio pelo email da CAP. 

 Produção de minuta de ofício à Prefeitura 
Municipal de Maués sobre repasse de valores 
relativos ao mês de abril/2025, gerados com a 
cessão do servidor Fredy Veras dos Santos, PEBTT, 
lotado no Campus Maués. 

Elaboração no word. 

 Envio de email à DCPAP contendo a minuta de 
ofício à Prefeitura Municipal de Maués sobre 
repasse de valores relativos ao mês de abril/2025, 
gerados com a cessão do servidor Fredy Veras dos 
Santos, PEBTT, lotado no Campus Maués e 
posterior encaminhamento à Secretaria de 
Planejamento de Maués. 

Envio pelo email da CAP. 

 Atendimento à Coordenação Geral de Legislação 
e Normas, referente a servidores negros 
nomeados ao cargo de PEBB, de 2014 a 2022 para 
atendimento de solicitação da Ouvidoria e 
posterior envio à Coordenação. 

Envio por aplicativo de mensagem. 

 Produção de minuta de ofício à Prefeitura 
Municipal de Maués sobre repasse de valores 
relativos ao meses de março e abril/2025, gerados 

Elaboração no word. 



com a cessão do servidor Carlos Renã da Silva 
Moura, PEBTT, lotado no Campus Manaus Centro. 

 Envio de email à DCPAP contendo a minuta de 
ofício à à Prefeitura Municipal de Maués sobre 
repasse de valores relativos ao meses de março e 
abril/2025, gerados com a cessão do servidor 
Carlos Renã da Silva Moura, PEBTT, lotado no 
Campus Manaus Centro. 

Envio pelo email da CAP. 

 Produção de minuta de ofício à Assemblelia 
Legislativa do Estado do Amazonas, sobre repasse 
de valores relativos aos meses de janeiro, março e 
abril/2025, gerados com a cessão do servidor 
Williamis da Silva Vieira, cargo de Assistente em 
Administração, lotado no Campus Manaus 
Centro. 

Elaboração no word. 

 Envio de email à DCPAP contendo a minuta de 
ofício à Assemblelia Legislativa do Estado do 
Amazonas, sobre repasse de valores relativos aos 
meses de janeiro, março e abril/2025, gerados 
com a cessão do servidor Williamis da Silva Vieira, 
cargo de Assistente em Administração, lotado no 
Campus Manaus Centro. 

Envio pelo email da CAP. 

 Despacho no Processo nº 23754.000572/2025-38, 
referente à prorrogação do contrato da 

professora substituta Sílvia Quirino da Silva 
Rodrigues, área/disciplina Física, lotada no 
Campus Tefé e posterior envio à CGCAD para 
informações no SIAPE. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 23772.000241/2025-80, 
referente à documentação admissional do 

professor substituto Edmilson de Souza Gomes 
Junior, área/disciplina Sociologia, com 
lotação no Campus Eirunepé e posterior envio 
à PROGESP para deliberação. 

Envio pelo SIPAC. 

13/05/2025-Presencial 

 Acompanhamento de publicações no Diário 
Oficial da União relativos a vacância, 
redistribuição, aposentadoria e outros assuntos 
pertinentes aos servidores. 

Verificação diária no DOU 

 Acompanhamento de email da Coordenação de 
Administração de Pessoas para atendimento de 
demandas dos servidores. 

Verificação diária no email. 

 Envio de email à Diretoria de Cadastro, 
Pagamento e Administração de Pessoal sobre 
a liberação no sistema do servidor Marcelo 
Martins da Gama, PEBTT, lotado no Campus 
Manaus Centro cedido ao Instituto Federal de 
Educação do Ceará e posterior envio à DCPAP 
para proviidênc8ias. 

Envio pelo email da CAP. 

 Envio de email à Diretoria de Cadastro, 
Pagamento e Administração de Pessoal sobre 
a liberação no sistema da servidora Andrea 
Regina Leite Nascimento Da Gama, PEBTT, 

Envio pelo email da CAP 



lotado no Campus Manaus Centro cedido ao 
Instituto Federal de Educação do Ceará e 
posterior envio à DCPAP para proviidênc8ias. 

 Produção de minuta de ofício ao Instituto 
Federal de Educação do Acre, sobre o pedido 
de redistribuição do servidor do IFAC, Cássio 
Almeida da Silva, PEBTT, junto ao IFAM, 
Campus Lábrea. 

Elaboração no word. 

 Despacho no Processo nº 
23443.004910/2025-14, referente ao pedido 
de redistribuição do servidor do IFAC, Cássio 
Almeida da Silva, PEBTT, junto ao IFAM, 
Campus Lábrea e posterior envio à PROGESP 
para deliberação. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 
23744.000215/2025-99, que trata sobre a 
documentação admissional do professor 
substituto Jean Antunes Custódio da Costa, 
área/disciplina Geografia, com lotação com 
Campus Itacoatiara e posterior envio à 
PROGESP para deliberação. 

Envio pelo SIPAC 

14/05/2025-Remota 
 Acompanhamento de publicações no Diário 

Oficial da União relativos a vacância, 
redistribuição, aposentadoria e outros assuntos 
pertinentes aos servidores. 

Verificação diária no DOU 

 Acompanhamento de email da Coordenação de 
Administração de Pessoas para atendimento de 
demandas dos servidores. 

Verificação diária no email. 

 Envio de email à Assembleia Legislativa do Estado 
do Amazonas – ALEAM, referente ao repasse de 
gastos gerados com a cessão do servidor Williamis 
Vieira da Silva, cargo de Assistente em 
Administração, lotado no Campus Manaus 
Centro, relativos aos meses de janeiro, março e 
abril de 2025. 

Envio pelo email da CAP. 

 Envio de email à Prefeitura Municipal de Maués, 
referente ao repasse de gastos gerados com a 
cessão do servidor Carlos Renã da Silva Moura, 
PEBTT, lotado no Campus Manaus Centro, 
relativos aos meses de janeiro, março e abril de 
2025. 

Envio pelo email da CAP. 

 Atendimento ao nomeado João Barbosa 
Guimarães Neto, cargo de Assistente em 
Administração, com lotação no Campus 
Presidente Figueiredo, relativo ao Anexo VII da 
documentação necessária à posse no IFAM e 
posterior envio de resposta ao interessado. 

Envio pelo email Nomeações. 

 Envio aos interessados do Ofício nº 322/GR/IFAM, 
acompanhado do 2º Termo Aditivo à Colaboração 
Técnica do servidor do IFAM, Sr. Luiz Carlos 
Ferreira, PEBTT, lotado no Campus Manaus 
Distrito Industrial, prestada junto ao Instituto 

Envio pelo email da CAP. 



Federal de Educação do Paraná para assinatura do 
Reitor do IFPR. 

 Produção de minutas de 8 (oito) Termos de posses 
aos nomeados para cargos TAE, publicada em 
28/04/2025. 

Elaboração no word. 

 Inclusão em pasta compartilhada da CAP sobre o 
contrato do professor substituto Edmilson de 
Souza Gomes Junior, área/disciplina Sociologia, 
com lotação no Campus Eirunepé. 

Pasta CSMP/Situação de professores 
substitutos/Contratos 2025/Eirunepé. 

 Inclusão em pasta compartilhada da CAP sobre a 
rescisão do contrato do professor substituto 
Edinaldo Ribeiro da Silva, área/disciplina 
Matemática, com lotação no Campus Tabatinga. 

Pasta CSMP/Situação de professores 
substitutos/Rescisão-Distrato-Anulação. 

 Despacho no Processo nº 23385.000514/2025-50, 
que trata sobre a rescisão contratual do professor 
substituto Edinaldo Ribeiro da Silva, 
área/disciplina Matemática, lotado no Campus 
Tabatinga e posterior envio à CGPAG para cálculo 
dos acertos financeiros. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 23388.000524/2025-65, 
que trata da documentação admissional do 
professor substituto Dahlin Lopes Maia, 
área/disciplina Informática, lotado no Campus 
Lábrea e envio à CPG da Unidade para retificação 
do contrato, tendo em vista conter erro de 
digitação no CPF. 

Envio pelo SIPAC. 

 Atualização de dados em planilha compartilhada 
da PROGESP sobre a alteração do órgão de 
exercício do servidor Alexandre Ferreira Soares, 
cargo de Psicólogo, lotado no Campus Eirunepé, 
do Ministério dos Direitos Humanos e da 
Cidadania, para o Ministério da Igualdade Racial. 

Pasta DGP/Servidores – informações gerais – 
Servidores efetivos com titulação. 

 Atualização de dados em planilha compartilhada 
da PROGESP sobre a alteração do órgão de 
exercício do servidor Alexandre Ferreira Soares, 
cargo de Psicólogo, lotado no Campus Eirunepé, 
do Ministério dos Direitos Humanos e da 
Cidadania, para o Ministério da Igualdade Racial. 

Pasta DGP/Servidores – informações gerais – 
Servidores em exercício externo e outros. 

 Despacho no Processo nº 23443.002746/2025-19, 
relativo à alteração do órgão de exercício do 
servidor Alexandre Ferreira Soares, cargo de 
Psicólogo, lotado no Campus Eirunepé, do 
Ministério dos Direitos Humanos e da Cidadania, 
para o Ministério da Igualdade Racial e posterior 
envio á CGCAD para informações no SIAPE. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 23772.000241/2025-80, 
referente à documentação admissional do 
professor substituto Edmilson de Souza Gomes 
Junior, área/disciplina Sociologia, com lotação no 
Campus Eirunepé e posterior envio à CGCAD para 
informações no SIPAC. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 23744.000215/2025-99, 
referente à documentação admissional do 

professor substituto Jean Antunes Custódio da 
Costa, área/disciplina Geografia, com lotação 

Envio pelo SIPAC. 



no Campus Itacoatiara e posterior envio à 
CGCAD para informações no SIAPE. 

15/05/2025-Presencial 

 Acompanhamento de publicações no Diário 
Oficial da União relativos a vacância, 
redistribuição, aposentadoria e outros assuntos 
pertinentes aos servidores. 

Verificação diária no DOU 

 Acompanhamento de email da Coordenação de 
Administração de Pessoas para atendimento de 
demandas dos servidores. 

Verificação diária no email. 

 Inclusão em pasta compartilhada da CAP do 
extrato de rescisão do professor substituto 
Jair Araújo de Lima, área/disciplina Sociologia, 
lotado no Campus Manaus Centro. 

Pasta CSMP/Situação de professores 
substitutos/Rescisão-Distrato-Anulação. 

 Envio do Processo nº 23443.002343/2025-
61 ao Protocolo Digital do MEC, referente à 
redistribuição da servidora Evelyn Cristina 
Victor de Sousa Santos, cargo de Assistente 
Social, lotada no Campus Tabatinga ao 
Instituto Federal de Educação do Pará – IFPA. 

Envio pelo Portal do Governo Federal. 

 Análise parcial na documentação admissional 
do nomeado José Carlos de Jesus da Silva, 
cargo de Técnico em Agropecuária, com 
lotação no Campus Maués e posterior envio 
de resposta  ao interessado. 

Envio pelo email Nomeações. 

 Atendimento ao nomeado João Barbosa 
Guimarães Neto, cargo de Assistente em 
Administração, com lotação no Campus 
Presidente Figueiredo e posterior envio de 
resposta ao interessado. 

Envio pelo email Nomeações. 

 Atendimento ao candidato Vinícius 
Gonçalves, aprovado em concurso público da 
UFAM, para o cargo de Professor do 
Magistério Superior, área/disciplina 
Administração, sobre aproveitamento de 
concurso junto ao IFAM e posterior envio de 
resposta ao interessado. 

Envio pelo email da CAP. 

 Participação em reunião com a Comissão de 
Heteroidentificação dos aprovados para as 
vagas de pretos e partos do concurso público, 
objeto do Edital nº01/2025, para provimento 
de Técnicos Administrativos em Educação, 
com início às 10:10h e término às 11:30h. 

Participação na PROGESP. 

 Inclusão do Processo nº 23443.004117/2025-
15, no Assentamento Funcional Digital – AFD, 
referente à contratação da professora 
substituta Sabrina Sant'anna Rizental, 
área/disciplina Letras Língua 
Portuguesa/Linguística, lotada no Campus 
São Gabriel da Cachoeira. 

Inclusão no SIGEPE/AFD. 



 Despacho no Processo 23443.004117/2025-
15, no Assentamento Funcional Digital – AFD, 
referente à contratação da professora 
substituta Sabrina Sant'anna Rizental, 
área/disciplina Letras Língua 
Portuguesa/Linguística, lotada no Campus 
São Gabriel da Cachoeira e posterior envio ao 
Núcleo de Escrituração Digital - NED/Reitoria 
para providências no E-Social. 

Envio pelo SIPAC. 

 Arquivamento do Processo nº 
23443.005250/2025-99, relativo 
a   Lançamento das Previsões de Ampliação, 
Provimentos E Aposentadorias Para 2026- 
Portaria Interministerial MP/MEC Nº 
109/2017. 

Arquivamento no SIPAC. 

 Inclusão do Processo nº Processo nº 
23389.000395/2025-03, no Assentamento 
Funcional Digital – AFD, referente à 
contratação da professora substituta Andria 
Maria da Gama Lima, área/disciplina 
Matemática, lotada no Campus Coari. 

Inclusão no SIGEPE/AFD. 

 Despacho no Processo nº 
23389.000395/2025-03, referente à 
contratação da professora substituta Andria 
Maria da Gama Lima, área/disciplina 
Matemática, lotada no Campus Coari e 
posterior envio ao Núcleo de Escrituração 
Digital - NED/Reitoria para providências no E-
Social. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 
23388.000524/2025-65, que trata da 
contratação do professor substituto Dahlin 
Lopes Maia, área/disciplina Informática, 
lotado no Campus Lábrea e posterior envio à 
CGCAD para informações no SIAPE. 

Envio pelo SIPAC. 

 Envio de email ao servidor Reginaldo Almeida 
Andrade, PEBTT, área/disciplina 
Agronomia/Ciências Agrárias, lotado no 
Campus Coari, contendo o Termo de 
Aceite/Desistência para remoção ao Campus 
Manacapuru, pelo EDITAL Nº 01-
CPPSRI/PROGESP/IFAM, de 25 de março de 
2025. 

Envio pelo email da Comissão de Remoção 
Interna. 

16/05/2025-Remota 

 Acompanhamento de publicações no Diário 
Oficial da União relativos a vacância, 
redistribuição, aposentadoria e outros assuntos 
pertinentes aos servidores. 

Verificação diária no DOU 

 Acompanhamento de email da Coordenação de 
Administração de Pessoas para atendimento de 
demandas dos servidores. 

Verificação diária no email. 



 Inclusão em pasta compartilhada da CAP da 
publicação da Homologação do Resultado Final do 
Edital nº 03/2025/PSS, do Campus Tabatinga. 

Pasta CSMP/Editais de professores 
substitutos/Tabatinga. 

 Atualização de dados em planilha compartilhada 
da CAP sobre os candidatos aprovados na 
Homologação do Resultado Final do Edital nº 
03/2025/PSS, do Campus Tabatinga. 

Pasta CSMP/PROC.SELET.PROC.SUBST Planilha De 
Aprovados Unificada Por Campi. 

 Atualização de dados em planilha compartilhada 
da CAP sobre a Homologação do Resultado Final 
do Edital nº 03/2025/PSS, do Campus Tabatinga. 

Pasta CSMP/Editais de PSS a vencer/2024-2025 

 Envio de email à Coordenação de Gestão de 
Pessoas do Campus Eirunepé sobre a prorrogação 
da vigência do Edital n° 04/2024/PSS. 

Envio pelo email da CAP. 

 Envio de email à Coordenação de Gestão de 
Pessoas dos Campi Avançados sobre a 
prorrogação da vigência do Edital n° 01/2024/PSS, 
do Campus Manacapuru. 

Envio pelo email da CAP. 

 Participação em reunião com PROGESP e DCPAP  
sobre dúvidas sobre progressão por aceleração, 
com início às 10:17h e término às 11:35h. 

Participação pelo meet. 

 Envio de email à interessada e unidades 
envolvidas referente ao envio do email do Ofício 
nº 321/2025 ao Protocolo Digital do MEC sobre o 
pedido de redistribuição da servidora Evelyn 
Cristina Victor de Sousa Santos, cargo de 
Assistente Social, lotada no Campus Tabatinga ao 
Instituto Federal de Educação do Pará. 

Envio pelo email da CAP. 

 Envio de email ao professor Felipe de Jesus 
Padilha, área/disciplina Agronomia/Ciências 
Agrárias, lotado no Campus Tefé, contendo o 
Termo de Aceite/Desistência ao Campus 
Manacapuru, por aprovação em vaga 
remanescente no Edital nº 01-
CPPSRI/PROGESP/IFAM, de 25 de março de 2025. 

Envio pelo email da Comissão do Edital de Remoção. 

 Inclusão do Processo nº 23388.000398/2025-
49, no Assentamento Funcional Digital – AFD, 
referente à contratação da professora 
substituta Lidiane Bezerra da Silva, 
área/disciplina Biologia, lotada no Campus 
Lábrea. 

Inclusão no SIGEPE/AFD. 

 Despacho no Processo nº 
23388.000398/2025-49, referente à 
contratação da professora substituta Lidiane 
Bezerra da Silva, área/disciplina Biologia, 
lotada no Campus Lábrea e posterior envio ao 
Núcleo de Escrituração Digital - NED/Reitoria 
para providências no E-Social. 

Envio pelo SIPAC. 

 Inclusão do Processo nº 23443.003970/2025-

10, no Assentamento Funcional Digital – AFD, 
referente à contratação do professor 
substituto Leocimildo Siqueira Melgueiro, 

área/disciplina Física, lotada no Campus São 
Gabriel da Cachoeira. 

Inclusão no SIGEPE/AFD. 



 Despacho no Processo nº 23443.003970/2025-

10, referente à contratação do professor 
substituto Leocimildo Siqueira Melgueiro, 

área/disciplina Física, lotada no Campus São 
Gabriel da Cachoeira e posterior envio ao 
Núcleo de Escrituração Digital - NED/Reitoria 
para providências no E-Social. 

Envio pelo SIPAC. 

17/05/2025-Sem expediente 

18/05/2025-Sem expediente 

19/05/2025-Remota 
 Acompanhamento de publicações no Diário 

Oficial da União relativos a vacância, 
redistribuição, aposentadoria e outros assuntos 
pertinentes aos servidores. 

Verificação diária no DOU 

 Acompanhamento de email da Coordenação de 
Administração de Pessoas para atendimento de 
demandas dos servidores. 

Verificação diária no email. 

 Inclusão em pasta compartilhada da CAP da 
publicação da prorrogação do Edital nº 04/2024-
Campus Eirunepé. 

Pasta CSMP/Publicação no 
DOU/Word/Prorrogação de Edital. 

 Atualização de dados em planilha da CAP 
sobre a prorrogação do Edital nº 04/2024-
Campus Eirunepé. 

Pasta CSMP/Proc.Selet.Prof.Subst.Planilha de 
aprovados unificada por campi. 

 Atualização de dados em planilha da CAP 
sobre a prorrogação do Edital nº 04/2024-
Campus Eirunepé. 

Pasta CSMP/Editais de PSS a vencer/2024-2026. 

 Envio de resposta ao servidor Felipe de Jesus 
Padilha, PEBTT, da área/disciplina 
Agronomia/Ciências Agrárias, lotado no 
Campus Tefé, referente ao Termo de Aceite 
de vaga remanescente para remoção ao 
Campus Manacapuru. 

Envio pelo email da Comissão de Remoção 
Interna. 

 Envio de email contendo o Ofício nº 
323/GR/IFAM/2025 e o cópia do Processo nº 
23443.004910/2025-14, que trata sobre o 
pedido de redistribuição do servidor Cássio 
Almeida da Silva, PEBTT, lotado no Instituto 
Federal de Educação do Acre ao Instituto 
Federal de Educação do Amazonas. 

Envio pelo email da CAP. 

 Envio de resposta à candidata do Instituto 
Federal de Educação do Acre, Sra. Maria de 
Jesus Limeira, aprovada para a área/disciplina 
Matemática, referente a aproveitamento de 
concurso público junto ao Institutos Federal 
de Educação do Amazonas. 

Envio pelo email da CAP. 

 Atendimento à PROGESP sobre lista de 
servidores movimentados à Secretaria de 
Patrimônio da União, contendo nome, cargo 
e início do ato e posterior envio ao 
responsável. 

Envio pelo aplicativo de mensagem. 



 Análise de documentação admissional do 
nomeado José Carlos de Jesus da Silva, cargo 
de Técnico em Agropecuária, com lotação no 
Campus Maués e posterior envio de resposta 
ao interessado. 

Envio pelo email Nomeações. 

 Inclusão do Processo nº 23772.000241/2025-

80, no Assentamento Funcional Digital – AFD, 
referente à contratação do professor 
substituto Edmilson de Souza Gomes Junior, 

área/disciplina Física, lotado no Campus 
Eirunepé. 

Inclusão no SIGEPE/AFD. 

 Despacho no Processo nº 23772.000241/2025-

80, referente à contratação do professor 
substituto Edmilson de Souza Gomes Junior, 

área/disciplina Física, lotado no Campus 
Eirunepé e posterior envio ao Núcleo de 
Escrituração Digital - NED/Reitoria para 
providências no E-Social. 

Envio pelo SIPAC. 

 Inclusão do Processo nº 23388.000524/2025-

65, no Assentamento Funcional Digital – AFD, 
referente à contratação do professor 
substituto Dahlin Lopes Maia, área/disciplina 
Informática, lotado no Campus Lábrea. 

Inclusão no SIGEPE/AFD. 

 Despacho no Processo nº 23388.000524/2025-

65, referente à contratação do professor 
substituto Dahlin Lopes Maia, área/disciplina 
Informática, lotado no Campus Lábrea e 
posterior envio ao Núcleo de Escrituração 
Digital - NED/Reitoria para providências no E-
Social. 

Envio pelo SIPAC. 

 Inclusão do Processo nº 23744.000215/2025-

99, no Assentamento Funcional Digital – AFD, 
referente à contratação do professor 
substituto Jean Antunes Custodio da Costa, 

área/disciplina Geografia, lotado no Campus 
Itacoatiara. 

Inclusão no SIGEPE/AFD. 

 Despacho no Processo nº 23744.000215/2025-

99, referente à contratação do professor 
substituto Jean Antunes Custodio da Costa, 

área/disciplina Geografia, lotado no Campus 
Itacoatiara e posterior envio ao Núcleo de 
Escrituração Digital - NED/Reitoria para 
providências no E-Social. 

Envio pelo SIPAC. 

 Inclusão do Processo nº 23744.000209/2025-

31 , no Assentamento Funcional Digital – AFD, 
referente à contratação da professora 
substituta Sheila Castro Libório Rezende, 

área/disciplina Matemática, lotada no 
Campus Itacoatiara. 

Inclusão no SIGEPE/AFD. 



 Despacho no Processo nº 23744.000209/2025-

31, referente à contratação da professora 
substituta Sheila Castro Libório Rezende, 

área/disciplina Matemática, lotada no 
Campus Itacoatiara e posterior envio ao 
Núcleo de Escrituração Digital - NED/Reitoria 
para providências no E-Social. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 23756.000266/2025-
81, referente ao pedido de contratação de 
professor substituto da área/disciplina Física, 
solicitada pelo Campus Manacapuru e posterior 
envio à PROGESP para deliberação. 

Envio pelo SIPAC. 

 Análise da documentação da nomeada 
Andressa Campos Alves, cargo de Assistente 
em Administração, com lotação no Campus 
Presidente Figueiredo e posterior envio à 
interessada. 

Envio pelo email Nomeações. 

 


