
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA DO AMAZONAS

CAMPUS HUMAITÁ

COORDENAÇÃO DE GESTÃO DE PESSOAS

RELATÓRIO DE ATIVIDADES - PROGRAMA DE GESTÃO E DESEMPENHO

Servidora: Rozeane Alves de Souza - Siape: 2204672 - Auxiliar de Biblioteca/ Coord. Gestão de Pessoas

Data
Canal do recebimento da 

Demanda
Nº Processo e/ou documento Assunto Interessado(a) Descrição das atividades realizadas

Sistema, canal ou meio 
utilizado para a realização da 

demanda
Observação

01/05/2025 FERIADO

02/05/2025 SIPAC Proc. 23504.001115/2024-21 Progressão por Interstício Ricardo Mendes de Oliveira Recebimento.

02/05/2025 Exclusão de restituição de valores - FG Adrianne Fernandes do Nascimento

Foi realizado a exclusão da restituição dos 
valores referente ao desconto das rubricas 256 
e 593 que ocorreram na folha de abr/2025, 
lançados na folha de maio/25, conforme 
solicitação da Coord. Geral de Pagamento.

SIAPE

02/05/2025 Exclusão de restituição de valores - FG Aracelly Estenssoro Rossendy

Foi realizado a exclusão da restituição dos 
valores referente ao desconto das rubricas 256 
e 593 que ocorreram na folha de abr/2025, 
lançados na folha de maio/25, conforme 
solicitação da Coord. Geral de Pagamento.

SIAPE

02/05/2025 Exclusão de restituição de valores - FG Caio Carioca de Lima

Foi realizado a exclusão da restituição dos 
valores referente ao desconto das rubricas 256 
e 593 que ocorreram na folha de abr/2025, 
lançados na folha de maio/25, conforme 
solicitação da Coord. Geral de Pagamento.

SIAPE

02/05/2025 Exclusão de restituição de valores - FG Débora Pereira da Costa

Foi realizado a exclusão da restituição dos 
valores referente ao desconto das rubricas 256 
e 593 que ocorreram na folha de abr/2025, 
lançados na folha de maio/25, conforme 
solicitação da Coord. Geral de Pagamento.

SIAPE

02/05/2025 Exclusão de restituição de valores - FG Egilso Cavalcante Cunha

Foi realizado a exclusão da restituição dos 
valores referente ao desconto das rubricas 256 
e 593 que ocorreram na folha de abr/2025, 
lançados na folha de maio/25, conforme 
solicitação da Coord. Geral de Pagamento.

SIAPE

02/05/2025 Exclusão de restituição de valores - FG Geyciane de Oliveira Mendonça

Foi realizado a exclusão da restituição dos 
valores referente ao desconto das rubricas 256 
e 593 que ocorreram na folha de abr/2025, 
lançados na folha de maio/25, conforme 
solicitação da Coord. Geral de Pagamento.

SIAPE

02/05/2025 Exclusão de restituição de valores - FG Juciléia dos Santos Ferreira

Foi realizado a exclusão da restituição dos 
valores referente ao desconto das rubricas 256 
e 593 que ocorreram na folha de abr/2025, 
lançados na folha de maio/25, conforme 
solicitação da Coord. Geral de Pagamento.

SIAPE

03/05/2025 SÁBADO

04/05/2025 DOMINGO

05/05/2025 E-mail da CGP - Solicitação de Pagamento de Substituição Egilso Cavalcante Cunha
Emissão da planilha de cálculo de pagamento 
de substituição.

Google Drive

05/05/2025 E-mail da CGP
Portaria nº 

64/2025/GDG/CHUM/IFAM, de 
28/04/2025

Comissão de Equipe de Planejamento - 
Gerenciamento de Frotas

DAP/CHUM
Publicação da portaria no AFD dos servidores 
designados

SIGEPE

05/05/2025 E-mail da CGP
Portaria nº 

66/2025/GDG/CHUM/IFAM, de 
29/04/2025

Designação de Agente de Contratação e 
Equipe de apoio

DAP/CHUM
Publicação da portaria no AFD dos servidores 
designados

SIGEPE



05/05/2025 E-mail da CGP
Portaria nº 

65/2025/GDG/CHUM/IFAM, de 
29/04/2025

Alteração da Portaria nº 34/2025 - Progressão 
Funcional

Ricardo Mendes de Oliveira Publicação da portaria no AFD do servidor SIGEPE

05/05/2025 SIPAC Proc. 23504.000473/2025-06 Licença Casamento Débora Pereira da Costa
Recebimento. Emissão de Parecer. Envio ao 
DG para emissão do ato de concessão.

SIPAC

06/05/2025 SIPAC Proc. 23504.000482/2025-99 Aceleração da Progressão por Capacitação Aracelly Estenssoro Rossendy Recebimento. SIPAC

06/05/2025 SIPAC Proc. 23504.001115/2024-21 Progressão por Interstício Ricardo Mendes de Oliveira

Cadastro do posicionamento retificado e 
alteração do posicionamento vigente no SIAPE. 
Emissão da planilha de cálculo retroativo. 
Efetivação do pagamento dos valores 
retroativos (VB/RT-RSC).

SIAPE/ Google Drive

06/05/2025 SIPAC Proc. 23504.000483/2025-33 Licença por morte na família Rodrigo dos Santos Meneses
Recebimento. Emissão de Parecer. Envio ao 
DG para emissão do ato de concessão.

SIPAC

06/05/2025 - - Pagamento de Substituição Egilso Cavalcante Cunha
Efetivação de pagamento de substituição, ref. 
ao periodo de 21 a 30/04/2025, por motivo de 
férias do titular da CML/CHUM.

SIAPE

06/05/2025 SIPAC Proc. 23504.000680/2023-91 Avaliação de Estágio Probatório de Servidor
Raimundo Natalino Almeida 

Azevedo

Emissão da 4ª avaliação e juntada da mesma 
ao processo. Envio à Comissão para Avaliação 
do servidor.

SIPAC/ Google drive

07/05/2025 E-mail da CGP
Portaria nº 

68/2025/GDG/CHUM/IFAM, de 
05/05/2025

Comissão de Organização da I Semana dos 
Povos Indígenas do IFAM/Campus Humaitá

DEPE/CHUM
Publicação da portaria no AFD de todos os 
servidores designados.

SIGEPE

07/05/2025 SIPAC Proc. 23504.000418/2025-16 Ação de Desenvolvimento em Serviço Danilo de Oliveira Machado

Recebimento. Inclusão da Ação de 
Desenvolvimento em Serviço no SIGEPE. 
Emissão do relatório de concessão e juntada 
ao processo.

SIPAC/ SIGEPE

07/05/2025 SIPAC Proc. 23504.000470/2025-64 Auxílio Transporte Patrícia Fábia da Silva Cunha
Recebimento. Tratativas com o DBQV para fins 
de recebimento de orientações de como 
realizar esse cadastro na folha.

SIPAC

08/05/2025 WhatsApp
Ofício Circular nº 190/2025-Reitoria, 

de 08/05/2025
Implementação da progressão e aceleração 

por capacitação
PROGESP/REITORIA

Estudo do documento para fins de 
entendimento e aplicabilidade

-

08/05/2025 WhatsApp
Nota Técnica nº 171/2025-
DDPR/REIT, de 07/05/2025

Aplicabilidade Jurídica das alterações 
normativas - MP nº 1.286/2024, quanto às 

progressões por mérito e aceleração TAE
DDPR/PROGESP

Estudo do documento para fins de 
entendimento e aplicabilidade

-

08/05/2025 SIPAC Proc. 23504.000485/2025-22 Auxílio Transporte Ana da Silva Torres Viana
Recebimento. Posterior envio ao DBQV para 
orientações.

SIPAC

08/05/2025 E-mail da CGP - Reunião - DCPAP/Reitoria CGP/CHUM
Reunião com a DCPAP/Reitoria para tratar do 
lançamento das acelerações.

Google Meet

08/05/2025 - - Exclusão de Progressões CGP/CHUM

Após a reunião com a DCPAP foi decidido que 
todas as progressões lançadas deveriam ser 
excluídas. Assim, foi realizada a exclusão de 
todas as progressões que foram lançadas 
(Abraão, Adriano, Ana, Josélia e Marilda)

SIAPE

08/05/2025 - - Exclusão de Retroativos CGP/CHUM

Após a reunião com a DCPAP foi decidido que 
todas as progressões e pagamentos 
retroativos lançados deveriam ser excluídos. 
Assim, foi realizada a exclusão de todos os 
pagamentos que foram lançados (Abraão, 
Adriano, Ana, Josélia e Marilda).

SIAPE

08/05/2025 E-mail da CGP
Portaria nº 

71/2025/GDG/CHUM/IFAM, de 
07/05/2025

Licença por morte na família Rodrigo dos Santos Meneses Cadastro da licença no SIGEPE. SIGEPE

09/05/2025 E-mail da CGP
Portaria nº 

67/2025/GDG/CHUM/IFAM, de 
02/05/2025

Inclusões de Coordenações na Estrutura do 
Campus

DG/CHUM
Abertura de chamado à CGTI/CHUM para 
incluir as coordenações no organograma do 
Campus no SIPAC

E-mail da CGP

09/05/2025 E-mail da CGP
Portaria nº 

71/2025/GDG/CHUM/IFAM, de 
07/05/2025

Licença Casamento Débora Pereira da Costa
Foi realizado o cadastro da licença da 
servidora no SIGEPE

SIGEPE

09/05/2025 Grupo de WhatsApp - Reunião - DDP/Reitoria CGP/CHUM
Reunião com a DDP/Reitoria para tratar das 
progressões por mérito com saldo.

Google Meet



10/05/2025 SÁBADO

11/05/2025 DOMINGO

12/05/2025 SIPAC Proc. 23504.000238/2025-26 Progressão por Mérito Profissional Rozeane Alves de Souza
Desarquivamento do processo e posterior 
envio a Coordenação Geral de Cadastro para 
exclusão da progressão.

SIPAC

12/05/2025 SIPAC Proc. 23504.000233/2025-01 Progressão por Mérito Profissional Rodrigo dos Santos Meneses
Análise e emissão de Parecer. Envio ao DG 
para emissão do ato de concessão.

SIPAC

12/05/2025 E-mail da CGP Solicitação de Pagamento de Substituição Eber Aguiar da Silva Emissão do cálculo de substiuição Google Drive

12/05/2025 E-mail da CGP
Portaria nº 675/GR/IFAM, de 

09/05/2025
Concessão de Aceleração da Progressão por 

Capacitação
CGP/CHUM

Tratativas com a equipe da PROGESP a 
respeito do lançamento das acelerações após 
a publicação da Portaria nº 675/GR/IFAM, de 
09/05/2025

WhatsApp

13/05/2025 E-mail da CGP
Portaria nº 675/GR/IFAM, de 

09/05/2025
Cálculos Retroativos - Acelerações CGP/CHUM

Emissão das planilhas dos cálculos retroativos, 
referente às concessões de acelerações.

Google Drive

13/05/2025 E-mail Institucional - Reunião - DCPAP/Reitoria CGP/CHUM Reunião com a DCPAP Google Meet

13/05/2025 E-mail da CGP
Portaria nº 675/GR/IFAM, de 

09/05/2025
Concessão de Aceleração da Progressão por 

Capacitação
CGP/CHUM

Conferência do lançamento das acelerações no 
sistema SIAPE

SIAPE

14/05/2025 SIPAC Proc. 23504.000482/2025-99 Aceleração da Progressão por Capacitação Aracelly Estenssoro Rossendy

Juntada do Ofício Circular nº 190/2025-
PROGESP, da Nota Técnica nº 171/2025-
DDPR/REIT e Portaria nº 675/GR/IFAM, 
09/05/2025 e posterior arquivamento.

SIPAC

14/05/2025 SIPAC Proc. 23504.000309/2025-91 Aceleração da Progressão por Capacitação Jucileia dos Santos Ferreira

Juntada do Ofício Circular nº 190/2025-
PROGESP, da Nota Técnica nº 171/2025-
DDPR/REIT e Portaria nº 675/GR/IFAM, 
09/05/2025 e posterior arquivamento.

SIPAC

14/05/2025 SIPAC Proc. 23504.000291/2025-27 Aceleração da Progressão por Capacitação Ana da Silva Torres Viana

Juntada do Ofício Circular nº 190/2025-
PROGESP, da Nota Técnica nº 171/2025-
DDPR/REIT e Portaria nº 675/GR/IFAM, 
09/05/2025 e posterior arquivamento.

SIPAC

14/05/2025 SIPAC Proc. 23504.000251/2025-85 Aceleração da Progressão por Capacitação Gleison Costa Ramos

Juntada do Ofício Circular nº 190/2025-
PROGESP, da Nota Técnica nº 171/2025-
DDPR/REIT e Portaria nº 675/GR/IFAM, 
09/05/2025 e posterior arquivamento.

SIPAC

14/05/2025 SIPAC Proc. 23504.000483/2025-33 Licença por Morte na Família Rodrigo dos Santos Meneses
Recebimento. Juntada do relatório do 
afastamento. Arquivamento do processo.

SIPAC/ SIGEPE

14/05/2025 SIPAC Proc. 23504.000473/2025-06 Licença Casamento Débora Pereira da Costa
Recebimento. Juntada do relatório do 
afastamento. Arquivamento do processo.

SIPAC/ SIGEPE

15/05/2025 FERIADO


