
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA DO AMAZONAS

CAMPUS HUMAITÁ

COORDENAÇÃO DE GESTÃO DE PESSOAS

RELATÓRIO DE ATIVIDADES - PROGRAMA DE GESTÃO E DESEMPENHO

Servidora: Rozeane Alves de Souza - Siape: 2204672 - Auxiliar de Biblioteca/ Coord. Gestão de Pessoas

Data
Canal do recebimento da 

Demanda
Nº Processo e/ou documento Assunto Interessado(a) Descrição das atividades realizadas

Sistema, canal ou meio 
utilizado para a realização da 

demanda
Observação

16/05/2025 - - Atualização Auxílio Transporte DBQV/Reitoria

Emissão de planilha com levantamento de 
dados dos servidores que recebem o auxílio 
transporte, bem como se estão em PGD e que 
tiveram descontos lançados na folha de 
maio/2025 e posterior envio ao 
DBQV/Reitoria.

Google Drive

16/05/2025 SIPAC Proc. 23504.000233/2025-01 Progressão por Mérito Profissional Rodrigo dos Santos Meneses
Efetivação do cadastro da progressão e 
pagamento dos valores retroativos.

SIAPE

16/05/2025 - - Live Progresp - Acelerações Todos os TAES Live com a PROGESP (10h às 11h25) Google Meet

16/05/2025 - Calendário Acadêmico 2025 Reprogramação de Férias - Docente CGP/CHUM
Efetivação da reprogramação das férias de 
todos os docentes, conforme Calendário 
Acadêmico 2025.

E-SIAPE

16/05/2025 E-mail da CGP - Solicitação de Dossiê Funcional Luiz Anderson de Morais Santos
Emissão do Dossiê Funcional do servidor e 
posterior envio ao mesmo.

SIAPE/ E-mail da CGP

16/05/2025 E-mail da CGP Solicitação de Relatório de Afastamento Luiz Anderson de Morais Santos
Emissão do Relatório de Afastamento do 
servidor e posterior envio  ao servidor

SIGEPE/ E-mail da CGP

17/05/2025 SÁBADO

18/05/2025 DOMINGO

19/05/2025 SIPAC Proc. 23504.000680/2023-91 Avaliação de Estágio Probatório Servidor
Raimundo Natalino Almeida 

Azevedo
Recebimento. SIPAC

19/05/2025 SIPAC Proc. 23744.000118/2024-15 Avaliação de Estágio Probatório Servidor Rita Clara Vieira da Silva
Recebimento. Atualização do quadro de 
estágio probatório. Envio ao DG solicitação a 
indicação da comissão de avaliação.

SIPAC

19/05/2025 SIPAC Proc. 23504.000458/2025-50 Adesão de Plano de Saúde Laura Cristina Leal e Silva
Recebimento. Envio do Despacho nº 
28957/2025-CAS/REIT para conhecimento da 
servidora. Arquivamento do processo.

SIPAC

19/05/2025 SIPAC Proc. 23504.000233/2025-01 Progressão por Mérito Profissional Rodrigo dos Santos Meneses

Recebimento. Juntada do comprovante do 
cadastro da progressão. Solicitação de 
liberação da rubrica de 1/3 de férias para 
inclusão na folha de pagamento do servidor. 
Juntada da planilha de cálculos retroativos ao 
processo. Efetivação do pagamento da 
diferença do 1/3 de férias.

SIPAC/ SIAPE

19/05/2025 E-mail da CGP - Solicitação de Declaração de Assiduidade Inaê Nogueira Level
Emissão da Declaração de Assiduidade e 
posterior envio à servidora.

Google Drive/ E-mail da CGP

19/05/2025 SIPAC Proc. 23504.000497/2025-57 Licença para tratamento da própria saúde Pedro Vinícius Rodrigues Dias

Recebimento. Cadastro do atestado 
administrativamento no SIAPENET. Juntada do 
comprovante do cadastro da licença. 
Arquivamento do processo.

SIPAC/ SIAPENET

19/05/2025 SIPAC Proc. 23504.000498/2025-00 Migrar Plano de Saúde Bruno Bufuman Alecrim
Recebimento e posterior envio ao DBQV para 
conhecimento e providências.

SIPAC

19/05/2025 - - Plantão Tira-Dúvida Auxílio Transporte CGP/CHUM
Participação no Plantão Tira-Dúvida Auxílio 
Transporte (14h às 16h30)

TEAMS

19/05/2025 E-mail da CGP - Solicitação de Declaração de Função Wancley Garcia Santos

Emissão da Declaração de Função e consultas 
as portarias de nomeação e dispensa do 
servidor. Documentos enviados por e-mail ao 
solicitante.

Google Drive/ E-mail da CGP



20/05/2025 E-mail da CGP - Solicitação de Declaração de Assiduidade Joab Araújo dos Santos
Emissão da Declaração de Assiduidade e 
posterior envio ao servidor.

Google Drive/ E-mail da CGP

20/05/2025 E-mail da CGP - Solicitação de Dossiê Funcional Valderi Dantas
Emissão do Dossiê Funcional do servidor e 
posterior envio ao mesmo.

SIAPE/ E-mail da CGP

20/05/2025 E-mail da CGP Solicitação de Relatório de Afastamento Valderi Dantas
Emissão do Relatório de Afastamento do 
servidor e posterior envio  ao servidor

SIGEPE/ E-mail da CGP

20/05/2025 Atendimento presencial -
Atualização de modalidade de trabalho dos 

servidores no SouGov
CGP/CHUM

Tratativa com as Chefias Imediatas a respeito 
da atualização, no SouGov, dos servidores que 
estão em PGD.

PRESENCIAL

20/05/2025 SIPAC Proc. 23504.000223/2025-68 Progressão por Mérito Profissional Abraão de Souza Lopes
Juntada da portaria nº 73/2025 e publicação 
da mesma no AFD do servidor.

SIPAC/ SIGEPE

20/05/2025 SIPAC Proc. 23504.000340/2025-21 Progressão por Mérito Profissional Josélia Almeida Lira
Desarquivamento do processo. Juntada da 
Portaria nº 73/2025 e publicação da mesma no 
AFD da servidora.

SIPAC/ SIGEPE

20/05/2025 SIPAC Proc. 23504.000256/2025-16 Progressão por Mérito Profissional Marilda Aguiar do Carmo
Juntada da portaria nº 73/2025 e publicação 
da mesma no AFD da servidora

SIPAC/ SIGEPE

20/05/2025 SIPAC Proc. 23504.000245/2025-28 Progressão por Mérito Profissional Adriano Pinheiro da Costa
Juntada da portaria nº 73/2025 e publicação 
da mesma no AFD do servidor.

SIPAC/ SIGEPE

20/05/2025 SIPAC Proc. 23504.000290/2025-82 Progressão por Mérito Profissional Ana da Silva Torres Viana
Juntada da portaria nº 73/2025 e publicação 
da mesma no AFD da servidora

SIPAC/ SIGEPE

20/05/2025 E-mail da CGP
Portaria nº 

70/2025/GDG/CHUM/IFAM, de 
07/05/2025

Designação de Equipe de Planejamento - 
Agricultura Familiar

DAP/CHUM
Publicação da portaria no AFD de todos os 
servidores designados para compor a Equipe 
de Planejamento.

SIGEPE

20/05/2025 E-mail da CGP
Portaria nº 

74/2025/GDG/CHUM/IFAM, de 
14/05/2025

Concessão de Progressão por Mérito Rodrigo dos Santos Meneses Publicação da portaria no AFD do servidor. SIGEPE

20/05/2025 E-mail da CGP
Portaria nº 

75/2025/GDG/CHUM/IFAM, de 
14/05/2025

Comissão Disciplinar 2025 DEPE/CHUM
Publicação da portaria no AFD de todos os 
servidores designados para compor a 
Comissão Disciplinar 2025

SIGEPE

20/05/2025 E-mail da CGP
Portaria nº 

76/2025/GDG/CHUM/IFAM, de 
16/05/2025

Comissão Organizadora Local da VII Olimpíada 
de Matemática dos Institutos Federais

DEPE/CHUM

Publicação da portaria no AFD de todos os 
servidores designados para compor a 
Comissão Organizadora Local da VII Olimpíada 
de Matemática 2025

SIGEPE

20/05/2025 Atendimento presencial - Atualização de Dados Funcionais Valderi Dantas
Atualização dos dados funcionais do servidor 
no SIGRH

SIGRH

21/05/2025 E-mail da CGP - Solicitação de Declaração de Assiduidade Jeferson Aparecido Lima de Oliveira
Emissão de declaração de assiduidade e 
posterior envio ao servidor

Google Drive

21/05/2025 SIPAC Proc. 23504.001115/2024-21 Progressão por Interstício Ricardo Mendes de Oliveira

Emissão do histórico de progressão e da ficha 
financeira. Juntada ao processo da planilha de 
cálculo retroativo, histórico de progressões e 
da ficha financeira. Posterior arquivamento.

SIAPE/ E-SIAPE/SIPAC

21/05/2025 SIPAC Proc. 23504.000046/2025-10 Aceleração da Progressão por Capacitação Adrianne Fernandes do Nascimento

Emissão do histórico de progressão. Juntada 
ao processo do histórico de progressão e da 
Portaria nº 675/2025. Arquivamento do 
processo.

SIAPE/ E-SIAPE/SIPAC

21/05/2025 SIPAC Proc. 23504.000050/2025-88 Progressão por Capacitação Profissional Rozeane Alves de Souza

Emissão do histórico de progressão. Juntada 
ao processo do histórico de progressão e da 
Portaria nº 675/2025. Arquivamento do 
processo.

SIAPE/ E-SIAPE/SIPAC

21/05/2025 SIPAC Proc. 23504.000051/2025-22 Progressão por Capacitação Profissional Dávilla Vieira Odizio da Silva

Emissão do histórico de progressão. Juntada 
ao processo do histórico de progressão e da 
Portaria nº 675/2025. Arquivamento do 
processo.

SIAPE/ E-SIAPE/SIPAC

21/05/2025 SIPAC Proc. 23504.000052/2025-77 Progressão por Capacitação Profissional Herbert Rodrigo Colares Benigno

Emissão do histórico de progressão. Juntada 
ao processo do histórico de progressão e da 
Portaria nº 675/2025. Arquivamento do 
processo.

SIAPE/ E-SIAPE/SIPAC

21/05/2025 SIPAC Proc. 23504.000054/2025-66 Aceleração da Progressão por Capacitação Egilso Cavalcante Cunha

Emissão do histórico de progressão. Juntada 
ao processo do histórico de progressão e da 
Portaria nº 675/2025. Arquivamento do 
processo.

SIAPE/ E-SIAPE/SIPAC



21/05/2025 SIPAC Proc. 23504.000077/2025-71 Aceleração da Progressão por Capacitação Márcia Trigueiro Castelo Branco

Emissão do histórico de progressão. Juntada 
ao processo do histórico de progressão e da 
Portaria nº 675/2025. Arquivamento do 
processo.

SIAPE/ E-SIAPE/SIPAC

21/05/2025 SIPAC Proc. 23504.000099/2025-31 Aceleração da Progressão por Capacitação Abraão de Souza Lopes

Emissão do histórico de progressão. Juntada 
ao processo do histórico de progressão e da 
Portaria nº 675/2025. Arquivamento do 
processo.

SIAPE/ E-SIAPE/SIPAC

21/05/2025 SIPAC Proc. 23504.000136/2025-19 Aceleração da Progressão por Capacitação Caio Carioca de Lima

Emissão do histórico de progressão. Juntada 
ao processo do histórico de progressão e da 
Portaria nº 675/2025. Arquivamento do 
processo.

SIAPE/ E-SIAPE/SIPAC

21/05/2025 SIPAC Proc. 23504.000233/2025-01 Progressão por Mérito Profissional Rodrigo dos Santos Meneses
Emissão da Ficha Financeira e posterior 
juntada ao processo. Arquivamento do 
processo.

SIAPE/ E-SIAPE/SIPAC

21/05/2025 SIPAC Proc. 23504.000470/2025-64 Auxílio Transporte Patrícia Fábia da Silva Cunha
Emissão da ficha Financeira e posterior 
juntada ao processo. Arquivamento do 
processo.

SIAPE/ E-SIAPE/SIPAC

21/05/2025 -
Portaria nº 675/GR/IFAM, de 

09/05/2025
Emissão de Cálculos Retroativos - Acelerações 

TAES
CGP/CHUM

Retomada dos cálculos retroativos das 
concessões de acelerações

Google Drive

22/05/2025 E-mail Institucional
Convocação nº 

04/2025/GDG/CHUM/IFAM, de 
19/05/2025

Reunião Geral Diretoria Geral Participação na Reunião Geral Atividade presencial

22/05/2025 SIPAC Proc. 23504.000681/2023-35 Avaliação de Estágio Probatório Servidor Pedro Vínicius Rodrigues Dias
Emissão do Relatório de Afastamento do 
Servidor e posterior juntada ao processo.

SIGEPE/ SIPAC

22/05/2025 SIPAC Proc. 23504.000047/2025-64 Progressão por Mérito Profissional Lerkiane Miranda de Morais

Análise das fichas de avaliação de 
desempenho e posterior juntada ao processo. 
Emissão de Parecer. Envio ao DG para emissão 
do ato de concessão.

SIPAC

22/05/2025 SIPAC Proc. 23504.000047/2025-64 Progressão por Mérito Profissional Davilla Vieira Odizio da Silva
Emissão de Parecer. Envio ao DG para emissão 
do ato de concessão.

SIPAC

22/05/2025 SIPAC Proc. 23504.000100/2025-27 Progressão por Mérito Profissional Patrícia Fábia da Silva Cunha
Emissão de Parecer. Envio ao DG para emissão 
do ato de concessão.

SIPAC

23/05/2025 SIPAC Proc. 23504.000951/2023-16 Avaliação de Estágio Probatório Servidor Rodrigo dos Santos Meneses Recebimento. SIPAC

23/05/2025 -
Portaria nº 

145/2024/GDG/CHUM/IFAM, de 
26/07/2024

Designação de Coordenação de Pós-
Graduação Gestão Pública - EaD

Gleiciano Vales Mendes Cadastro da Designação no SIGRH SIGRH

23/05/2025 -
Portaria nº 

191/2024/GDG/CHUM/IFAM, de 
13/09/2024

Designação de Coordenação de Pós-
Graduação Docência EPT - EaD

Lerkiane Miranda de Morais Cadastro da Designação no SIGRH SIGRH

23/05/2025 - - Reunião - PROGESP CGP/CHUM
Participação na Reunião convocada pela 
PROGESP

Google Meet

23/05/2025 SIPAC Proc. 23504.000132/2025-22 Progressão por Mérito Profissional Caio Carioca de Lima

Juntada da Portaria nº 173/2023-
GDG/CMA/IFAM e da Portaria nº 
675/GR/IFAM, de 09/05/2025. Emissão 
de Parecer. Posterior envio ao DG para 
emissão do ato de concessão

SIPAC

23/05/2025 SIPAC Proc. 23504.000106/2025-02 Progressão por Mérito Profissional Cassiely Betez

Juntada da Portaria nº 675/GR/IFAM, de 
09/05/2025. Emissão de Parecer. 
Posterior envio ao DG para emissão do 
ato de concessão

SIPAC

23/05/2025 SIPAC Proc. 23504.000223/2025-68 Progressão por Mérito Profissional Abraão de Souza Lopes

Juntada da Portaria nº 675/GR/IFAM, de 
09/05/2025. Emissão de Parecer. 
Posterior envio ao DG para emissão do 
ato de concessão

SIPAC

24/05/2025 SÁBADO



25/05/2025 DOMINGO

26/05/2025 E-mail da CGP Proc. 23504.000158/2025-71 Remoção Sara dos Santos Medrado
Juntada do e-mail de manifestação da 
servidora e posterior envio a 
PROGESP/Reitoria para conhecimento.

SIPAC

26/05/2025 E-mail da CGP Proc. 23504.000158/2025-71 Devolução de Valores Francisco Soares da Lima Filho

Juntada da Notificação e Resposta à 
Notificação e posterior envio à 
DCPAP/Reitoria para conhecimento e 
providências.

26/05/2025 E-mail da CGP
Portaria nº 

77/2025/GDG/CHUM/IFAM, de 
21/05/2025

Interrupção de Férias Débora Pereira da Costa

Foi realizada a interrupção das férias da 
servidora, conforme portaria enviada. 
Publicação do ato normativo no AFD da 
interessada.

SIAPE/ SIGEPE

26/05/2025 E-mail da CGP Formulário Reprogramação de Férias Débora Pereira da Costa
Foi realizada a reprogramação das férias 
da servidora, conforme formulário 
enviado.

E-SIAPE

26/05/2025 SIPAC Proc. 23504.000226/2025-00 Progressão por Mérito Profissional Aricélia Oliveira dos Santos
Juntada da Portaria nº 212/2023. Emissão de 
Parecer. Envio ao DG para emissão do ato de 
concessão.

SIPAC

26/05/2025 SIPAC Proc. 23504.000245/2025-28 Progressão por Mérito Profissional Adriano Pinheiro da Costa
Juntada da Portaria nº 675/2025. Emissão de 
Parecer. Envio ao DG para emissão do ato de 
concessão.

SIPAC

26/05/2025 SIPAC Proc. 23504.000250/2025-31 Progressão por Mérito Profissional Gleison Costa Ramos

Juntada da Portaria nº 195-DG/IFAM CPA, de 
02/09/2024. Emissão de Parecer. Envio ao 
Protocolo para fins de envio do parecer ao 
servidor interessado e posterior 
arquivamento.

SIPAC

26/05/2025 SIPAC Proc. 23504.000256/2025-16 Progressão por Mérito Profissional Marilda Aguiar do Carmo
Juntada da Portaria nº 675/2025. Emissão de 
Parecer. Envio ao DG para emissão do ato de 
concessão.

SIPAC

26/05/2025 SIPAC Proc. 23504.000277/2025-23 Progressão por Mérito Profissional Luiz Henrique Becker Moreira

Juntada das Portarias nº 38 e 
48/2024/GDG/CHUM/IFAM e da Portaria nº 
675/GR/IFAM/2025. Emissão de Parecer. Envio 
ao DG para emissão do ato de concessão.

SIPAC

26/05/2025 SIPAC Proc. 23504.000290/2025-82 Progressão por Mérito Profissional Ana da Silva Torres Viana
Juntada da Portaria nº 675/2025. Emissão de 
Parecer. Envio ao DG para emissão do ato de 
concessão.

SIPAC

27/05/2025
Ausência para fins de 

compensação

28/05/2025 Folga Eleitoral

29/05/2025 SIPAC Proc. 23443.000779/2025-16 Auxílio Transporte Rozeane Alves de Souza Recebimento e posterior arquivamento. SIPAC

29/05/2025 SIPAC Proc. 23504.000547/2025-04 Migrar Plano de Saúde Juciléia dos Santos Ferreira
Recebimento. Notificação enviada a servidora 
para envio de um novo formulário, pois o que 
foi juntado aos autos está ilegível.

SIPAC

29/05/2025 SIPAC Proc. 23504.000320/2025-51 Progressão por Mérito Profissional Juciléia dos Santos Ferreira
Juntada da Portaria nº 219/2024. Emissão de 
despacho. Envio ao Setor de Protocolo para 
ciência à servidora.

SIPAC

29/05/2025 SIPAC Proc.  23504.000336/2025-63 Progressão por Mérito Profissional Adrianne Fernandes do Nascimento
Juntada da Portaria nº 675/2025. Emissão de 
Parecer. Envio ao DG para emissão do ato de 
concessão.

SIPAC

29/05/2025 SIPAC Proc.  23504.000340/2025-21 Progressão por Mérito Profissional Josélia Almeida Lira
Juntada da Portaria nº 675/2025. Emissão de 
Parecer. Envio ao DG para emissão do ato de 
concessão.

SIPAC

29/05/2025 SIPAC Proc. 23504.000346/2025-07 Progressão por Mérito Profissional Egilso Cavalcante Cunha
Juntada da Portaria nº 225/2024. Emissão de 
despacho. Envio ao Setor de Protocolo para 
ciência à servidora.

SIPAC

29/05/2025 SIPAC Proc. 23504.000420/2025-87 Progressão por Mérito Profissional Lerkiane Miranda de Morais Arquivado SIPAC



30/05/2025 SIPAC Proc. 23504.000547/2025-04 Migrar Plano de Saúde Juciléia dos Santos Ferreira
Juntada dos termos legíveis ao processo e 
posterior envio ao DBQV para providências.

SIPAC

30/05/2025 WhatsApp - Alteração de férias Débora Pereira da Costa
Foi realizada a alteração das férias da 
servidora no SIGRH

SIGRH

30/05/2025 - - Mapa de Frequência - Docente DEPE/CHUM

Emissão do mapa de frequência docente, 
referente ao mês de maio/2025, com consulta 
ao SIGEPE Afastamento e E-siape para fins de 
verificação de férias.

Google Drive/ SIGEP/ E-SIAPE/ 
E-mail da CGP

30/05/2025 Cálculos Retroativos - Acelerações CGP/CHUM
Continuação dos cálculos retroativos dos 
pagamentos das acelerações

Google Drive


