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RELATÓRIO 

 PILOTO - PROGRAMA DE GESTÃO E DESEMPENHO 

TELETRABALHO 

PERÍODO: 13/01/2025 a 27/01/2025 

 
NOME:  JULMARA NASCIMENTO PAREDES                                    
SIAPE: 2335043 
CARGO/FUNÇÃO: TÉCNICO EM SECRETARIADO                                             
E-MAIL: julmara.paredes@ifam.edu.br  
Código do Plano de Trabalho: #5473 

  
Dias trabalhados: 
               presencial: 13/01/2025; 15/01; 16/1; 20/01; 22/01;23/01; 27/01  
               Remoto: 14/01; 17/01; 21/01; 24/01   
               Feriados: 0 
               Ponto facultativo: 0 
                
 

As atividades executadas são referentes a Diretoria de Extensão e Produção, Secretaria do 

CONSEPE 

 

Grupo de 
Atividades Atividade Plano de Trabalho 

Quantidade de 
Produtos 

ADMINISTRATIVO 3 

1 Acompanhamento de e-mail Institucional 

Evidência 

Produto 1:  
diep.proex@ifam.edu.br 
 
13/01/2025 

Envio de email para o encaminhamento da Convocação do Edital nº 082/2024-FAEPI 
SELEÇÃO SIMPLIFICADA DE PESSOA FÍSICA  PROFESSOR FORMADOR DO PROGRAMA 

MULHERES MIL/IFAM, solicitando as documentações necessárias, conforme listado 

dos candidatos 
 
Teletrabalho 16/01/2025 
Envio de e-mail para os Diretores Gerais e Gestores de Extensão Campi: São Gabriel da Cachoeira, 
Parintins, Itacoatiara, Manacapuru, Maués, Eirunepé, Tefé com assunto Comunica sobre a 
participação no Projeto de Extensão Espaço Lúdico 
 
Teletrabalho 21/01/2025 
Envio de e-mail aos Gestores de extensão Itacoatiara, Maués, Manacapuru e EIRUNEPÉ e 
Supervisores do Mulheres mil, também para gestor de extensão, diretor geral  e servidor Jose Victor 
Ferreira Sousa de tefé para enviar convite para reunião 30/01/2025 às 14h para tratar sobre o 
Projeto espaço lúdico e explicar as compartidas dos campi 
 
Teletrabalho 23/01/2025 
Envio de e-mail para a Proex Solicitando que seja emitido um ofício, conforme minuta anexa, para 
solicitar ao gabinete a emissão de portaria para designar a Equipe Sistêmica que será responsável 
por conduzir as atividades do Projeto PRONASCI no âmbito da Região Norte, em quatro municípios 
do Amazonas (Manaus, Tabatinga, Iranduba e Manacapuru); 

2 Acompanhamento de processos e confecção de documentos. 

mailto:julmara.paredes@ifam.edu.br
mailto:proex@ifam.edu.br
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Evidência Produto 2:   
SIGAA 
27/01/2025  
Acompanhamento e avaliação de ação de extensão no SIGAA 1º FÓRUM DE EDUCAÇÃO 
PROFISSIONAL E TECNOLÓGICA NO SUL DO AMAZONAS Coordenador(a): JOAO MACIEL DE 
ARAUJO, DEPE/CBDA 

 

 
SIPAC CAIXA DIEP – Recebimento e envio de processos, documentos e confecção de documentos 
Processos: 
 TELETRABALHO 20/01/2025 
RECEBIMENTO DO PROCESSO  23443.015105/2024-35 SOLICITAÇÃO DO PROJETO DE EXTENSÃO 
PARTIU IF, enviado pela PROEX a pedido do proponente devolvemos o processo em tela, uma vez 
que o mesmo está sendo aprovado. Situação da demanda: dado ciência no grupo da Diep do 
recebimento do processo. 

 
  
 Documentos: 
Teletrabalho 15/01/2025 
Recebimento do documento 23443.000309/2025-52, enviado pela PROEX que encaminha o OFÍCIO 
Nº 011/2025/GR/IFAM Manaus, 13 de janeiro de 2025, conforme solicitado. Situação: documento 
arquivado. 

 
 
Teletrabalho 16/01/2025 
Recebimento do documento 23443.000210/2025-51, enviado pela Proex que encaminha o  OFÍCIO 
Nº 010/2025/GR/IFAM e o Plano de Trabalho, devidamente assinados, conforme solicitado. 
Situação da demanda: dado ciência no grupo da DIEP. 

 
Recebimento do documento 23443.000605/2025-53, que encaminha a PORTARIA Nº 083/GR/IFAM, 
de 14 de janeiro de 2025, anexa, para conhecimento e providências que se fizerem necessárias. 
Situação da demanda: dado ciência no grupo da DIEP. 

 
 
Teletrabalho 23/01/2025 
Recebimento do documento   23443.000880/2025-77, enviado pela Proex que encaminha em 
resposta ao OFICIO Nº 161 / 2025 - PROEX/REITORIA de 20/01/2025, a Autorização para Atuação de 

https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/processo/movimentacao/recebimento_2.jsf#this
https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/documento/movimentacao/recebimento_1.jsf#this
https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/documento/movimentacao/recebimento_2.jsf#this
https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/documento/movimentacao/recebimento_2.jsf#this
https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/menu.jsf#this
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Servidora Manuela de Queiroz Cruz como Bolsista no Projeto PRONASCI Juventude. Situação da 
demanda: dado ciência para Zorzi no grupo da Diep e arquivado documento. 

 
 
Recebimento do documento   23443.001055/2025-90, enviado pela Proex que encaminha o OFICIO 
CIRCULAR Nº 66 / 2025 - CPLANI/REIT  para informar sobre os prazos de abertura e fechamento do 
SIGPP/Plano de Metas 2025.. Situação da demanda: dado ciência para Zorzi no grupo da Diep e 
arquivado documento. 

 
 
Teletrabalho 22/01/2025 
Alimentação da planilha do levantamento de dados dos projetos da PROEX referente a 2024 das 

bolsas pibex, curricularização, núcleos campus Manaus Centro.  

 

Alimentação da planilha do levantamento de dados dos projetos da PROEX referente a 2024 das 

bolsas pibex, NEPEF, NUPA  campus Presidente figueiredo  

 

Alimentação da planilha do levantamento de dados dos projetos da PROEX referente a 2024 das 

bolsas pibex, núpa campus Manacapuru.  

 

Alimentação da planilha do levantamento de dados dos projetos da PROEX referente a 2024 das 

bolsas pibex, núcleos  campus Boca do Acre.  

 

ALIMENTAÇÃO DA PlANiLHA de DADOS BOLSAS ifam 2024- 2025 dos projetos ITP, 

MULHERES MIL, Eenergife, campus Lábrea, campus CMDI E  

https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/documento/movimentacao/recebimento_2.jsf#this
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27/01/2025 

ALIMENTAÇÃO DA PlANiLHA de DADOS BOLSAS ifam 2024- 2025 dos projetos ITP, 

MULHERES MIL, Eenergife, campus Lábrea, campus CMDI E  

 

SIPAC CAIXA CONSEPE – Recebimento e envio de processos, documentos e confecção de 
documentos 
Processos:  
 Teletrabalho 15/01/2025 
Recebimento do processo 23443.014949/2024-69 CONVÊNIO DE PD&I ENTRE IFAM E LG, COM 
INTERVENIÊNCIA DA FAEPI, PARA EXECUÇÃO DO PROJETO: CAPACITAÇÃO AVANÇADA EM 
ROBÓTICA INDUSTRIAL – 2.0, enviado pela DIRETORIA GERAL DO POLO DE INOVAÇÃO - POLO DE 
INOVAÇÃO, que solicita análise de urgência via Recomendação Ad Referendum. Situação da 
demanda: emitido decisão de conselho e cadastrado despacho para envio do processo ao CONSUP 

  
 
Teletrabalho 17/01/2025 
Envio do processo 23443.015105/2024-35 SOLICITAÇÃO DO PROJETO DE EXTENSÃO PARTIU IF, para 
a PROEX , a pedido do proponente, uma vez que o mesmo está sendo aprovado. 

  
27/01/2025 
Recebimento do processo 23443.014205/2024-44 REFORMULAÇÃO DA PROPOSTA DO CURSO 

TÉCNICO DE NÍVEL MÉDIO EM DESENVOLVIMENTO COMUNITÁRIO NA FORMA SUBSEQUENTE DO 

CAMPUS TEFÉ, enviado pelo CONSUP. Situação da demanda: cadastrado despacho e enviado o 

processo para Proen. 

  

SIPAC CAIXA CGPPE – Recebimento e envio de processos, documentos e confecção de documentos 
Processos:  
 
Teletrabalho 15/01/2025 

https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/processo/movimentacao/recebimento_2.jsf#this
https://sig.ifam.edu.br/sipac/portal_administrativo/index.jsf#this
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ENVIO DO PROCESSO    23443.009649/2024-68 CONTRATAÇÃO DA FAEPI PARA O GERENCIAR O 
PROJETO MULHERES MIL 2024/2025 para PROEX, para conhecimento e posterior envio ao Gabinete 
da Reitoria para a assinatura do Magnífico Reitor no plano de trabalho alterado, anexo à ordem 103. 

   
 
16/01/2025 
Recebimento do processo  23443.000010/2025-06 MINUTA DO PROCESSO SELETIVO DE PROJETOS 
DE EXTENSÃO, COM CONCESSÃO DE BOLSAS, DO PROGRAMA INSTITUCIONAL DE BOLSAS DE 
EXTENSÃO (PIBEX) 2025, enviado pela Diep Para atendimento do Parecer da Procuradoria Federal e 
demais providências. Situação da demanda:  Aguardando os encaminhamentos da Rose (a ser 
resolvido na segunda feira). 

 
 
Recebimento do documento 23443.016093/2024-66, que trata da ATA DE REUNIÃO DA COMISSÃO 
DE REGULAMENTAÇÃO NÚCLEO DE ARTES E CULTURAS DO IFAM (ATA DE REUNIÃO Nº 323 / 2024 - 
COGPP/REITORIA), constituída por meio da Portaria Nº 1709-GR/IFAM, DE 27/11/2024 

 
 
23/01/2025 
Recebimento do processo  23443.014949/2024-69 CONVÊNIO DE PD&I ENTRE IFAM E LG, COM 
INTERVENIÊNCIA DA FAEPI, PARA EXECUÇÃO DO PROJETO: CAPACITAÇÃO AVANÇADA EM 
ROBÓTICA INDUSTRIAL – 2.0, enviado pelo Consup que  informa da emissão da Resolução nº 
004/CONSUP/IFAM, de 21/01/2025, anexada ao referido processo. Situação da demanda: 
cadastrado despacho e enviado processo para Diretoria Geral do Polo de Inovação 

   
Recebimento do processo   23443.014211/2024-00 PROPOSTA DE CRIAÇÃO DO CURSO TÉCNICO DE 
NÍVEL MÉDIO EM PRODUÇÃO CULTURAL NA FORMA SUBSEQUENTE DO CAMPUS TEFÉ, enviado pelo 
Consup que  informa da emissão da Resolução nº 01/CONSUP/IFAM, de 14/01/2025, anexada ao 
referido processo. Situação da demanda: cadastrado despacho e enviado processo para PROEN. 

 
Recebimento do processo   23385.000925/2024-64 PROPOSTA DE CRIAÇÃO DO PROJETO 
PEDAGÓGICO DO CURSO DE AGROPECUÁRIA NA FORMA SUBSEQUENTE, DO CENTRO DE 
REFERÊNCIA EM SANTO ANTÔNIO DO IÇÁ-AM., enviado pelo Consup que  informa da emissão da 

https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/processo/movimentacao/envio_1.jsf#this
https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/processo/movimentacao/recebimento_2.jsf#this
https://sig.ifam.edu.br/sipac/portal_administrativo/index.jsf#this
https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/processo/movimentacao/recebimento_2.jsf#this
https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/processo/movimentacao/recebimento_2.jsf#this
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Resolução nº 002/CONSUP/IFAM, de 14/01/2025, anexada ao referido processo. Situação da 
demanda: cadastrado despacho e enviado processo para PROEN. 

  
3 Participação em reunião  

 Produto 3:   

Participação de reunião do treinamento referente ao preenchimento da planilha dos 

bolsistas e beneficiários do IFAM: 

● Data: 14/01/2025 

● Local: on-line: https://meet-dpdi.ifam.edu.br 

● Horário: 14:00  

 
 
dia 27/01/2025 
Reunião de alinhamento da Programação da Capacitação para as equipes do Programa Mulheres 

Mil no âmbito do IFAM. Tendo como parceiros o IFRN representada pela Rita de Cássia Costa e o IF 

do Sul Rio-Grandense Ligia Maciel Gonçalves, juntamente com equipe sistêmica. 

  

 

 

Manaus, 28 de janeiro de 2025. 

 

 

 

_______________________________________________________________ 

Julmara Nascimento Paredes 

Técnica em Secretariado 

PORTARIA Nº. 1.661-GR/IFAM, DE 22 DE AGOSTO DE 2016 

Instituto Federal do Amazonas – IFAM  
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