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RELATÓRIO 

 PILOTO - PROGRAMA DE GESTÃO E DESEMPENHO 

TELETRABALHO 

PERÍODO: 27/12/2024 a 10/01/2025 

 
NOME:  JULMARA NASCIMENTO PAREDES                                    
SIAPE: 2335043 
CARGO/FUNÇÃO: TÉCNICO EM SECRETARIADO                                             
E-MAIL: julmara.paredes@ifam.edu.br  
Código do Plano de Trabalho: #5472 

  
Dias trabalhados: 
               presencial: 30/12/2024; 02/01/2025; 06/01; 08/01; 09/01;  
               Remoto: 27/12/2024; 03/01/2025; 07/01; 10/01  
               Feriados: 01/01/2025 
               Ponto facultativo: 31/12/2024 
                
 

As atividades executadas são referentes a Diretoria de Extensão e Produção, Secretaria do 

CONSEPE 

 

Grupo de 
Atividades 

Atividade Plano de Trabalho 

Quantidade de 
Produtos 

ADMINISTRATIV
O 

3 

1 Acompanhamento de e-mail Institucional 

Evidência 

Produto 1:  
diep.proex@ifam.edu.br 
 
Teletrabalho 07/01/2025 
Envio de e-mail para Coordenador ELTTON RICARDO DE LIMA CARNEIRO, devolvendo a ação de 
extensão: 1ª MOSTRA DE EDUCAÇÃO PARA O EMPREENDEDORISMO - IFAM CMC, considerando 
que a submissão está incompleta, pois não consta o arquivo anexo da proposta do evento. O 
formulário a ser preenchido está disponível no link: http://www2.ifam.edu.br/pro-
reitorias/extensao/proex/formularios-e-documentos. Após preenchimento do formulário, deverá 
ser providenciado a assinatura pelo proponente, setor de Extensão e Diretor Geral do 
Campus.  Quando tiver o formulário devidamente preenchido e assinado, o senhor deverá acessar 
o SIGAA e inserir a proposta para que possamos continuar o processo de avaliação. 
  
Envio de e-mail para Coordenador ROBERT ANDERSON CARDOSO DA COSTA, devolvendo a ação de 
extensão: curso Informática, considerando que no documento anexado ao SIGAA  não consta 
nenhuma manifestação sobre a aprovação do setor de extensão e Direção Geral do Campus, e desta 
forma não temos como realizar a aprovação da ação. 
 
 
Teletrabalho 09/01/2025 
Envio de e-mail para Revista EDUCITEC, Iandra Maria Weirich da Silva Coelho, Diretoria de Pesquisa 
e Pós Graduação, sobre a Anuidade ABEC BRASIL 2025, para conhecimento e providências em 
relação ao pagamento referente a Revista EDUCITEC.  
  
Envio de e-mail para Proex para solicitar emissão de ofício junto ao gabinete, conforme minuta 
anexo, considerando a necessidade da prorrogação da vigência do Termo de Execução 
Descentralizada (TED) nº 12811, que tem como objeto o Programa Bioeconomia para a Amazônia, 

mailto:julmara.paredes@ifam.edu.br
mailto:proex@ifam.edu.br
http://www2.ifam.edu.br/pro-reitorias/extensao/proex/formularios-e-documentos
http://www2.ifam.edu.br/pro-reitorias/extensao/proex/formularios-e-documentos
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por meio da Bolsa Formação. Após a emissão que o referido documento seja devolvido para Proex 
para que esta Diretoria de Extensão e Produção providencie a inserção do documento no SIMEC. 
 
Teletrabalho 10/01/2025 
 
Envio de e-mail para Professora Jacira, que encaminha para ciência e providências necessárias a 
PORTARIA Nº 027/GR/IFAM, DE 07 DE JANEIRO DE 2025, que atualizar a Portaria nº 1.531/GR/IFAM, 
de 21/08/2023, que designou a Comissão responsável pelo desenvolvimento do Projeto de Extensão 
Oferta de Cursos de Qualificação Profissional na modalidade de Educação de Jovens e Adultos, 
aprovado pelo Edital nº 17/2021 e fomentado com recursos do Fundo Nacional de Desenvolvimento 
da Educação (FNDE), por meio do Termo de Execução Descentralizada nº 12880 no âmbito deste 
Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia do Amazonas – IFAM. 
 
Envio de e-mail para bolsista Priscila, encaminhando anexo o processo número 23443.000256/2025-
70 PAGAMENTO DE AUXÍLIO PARA DISCENTES DO CURSO FIC AQUICULTOR do campus Parintins, 
TURMA 1, PROGRAMA AQUICULTURA, para análise, conforme check list. Considerando a urgência 
da demanda, solicito uma manifestação até 14/01/2025. 
 
 Envio de e-mail para bolsista Joserlandia, encaminhando anexo o processo 
número 23443.000284/2025-97 PAGAMENTO DE AUXÍLIO PARA DISCENTES DO CURSO FIC 
AQUICULTOR, TURMA 2, PROGRAMA AQUICULTURA do campus Parintins, para análise, conforme 
check list. Considerando a urgência da demanda, solicito uma manifestação até o dia 14/01/2025. 

2 Acompanhamento de processos e confecção de documentos. 

Evidência  
Produto 2:   
 
SIGAA 
Teletrabalho 06/01/2024 
Devolução de ação de extensão: MARATONA DE IDÉIAS - IFAM SATRTUP – CMDI para o coordenador 
editar  
 
Teletrabalho 07/01/2025 
Acompanhamento e avaliação de ação de extensão 1ª MOSTRA DE EDUCAÇÃO PARA O 
EMPREENDEDORISMO - IFAM CMC, Coordenador(a): ELTTON RICARDO DE LIMA CARNEIRO, campus 
Manaus Centro. Situação: Proposta devolvida para coordenador reeditar 

 
 
Acompanhamento e avaliação de ação de extensão curso de Informática, Coordenador(a): ROBERT 
ANDERSON CARDOSO DA COSTA, campus São Gabriel da Cachoeira. Situação: Proposta devolvida 
para coordenador reeditar 

 
Acompanhamento e avaliação de ação de extensão: Palestra de Abertura do 1º Fórum de Educação 
Profissional e Tecnológica no Sul do Amazonas, Coordenador(a): JOAO MACIEL DE ARAUJO, CBDA. 
Situação da demanda: lançado nota do avaliador e avaliado pelo presidente do comitê de extensão  

 

https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/processo/movimentacao/info_tipo_envio.jsf#this
https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/processo/movimentacao/info_tipo_envio.jsf#this
https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/menu.jsf#this
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Acompanhamento e avaliação de ação de extensão: MARATONA DE IDÉIAS - IFAM SATRTUP - CMDI 
Coordenador(a): JOSE LUCIANO RODRIGUES ALVES NETO, CMDI. Situação da demanda: avaliado 
pelo presidente do comitê de extensão  

 
 
SIPAC CAIXA DIEP – Recebimento e envio de processos, documentos e confecção de documentos 
Processos: 
 Teletrabalho 27/12/2024 
Recebimento do processo 23443.018523/2023-01 CONTRATAÇÃO DA FAEPI PARA GERENCIAR O 
PROJETO DE EXTENSÃO CURSOS FIC PARA O BOLSA - FORMAÇÃO AQUICULTURA, enviado pela 
PROEX que encaminha o Plano de trabalho assinado pelo reitor. Situação da demanda: enviado o 
Plano assinado para Zorzi.  

 
Recebimento do processo  23443.013610/2024-45 SOLICITAÇÃO DE CONTRATAÇÃO DA FUNDAÇÃO 
DE APOIO (FAEPI) PARA PRESTAÇÃO DE SERVIÇO DE APOIO ADMINISTRATIVO AO IFAM NA 
EXECUÇÃO DO PROJETO DE EXTENSÃO PRONASCI JUVENTUDE NO AMAZONAS, enviado pela PROEX 
que encaminha  para conhecimento do teor dos despachos contidos no mesmo, para as 
providências das tratativas solicitadas. Situação da demanda: instruído o processo e cadastrado 
despacho para envio do processo para PROEX  

   
Recebimento do documento 23443.015964/2024-24 que encaminha do ofício emitido pelo 
gabinete, conforme solicitado. Situação da demanda: documento arquivado. 

 
 
Teletrabalho 08/01/2025 
Recebimento do processo  23443.015669/2024-78 MINUTA DO EDITAL PARA SELEÇÃO DE ALUNAS 
DO PROGRAMA MULHERES MIL CICLO 3º, enviado pela Proex para conhecimento do PARECER n. 
00148/2024/GAB/PF/IFAM/PGF/AGU e para os ajustes das recomendações dos itens 14, 17, 
23 e 24 necessários à continuidade dos trâmites processuais. 

 
Recebimento do processo   23443.015109/2024-13 CONTRATAÇÃO DA FUNDAÇÃO DE APOIO AO 
ENSINO, PESQUISA, EXTENSÃO E INTERIORIZAÇÃO DO IFAM - FAEPI, PARA GERENCIAR O PROJETO 
DE EXTENSÃO PARTIU IF, enviado pela Proex para conhecimento para conhecimento de que foram 

https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/menu.jsf#this
https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/menu.jsf#this
https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/documento/movimentacao/recebimento_2.jsf#this
https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/processo/movimentacao/recebimento_2.jsf#this
https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/processo/movimentacao/recebimento_2.jsf#this
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finalizados todos os atos inerentes à formalização do objeto, para continuidade dos trâmites 
processuais. Situação da demanda: instruído processo e devolvido para PROEX 

 
 
Teletrabalho 09/01/2025 
Recebimento do processo  23443.013464/2024-58  SOLICITAÇÃO DE CONTRATAÇÃO DA FUNDAÇÃO 
DE APOIO FAEPI PARA GERENCIAR O PROJETO DE EXTENSÃO ESPAÇO LÚDICO PARA APOIO DE 
MULHERES EM FORMAÇÃO, enviado pela Proex que encaminha o processo, considerando o 
DESPACHO Nº 1500 / 2025 - PROAD/REIT de 08/01/2025, para as demais providências quanto 
a designação dos agentes públicos federais que atuarão como gestores titulares e suplentes do TED. 

 
  
Teletrabalho 10/01/2025 
Recebimento do processo   23443.000284/2025-97 PAGAMENTO DE AUXÍLIO PARA DISCENTES DO 
CURSO FIC AQUICULTOR, TURMA 2, DO CAMPUS PARINTINS – PROGRAMA AQUICULTURA, enviado 
pela PROEX para a Viabilização do Pagamento de Bolsa aos Alunos do Curso FIC Aquicultor - Turma 
2, Campus Parintins - Programa Aquicultura. Situação da demanda: baixado processo completo em 
PDF e enviado pelo e-mail da DIEP para Joserlandia analisar. 

 
Recebimento do processo 23443.000256/2025-70 PAGAMENTO DE AUXÍLIO PARA DISCENTES DO 
CURSO FIC AQUICULTOR, TURMA 1, DO CAMPUS PARINTINS – PROGRAMA AQUICULTURA, enviado 
pela PROEX para a viabilização do Pagamento de Bolsa aos Alunos do Curso FIC Aquicultor - Turma 
1, Campus Parintins - Programa Aquicultura. Situação da demanda: baixado o processo completo 
em PDF e enviado pelo e-mail da DIEP para Priscilla analisar. 

 
Recebimento do processo     23443.015109/2024-13 CONTRATAÇÃO DA FUNDAÇÃO DE APOIO AO 
ENSINO, PESQUISA, EXTENSÃO E INTERIORIZAÇÃO DO IFAM - FAEPI, PARA GERENCIAR O PROJETO 
DE EXTENSÃO PARTIU IF, enviado pela PROEX para conhecimento do Plano de Trabalho, 
devidamente assinado. Situação da demanda: dado ciência para equipe Diep no grupo.whatSaap 

 
 
 

https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/processo/movimentacao/recebimento_1.jsf#this
https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/menu.jsf#this
https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/processo/movimentacao/recebimento_2.jsf#this
https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/processo/movimentacao/recebimento_2.jsf#this
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 Documentos: 
  
Teletrabalho 08/01/2025 
Recebimento do documento 23443.000152/2025-65, enviado pela PROEX que encaminha o 
documento para conhecimento do despacho da DIRETORIA GERAL DO CAMPUS HUMAITA de 
07/01/2025, em resposta ao OFICIO Nº 30 / 2025 - PROEX/REITORIA com o registro de 
manifestação FAVORÁVEL. 

 
Recebimento do documento 23443.000149/2025-41, enviado pela PROEX que encaminha o 
documento para conhecimento do despacho da PRÓ-REITORIA DE ADMINISTRACAO de 08/01/2025, 
em resposta ao OFICIO Nº 29 / 2025 - PROEX/REITORIA que solicita autorização para que o Gean 
Max Angelim de Lima atue no Projeto como BOLSISTA, na função de Coordenador 
Administrativo/Financeiro. 

 
 
Teletrabalho 10/01/2025 
Recebimento do documento 23443.000064/2025-63, enviado pela Proex que considerando o 
OFICIO Nº 13 / 2025 - DIEP/REIT, encaminhamos o documento com a PORTARIA Nº 027/GR/IFAM, 
de 07 de janeiro de 2025, para conhecimento e continuidade dos trâmites. Situação da demanda: 
enviado e-mail para professora Jacira encaminhando a portaria. 

 
 
 
 
 
 
 
SIPAC CAIXA CONSEPE – Recebimento e envio de processos, documentos e confecção de 
documentos 
Processos:  
  
06/01/2025 
Recebimento do processo 23443.006077/2024-65 ACORDO DE COOPERAÇÃO TÉCNICA A SER 
CELEBRADO ENTRE O IFAM/CAMPUS AVANÇADO BOCA DO ACRE E A PREFEITURA MUNICIPAL DE 
BOCA DO ACRE, enviado pela PROEX SOLICITANDO CORREÇÃO DA Resolução Nº 073/CONSUP/IFAM, 
de 02 de dezembro de 2024, que aprova o Acordo de Cooperação Técnica a ser celebrado entre o 
IFAM/Campus Avançado Boca do Acre e a Prefeitura Municipal de Boca do Acre. Situação da 
demanda: cadastrado despacho e enviado para o consup. 

https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/documento/movimentacao/recebimento_2.jsf#this
https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/documento/movimentacao/recebimento_2.jsf#this
https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/documento/movimentacao/recebimento_2.jsf#this
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3 Participação em reunião  

 Produto 3:   
 
06/01/2025 
Reunião com diretoria de extensão e Produção e a equipe do programa mulheres mil para tratar do 
início do Programa Mulheres Mil ciclo 3 e apresentação da equipe sistêmica aos coordenadores dos 
9 campi participantes. 

  
 

 

Manaus, 11 de janeiro de 2025. 

 

 

 

_______________________________________________________________ 

Julmara Nascimento Paredes 

Técnica em Secretariado 

PORTARIA Nº. 1.661-GR/IFAM, DE 22 DE AGOSTO DE 2016 

Instituto Federal do Amazonas – IFAM  

 

 

 

 

 


