PLANO DE TRABALHO — PGD-2024-2
#6998

Servidor: Raimundo Natalino Almeida Azevedo, Matricula SIAPE: 3338544

Periodo de Execucdo: 02/03 a 16/03/2025

Regime de Trabalho: 50% Presencial (08h—12h) | 50% Remoto (14h—18h), Jornada:

Segunda a sexta-feira

Unidade: Coordenacdo de Compras e Licitacbes — Campus Humaita

Carga Horaria Trabalhada: 9 dias Uteis x 8h = 72 horas

Feriado: 1 dia (carnaval) — 8 horas

Carga Horaria Total: 10 dias Uteis x 8h = 80 horas

Registro Didrio de Atividades

,Dia
Uteis

Data

Modalidade

Horas

Atividades Desenvolvidas

03/03
(Seg)

Presencial

Presencial

Remoto

Remoto

1:30

2:30

1:30

2:30

Revisdo das minutas de Apoio a
construgdo de minutas de
contrato, edital ou despachos
administrativos do processo da
merenda conforme o Roteiro
Processual da AGU (p/ Instrucéo
do processo do Pregdo eletronico
da merenda escolar).

Estudo Sistematico da Lei
14.133/2021 da nova lei de
licitagdes e contratos
administrativos.

Atendimento interno; Leitura de
e-mails/WhatsApp.

Elaboracéo de Termo de
Referéncia da Merenda Escola
n°01/2025, (continuacao).

04/03
(Ter)

8:00

Feriado de Carnaval

Presencial

1:30

Revisdo das minutas de Apoio a
construcao de minutas de




05/03
(Qua)

contrato, edital ou despachos
administrativos do processo da
merenda conforme o Roteiro
Processual da AGU (p/ Instrucéo
do Pregéo eletrdnico da merenda
escolar), (continuagéo).

Presencial

2:30

Estudo sistematico da Lei
14.133/2021 Estudo sistematico
da nova lei de licitagdes e
contratos administrativos,
(continuacao).

Remoto

1:30

Atendimento interno; Leitura de
e-mails/WhatsApp;

Remoto

2:30

Elaboragéo de Termo de
Referéncia da Merenda Escola
n°01/2025, (continuagao).

06/03
(Qui)

Presencial

3:30

Estudo sistematico da IN n°®
05/2017 e ON SEGES sobre
contratacoes.

Presencial

0:30

Estudo sistemético da Lista de
Verificacdo Compras e Servi¢os
sem M&o de Obra exclusiva - Lei
14.133 (Modelo da AGU
Set/24).

Remoto

1:30

Atendimento interno; Leitura de
e-mails/WhatsApp.

Remoto

2:30

Elaboragédo de Termo de
Referéncia da Merenda Escola
n°01/2025, (continuacao).

07/03
(Sex)

Presencial

1:30

Estudo sistemético da IN n°
05/2017 e ON SEGES sobre
contratagdes, (continuagao).

Presencial

2:30

Revisdo das minutas de Apoio a
construcdo de minutas de
contrato, edital ou despachos
administrativos do processo da
merenda conforme o Roteiro
Processual da AGU (p/ Instrucéo
do Pregéo eletronico da merenda
escolar, (continuacgéo).




Remoto

2:00

Atendimento interno; Leitura de
e-mails/WhatsApp.

Remoto

2:00

Elaboragéo de Termo de
Referéncia da Merenda Escola
n°01/2025, (continuagao).

10/03
(Seg)

Presencial

2:30

Estudo Sistematico da Lei
14.133/2021 da nova lei de
licitagces e contratos
administrativos, (continuacao).

Presencial

1:30

Revisdo das minutas de Apoio a
construcao de minutas de
contrato, edital ou despachos
administrativos do processo da
merenda conforme o Roteiro
Processual da AGU (p/ Instrucao
do Pregéo eletronico da merenda
escolar, (continuacéo).

Remoto

1:30

Atendimento interno; Leitura de
e-mails/WhatsApp;

Remoto

2:30

Elaboragéo de Termo de
Referéncia da Merenda Escola
n°01/2025, (continuacao).

11/03
(Ter)

Presencial

1:00

Estudo sistematico da Nota
Orientativa N° 02 —
DILOG/PROAD/IFAM/2024

Presencial

2:30

Revisdo das minutas de Apoio a
construcao de minutas de
contrato, edital ou despachos
administrativos do processo da
merenda conforme o Roteiro
Processual da AGU (p/ Instrucéo
do Pregéo eletronico da merenda
escolar), (continuagéo).

Presencial

0:30

Estudo sistemético do Decreto n°
10.024/2019 — Regulamenta o
Pregéo Eletronico na esfera
federal, (continuacdo).

Remoto

2:00

Atendimento interno; Leitura de
e-mails/WhatsApp;




Remoto

2:00

Meet para esclarecimentos com
nutricionista— TR/ETP da
merenda

12/03
(Qua)

Presencial

3:30

Estudo Sistematico da Lei
14.133/2021 da nova lei de
licitagdes e contratos
administrativos, (continuacao).

Presencial

0:30

Estudo Dinamico sobre a
Apresentacéo e OrientacOes
Gerais da AGU, modelos da
AGU, elaborados pela Camara
Nacional de Modelos de
LicitacOes e Contratos da
Consultoria-Geral da Unido
(CNMLC/CGU/AGU).

Remoto

1:30

Atendimento interno; Leitura de
e-mails/WhatsApp;

Remoto

2:30

Elaboragéo de Termo de
Referéncia da Merenda Escola
n°01/2025, (continuacao).

13/03
(Qui)

Presencial

1:30

Ajuste na Tabela de Materiais no
Pregdo Eletrénico para aquisi¢cdo
da Merenda Escolar

Presencial

2:30

Estudo Sistematico da Lei
14.133/2021 da nova lei de
licitacdes e contratos
administrativos, (continuacao).

Remoto

1:30

Atendimento interno; Leitura de
e-mails/WhatsApp;

Remoto

2:30

Elaboragédo de Termo de
Referéncia da Merenda Escola
n°01/2025, (continuagao).

10

14/03
(Sex)

Presencial

0:30

Inicio da Pesquisa de Preco da
Merenda Escolar

Presencial

1:30

Estudo Sistematico da Lei
14.133/2021 da nova lei de
licitagdes e contratos
administrativos, (continuacao).

Remoto

2:00

Ajuste na Tabela de Materiais no
Pregdo Eletronico para aquisigdo
da Merenda Escolar

(preco e volume).




Atendimento interno; Leitura de

Remoto 2:00 e-mails/WhatsApp;

Elaboracéo de Termo de
Remoto 2:00 Referéncia da Mgrendfl Escola
' n°01/2025, (continuacao).

Observacoes:

. Feriado - Carnaval: 04/03/2025 (terca-feira)
. Carga Horaria Total no Periodo: 80 horas (10 dias x 8h/dia).

. Detalhamento de Tempo:

Tempo por atividade distribuido dentro do bloco horario de 4h
Soma por bloco sempre igual a 4h conforme regime de trabalho

. Fundamento Legal das Atividades Programadas -
o Estudo Sistémico:

Lei Federal n® 14.133/2021 (Nova Lei de Licitacdes e Contratos);

IN n° 05/2017 e ON SEGES sobre contratacoes;

Nota Orientativa N° 02 — DILOG/PROAD/IFAM/2024;

Decreto n° 10.024/2019 — Regulamenta o Pregao Eletronico na esfera federal;

o Atividades:

Elaboracao do ETP n° 01 da merenda escolar (andamento) e atividades
correlatas;
Pesquisa de Precos dos materiais da merenda escolar (inicio) e atividades

correlatas;

Documento atualizado em 16/03/2025*



