
PLANO DE TRABALHO – PGD-2024-2 
#7051 

Servidor: Raimundo Natalino Almeida Azevedo, Matrícula SIAPE: 3338544 

Período de Execução: 17/03 a 31/03/2025 

Regime de Trabalho: 50% Presencial (08h–12h) | 50% Remoto (14h–18h), Jornada: 

Segunda a sexta-feira 

Unidade: Coordenação de Compras e Licitações  – Campus Humaitá 

Carga Horária Trabalhada: 11 dias úteis x 8h = 88 horas 

Feriado: 0 (nenhum) dia 

Carga Horária Total: 11 dias úteis x 8h = 88 horas 

 

Registro Diário de Atividades 

Dia 

Úteis 
Data Modalidade Horas Atividades Desenvolvidas 

1 
17/03  

(Seg) 

Presencial 1:00 
Pesquisa de Preço da Merenda 

Escolar (continuação) 

Presencial 3:00 

ETP da Dispensa de Licitação – 

Aquisição de Materiais de 

Enfermagem. 

Remoto 1:30 
Atendimento interno; Leitura de 

e-mails/WhatsApp; 

Remoto 2:30 

Elaboração do Termo de 

Referência da Dispensa de 

Licitação – Aquisição de 

Materiais de Enfermagem. 

2 
18/03 

(Ter) 

Presencial 1:00 

Leitura "Guia Lilás", um 

material elaborado pela 

Controladoria-Geral da União 

(CGU), iniciativa Política de 

Combate e Enfrentamento ao 

Assédio Moral e Sexual.  

 

Presencial 0:30 

Interação e familiarização do IA 

Legis (uma ferramenta inovadora 

que usa inteligência 

artificial para simplificar a 

busca por legislação).  

 



Presencial 2:30 

ETP da Dispensa de Licitação – 

Aquisição de Materiais de 

Enfermagem. 

Remoto 1:30 
Atendimento interno; Leitura de 

e-mails/WhatsApp; 

Remoto 2:30 

Termo de Referência da 

Dispensa de Licitação – 

Aquisição de Materiais de 

Enfermagem (continuação). 

3 
19/03 

(Qua)  

Presencial 3:30 

 ETP da Dispensa de Licitação – 

Aquisição de Materiais de 

Enfermagem, (continuação). 

Presencial 0:30 

Solicitação de PCDP - 

SERVIDOR PÚBLICO para 

Treinamento em Licitação na 

Nova Lei 14.133 de 2021 no 

Município de Manaus-Am.  

Remoto 1:30 
Atendimento interno; Leitura de 

e-mails/WhatsApp; 

Remoto 2:30 

Termo de Referência da 

Dispensa de Licitação – 

Aquisição de Materiais de 

Enfermagem (continuação). 

4 
20/03 

(Qui)  

Presencial 1:30 

Mapa de Risco da Dispensa de 

Licitação – Aquisição de 

Materiais de Enfermagem: IN 

40/2020 - 

Presencial 2:30 

 ETP da Dispensa de Licitação – 

Aquisição de Materiais de 

Enfermagem, (continuação). 

Remoto 1:30 
Atendimento interno; Leitura de 

e-mails/WhatsApp; 

Remoto 2:30 

Termo de Referência da 

Dispensa de Licitação – 

Aquisição de Materiais de 

Enfermagem (continuação). 

5 
21/03 

(Sex)  

Presencial 1:00 

Mapa de Risco da Dispensa de 

Licitação – Aquisição de 

Materiais de Enfermagem: IN 

40/2020 - 

Presencial 3:00 

 ETP da Dispensa de Licitação – 

Aquisição de Materiais de 

Enfermagem, (continuação). 

Remoto 1:30 
Atendimento interno; Leitura de 

e-mails/WhatsApp; 

Remoto 2:30 
Termo de Referência da 

Dispensa de Licitação – 



Aquisição de Materiais de 

Enfermagem (continuação). 

6 
24/03 

(Seg)  

Remoto 3:30 

ETP da Dispensa de Licitação – 

Aquisição de Materiais de 

Enfermagem, (continuação). 

Remoto 0:30 

Elaboração Mapa de Risco da 

Dispensa de Licitação – 

Aquisição de Materiais de 

Enfermagem: IN 40/2020 - 

continuação 

Remoto 1:30 
Atendimento interno; Leitura de 

e-mails/WhatsApp; 

Remoto 2:30 

 Termo de Referência da 

Dispensa de Licitação – 

Aquisição de Materiais de 

Enfermagem (continuação). 

7 
25/03 

(Ter)  

Remoto 3:00 

ETP da Dispensa de Licitação – 

Aquisição de Materiais de 

Enfermagem, (continuação). 

Remoto 1:00 

Mapa de Risco da Dispensa de 

Licitação – Aquisição de 

Materiais de Enfermagem: IN 

40/2020 - continuação 

Remoto 1:30 
Atendimento interno; Leitura de 

e-mails/WhatsApp; 

Remoto 2:30 

 Termo de Referência da 

Dispensa de Licitação – 

Aquisição de Materiais de 

Enfermagem (continuação). 

8 
26/03 

(Qua)  
Remoto 8:00 

Treinamento do Curso da Nova 

Lei de Licitações – Felipe 

Boselli, realizada na cidade de 

Manaus – Amazonas: 

 

1.Objetivos da Licitação; 

2.Princípios 

3. Agentes: públicos, 

contratação, pregoeiro; 

4.Modalidades; 

5. Planejamento; 

6. Plano Anual: PCA 

7. Frase Preparatória: 

7.1. Planejamento da 

Contratação: DFD, ETP, TR, 

Minuta de Edital, Minuta de 

ATA SRP, Minuta de Contrato, 

Parecer Jurídico 



8. Estudos Preliminares – 

Elementos do Estudo Técnico 

Preliminar:  

8.1. ETP, Bens de Luxo, 

8.2. Gestão de Riscos: 10 passos 

do TCU para a boa Gestão de 

Risco; 

 

9 
27/03 

(Qui)  
Remoto 8:00 

Treinamento do Curso da Nova 

Lei de Licitações – Felipe 

Boselli, realizada na cidade de 

Manaus – Amazonas: 

(continuação) 

8.3. Termo de Referência:  

8.4. Anteprojeto; 

8.5. Projeto Básico; 

8.6. Pesquisa de Preço; 

8.7 Sigilo do Orçamento; 

8.8. Edital; 

8.9. Parecer Jurídico; 

8.10. Aviso de Licitação; 

8.11. Audiência Pública; 

9. Fases da Licitação: Sequência 

das Fases; 

9.1. Habilitação; 

9.2. Classificação: Propostas, 

Garantias, Desclassificação, 

Exequibilidade, Para Obras e 

Serviços de Engenharia, 

Negociação; 

9.3. Modo de Disputa; 

9.4. Ciclo de Vida; 

9.5. Preferências: Margem de 

Preferência; 

9.6. Amostras: qualidade do 

objeto; 

9.7. Habilitação: 

9.7.1. Habilitação, qualificação 

técnica, Atestados ... 

 

 

 



10 
28/03 

(Sex)  
Remoto 8:00 

Treinamento do Curso da Nova 

Lei de Licitações – Felipe 

Boselli, realizada na cidade de 

Manaus – Amazonas: 

 

Continuação, ..., Atestados, 

Qualificação Técnica, 

Qualificação Técnico-

profissional e Técnico-

operacional 

9.7.2. Habilitação Fiscal, Social 

e Trabalhista;  

9.7.3. Habilitação Econômico 

Financeira, Demonstrações 

Contábeis,  

9.7.4. Documentação, Assinatura 

Digital, Reconhecimento de 

Firma, Diligências 

10. Licitação Eletrônica: 

Credenciamento no Sistema, 

Credenciamento, Desconexão; 

11. Recursos Administrativos: 

Recurso contra: habilitação ou 

classificação, recurso 

administrativo, Efeito 

Suspensivo, Impugnação do 

Edital, Encerramento, 

Adjudicação e Homologação, 

Anulação, Revogação. 

12. Procedimentos Auxiliares: 

Credenciamento, Pré-

qualificação, Procedimento de 

Manifestação de Interesse, 

Registro Cadastral; 

13. Registro de Preço: SRP, Ata 

de Registro de Preços, Edital de 

Registro de Preços, Prazo de 

Registro de Preços, Registro de 

Preços, Limite de Carona; 

14. ME/EPP: Lei Complentar 

nº123/06; 

15. Contratação Direta: 

Inexigibilidade, Dispensa de 

Licitação; 

16. Licitação Dispensável; 

17. Dispensa Eletrônica; 

18. Inexigibilidade; 

19. Publicação; 

20. Contratação Indevida; 

21. Sansões. 



11 
31/03 

(Seg) 

Presencial 0:30 

Leitura do Trabalho do  Projeto 

Insight/Psicologia/NAMS 

/DBQVS/PROGESPG/IFM: 

Cultivando o Amor e a Empatia 

no Cotidiano: Os 7 hábitos das 

Pessoas Altamente Eficazes – 

Cid Mauro Lima do Nascimento 

 

Leitura do  OFICIO CIRCULAR 

No 155 / 2025 - 

PROEN/REITORIA 

(11.01.01.04): Consulta Pública 

relativa à revisão do 

Decreto no 7.217/2010, que 

regulamenta a Lei no 

11.445/2007 - Lei do 

Saneamento Básico. 

Presencial 2:30 

ETP da Dispensa de Licitação – 

Aquisição de Materiais de 

Enfermagem, (continuação). 

Presencial 1:00 

Mapa de Risco da Dispensa de 

Licitação – Aquisição de 

Materiais de Enfermagem: IN 

40/2020 - continuação 

Remoto 1:30 
Atendimento interno; Leitura de 

e-mails/WhatsApp; 

Remoto 2:30 

 Termo de Referência da 

Dispensa de Licitação – 

Aquisição de Materiais de 

Enfermagem (continuação). 

 

Observações: 

1. Carga Horária Total no Período: 88 horas (11 dias × 8h/dia). 

2. Detalhamento de Tempo: 

o Tempo por atividade distribuído dentro do bloco horário de 4h 

o Soma por bloco sempre igual a 4h conforme regime de trabalho 

o Nos dias 23 e 24 de março, as atividades foram remotas devido à viagem 

antecipada para o local do treinamento. 

o O treinamento foi presencial, mas fora da sede do Campus Humaitá, sendo 

registrado como remoto pela distância do local de trabalho.  



3. Fundamento Legal das Atividades Programadas –  

o Treinamento da Nova Lei de Licitações nº 14.133 de 2021: realizada no 

munícipio de Manaus nos dias 26, 27 e 28; 

o Atividades: 

o Elaboração do ETP da Dispensa de Licitação de Aquisição dos Materiais de 

Enfermagem; 

o Elaboração do TR da Dispensa de Licitação de Aquisição dos Materiais de 

Enfermagem; 

o Elaboração do Mapa da Dispensa de Licitação de Aquisição dos Materiais de 

Enfermagem; 

 

 

Documento atualizado em 02/04/2025* 


