
PLANO DE TRABALHO – PGD-2024-2 
#7078 

Servidor: Raimundo Natalino Almeida Azevedo, Matrícula SIAPE: 3338544 

Período de Execução: 01/04 a 15/04/2025 

Regime de Trabalho: 50% Presencial (08h–12h) | 50% Remoto (14h–18h), Jornada: 

Segunda a sexta-feira 

Unidade: Coordenação de Compras e Licitações  – Campus Humaitá 

Carga Horária Trabalhada: 4 dias úteis x 8h = 32 horas 

Férias: 7 dias (7 dias x 8h= 56h) 

Carga Horária Total: 11 dias úteis x 8h = 88 horas 

 

Registro Diário de Atividades 

Dia 

Úteis 
Data Modalidade Horas Atividades Desenvolvidas 

1 
01/04  

(Ter) 

Presencial 1:30 

Reajuste na Pesquisa de Preço da 

Merenda Escolar para adequação 

orçamentária (continuação) 

Presencial 2:30 
Elaboração de ETP da Merenda 

Escola nº01/2025, (continuação). 

Remoto 1:30 
Atendimento interno; Leitura de 

e-mails/WhatsApp; 

Remoto 2:30 

Elaboração de Termo de 

Referência da Merenda Escola 

nº01/2025, (continuação). 

 

2 
02/04 

(Qua) 

Presencial 1:30 

Reajuste na Pesquisa de Preço da 

Merenda Escolar para adequação 

orçamentária (continuação) 

Presencial 2:30 
Elaboração de ETP da Merenda 

Escola nº01/2025, (continuação). 

Remoto 1:30 
Atendimento interno; Leitura de 

e-mails/WhatsApp; 

Remoto 2:30 

Elaboração de Termo de 

Referência da Merenda Escola 

nº01/2025, (continuação). 

 

3 Presencial 1:00 
Reajuste na Pesquisa de Preço da 

Merenda Escolar para adequação 



03/04 

(Qui)  

orçamentária (continuação), após 

uma alta de preços. 

Presencial 1:00 

Entrega de Relatório ao SCDP 

(58) - Viagem Encerrada do 

Treinamento do Curso da Nova 

Lei de Licitações – Felipe 

Boselli, realizada na cidade de 

Manaus – Amazonas: 

 

Presencial 2:00 
Elaboração de ETP da Merenda 

Escola nº01/2025, (continuação). 

Remoto 1:30 
Atendimento interno; Leitura de 

e-mails/WhatsApp; 

Remoto 2:30 

Elaboração de Termo de 

Referência da Merenda Escola 

nº01/2025, (continuação). 

 

4 
04/04 

(Sex)  

Presencial 2:00 

Conclusão da Pesquisa de Preço 

da Merenda Escolar e envio para 

aprovação da equipe de 

planejamento. 

Presencial 2:00 

Conclusão do ETP da Merenda 

Escolar e envio para aprovação 

da equipe de planejamento e 

envio para aprovação da equipe 

de planejamento. 

Remoto 1:30 
Atendimento interno; Leitura de 

e-mails/WhatsApp. 

Remoto 2:30 

Conclusão do Termo de 

Referência da Merenda Escola 

nº01/2025 e envio para 

aprovação da equipe de 

planejamento. 

 

5 
07/04 

(Seg)  
Férias  08:00 Férias 

6 
08/04 

(Ter)  
Férias  08:00 Férias 



7 
09/04 

(Qua)  
Férias  08:00 Férias 

8 
10/04 

(Qui)  
Férias  08:00 Férias 

9 
11/04 

(Sex)  
Férias  08:00 Férias 

10 
14/04 

(Seg) 
Férias  08:00 Férias 

11 
15/04 

(Ter) 
Férias  08:00 Férias 

 

Observações: 

1. Registro de 14 dias de férias do servidor: registrada no mês de abril (07/04 a 

20/4 de 2025), nesse plano contemplou em 7 dias úteis;  

2. Carga Horária Total no Período: 88 horas (11 dias × 8h/dia). 

3. Detalhamento de Tempo: 

o Tempo por atividade distribuído dentro do bloco horário de 4h 

o Soma por bloco sempre igual a 4h conforme regime de trabalho;  

4. Fundamento Legal das Atividades Programadas –  

o Atividades: 

o Conclusão do ETP do PE para aquisição de materiais merenda escolar para 

análise da equipe de planejamento; 

o Conclusão do TR do PE para aquisição de materiais merenda escolar para 

análise da equipe de planejamento; 

o Conclusão do Pesquisa de Preço do PE para aquisição de materiais merenda 

escolar para análise da equipe de planejamento; 

 

 

Documento atualizado em 16/04/2025* 


