
PLANO DE TRABALHO – PGD-2024-2 
#7080 

Servidor: Raimundo Natalino Almeida Azevedo, Matrícula SIAPE: 3338544 

Período de Execução: 16/04 a 30/04/2025 

Regime de Trabalho: 50% Presencial (08h–12h) | 50% Remoto (14h–18h), Jornada: 

Segunda a sexta-feira 

Unidade: Coordenação de Compras e Licitações  – Campus Humaitá 

Carga Horária Trabalhada: 7 dias úteis x 8h = 56 horas 

Férias: 2 dias úteis (2 dias x 8h= 16h) 

Feriado: 2 dias (2 dias x 8h= 16h) 

Carga Horária Total: 11 dias x 8h = 88 horas 

 

Registro Diário de Atividades 

Dia 

Úteis 
Data Modalidade Horas Atividades Desenvolvidas 

1 
16/04 

(Qua) 
Férias  08:00 Férias 

2 
17/04 

(Qui) 
Férias  08:00 Férias 

3 
18/04 

(Qui) 
Feriado 08:00 Sexta-feira Santa 

4 
21/04 

(Seg) 
Feriado 08:00 Tiradentes  

5 
22/04 

(Ter) 

Presencial 1:30 

Pesquisa de ATAS para adesão do 

Serviço de Gerenciamento de Frota 

(Manutenção e Abastecimento) – 

(demanda emergencial);  

Presencial 2:00 

Conclusão do ETP, TR, Pesquisa de 

Preços do Pregão Eletrônico para 

Aquisição de Gêneros Alimentícios 



Presencial 0:30 

Leitura do edital de afastamento para 

participação de servidores em 

programas de pós-graduação stricto 

sensu e pós-doutorado. 

Remoto 1:00 

Contatar empresas via telefone, e-

mail, WhatsApp ganhadoras de ATA 

na esfera federal que tenha interesse 

de prestação de serviço de 

gerenciamento de frota: Empresas: 

Ticket log, Prime e Uzzipay, Vólus.  

Remoto 3:00 

Elaboração do Edital do PE 9002 

para aquisição de gêneros 

alimentícios; 

6 
23/04 

(Qua) 

Presencial 2:00 

Pesquisa de ATAS para adesão do 

Serviço de Gerenciamento de Frota 

(Manutenção e Abastecimento) – 

atividade urgente, (continuação).  

Presencial 2:00 
Elaboração Edital do PE 9002 para 

aquisição de gêneros alimentícios; 

Remoto 1:30 

Contatar empresas via telefone, e-

mail, WhatsApp ganhadoras de 

ATA na esfera federal que tenha 

interesse de prestação de serviço de 

gerenciamento de frota: Empresas: 

Ticket log, Prime e Uzzipay, Vólus, 

(continuação);  

Remoto 2:30 

Análise de Atas de Registro de 

Preços para prestação de serviço de 

gerenciamento de frota para tomada 

de decisão para a adesão. 

7 
24/04 

(Qui) 

Presencial 1:30 

Análise dos Termos e das Cláusulas 

do TR e do Registro de Preço do 

Pregão Eletrônico do PE 

90002/2024 da Funai, Coordenação 

Regional de Ji-Paraná para a adesão 

de ata para a Prestação de Serviços 

de Gerenciamento de Frota. 

  

Presencial 1:00 

Elaboração do Ofício e envio para o 

Gabinete da Direção Geral para 

Estruturação nas Normas Oficiais 

para envio a Uzzipay para aceite da 

prestação de serviço de 

gerenciamento de frotas do Campus, 

ganhadora Registro de Preço do 

Pregão Eletrônico do PE 



90002/2024 da FUNAI, 

Coordenação Regional de Ji-Paraná. 

Presencial 0:30 

Comunicação com a Uzzipay para 

formalização de adesão para 

prestação de serviço de 

gerenciamento de frotas do Campus, 

conforme as necessidades do 

Campus.  

Presencial 1:00 

Leitura da Minuta da Versão 

Reformulada do PPPI do IFAM 

(2025-2029) para contribuições. 

Remoto 0:30 

Comunicação com a Funai de Ji-

Paraná RO para formalização de 

adesão para a adesão prestação de 

serviço de gerenciamento de frotas 

do Campus. 

Remoto 3:30 

Elaboração do Edital do PE 9002 

para aquisição de gêneros 

alimentícios (continuação); 

8 
25/04 

(Sex) 

Presencial 4:00 

Conclusão do Edital do PE 90002 

_2025 para aquisição de gêneros 

alimentícios  com os anexos e a 

Publicação nos meios oficiais: 

Compras, Diário Oficial e o site do 

IFAM. 

Remoto 1:30 
Atendimento interno; Leitura de e-

mails/WhatsApp; 

Remoto 2:30 

Instrução do Processo do 

Contratação do Serviço de 

Gerenciamento de Frota (Adesão a 

ATA da Funai – Ji-Paraná) 

9 
28/04 

(Seg) 
Presencial 0:30 

Leitura do Edital Projeto Insight - 

oportunidade de pequenos 

momentos de reflexão e  

Edital do III Prêmio Danilo Doneda 

de Artigos Científicos da 

Autoridade Nacional de Proteção de 

Dados - Edição 2025 

 



Presencial 0:30 

Comunicação com a Uzzipay para 

formalização de adesão para 

prestação de serviço de 

gerenciamento de frotas do Campus, 

conforme as necessidades do 

Campus. 

Presencial 3:00 

Instrução do Processo do 

Contratação do Serviço de 

Gerenciamento de Frota (Adesão a 

ATA da Funai – Ji-Paraná) 

Remoto 1:30 
Atendimento interno; Leitura de e-

mails/WhatsApp; 

Remoto 2:30 

Leitura da Lei Complementar nº 

123/2006 (arts. 42 a 49) – 

Benefícios às ME/EPP 

10 
29/04 

(Ter) 

Presencial 2:30 

Instrução do Processo do 

Contratação do Serviço de 

Gerenciamento de Frota (Adesão a 

ATA da Funai – Ji-Paraná) 

Presencial 1:30 

Reunião de Ajuste de Planejamento 

dos processos do 1º semestre de 

2025 (DAP e CCL)  

Remoto 1:30 

Atendimento interno; Leitura de e-

mails/WhatsApp e o Meet do Edital 

nº 08/2025 – 

DDP/PROGESP/REITORIA/IFAM, 

que tem como objetivo conceder 

afastamento integral para a 

participação de servidores em 

programas de graduação stricto 

sensu e estágio pós-doutoral. 

Remoto 2:30 

Leitura da Lei nº 14.133/2021 – 

Tratamento diferenciado a ME/EPP 

(ex: art. 4º, inc. XI, art. 5º, art. 44) e 

o VTreinamento sobre os 

Benefícios das MICRO E 

PEQUENAS EMPRESAS na Nova 

Lei de Licitação – Vídeos no 

Youtube e a Lei nº 123 de 2006 

11 
30/04 

(Qua) 

Presencial 0:30 

Pesquisa sobre Movimentação de 

Servidores no Serviço Público 

Federal 

Presencial 1:00 

Instrução do Processo do 

Contratação do Serviço de 

Gerenciamento de Frota (Adesão a 

ATA da Funai – Ji-Paraná) 



Presencial 2:30 

Leitura da IN SEGES/ME nº 

73/2020 – Dispensa eletrônica e 

participação de ME/EPP 

Leitura de Acórdãos do TCU (ex: nº 

2134/2016, nº 3066/2017) sobre 

aplicação equivocada da preferência 

Estudo de casos no Compras.gov.br 

envolvendo critérios de desempate e 

regularização fiscal tardia 

Remoto 0:30 

Atendimento interno; Leitura de e-

mails/WhatsApp; 

 

 2:30 

Vídeo-aula: “Aplicação de 

benefícios para ME/EPP e 

formação de Grupos em Pregões 

Eletrônicos” – apresenta estratégias 

práticas e normativas do 

Comprasgov sobre a participação de 

ME/EPPs no pregão. 

Vídeo-aula: “O pregão eletrônico 

para ME/EPPs” – aborda aspectos 

técnicos da modalidade e as 

diferenças na Lei 14.133/2021 para 

empresas de menor porte. 

Vídeo-aula: “Pregão eletrônico na 

prática” – excelente para visualizar 

o passo a passo da condução do 

pregão eletrônico, desde o edital até 

o julgamento. 

 

Remoto 1:00 

Webinário sobre a Estratégia 

Nacional de Contratações Públicas e 

faça parte dessa transformação 

 

Observações: 

1. Férias do servidor: registrada dois (2) dias no mês de abril (16/04 a 17/4 de 

2025); 

2. Feriado: Sexta-feira Santa (19/04) e Tiradentes (21/04); 

3. Carga Horária Total no Período: 88 horas (11 dias × 8h/dia). 



4. Detalhamento de Tempo: 

o Tempo por atividade distribuído dentro do bloco horário de 4h 

o Soma por bloco sempre igual a 4h conforme regime de trabalho;  

5. Fundamento Legal das Atividades Programadas –  

o Atividades: 

o Conclusão do ETP, TR e Pesquisa de Preço do Pregão para aquisição de 

gêneros alimentícios para a merenda escolar do Campus Humaitá-AM. 

o Publicação do Edital de Licitação nº 9.0002/2025 para aquisição de gêneros 

alimentícios para a merenda escolar do Campus Humaitá-AM. 

 

 

Documento atualizado em 02/05/2025* 


