PLANO DE TRABALHO — PGD-2024-2
#7080

Servidor: Raimundo Natalino Almeida Azevedo, Matricula SIAPE: 3338544
Periodo de Execucdo: 16/04 a 30/04/2025
Regime de Trabalho: 50% Presencial (08h—12h) | 50% Remoto (14h—18h), Jornada:

Segunda a sexta-feira

Unidade: Coordenacdo de Compras e Licitacbes — Campus Humaita

Carga Horaria Trabalhada: 7 dias Uteis x 8h = 56 horas

Ferias: 2 dias Uteis (2 dias x 8h= 16h)
Feriado: 2 dias (2 dias x 8h=16h)
Carga Horaria Total: 11 dias x 8h = 88 horas

Registro Didrio de Atividades

Dia

Uteis Data Modalidade Horas Atividades Desenvolvidas
. 16/04
Férias 08:00 Férias
(Qua)
) 17/04
. Férias 08:00 Férias
(Qui)
18/04
3 .| Feriado 08:00 Sexta-feira Santa
(Qui)
. 21/04
Feriado 08:00 Tiradentes
(Seg)
Pesquisa de ATAS para adesdo do
Presencial 130 Servigo de Gerenciamento de Frota
' (Manutencdo e Abastecimento) —
. 22/04 (demanda emergencial);
(Ter)
Conclusédo do ETP, TR, Pesquisa de
Presencial 2:00 Precos do Pregdo Eletronico para

Aquisicdo de Géneros Alimenticios




Presencial

0:30

Leitura do edital de afastamento para
participacdo de servidores em
programas de pés-graduacdo stricto
sensu e pos-doutorado.

Remoto

1:00

Contatar empresas via telefone, e-
mail, WhatsApp ganhadoras de ATA
na esfera federal que tenha interesse
de prestagdo de servico de
gerenciamento de frota: Empresas:
Ticket log, Prime e Uzzipay, Volus.

Remoto

3:00

Elaboracédo do Edital do PE 9002
para aquisicdo de géneros
alimenticios;

23/04
(Qua)

Presencial

2:00

Pesquisa de ATAS para adesédo do
Servico de Gerenciamento de Frota
(Manutencdo e Abastecimento) —
atividade urgente, (continuacdo).

Presencial

2:00

Elaboracdo Edital do PE 9002 para
aquisicdo de géneros alimenticios;

Remoto

1:30

Contatar empresas via telefone, e-
mail, WhatsApp ganhadoras de
ATA na esfera federal que tenha
interesse de prestacdo de servigo de
gerenciamento de frota: Empresas:
Ticket log, Prime e Uzzipay, Volus,
(continuacéo);

Remoto

2:30

Anélise de Atas de Registro de
Precos para prestacao de servico de
gerenciamento de frota para tomada
de decisdo para a adesao.

24104
(Qui)

Presencial

1:30

Analise dos Termos e das Clausulas
do TR e do Registro de Preco do
Pregdo Eletrénico do PE
90002/2024 da Funai, Coordenagéo
Regional de Ji-Parana para a adesao
de ata para a Prestacdo de Servicos
de Gerenciamento de Frota.

Presencial

1:00

Elaboracéo do Oficio e envio para o
Gabinete da Diregéo Geral para
Estruturacdo nas Normas Oficiais
para envio a Uzzipay para aceite da
prestacdo de servico de
gerenciamento de frotas do Campus,
ganhadora Registro de Preco do
Pregdo Eletronico do PE




90002/2024 da FUNAI,
Coordenacdo Regional de Ji-Parana.

Presencial

0:30

Comunicacdo com a Uzzipay para
formalizacdo de ades&o para
prestacdo de servico de
gerenciamento de frotas do Campus,
conforme as necessidades do
Campus.

Presencial

1:00

Leitura da Minuta da Verséo
Reformulada do PPPI do IFAM
(2025-2029) para contribuigdes.

Remoto

0:30

Comunicacdo com a Funai de Ji-
Parana RO para formalizagéo de
adesdo para a adesdo prestacao de
servico de gerenciamento de frotas
do Campus.

Remoto

3:30

Elabora¢do do Edital do PE 9002
para  aquisicdo de  géneros
alimenticios (continuagéo);

25/04
(Sex)

Presencial

4:00

Conclusdo do Edital do PE 90002
2025 para aquisicdo de géneros
alimenticios com 0s anexos e a
Publicagdo nos meios oficiais:
Compras, Diario Oficial e o site do
IFAM.

Remoto

1:30

Atendimento interno; Leitura de e-
mails/WhatsApp;

Remoto

2:30

Instrugdo do Processo do
Contratacdo do Servico de
Gerenciamento de Frota (Adesdo a
ATA da Funai — Ji-Parana)

28/04
(Seg)

Presencial

0:30

Leitura do Edital Projeto Insight -
oportunidade de pequenos
momentos de reflexdo e

Edital do I11 Prémio Danilo Doneda
de Artigos Cientificos da
Autoridade Nacional de Protecéo de
Dados - Edigédo 2025




Presencial

0:30

Comunicacdo com a Uzzipay para
formalizacdo de ades&o para
prestacdo de servico de
gerenciamento de frotas do Campus,
conforme as necessidades do
Campus.

Presencial

3:00

Instrucéo do Processo do
Contratacéo do Servico de
Gerenciamento de Frota (Adesdo a
ATA da Funai — Ji-Parana)

Remoto

1:30

Atendimento interno; Leitura de e-
mails/WhatsApp;

Remoto

2:30

Leitura da Lei Complementar n®
123/2006 (arts. 42 a 49) —
Beneficios as ME/EPP

10

29/04
(Ter)

Presencial

2:30

Instrucéo do Processo do
Contratacéo do Servico de
Gerenciamento de Frota (Adesdo a
ATA da Funai — Ji-Parand)

Presencial

1:30

Reunido de Ajuste de Planejamento
dos processos do 1° semestre de
2025 (DAP e CCL)

Remoto

1:30

Atendimento interno; Leitura de e-
mails/WhatsApp e o Meet do Edital
n® 08/2025 —
DDP/PROGESP/REITORIA/IFAM,
que tem como objetivo conceder
afastamento integral para a
participacao de servidores em
programas de graduacdo stricto
sensu e estagio pos-doutoral.

Remoto

2:30

Leitura da Lei n® 14.133/2021 —
Tratamento diferenciado a ME/EPP
(ex: art. 4° inc. XI, art. 5°, art. 44) e
0 VTreinamento sobre 0s
Beneficios das MICRO E
PEQUENAS EMPRESAS na Nova
Lei de Licitacdo — Videos no
Youtube e a Lei n°® 123 de 2006

11

30/04
(Qua)

Presencial

0:30

Pesquisa sobre Movimentacdo de
Servidores no Servigo Publico
Federal

Presencial

1:00

Instrucéo do Processo do
Contratacédo do Servico de
Gerenciamento de Frota (Adesao a
ATA da Funai — Ji-Parana)




Presencial

2:30

Leitura da IN SEGES/ME n°
73/2020 — Dispensa eletrénica e
participacdo de ME/EPP

Leitura de Acordaos do TCU (ex: n°
2134/2016, n° 3066/2017) sobre
aplicacdo equivocada da preferéncia
Estudo de casos no Compras.gov.br
envolvendo critérios de desempate e
regularizacdo fiscal tardia

Remoto

0:30

Atendimento interno; Leitura de e-
mails/WhatsApp;

2:30

Video-aula: “Aplicagdo de
beneficios para ME/EPP e
formacao de Grupos em Pregdes
Eletronicos” — apresenta estratégias
praticas e normativas do
Comprasgov sobre a participagéo de
ME/EPPs no pregao.

Video-aula: “O pregio eletronico
para ME/EPPs” — aborda aspectos
técnicos da modalidade e as
diferencas na Lei 14.133/2021 para
empresas de menor porte.

Video-aula: “Pregao eletronico na
pratica” — excelente para visualizar
0 passo a passo da condugéo do
pregdo eletrénico, desde o edital até
0 julgamento.

Remoto

1:00

Webinario sobre a Estratégia
Nacional de Contratagdes Publicas e
faca parte dessa transformacao

Observacoes:

. Férias do servidor: registrada dois (2) dias no més de abril (16/04 a 17/4 de

2025);

. Feriado: Sexta-feira Santa (19/04) e Tiradentes (21/04);

. Carga Horaria Total no Periodo: 88 horas (11 dias x 8h/dia).




. Detalhamento de Tempo:

Tempo por atividade distribuido dentro do bloco horario de 4h
Soma por bloco sempre igual a 4h conforme regime de trabalho;
. Fundamento Legal das Atividades Programadas -

o Atividades:

Conclusao do ETP, TR e Pesquisa de Pre¢o do Pregao para aquisicao de
géneros alimenticios para a merenda escolar do Campus Humaita-AM.
Publicacao do Edital de Licitacao n°® 9.0002/2025 para aquisicdo de géneros

alimenticios para a merenda escolar do Campus Humaita-AM.

Documento atualizado em 02/05/2025*



