
PLANO DE TRABALHO – PGD-2024-2 
#7094 

Servidor: Raimundo Natalino Almeida Azevedo, Matrícula SIAPE: 3338544 

Período de Execução: 01_05 a 15_05_2025 

Regime de Trabalho: 50% Presencial (08h–12h) | 50% Remoto (14h–18h), Jornada: 

Segunda a sexta-feira 

Unidade: Coordenação de Compras e Licitações  – Campus Humaitá 

Carga Horária Trabalhada: 9 dias úteis x 8h = 72 horas 

Feriado: 2 dias (2 dias x 8h= 16h) 

Carga Horária Total: 11 dias x 8h = 88 horas 

 

Registro Diário de Atividades 

Dia 

Úteis 
Data Modalidade Horas Atividades Desenvolvidas 

1 
01/05 

(Qui) 
Feriado 08:00 Dia do Trabalho 

2 
02/05 

(Sex) 

Presencial 2:30 

Estudo de acórdãos do TCU 

(9989/2024, 1483/2024, 623/2021, 

1488/2022), focados na regularização, 

análise crítica de riscos e punições por 

fraude em registros de ME/EPP. 

Presencial 1:30 

Cursos práticos em vídeo (YouTube) 

“Pregão eletrônico na prática – 

Completo com todas as etapas do 

pregão” Sigma Licitações 

Remoto 1:00 
Atendimento interno; Leitura de e-

mails/WhatsApp; 

Remoto 3:00 

Cursos práticos em vídeo (YouTube) 

Licitações - Lei 14.133/2021 - Curso 

Completo de Licitações e Contratos - 

Parte 3 

3 
05/05 

(Seg) 

Presencial 1:30 

Cursos práticos em vídeo (YouTube)  

Pregão Eletrônico Na Prática - Ao 

Vivo - Completo Sigma Licitações 

Presencial 0:30 

Projeto Insight -  leitura que auxiliam 

preventivamente no controle dos níveis 

de estresse físico e emocional. 



Presencial 2:00 

Estudo Dinâmico Acórdão nº 

3129/2015, Tema Principal: 

Planejamento Licitatório; Ação 

Recomendada: Análise do voto do 

relator + identificação de falhas no 

edital , Produto de Saída: Checklist de 

requisitos para editais 

Remoto 1:30 
Atendimento interno; Leitura de e-

mails/WhatsApp; 

Remoto 1:00 

Atualizar a Pesquisa de Preço dos 

Materiais, Equipamentos, Utensílios 

do SRP nº 002/2024 do Serviço de 

Limpeza do Campus Humaitá 

Remoto 1:30 

2o Webinário do Ciclo de 

Democratização de Dados da Rede 

Federal de Educação Profissional, 

Cientifica e Tecnológica. 

4 
06/05 

(Ter) 

Presencial 1:30 

Atualizar a Pesquisa de Preço dos 

Materiais, Equipamentos, Utensílios 

do SRP nº 002/2024 do Serviço de 

Limpeza do Campus Humaitá 

(continuação) 

Presencial 2:30 

Conclusão do TR, ETP, Pesquisa de 

Preço do Processo da Dispensa de 

Licitação para aquisição de materiais 

de enfermagem 

Remoto 1:30 
Atendimento interno; Leitura de e-

mails/WhatsApp; 

Remoto 2:30 

Estudo Dinâmico Acórdão nº 

2305/2013, Tema Principal: 

Julgamento Subjetivo, Ação 

Recomendada: Estudo comparativo: 

critérios objetivos vs. subjetivos no 

edital, Produto de Saída: Template de 

critérios quantitativos. 

5 
07/05 

(Qua) 

Presencial 1:30 

Reunião de Alinhamento para 

Contratação dos Fornecedores de 

Gêneros Alimentícios oriundos da 

Agricultura Familiar para o IFAM-

Campus Humaitá 

Presencial 1:30 
Leitura do Ofício MPT, resumo de 

pontos chaves; 

Presencial 1:00 

Instrução Processual de Adesão a Ata 

de Registo de Preço da Funai – Ji-

Paraná, (A Coordenação Regional deu 

aceite ao pedido) 

Remoto 1:30 
Atendimento interno; Leitura de e-

mails/WhatsApp; 



Remoto 2:30 

Atualizar a Pesquisa de Preço dos 

Materiais, Equipamentos, Utensílios 

do SRP nº 002/2024 do Serviço de 

Limpeza do Campus Humaitá 

(continuação) 

6 
08/05 

(Qui) 
Presencial 8:00 

Acompanhamento na realização do 

Pregão Eletrônico nº 9002/2025 para 

aquisição de gêneros alimentícios – 

equipe de planejamento (fase de 

lance) 

7 
09/05 

(Sex) 

Presencial 2:30 

Realização do Pregão Eletrônico nº 

9002/2025 para aquisição de gêneros 

alimentícios equipe de planejamento 

(fase de julgamento) 

Presencial 0:30 

Leitura das Orientações para 

solicitação de pagamento de 

substituição, 

Participação da Pesquisa sobre Cursos 

Livres no IFAM 

Presencial 1:00 

Leitura do Ofício Circular 

nº190_2025 e Nota Técnica 

nº171_2025_DDP_REITORIA_IFAM 

Remoto 1:30 
Atendimento interno; Leitura de e-

mails/WhatsApp; 

Remoto 2:30 

Atualizar a Pesquisa de Preço dos 

Materiais, Equipamentos, Utensílios 

do SRP nº 002/2024 do Serviço de 

Limpeza do Campus Humaitá 

(continuação) 

8 
12/05 

(Seg) 

Presencial 3:30 

Estudo Dinâmico Acórdão nº 

3311/2017, Tema Principal: Fraude 

em Pregão (Loteamento), Ação 

Recomendada: Simulação de cenário: 

identificação de loteamento indevido, 

Produto de Saída: Fluxo de análise de 

demanda e  Acórdão nº 1189/2020, 
Tema Principal: 

Dispensa/Inexigibilidade, Ação 

Recomendada: Análise documental 

comparativa (casos válidos vs. 

Inválidos, Produto de Saída:  Lista de 

documentos obrigatórios. 

Presencial 0:30 

Leitura da PORTARIA Nº 

675/GR/IFAM, DE 09 DE MAIO DE 

2025 - Progressão funcional por 

Aceleração. 



Remoto 1:30 
Atendimento interno; Leitura de e-

mails/WhatsApp; 

Remoto 2:30 

Atualizar a Pesquisa de Preço dos 

Materiais, Equipamentos, Utensílios 

do SRP nº 002/2024 do Serviço de 

Limpeza do Campus Humaitá 

(continuação). 

9 
13/05 

(Ter) 

Presencial 2:00 

Estudo Dinâmico Acórdão nº 

552/2022, Tema Principal: 

Contratação Emergencial), Ação 

Recomendada: Mapeamento de causas 

raiz para "emergências" fictícias, 

Produto de Saída: Protocolo de 

declaração de emergência. 

Presencial 2:00 

Atualizar a Pesquisa de Preço dos 

Materiais, Equipamentos, Utensílios 

do SRP nº 002/2024 do Serviço de 

Limpeza do Campus Humaitá 

(continuação). 

Remoto 1:30 
Atendimento interno; Leitura de e-

mails/WhatsApp. 

Remoto 2:30 

Instrução do Processo de Dispensa 

dos Materiais de Enfermagem: 

Declaração de Observância do IPP – 

AGU e Declaração de Utilização 

Minutas AGU E MGI 

10 
14/05 

(Qui) 

Presencial 2:30 

Atualizar a Pesquisa de Preço dos 

Materiais, Equipamentos, Utensílios 

do SRP nº 002/2024 do Serviço de 

Limpeza do Campus Humaitá 

(continuação) 

Presencial 1:30 

Estudo Dinâmico, Tema: SRP (Reg. 

Preços), Tipo de Atividade: Tutorial 

interativo, Caso/Exemplo Utilizado: 

Adesão a ata existente vs. nova 

licitação (Ac. 1677/2021), Produto 

Esperado: Análise comparativa de 

custos. 

Remoto 1:30 
Atendimento interno; Leitura de e-

mails/WhatsApp; 

Remoto 2:30 

Ajuste no Plano de Trabalho, correção 

de área trabalhando na planilha de 

custos do SRP nº 002/2024 do Serviço 

de Limpeza do Campus Humaitá. 



11 15/05 

(Qui) Feriado 08:00 
Aniversário da cidade de Humaitá-

Amazonas 

 

Observações: 

1. Feriado: Dia do Trabalho (01/05) e Aniversário do Município (15/04); 

2. Carga Horária Total no Período: 88 horas (11 dias × 8h/dia). 

3. Detalhamento de Tempo: 

o Tempo por atividade distribuído dentro do bloco horário de 4h 

o Soma por bloco sempre igual a 4h conforme regime de trabalho;  

4. Fundamento Legal das Atividades Programadas –  

o Atividades: 

o Conclusão do ETP, TR do PE para aquisição dos materiais de enfermagem 

o Realização do Pregão Eletrônico nº 9002_2025 para Aquisição de Gêneros 

Alimentícios no dia 08 de maio de 2025; 

o Estudo Dinâmico de acórdão do TCU, incorporando casos reais e jurisprudência 

do TCU. 

 

 

Documento atualizado em 17/05/2025* 


