PLANO DE TRABALHO — PGD-2024-2
#7094

Servidor: Raimundo Natalino Almeida Azevedo, Matricula SIAPE: 3338544
Periodo de Execucdo: 01_05a 15_05_ 2025
Regime de Trabalho: 50% Presencial (08h—12h) | 50% Remoto (14h—18h), Jornada:

Segunda a sexta-feira

Unidade: Coordenacdo de Compras e Licitacbes — Campus Humaita

Carga Horaria Trabalhada: 9 dias Uteis x 8h = 72 horas

Feriado: 2 dias (2 dias x 8h=16h)
Carga Horaria Total: 11 dias x 8h = 88 horas

Registro Didrio de Atividades

'Dia
Uteis

Data

Modalidade

Horas

Atividades Desenvolvidas

01/05
(Qui)

Feriado

08:00

Dia do Trabalho

02/05
(Sex)

Presencial

2:30

Estudo de acorddos do TCU
(9989/2024, 1483/2024, 623/2021,
1488/2022), focados na regularizacéo,
analise critica de riscos e punicdes por
fraude em registros de ME/EPP.

Presencial

1:30

Cursos praticos em video (YouTube)
“Pregdo eletronico na pratica —
Completo com todas as etapas do
pregdo” Sigma Licitagdes

Remoto

1:00

Atendimento interno; Leitura de e-
mails/WhatsApp;

Remoto

3:00

Cursos praticos em video (YouTube)
Licitagdes - Lei 14.133/2021 - Curso
Completo de Licitagdes e Contratos -
Parte 3

05/05
(Seg)

Presencial

1:30

Cursos praticos em video (YouTube)
Pregdo Eletronico Na Pratica - Ao
Vivo - Completo Sigma Licitag0es

Presencial

0:30

Projeto Insight - leitura que auxiliam
preventivamente no controle dos niveis
de estresse fisico e emocional.




Presencial

2:00

Estudo Dindmico Acordéao n°
3129/2015, Tema Principal:
Planejamento Licitatorio; Agédo
Recomendada: Analise do voto do
relator + identificacdo de falhas no
edital , Produto de Saida: Checklist de
requisitos para editais

Remoto

1:30

Atendimento interno; Leitura de e-
mails/WhatsApp;

Remoto

1:00

Atualizar a Pesquisa de Prego dos
Materiais, Equipamentos, Utensilios
do SRP n°002/2024 do Servico de
Limpeza do Campus Humaita

Remoto

1:30

20 Webinério do Ciclo de
Democratizacdo de Dados da Rede
Federal de Educacéo Profissional,
Cientifica e Tecnoldgica.

06/05
(Ter)

Presencial

1:30

Atualizar a Pesquisa de Preco dos
Materiais, Equipamentos, Utensilios
do SRP n°002/2024 do Servico de
Limpeza do Campus Humaita
(continuagao)

Presencial

2:30

Concluséo do TR, ETP, Pesquisa de
Preco do Processo da Dispensa de
Licitagdo para aquisi¢do de materiais
de enfermagem

Remoto

1:30

Atendimento interno; Leitura de e-
mails/WhatsApp;

Remoto

2:30

Estudo Dindmico Acdrdao n°
2305/2013, Tema Principal:
Julgamento Subjetivo, Agéo
Recomendada: Estudo comparativo:
critérios objetivos vs. subjetivos no
edital, Produto de Saida: Template de
critérios quantitativos.

07/05
(Qua)

Presencial

1:30

Reunido de Alinhamento para
Contratacdo dos Fornecedores de
Géneros Alimenticios oriundos da
Agricultura Familiar para o IFAM-
Campus Humaita

Presencial

1:30

Leitura do Oficio MPT, resumo de
pontos chaves;

Presencial

1:00

Instrugdo Processual de Adesdo a Ata
de Registo de Pre¢o da Funai — Ji-
Parana, (A Coordenacgéo Regional deu
aceite ao pedido)

Remoto

1:30

Atendimento interno; Leitura de e-
mails/WhatsApp;




Remoto

2:30

Atualizar a Pesquisa de Preco dos
Materiais, Equipamentos, Utensilios
do SRP n°002/2024 do Servico de
Limpeza do Campus Humaita
(continuacao)

08/05
(Qui)

Presencial

8:00

Acompanhamento na realizacdo do
Pregéo Eletronico n® 9002/2025 para
aquisicdo de géneros alimenticios —
equipe de planejamento (fase de
lance)

09/05
(Sex)

Presencial

2:30

Realizacdo do Pregéo Eletrénico n°
9002/2025 para aquisicao de géneros
alimenticios equipe de planejamento
(fase de julgamento)

Presencial

0:30

Leitura das OrientacOes para
solicitacdo de pagamento de
substituicdo,

Participacdo da Pesquisa sobre Cursos
Livres no IFAM

Presencial

1:00

Leitura do Oficio Circular
n°190 2025 e Nota Técnica
n°171_2025 DDP_REITORIA_IFAM

Remoto

1:30

Atendimento interno; Leitura de e-
mails/WhatsApp;

Remoto

2:30

Atualizar a Pesquisa de Pre¢o dos
Materiais, Equipamentos, Utensilios
do SRP n°002/2024 do Servico de
Limpeza do Campus Humaita
(continuagao)

12/05
(Seg)

Presencial

3:30

Estudo Dindmico Acordédo n°
3311/2017, Tema Principal: Fraude
em Pregdo (Loteamento), Acao
Recomendada: Simulacdo de cenério:
identificacdo de loteamento indevido,
Produto de Saida: Fluxo de analise de
demanda e Acdrdao n° 1189/2020,
Tema Principal:
Dispensa/Inexigibilidade, Acao
Recomendada: Anéalise documental
comparativa (casos validos vs.
Invalidos, Produto de Saida: Lista de
documentos obrigatorios.

Presencial

0:30

Leitura da PORTARIA N°
675/GR/IFAM, DE 09 DE MAIO DE
2025 - Progresséo funcional por
Aceleracéo.




Remoto

1:30

Atendimento interno; Leitura de e-
mails/WhatsApp;

Remoto

2:30

Atualizar a Pesquisa de Prego dos
Materiais, Equipamentos, Utensilios
do SRP n°002/2024 do Servico de
Limpeza do Campus Humaita
(continuacéo).

13/05
(Ter)

Presencial

2:00

Estudo Dindmico Acordéao n°
552/2022, Tema Principal:
Contratacdo Emergencial), Agédo
Recomendada: Mapeamento de causas
raiz para "emergéncias” ficticias,
Produto de Saida: Protocolo de
declaracdo de emergéncia.

Presencial

2:00

Atualizar a Pesquisa de Pre¢o dos
Materiais, Equipamentos, Utensilios
do SRP n°002/2024 do Servico de
Limpeza do Campus Humaita
(continuagéo).

Remoto

1:30

Atendimento interno; Leitura de e-
mails/WhatsApp.

Remoto

2:30

Instrucéo do Processo de Dispensa
dos Materiais de Enfermagem:
Declaragédo de Observancia do IPP —
AGU e Declaracdo de Utilizacao
Minutas AGU E MGl

10

14/05
(Qui)

Presencial

2:30

Atualizar a Pesquisa de Pre¢o dos
Materiais, Equipamentos, Utensilios
do SRP n°002/2024 do Servico de
Limpeza do Campus Humaita
(continuacao)

Presencial

1:30

Estudo Dindmico, Tema: SRP (Reg.
Precos), Tipo de Atividade: Tutorial
interativo, Caso/Exemplo Utilizado:
Adesdo a ata existente vs. nova
licitacdo (Ac. 1677/2021), Produto
Esperado: Anélise comparativa de
custos.

Remoto

1:30

Atendimento interno; Leitura de e-
mails/WhatsApp;

Remoto

2:30

Ajuste no Plano de Trabalho, correcdo
de area trabalhando na planilha de
custos do SRP n° 002/2024 do Servico
de Limpeza do Campus Humaita.




11 15/05

(Qui) Feriado 08:00 Aniversario da cidade de Humaita-

Amazonas

Observacoes:

. Feriado: Dia do Trabalho (01/05) e Aniversario do Municipio (15/04);
. Carga Horaria Total no Periodo: 88 horas (11 dias x 8h/dia).

. Detalhamento de Tempo:

Tempo por atividade distribuido dentro do bloco horéario de 4h
Soma por bloco sempre igual a 4h conforme regime de trabalho;
. Fundamento Legal das Atividades Programadas -

o Atividades:
Conclusédo do ETP, TR do PE para aquisi¢cdo dos materiais de enfermagem
Realizagdo do Pregao Eletrénico n® 9002_2025 para Aquisicao de Géneros
Alimenticios no dia 08 de maio de 2025;

Estudo Dinamico de acérdao do TCU, incorporando casos reais e jurisprudéncia
do TCU.

Documento atualizado em 17/05/2025*



