
PLANO DE TRABALHO – PGD-2024-2 
#7097 

Servidor: Raimundo Natalino Almeida Azevedo, Matrícula SIAPE: 3338544 

Período de Execução: 16_05 a 30_05_2025 

Regime de Trabalho: 50% Presencial (08h–12h) | 50% Remoto (14h–18h), Jornada: 

Segunda a sexta-feira 

Unidade: Coordenação de Compras e Licitações  – Campus Humaitá 

Carga Horária Trabalhada: 11 dias úteis x 8h = 88 horas 

Carga Horária Total: 11 dias x 8h = 88 horas 

 

Registro Diário de Atividades 

Dia 

Úteis 
Data Modalidade Horas Atividades Desenvolvidas 

1 
16/05 

(Sex) 

Presencial 0:30 

Participação da Consulta Pública: Que 

Brasil queremos nos próximos 25 

anos? 

Presencial 3:30 

Alinhamento com os usuários finais 

sobre a revogação da Pregão 

Eletrônico materiais agropecuários 

como o levantamento das 

divergências técnicas e atualização 

das necessidades. 

Remoto 1:30 
Atendimento interno; Leitura de e-

mails/WhatsApp; 

Remoto 2:30 

Ajuste do TR 2025-CHUM - SUEP – 

Insumos: Classificação dos 200 itens 

em grupos coerentes (ex: rações, 

utensílios, medicamentos, 

equipamentos, ferragens, insumos 

químicos, etc 

2 
19/05 

(Seg) 

Presencial 2:30 

Ajuste e Atualização na Planilha do 

Plano de Trabalho, correção de área 

trabalhando na planilha de custos do 

SRP nº 002/2024 do Serviço de 

Limpeza do Campus Humaitá. 

Presencial 1:30 

Atualizar a Pesquisa de Preço dos 

Materiais, Equipamentos, Utensílios 

do SRP nº 002/2024 do Serviço de 

Limpeza do Campus Humaitá 

(continuação). 



Remoto 1:30 
Atendimento interno; Leitura de e-

mails/WhatsApp; 

Remoto 2:30 

Ajuste do TR 2025-CHUM - SUEP – 

Insumos: Classificação dos 200 itens 

em grupos coerentes (ex: rações, 

utensílios, medicamentos, 

equipamentos, ferragens, insumos 

químicos, etc 

3 
20/05 

(Ter) 

Presencial 1:00 

Atualizar a Pesquisa de Preço dos 

Materiais, Equipamentos, Utensílios 

do SRP nº 002/2024 do Serviço de 

Limpeza do Campus Humaitá 

(continuação). 

Presencial 3:00 

Ajuste do TR 2025-CHUM - SUEP – 

Insumos: Classificação dos 200 itens 

em grupos coerentes (ex: rações, 

utensílios, medicamentos, 

equipamentos, ferragens, insumos 

químicos, etc 

Remoto 2:30 

Ajuste e Atualização na Planilha do 

Plano de Trabalho, correção de área 

trabalhando na planilha de custos do 

SRP nº 002/2024 do Serviço de 

Limpeza do Campus Humaitá. 

Remoto 1:30 
Atendimento interno; Leitura de e-

mails/WhatsApp; 

4 
21/05 

(Qua) 

Presencial 1:30 

Atualizar a Pesquisa de Preço dos 

Materiais, Equipamentos, Utensílios 

do SRP nº 002/2024 do Serviço de 

Limpeza do Campus Humaitá 

(continuação). 

Presencial 2:30 

Ajuste e Atualização na Planilha do 

Plano de Trabalho, correção de área 

trabalhando na planilha de custos do 

SRP nº 002/2024 do Serviço de 

Limpeza do Campus Humaitá. 

Remoto 3:00 

Ajuste do TR 2025-CHUM - SUEP – 

Insumos, (continuação): Ajuste do TR 

2025-CHUM - SUEP – Insumos: 

Classificação dos 200 itens em grupos 

coerentes (ex: rações, utensílios, 

medicamentos, equipamentos, 

ferragens, insumos químicos, etc 

Remoto 1:00 
Atendimento interno; Leitura de e-

mails/WhatsApp; 

5 
22/05 

(Qui) 
Presencial 1:00 

Reunião Geral, no auditório do 

Campus Humaitá, tendo as seguintes 

pautas: I) Planejamento orçamentário e 



II) Decreto no 12.448/2025. 

Convocação nº 04/2025/GDG /CHUM 

/IFAM, DE 19 DE MAIO DE 2025 

Presencial 1:00 

Atualizar a Pesquisa de Preço dos 

Materiais, Equipamentos, Utensílios 

do SRP nº 002/2024 do Serviço de 

Limpeza do Campus Humaitá 

(continuação). 

Presencial 2:00 

Ajuste e Atualização na Planilha do 

Plano de Trabalho, correção de área 

trabalhando na planilha de custos do 

SRP nº 002/2024 do Serviço de 

Limpeza do Campus Humaitá. 

Remoto 3:00 

Ajuste do TR 2025-CHUM - SUEP – 

Insumos, (continuação): Ajuste do TR 

2025-CHUM - SUEP – Insumos: 

Classificação dos 200 itens em grupos 

coerentes (ex: rações, utensílios, 

medicamentos, equipamentos, 

ferragens, insumos químicos, etc 

Remoto 1:00 
Atendimento interno; Leitura de e-

mails/WhatsApp; 

6 
23/05 

(Sex) 

Presencial 1:30 

Atualizar a Pesquisa de Preço dos 

Materiais, Equipamentos, Utensílios 

do SRP nº 002/2024 do Serviço de 

Limpeza do Campus Humaitá 

(continuação). 

Presencial 2:30 

Ajuste e Atualização na Planilha do 

Plano de Trabalho, correção de área 

trabalhando na planilha de custos do 

SRP nº 002/2024 do Serviço de 

Limpeza do Campus Humaitá. 

Remoto 1:30 
Atendimento interno; Leitura de e-

mails/WhatsApp; 

Remoto 2:30 

Ajuste do TR 2025-CHUM - SUEP – 

Insumos, (continuação): Ajuste do TR 

2025-CHUM - SUEP – Insumos: 

Classificação dos 200 itens em grupos 

coerentes (ex: rações, utensílios, 

medicamentos, equipamentos, 

ferragens, insumos químicos, etc 

7 
26/05 

(Seg) 

Presencial 1:00 

Atualizar a Pesquisa de Preço dos 

Materiais, Equipamentos, Utensílios 

do SRP nº 002/2024 do Serviço de 

Limpeza do Campus Humaitá 

(continuação). 

Presencial 3:00 

Participação da Transmissão: canal do 

YouTube da TV IFAM No Combate 

Ao Abuso E À Exploração Sexual 



Contra Crianças E Adolescentes: A 

Responsabilidade É De Todos/As! 

Remoto 1:30 
Atendimento interno; Leitura de e-

mails/WhatsApp; 

Remoto 2:30 

Ajuste do TR 2025-CHUM - SUEP – 

Insumos, (continuação): Ajuste do TR 

2025-CHUM - SUEP – Insumos: 

Classificação dos 200 itens em grupos 

coerentes (ex: rações, utensílios, 

medicamentos, equipamentos, 

ferragens, insumos químicos, etc 

8 
27/05 

(Ter) 

Presencial 1:00 

Meet, com a Equipe de Compras e 

Licitação sobre as Ata de Registro de 

Preços do Pregão nº9002/2025 da 

aquisição dos gêneros alimentícios 

Presencial 2:00 

Ajuste e Atualização na Planilha do 

Plano de Trabalho, correção de área 

trabalhando na planilha de custos do 

SRP nº 002/2024 do Serviço de 

Limpeza do Campus Humaitá. 

Presencial 1:00 

Atualizar a Pesquisa de Preço dos 

Materiais, Equipamentos, Utensílios 

do SRP nº 002/2024 do Serviço de 

Limpeza do Campus Humaitá 

(continuação). 

Remoto 1:30 
Atendimento interno; Leitura de e-

mails/WhatsApp; 

Remoto 2:30 

Ajuste do TR 2025-CHUM - SUEP – 

Insumos, (continuação): Ajuste do TR 

2025-CHUM - SUEP – Insumos: 

Classificação dos 200 itens em grupos 

coerentes (ex: rações, utensílios, 

medicamentos, equipamentos, 

ferragens, insumos químicos, etc 

9 
28/05 

(Qua) 

Presencial 1:30 

Atualizar a Pesquisa de Preço dos 

Materiais, Equipamentos, Utensílios 

do SRP nº 002/2024 do Serviço de 

Limpeza do Campus Humaitá 

(continuação). 

Presencial 2:30 

Ajuste e Atualização na Planilha do 

Plano de Trabalho, correção de área 

trabalhando na planilha de custos do 

SRP nº 002/2024 do Serviço de 

Limpeza do Campus Humaitá. 

Remoto 2:30 

Ajuste do TR 2025-CHUM - SUEP – 

Insumos, (continuação): Atualização 

da descrição técnica, unidades, 

quantitativos e critérios de 



julgamento, com base na nova 

estrutura de grupos e nos dados da 

pesquisa de preços. 

Remoto 1:30 
Atendimento interno; Leitura de e-

mails/WhatsApp; 

10 
29/05 

(Qui) 

Presencial 1:30 

Atualizar a Pesquisa de Preço dos 

Materiais, Equipamentos, Utensílios 

do SRP nº 002/2024 do Serviço de 

Limpeza do Campus Humaitá 

(continuação). 

Presencial 2:30 

Ajuste do TR 2025-CHUM - SUEP – 

Insumos, (continuação): Atualização 

da descrição técnica, unidades, 

quantitativos e critérios de 

julgamento, com base na nova 

estrutura de grupos e nos dados da 

pesquisa de preços. 

Remoto 1:30 
Atendimento interno; Leitura de e-

mails/WhatsApp; 

Remoto 2:30 

Ajuste e Atualização na Planilha do 

Plano de Trabalho, correção de área 

trabalhando na planilha de custos do 

SRP nº 002/2024 do Serviço de 

Limpeza do Campus Humaitá. 

11 
30/05 

(Sex) 

Presencial 1:00 

Atualizar a Pesquisa de Preço dos 

Materiais, Equipamentos, Utensílios 

do SRP nº 002/2024 do Serviço de 

Limpeza do Campus Humaitá 

(continuação). 

Presencial 3:00 

Ajuste do TR 2025-CHUM - SUEP – 

Insumos, (continuação): Atualização 

da descrição técnica, unidades, 

quantitativos e critérios de 

julgamento, com base na nova 

estrutura de grupos e nos dados da 

pesquisa de preços. 

Remoto 1:30 
Atendimento interno; Leitura de e-

mails/WhatsApp; 

Remoto 2:30 

Ajuste e Atualização na Planilha do 

Plano de Trabalho, correção de área 

trabalhando na planilha de custos do 

SRP nº 002/2024 do Serviço de 

Limpeza do Campus Humaitá. 



 

Observações: 

1. Carga Horária Total no Período: 88 horas (11 dias × 8h/dia). 

2. Detalhamento de Tempo: 

o Tempo por atividade distribuído dentro do bloco horário de 4h 

o Soma por bloco sempre igual a 4h conforme regime de trabalho;  

3. Fundamento Legal das Atividades Programadas –  

o Atividades: 

o Atualização da SRP nº02_2024 do processo da pesquisa de preço de materiais, 

utensílios, planilha do plano de trabalho, atualização devido a nova convenção 

CL da categoria, está stand by aguardando alguns fatores para decisão do 

processo; 

o Reestruturação e correção dos artefatos da Licitação de aquisição dos materiais 

agropecuários do Pregão Eletrônico nº 9002/2024;  

 

 

Documento atualizado em 03/06/2025* 


