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Modalidade: Parcial/Remoto 

Carga Horária de trabalho 
semanal: 

20h  30h  40h X 

 
DATA 

 
DESCRIÇÃO DAS ATIVIDADES 

STATUS  
OBSERVAÇÕES EM 

ANDAMENTO CONCLUÍDO 

14.04.2025 

Leitura de Comunica no SIAFI WEB 
 

x 
 
 
 
 
Remoto_Plan 
oPGD#6014 

Análise de Equação de Auditor Registradas no 
SIAFI 

 
x 

Consulta desequilibrio de equação de auditor – 
CONDESAUD 

 
x 

Regularização das Equações Contábeis 
 

x 

Registro da Conformidade Contábil de UG 
 

x 

Curso Gonvernança, Compliance E Integridade Na 
Administração Pública: Novidades, desafios e 
tendências. – Aula 01 

 
x 

  
On-line 

15.04.2025 

Leitura de Comunica no SIAFI WEB  x 
Presencial 

Leitura e envio de emails institucionais  x 
Curso Gonvernança, Compliance E Integridade Na 
Administração Pública: Novidades, desafios e 
tendências. – Aula 02 

x 
 

On-line 

16.04.2025 

Leitura de Comunica no SIAFI WEB  x 
Presncial 

Leitura e envio de emails institucionais  x 
Curso Gonvernança, Compliance E Integridade 
Na Administração Pública: Novidades, desafios 
e tendências. – Aula 03 

   
On-line 

17.04.2025 

Leitura de Comunica do SIAFI web 
 

x 
 
 
 
Remoto_Plan 
oPGD#6014 

Leitura e envio de emails institucionais 
 

x 

Acompanhamento de demandas do NCC/CCO 
a) Acompanhamento da Execução Orçamentária; 
b) Apropriação de Instrumento de Cobrança no 

sistema Contratos 4. 

  
x 

Curso Gonvernança, Compliance E Integridade Na 
Administração Pública: Novidades, desafios e 
tendências. – Aula 04 

 
x 

  
On-line 
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18.04.2025 

Leitura de Comunica do SIAFI web  
x Remoto_Plan 

oPGD#6014 Leitura e envio de emails institucionais   

Curso Gonvernança, Compliance E Integridade Na 
Administração Pública: Novidades, desafios e 
tendências. – Aula 05 

x 
 

On-line 

21.04.2025 

Leitura de Comunica do SIAFI web   

 
Presencial 

Leitura e envio de emails institucionais   
Apresentação e multiplicação de conhecimento 
do 35° curso de Suprimentos de Fundos e 
Cartão de Pagamento do Governo Federal 

 
x 

Curso Gonvernança, Compliance E Integridade 
Na Administração Pública: Novidades, desafios 
e tendências. – Aula 06 

x 
 

On-line 

22.04.2025 

Leitura de Comunica do SIAFI web  x 
 
Presencial Leitura e envio de emails institucionais  x 

Andamento da análise de Repactuação do Contrato 
n° 05/2024. Processo 23389.000602/2021-98 

x  

Curso Gonvernança, Compliance E Integridade Na 
Administração Pública: Novidades, desafios e 
tendências. – Aula 07 

  
On-line 

23.04.2025 

Leitura de Comunica do SIAFI web  x 
 
Presencial 

Leitura e envio de emails institucionais x  

Andamento da análise de Repactuação do Contrato 
n° 05/2024. Processo 23389.000602/2021-98 

x  

24.04.2025 

Leitura de Comunica do SIAFI web  x  
 
Remoto_Plan 
oPGD#6014 

Leitura e envio de emails institucionais  x 
Andamento da análise de Repactuação do Contrato 
n° 05/2024. Processo 23389.000160/2024-22 

x  

Andamento da análise de Repactuação do Contrato 
n° 05/2024. Processo 23389.000602/2021-98 

x  

25.03.2025 

Leitura de Comunica do SIAFI web x   
Remoto_Plan 
oPGD#6014 

Leitura e envio de emails institucionais  x 
Andamento da análise de Repactuação do Contrato 
n° 05/2024. Processo 23389.000160/2024-22 

 
x 

28.04.2025 

Leitura de Comunica do SIAFI web   
 

   
 

 

 
 
 

Dificuldades e/ou Lições aprendidas: 

Orientações: 

• Prazo para enviar o relatório quinzenal: 18h do dia posterior ao período de 
referência. 

• Para o desenvolvimento das atividades, devem serem observadas as 
atividades enviadas pela chefia imediata. 

 
 
 
 

 
Coari-Amazonas, 28 de março de 2025. 

 



Josias Souza de Almeida 
Contador 

SIAPE: 3330466 
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Aprovação da Chefia imediata 
 
 
 
 
 

 
Francinaldo Pacaio Gama 

Chefe do Departamento de Adm. e 
Planejamento 

Portaria N° 415 GR/IFAM, de 19 de março de 
2024. 



DIÁRIO 14 DE AGOSTO DE 2024 – NÚCLEO DE CONTABILIDADE E CUSTOS IFAM/CCO 

CONFORMIDADE CONTÁBIL JUL2024 – REGISTRO 

TRANSAÇÃO: CONCONFCON 

RESTRIÇÕES 

CÓDIGO: 315 

TITULO: FALTA/RESTRIÇÃO CONFORM. REGISTROS DE GESTÃO 

MOTIVO: A UNIDADE GESTORA DEIXOU DE REGISTRAR A CONFORMIDADE DE REGISTRO 

DE GESTÃO EM DECORRÊNCIA DOS REGISTROS EFETUADOS PELA PRÓPRIA UG. 

PROVIDÊNCIAS: VERIFICAR SE OS REGISTROS DOS ATOS E FATOS DA EXECUÇÃO 

ORÇAMENTÁRIA, FINANCEIRA E PATRIMONIAL EFETUADOS PELA UNIDADE GESTORA 

FORAM REALIZADOS EM OBSERVÂNCIA ÀS NORMAS VIGENTES. VERIFICAR A EXISTÊNIA 

DE DOCUMENTOS QUE SUPORTE AS OPERAÇÕES REGISTRADAS. 

VALOR: 

 
CÓDIGO: 538 

TÍTULO: SALDOS DOS IMÓVEIS ESPECIAIS NÃO CONFEREM 

MOTIVO: BENS IMÓVEIS DE USO ESPECIAL REGISTRADOS NO SIAFI COM VALORES 

DIFERENTES DOS CONSTANTES NO SISTEMA DE PATRIMÔNIO IMOBILIÁRIO DA UNIÃO 

– SPIUNET. 

PROVIDÊNCIAS: O GESTOR PATRIMONIAL DA UNIDADE GESTORA DEVE EFETUAR OS 

REGISTROS DE AJUSTES PARA QUE OS SISTEMAS ESTEJAM EM CONFORMIDADE. 

VALOR: 

 
CÓDIGO: 634 

TÍTULO: 

MOTIVO: FALTA DE AVALIAÇÃO DE BENS MÓVEIS, IMÓVEIS INTANGÍVEIS E OUTROS, 

PARA MAIS OU PARA MENOS, IMPOSSIBILITANDO O ADEQUADO RECONHECIMENTO DA 

REALIDADE CONTABIL, TENDO EM VISTA A EXISTÊNCIA DE INFORMAÇÃO NÃO 

CONFIÁVEL PARA A ELABORAÇÃO DE RELATÓRIOS GERENCIAIS. 

PROVIDÊNCIAS: A UNIDADE GESTORA DEVE PROVIDENCIAR, EM CARATER DE 

URGÊNCIA, O CADASTRO, BEM COMO O PERFIL DE ACESSO DO GESTOR PATRIMONIAL 

AO SISTEMA DE ADMINISTRAÇÃO E GERENCIAMENTO DE BENS IMÓVEIS DA UNIÃO 

PARA QUE SEJA REALIZADO A CORRETA AVALIAÇÃO E REGISTRO DAS INFORMAÇÕES 

QUANTITATIVAS DOS BENS. 

VALOR: 

 
CÓDIGO: 640 

TÍTULO: SALDO CONTÁBIL BENS MÓVEIS NÃO CONFERE COM RMB 



MOTIVO: A INCOMPATIBILIZAÇÃO ENTRE O SALDO CONTÁBIL DE BENS MÓVEIS COM 

O RELATÓRIO DE BENS MÓVEIS, INDICA A EXISTÊNCIA DE ERROS NA APROPRIAÇÃO 

DE TAIS MOVIMENTOS, IMPEDINDO A ADEQUADA GESTÃO PATRIMONIAL. 

PROVIDÊNCIAS: A UNIDADE GESTORA DEVE PROVIDENCIAR, EM CARATER DE 

URGÊNCIA, O CADASTRO, BEM COMO O PERFIL DE ACESSO DO GESTOR PATRIMONIAL 

AO SISTEMA DE ADMINISTRAÇÃO E GERENCIAMENTO DE BENS IMÓVEIS PARA QUE 

SEJA NECESÁRIO A CORRETA AVALIAÇÃO E REGISTRO DAS INFORMAÇÕES 

QUANTITATIVAS DOS BENS. 

VALOR: 
 
 
CÓDIGO: 642 

TÍTULO: 

MOTIVO: FALTA OU REGISTRO INCOMPATÍVEL DE DEPRECIAÇÃO, AMORTIZAÇÃO OU 

EXAUSTÃO DE ATIVO IMOBILIZADO, IMPOSSIBILITA O ADEQUADO RECONHECIMENTO 

CONTÁBIL DO PATRIMÔNIO, ALÉM DE CONDUZIR A INOBSERVÂNCIA DE NORMAIS 

CONTÁBEIS E FISCAIS. 

PROVIDÊNCIAS: A FALTA DE ACESSO DO GESTOR PATRIMONIAL AOS SISTEMAS DE 

ADMINISTRAÇÃO E GERENCIAMENTO DE BENS IMÓVEIS IMPOSSIBILITA A CORRETA 

AVALIAÇÃO, IMPACTANDO DIRETAMENTE NA ANÁLISE E REGISTRO CORRETO DE 

AJUSTES DA DEPRECIAÇÃO, AMORTIZAÇÃO OU EXAUSTÃO. IMPACTANDO DIRETAMENTE 

OS RELATÓRIOS GERENCIAIS POR NÃO POSSUIREM INFORMAÇÕES FIDEDIGNAS. 

VALOR: 

 
 
 
CÓDIGO: 696 

TÍTULO: OUTROS CONTROLES CREDORES 

MOTIVO: EXISTÊNCIA DE CONTAS CONTÁBEIS DE CONTROLE REPRESENTATIVAS DE 

OUTROS (CÓDIGO 99) APRESENTANDO SALDO SUPERIOR AO PERCENTUAL 

ESTABELECIDO PELA CCONT/STN, EM RELAÇÃO AO GRUPAMENTO RESPECTIVO. 

PROVIDÊNCIAS: SERA REALIZADO UMA ANÁLISE NO BALANÇO PATRIMONIAL DA 

UNIDADE GESTORA, COM O INTUITO DE VERIFICAR O SALDO DES CONTAS CONTÁBEIS, 

BEM COMO A CORRETA RECLASSIFICAÇÃO DAS REFERIDAS CONTAS. 

VALOR: -32.764,01 
 
 
CÓDIGO: 772 

TÍTULO: 

MOTIVO: INDICA EVENTUAIS INCONSISTÊNCIAS NAS CONTAS RELACIONADAS A 

DISPONIBILIDADES POR DESTINAÇÃO DE RECURSOS. 

PROVIDÊNCIAS: SERA REALIZADO UMA ANÁLISE NO BALANÇO PATRIMONIAL DA 

UNIDADE GESTORA, COM O INTUITO DE VERIFICAR O SALDO DES CONTAS CONTÁBEIS, 

BEM COMO A CORRETA RECLASSIFICAÇÃO DAS REFERIDAS CONTAS. 



VALOR: -32.764,01 



DIÁRIO 14 DE AGOSTO DE 2024 – NÚCLEO DE CONTABILIDADE E CUSTOS IFAM/CCO 

ANÁLISE PEDIDO DE REPACTUAÇÃO DA CONTRATADA LIDERANÇA 

PREGÃO: 20/2022 

PROCESSO DE CONT 

CONTRATO N° 01/2024 

PERÍODO: 09/04/2024 A 09/04/2025 

VALOR MENSAL: R$ 16.338,81 ANUL: R$ 196.065,72 (PROPOSTA INICIAL) 

PROPOSTA DE REPACTUAÇÃO 

VALOR MENSAL: R$ 17.537,56 (ANUL R$ 210.450,72) 

PERÍODO DA REPACTUAÇÃO A SER ANALISADO: 09/04/2024 A 31/05/2024 



À Coordenação de xxxxx 

MD Ana Cláudia Kramer dos Santos 

 
Considerando a solicitação da Auditoria, datada de 07 de março de 2025, 

a qual solicita desta Coordenação respostas junto ao questionário 

enviado. 

 
Considerando que análise das respostas do supracitado questionário é de 

nível gerencial e considerando a segregação de função. 

 
Considerando que este Departamento de Patrimônio encaminhou à Auditoria, 

no dia 08 de março de 2025, via e-mail, as informações requeridas e de 

competência deste Departamento. 

 
Encaminho a solicitação da Auditoria para que esta Coordenação responda- 

o em tempo hábil. 



DIÁRIO 11 DE MARÇO DE 20245– NÚCLEO DE CONTABILIDADE E CUSTOS IFAM/CCO 
 
 

 
01. CONSULTA CONFORMIDADE DE GESTÃO 

 

Fonte: SIAFI 

Verifica-se que durante o mês de fevereiro/2025, não houve registro da 

Conformidade de Gestão. 

De acordo com a Macrofunção 020314 – Conformidade de Registro de Gestão, 

o Conformidade de Gestão consiste na certificação dos registros dos atos 

e fatos de execução orçamentária, financeira e patrimonial incluídos no 

Sistema Integrado de Administração Financeira do Governo Federal – SIAFI 

e da existência de documentos hábeis que comprovem as operações. 

O registro da Conformidade deve ser efetuado em até 03 (três) dias úteis 

a contar da data do registro da operação no SIAFI, podendo ser atualizada 

até a data fixada para o fechamento do mês. 

O registro da Conformidade dos Registros de Gestão é de responsabilidade 

de servidor formalmente designado pelo titular da Unidade Gestora 

Executora, o qual constará no Rol de Responsáveis, juntamente com o 

respectivo substituto, não podendo ter função de emitir documentos. 

A responsabilidade pela análise da consistência dos registros dos atos 

e fatos de execução orçamentária, financeira e Patrimonial efetuados em 

cada Unidade Gestora Executora é do Ordenador de Despesa ou do Gestor 



Financeiro, independentemente da responsabilidade atribuída ao 

responsável pela conformidade dos registros de gestão. 

As UGs devem proceder DIARIAMENTE a análise do relatório Conformidade 

de Registro de Gestão. 

 
02. ANÁLISE DE BANLANCETE DA UNIDADE GESTORA 

 

Fonte: SIAFI 
 
 
a) Análise da conta contábil 11.561.01.00 – Material de Consumo. 

Ao analisar o balancete de verificação da conta contábil 11.561.01.00 

– Material de Consumo, verifica-se que não há movimentação nas contas 
correntes. Desta forma, caracteriza-se salto alongado de contas. 

b) Análise e conciliação de saldos dos sistemas SIAFI x SIADS 
O saldo alongado nas contas correntes da conta contábil 11.561.01.00 

– Material de Consumo é decorrente da inclusão, e somente inclusão, 
dos bens materiais no sistema SIADS. Para que haja movimentação nas 

contas, é necessário que se tenha o registro de saída, caracterizando 

o consumo ou distribuição do material, quando for o caso, das conta 

correntes. 

 
03. Acompanhamento de Notas de Lançamentos do favorecido VOLUS 

INSTITUIÇÃO DE PAGAMENTOS LTDA 

a) Notas de Lançamentos – NS 



 
Fonte: SIAFI 

 

Fonte: SIAFI 



 
Fonte: SIAFI 
É necessário efetuar uma análise minuciosa, conferindo cada Nota de 

Lançamento registrada no Sistema Integrado de Administração Orçamentária 

do Governo Federal – SIAFI, verificando se cada Documento Hábil inserido, 

condiz com a exatidão processual. 

b) Empenhos emitidos 



 
Fonte: SIAFI Web – Empenho 2024NE000009 



 
Fonte: SIAFI Web – Empenho 2024NE000010 



O Empenho que reserva uma pequena parte do orçamento para um credor 

específico, tal documento é plenamente vinculado a um objeto de gasto 

único. 

 

 
04. ENVIO DE EMAIL AO SETOR SCDP 
Ao setor de SCPD 

M.D Luciene Salomão de Oliveira 

Ao cumprimenta-la cordialmente e considerando a solicitação no e-mail 

enviado em 11 de março de 2025. 

Encaminho, em anexo, documentos comprobatórios conforme solicitados. 

Aproveito o ensejo para reiterar votos de elevada estima e consideração. 

 
05. ACOMPANHANDO DO LIVRO DIÁRIO (DIÁRIO CONTÁBIL) 

 



 
 

A consulta ao Diário Contábil deve ser realizado de forma diário, uma 

vez que a finalidade é o registro dos atos e fatos que causam alteração 

nas Demonstrações Contábeis da Unidade Gestora, afetando diretamente o 

seu Patrimônio. 



DIÁRIO 12 DE MARÇO DE 20245– NÚCLEO DE CONTABILIDADE E CUSTOS IFAM/CCO 
 
 
01. ENVIO DE E-MAILS 
APRESENTAÇÃO DO CURSO SUPRIMENTO DE FUNDOS E CARTÃO DE PAGAMENTO DO 

GOVERNO FEDERAL 

 
Caros, saudações! 

 
Ao cumprimenta-los cordialmente e considerando a participação no 35° 

Curso de Suprimentos de Fundos e Cartão de Pagamento do Governo Federal, 

realizado na ABOP, no período de 17 a 21 de fevereiro de 2025. 

Convido-os para participar da apresentação e multiplicação de 

conhecimentos do supracitado curso a realizar-se-á no dia 18 de março 

de 2025, no Departamento de Administração e Planejamento – DAP/NCC. 

Sugiro que qualquer empecilho, comunique-me antecipadamente para que 

possamos encontrar uma solução adequada para os envolvidos. 

********************************************************************** 
 
 

 
02. DESPACHO DE PROCESSOS 

 
PROCESSO: 23389.000982/2022-41 

Tipo de Processo: Contratação de Empresas 
 
 
Considerando o Despacho n° 11986/2025 – DEPAD/NCC, datado de 26 de 

fevereiro de 2025, cujo teor solicita análise técnica referente ao pedido 

de repactuação do Contrato n° 05/2022. 

Considerando a Macrofunção 020315 – Conformidade Contábil, do Sistema 

Integrado de Administração Financeira do Governo Federal – SIAFI, que 

versa sob a responsabilização, competências e restrições do profissional 

de contabilidade. 

Considerando as Normas de Controle Interno do Ordenamento Jurídico 

Brasileiro, que versa sob segregação de função. 

Devolvo o Processo em tela para que este seja encaminhado ao 

setor/departamento competente para que procedimentos cabíveis quanto à 

supracitada solicitação. 

 
PROCESSO: 23389.000602/2021-98 

Tipo de Processo: Contratação de Empresas 



Considerando o Despacho n° 11720/2025 – DEPAD/NCC, datado de 25 de 

fevereiro de 2025, cujo teor solicita análise técnica referente ao pedido 

de repactuação do Contrato n° 05/2024. 

Considerando a Macrofunção 020315 – Conformidade Contábil, do Sistema 

Integrado de Administração Financeira do Governo Federal – SIAFI, que 

versa sob a responsabilização, competências e restrições do profissional 

de contabilidade. 

Considerando as Normas de Controle Interno do Ordenamento Jurídico 

Brasileiro, que versa sob segregação de função. 

Devolvo o Processo em tela para que este seja encaminhado ao 

setor/departamento competente para que procedimentos cabíveis quanto à 

supracitada solicitação. 

********************************************************************** 

ENVIO DE E-MAILS 

Ao Chefe do Departamento de Administração e Planejamento – DAP/CCO 

M.D Francinaldo Pacaio Gama 
 
 
Considerando o e-mail enviado ao Núcleo de Contabilidade e Custos – 

NCC/CCO, datado de 06 de março de 2025. 

Considerando o Despacho n° 304/2025 – NCC/CCO, datado de 12 de março de 

2025, cujo teor justifica os motivos da devolução do Processo 

23389.000982/2022-41 para que este seja encaminhado à Coordenação de 

Planejamento, Compras e Contrato. 

 

 
Ao Chefe do Departamento de Administração e Planejamento – DAP/CCO 

M.D Francinaldo Pacaio Gama 
 
 
Considerando o e-mail enviado ao Núcleo de Contabilidade e Custos – 

NCC/CCO, datado de 06 de março de 2025. 

Considerando o Despacho n° 305/2025 – NCC/CCO, datado de 12 de março de 

2025, cujo teor justifica os motivos da devolução do Processo 

23389.000602/2021-98 para que este seja encaminhado à Coordenação de 

Planejamento, Compras e Contrato. 



 



DIÁRIO 13 DE MARÇO DE 20245– NÚCLEO DE CONTABILIDADE E CUSTOS IFAM/CCO 
 
 

 
ENVIO DE E-MAILS 

 
Ao Coordenador de Gestão de Pessoas 

M.D Emerson da Silva Alfaia 
 
 
Ao cumprimenta-lo cordialmente e considerando a solicitação de 

afastamento n° 651/2025 equivalentes ao período 29 de janeiro de 2025 a 

12 de fevereiro de 2025, esta homologada/aceita no dia 11 de fevereiro 

de 2025 pelo chefe substituto do Departamento de Administração e 

Planejamento – DAP, o Sr. Izaque Oliveira da Silva. 

 
Considerando a Portaria n° 1.625/GR/IFAM, de 07 de novembro de 2024, que 

autoriza a participação de servidores no Programa de Gestão de Desempenho 

do Instituo Federal de Educação, Ciências e Tecnologia do Amazonas. 

 
Considerando o espelho de ponto, extraído do sistema SIGRH referente ao 

mês de fevereiro de 2025. 

 
Considerando as avaliações dos Planos de Trabalho que consta no Sistema 

de Gerenciamento dos Planos de Trabalho do IFAM, venho mui 

respeitosamente solicitar a retificação do espelho de ponto equivalente 

ao mês de fevereiro, uma vez que neste consta o lançamento de 14 faltas 

ocorridas no mês de referência, faltas estas em decorrência de um 

cancelamento da Homologação da Solicitação de Afastamento n° 651/2025, 

registrada pelo titular da pasta DAP. Comunico que as atividades 

desenvolvidas no período em questão, serão regularizadas e apresentadas 

no relatório final do mês de fevereiro, no próprio Sistema de 

Gerenciamento de Plano de Trabalho do IFAM. 

 
Pede-se deferimento. 

 
********************************************************************** 

 
SOLICITAÇÃO DE AFASTAMENTO 

Considerando o Despacho nº 3444/2024 - CPPGI, de 06 de novembro de 2024, 

contido no Processo nº 23443.011026.2024-55. Considerando a Portaria nº 

1.625/GR/IFAM de 07 de novembro de 2024, contida no Processo nº 

23443.011026.2024-55, cujo teor autoriza os servidores listados na 



supracitada Portaria a seguir as diretrizes estabelecidas no Programa 

de Gestão e Desempenho, conforme regulamentação interna do IFAM. Diante 

dos fatos, solicita-se homologação integral do Ponto eletrônico do 

período equivalente. 



DIÁRIO 17 DE MARÇO DE 20245– NÚCLEO DE CONTABILIDADE E CUSTOS IFAM/CCO 
 
 
1. LEITURA DE COMUNICA DO SIAFI WEB 

Faz parte da rotina diária de todo e qualquer usuário do Siafi-Web, 

ler atentamente os informativos enviados através de COMUNICA para a 

Unidade Gestora do qual o servidor está inserido. 

 
Fonte: SIAFI WEB 

 
2. ANÁLISE DE EQUAÇÕES/DESEQUILÍBRIOS REGISTRADAS NO SIAFI 

Nas mensagens enviadas às UGs, há uma indicação de quais Equações, 

ou seja, quais desequilíbrio contábeis, financeiros ou orçamentários 

foram encontrados no mês de referência que está sendo analisado. É 

uma comparação feita entre duas ou mais contas contábeis que devem 

está equilibradas. 

 
Fonte: SIAFI WEB 

 
Nos COMUNICA foram notificadas as Equações: 0691 e 0714. 

Para a equação 0691 – DDR x Controle Orçamentário Liquidado, deve-se 

verificar o equilíbrio entre as Disponibilidades de Recursos – DDR 

(classe 8) e as contas de execução orçamentária liquidada (classe 6). 



A Equação 0714 - Adiantamento SF, verifica se o Controle Patrimonial 

do adiantamento do Suprimento de Fundo está de acordo com o controle 

da execução orçamentária. 

 
3. CONSULTA DESEQUILIBRIO DE EQUAÇÃO DE AUDITOR – CONDESAUD 

As Equações de Auditor apresentadas no CONDESAUD evidenciam 

comparações entre duas ou mais contas contábeis, que devem ser está 

equilibrada, atendendo a essência, princípios e Normas de 

Contabilidade. 

 
Regularização das Equações Contábeis 

EQUAÇÃO 0714 – ADIANTAMENTO SF 

Primeiramente, foi efetuado uma consulta ao Balancete da Unidade 

Gestora, especificamente na conta contábil 11.311.02.00 – 

Adiantamento Concedido SF 

 



 
 



 
 



 
 
 

Foi atestado o saldo contábil no valor de R$ 17.218,14 (Dezessete 

mil, duzentos e dezoito reais e quatorze centavos) na conta contábil 

11.311.02.00 – Adiantamento Concedido SF. Para a devida regularização 

do saldo, foi necessário a inclusão do Documento Hábil do tipo 

Lançamento Patrimonial – PA, registrado sob a identificação 

2025PA000001, a qual originou a Nota de Lançamento – NS identificada 

como 2025NS000200. Originando a baixa do valor correspondente. 



 
 



 

 
Como observa, após a inclusão do Lançamento Patrimonial – PA, 

ajustando a situação patrimonial do balancete da Unidade Gestora, 

percebe-se que o saldo da conta contábil 11.311.02.00 – Adiantamento 

Concedido SF, deixou de existir e impactar as Demonstrações Contábeis 

da Unidade Gestora, conforme figura a seguir: 



 
 
 
4. REGISTRO DA CONFORMIDADE CONTÁBIL DA UG 158447 

De acordo com a programação e calendário da Secretaria do Tesouro 

Nacional – STN, a data limite para registro da Conformidade Contábil 

de Unidade Gestora deve ser efetuado até a data de 16 de março de 

2025. 

 
 
 

a) Equações de Auditor e Restrições consideradas na Conformidade 
Contábil de Unidade Gestora 

No registro da Conformidade Contábil foram considerados as 

Equações de Auditor, bem como as Restrições Contábeis: 

CÓDIGO TITULO GRUPO 



302 Falta ou atraso de remessa do RAM ou RMB 112 

315 Falta/restrição Conf. de registro de Gestão 199 

538 Saldo de Imóveis Especiais não Conf. c/ SPIUNET 212 

603 Saldo Contábil do Almox. não confere c/ RMA 211 

634 Falta avaliação de Bens Mov/Imoveis/Int/Outros 212 

640 Saldo contábeis Bens Móveis não conf. c/ RMB 212 

642 Falta/Reg. Incomp. Deprec.Amort, Ex – At. IMOB 212 

 
b) As providências quanto as regularizações das Restrições Contábeis 

foram apontadas no Relatório de Conformidade Contábil registrado 

do Sistema Integrado de Administração Financeira do Governo 

Federal – SIAFI. O relatório poderá ser acessado via SIAFI web, 

comando CONCONFCON. 

5. CURSO GONVERNANÇA, COMPLIANCE E INTEGRIDADE NA ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA: 
Novidades, desafios e tendências. 

Aula 01: 17/03/2025 

Ofertado pela Escola Nacional de Administração Pública do Governo 

Federal – ENAP, o curso mediado pelo prof. Fábio Guttoski, versa sob 

Governança, Compliance e Integridade na Administração Pública: 

Novidades, Desafios e Tendências. 

O Relatório das atividades do curso será apresentado no final deste, 

programado para o dia 25 de março de 2025. 



DIÁRIO 18 DE MARÇO DE 20245– NÚCLEO DE CONTABILIDADE E CUSTOS IFAM/CCO 
 
 
1. LEITURA DE COMUNICA DO SIAFI WEB 
2. LEITURA DE E-MAILs INSTITUCIONAL 
3. ACOMPANHAMENTO DE DEMANDAS DO NCC/CCO NO SIPAC 
4. PREPARAÇÃO DO MATERIAL PARA APRESENTAÇÃO E MULTIPLICAÇÃO DE 

CONHECIMENTO SOB O 35° CURSO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS E CARTÃO DE 

PAGAMENTO DO GOVERNO FEDERAL 

5. CURSO GONVERNANÇA, COMPLIANCE E INTEGRIDADE NA ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA: 
Novidades, desafios e tendências. 

Aula 02: 18/03/2025 



DIÁRIO 19 DE MARÇO DE 20245– NÚCLEO DE CONTABILIDADE E CUSTOS IFAM/CCO 
 
 

 
1. LEITURA DE COMUNICA DO SIAFI WEB 
2. LEITURA DE E-MAILs INSTITUCIONAL 
3. ACOMPANHAMENTO DE DEMANDAS DO NCC/CCO NO SIPAC 
4. PREPARAÇÃO DO MATERIAL PARA APRESENTAÇÃO E MULTIPLICAÇÃO DE 

CONHECIMENTO SOB O 35° CURSO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS E CARTÃO DE 

PAGAMENTO DO GOVERNO FEDERAL 

5. CURSO GONVERNANÇA, COMPLIANCE E INTEGRIDADE NA ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA: 
Novidades, desafios e tendências 

Aula 03: 19/03/2025 



DIÁRIO 20 DE MARÇO DE 20245– NÚCLEO DE CONTABILIDADE E CUSTOS IFAM/CCO 
 
 

 
1. LEITURA DE COMUNICA DO SIAFI WEB 
2. LEITURA E ENVIO DE E-MAILs INSTITUCIONAL 

Faz parte da rotina diário o acompanhamento, leituras e envios de e- 

mails institucionais. 

a) Leitura de e-mails 
Ao receber os documentos referente ao faturamento do Contrato nº 

03/2023 celebrado entre o IFAM CAMPUS COARI e a contratada PREST 

SERVICE MAO DE OBRA LTDA, foi dando encaminhamento na liquidação 

e posterior envio à Coordenação de Execução Orçamentária e 

Financeira. 

b) Envio de e-mail 
À Gestão de Contrato do IFAM CAMPUS COARI 

 
Ao cumprimentá-los cordialmente, sirvo-me do presente para 

informar que foi encaminhado à Coordenação de Execução 

Orçamentária e Financeira – CEOF do Campus Coari, o Documento n° 

492/2025 Protocolo 23443.003527/2025-49 que versa sob a 

apropriação no sistema Contratos 4.0 da NFS-e 2033 referente ao 

faturamento de fevereiro/2025 do Contrato n° 03/2023 (contrato de 

motorista cat. D) celebrado entre o IFAM CAMPUS COARI e a 

contratada PREST SERVICE MAO DE OBRA LTDA. 

Aproveito o ensejo para renovar votos de elevada estima e 

consideração. 

3. ACOMPANHAMENTO DE DEMANDAS DO NCC/CCO 
a) Acompanhamento da Execução Orçamentária 

Foi consultado o saldo da Nota de Empenho – NE 2025NE000006 do 

credor PREST SERVICE MAO DE OBRA LTDA: 

 



b) Apropriação de Instrumento de Cobrança no sistema Contratos 4.0 
De posso do documento de cobrança do Contrato n° 03/2023, a NFS-e 

2033, foi feito a apropriação desta no sistema Contratos 4.0. 
 

 
c) ashasuhdushad 

4. PREPARAÇÃO DO MATERIAL PARA APRESENTAÇÃO E MULTIPLICAÇÃO DE 

CONHECIMENTO SOB O 35° CURSO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS E CARTÃO DE 

PAGAMENTO DO GOVERNO FEDERAL 

 
 
 
 
 
 

 
5. CURSO GONVERNANÇA, COMPLIANCE E INTEGRIDADE NA ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA: 

Novidades, desafios e tendências 

Aula 04: 20/03/2025 



DIÁRIO 21 DE MARÇO DE 20245– NÚCLEO DE CONTABILIDADE E CUSTOS IFAM/CCO 
 
 

 
1. LEITURA DE COMUNICA DO SIAFI WEB 
2. LEITURA DE E-MAILs INSTITUCIONAL 
3. ACOMPANHAMENTO DE DEMANDAS DO NCC/CCO NO SIPAC 
4. PREPARAÇÃO DO MATERIAL PARA APRESENTAÇÃO E MULTIPLICAÇÃO DE 

CONHECIMENTO SOB O 35° CURSO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS E CARTÃO DE 

PAGAMENTO DO GOVERNO FEDERAL 

5. CURSO GONVERNANÇA, COMPLIANCE E INTEGRIDADE NA ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA: 
Novidades, desafios e tendências 

Aula 05: 21/03/2025 



DIÁRIO 24 DE MARÇO DE 20245– NÚCLEO DE CONTABILIDADE E CUSTOS IFAM/CCO 
 
 

 
1. LEITURA DE COMUNICA DO SIAFI WEB 

Faz parte da rotina diária de todo e qualquer usuário do Siafi-Web, 

ler atentamente os informativos enviados através de COMUNICA para a 

Unidade Gestora do qual o servidor está inserido. 

 
Siafi Web 

2. LEITURA DE E-mails INSTITUCIONAL 
Faz parte da rotina diário o acompanhamento, leituras e envios de e- 

mails institucionais. 

 
3. ACOMPANHAMENTO DE DEMANDAS DO NCC/CCO NO SIPAC 
4. PREPARAÇÃO DO MATERIAL PARA APRESENTAÇÃO E MULTIPLICAÇÃO DE 

CONHECIMENTO SOB O 35° CURSO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS E CARTÃO DE 

PAGAMENTO DO GOVERNO FEDERAL 



5. CURSO GONVERNANÇA, COMPLIANCE E INTEGRIDADE NA ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA: 
Novidades, desafios e tendências 

Aula 06: 24/03/2025 



DIÁRIO 25 DE MARÇO DE 20245– NÚCLEO DE CONTABILIDADE E CUSTOS IFAM/CCO 
 
 

 
1. LEITURA DE COMUNICA DO SIAFI WEB 

Faz parte da rotina diária de todo e qualquer usuário do Siafi-Web, 

ler atentamente os informativos enviados através de COMUNICA para a 

Unidade Gestora do qual o servidor está inserido. 

 
2. LEITURA DE E-MAILs INSTITUCIONAL 

Faz parte da rotina diário o acompanhamento, leituras e envios de e- 

mails institucionais. 

 
3. ACOMPANHAMENTO DE DEMANDAS DO NCC/CCO NO SIPAC 
4. PREPARAÇÃO DO MATERIAL PARA APRESENTAÇÃO E MULTIPLICAÇÃO DE 

CONHECIMENTO SOB O 35° CURSO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS E CARTÃO DE 

PAGAMENTO DO GOVERNO FEDERAL 



5. CURSO GONVERNANÇA, COMPLIANCE E INTEGRIDADE NA ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA: 
Novidades, desafios e tendências 

Aula 07: 25/03/2025 



DIÁRIO 26 DE MARÇO DE 20245– NÚCLEO DE CONTABILIDADE E CUSTOS IFAM/CCO 
 
 

 
1. LEITURA DE COMUNICA DO SIAFI WEB 
2. LEITURA DE E-MAILs INSTITUCIONAL 
3. ACOMPANHAMENTO DE DEMANDAS DO NCC/CCO NO SIPAC 
4. PREPARAÇÃO DO MATERIAL PARA APRESENTAÇÃO E MULTIPLICAÇÃO DE 

CONHECIMENTO SOB O 35° CURSO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS E CARTÃO DE 

PAGAMENTO DO GOVERNO FEDERAL 

5. CURSO GONVERNANÇA, COMPLIANCE E INTEGRIDADE NA ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA: 
Novidades, desafios e tendências 

Aula 07: 25/03/2025 



DIÁRIO 27 DE MARÇO DE 20245– NÚCLEO DE CONTABILIDADE E CUSTOS IFAM/CCO 
 
 

 
1. LEITURA DE COMUNICA DO SIAFI WEB 

6. LEITURA DE E-MAILs INSTITUCIONAL 
Faz parte da rotina diário o acompanhamento, leituras e envios de e- 

mails institucionais. 

c) Leitura de e-mails 
Ao receber os documentos referente ao faturamento do Contrato nº 

03/2023 celebrado entre o IFAM CAMPUS COARI e a contratada PREST 

SERVICE MAO DE OBRA LTDA, foi dando encaminhamento na liquidação 

e posterior envio à Coordenação de Execução Orçamentária e 

Financeira. 

d) Envio de e-mail 
Ao Coordenador de Gestão de Pessoas do Campus Coari 

M.D Emerson Alfaia 
 
 

Caro Coordenador, 

Ao cumprimentá-lo cordialmente e considerando o Edital n° 01 – 

CPPSRI/PROGESP/IFAM, de 25 de março de 2025. 

Considerando o item 4.2 do supracitado Edital, venho mui solicitar 

que vossa senhoria, os documentos comprobatórios referente ao mapa 

de tempo de serviço do servidor Josias Souza de Almeida, Siape 

3330466, bem como a vossa assinatura como solicitado no Anexo III 

daquele Edital. 

 
Aproveito o ensejo para reiterar votos de elevada estima e 

consideração. 

 

 
7. ACOMPANHAMENTO DE DEMANDAS DO NCC/CCO NO SIPAC 
8. PREPARAÇÃO DO MATERIAL PARA APRESENTAÇÃO E MULTIPLICAÇÃO DE 

CONHECIMENTO SOB O 35° CURSO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS E CARTÃO DE 

PAGAMENTO DO GOVERNO FEDERAL 

9. CURSO GONVERNANÇA, COMPLIANCE E INTEGRIDADE NA ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA: 
Novidades, desafios e tendências 

Aula 07: 25/03/2025 



DIÁRIO 28 DE MARÇO DE 20245– NÚCLEO DE CONTABILIDADE E CUSTOS IFAM/CCO 
 
 

 
1. LEITURA DE COMUNICA DO SIAFI WEB 
2. LEITURA DE E-MAILs INSTITUCIONAL 
3. ACOMPANHAMENTO DE DEMANDAS DO NCC/CCO NO SIPAC 
4. PREPARAÇÃO DO MATERIAL PARA APRESENTAÇÃO E MULTIPLICAÇÃO DE 

CONHECIMENTO SOB O 35° CURSO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS E CARTÃO DE 

PAGAMENTO DO GOVERNO FEDERAL 

5. CURSO GONVERNANÇA, COMPLIANCE E INTEGRIDADE NA ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA: 
Novidades, desafios e tendências 

Aula 07: 25/03/2025 



DIÁRIO 31 DE MARÇO DE 20245– NÚCLEO DE CONTABILIDADE E CUSTOS IFAM/CCO 
 
 

 
1. LEITURA DE COMUNICA DO SIAFI WEB 
2. LEITURA DE E-MAILs INSTITUCIONAL 

a) Leitura de E-mails 
b) Envio de E-mails 

À Comissão Permanente de Processo Seletivo de Remoção Interna - 

CPPSRI 

Ao cumprimentá-lo cordialmente e considerando o Edital n° 01 – 

CPPSRI/PROGESP/IFAM, de 25 de março de 2025. 

Considerando o item 4 do supracitado Edital, venho encaminhar à 

esta Comissão os anexos VIII e III objetivando a concretização de 

inscrição no Processo Seletivo de Remoção Interna. 

 

 
3. ACOMPANHAMENTO DE DEMANDAS DO NCC/CCO NO SIPAC 

a) Processo 23389.000528/2024-52 – Suprimento de Fundos 
Recebimento do Processo.000528/2024-52 

Emissão de Despacho 

 

 
b) Processo 

4. PREPARAÇÃO DO MATERIAL PARA APRESENTAÇÃO E MULTIPLICAÇÃO DE 

CONHECIMENTO SOB O 35° CURSO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS E CARTÃO DE 

PAGAMENTO DO GOVERNO FEDERAL 

5. CURSO GONVERNANÇA, COMPLIANCE E INTEGRIDADE NA ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA: 
Novidades, desafios e tendências 

Aula 07: 25/03/2025 



Despacho 
 

 
Ao Chefe do Departamento de Administração e Planejamento – DAP/CCO/IFAM 
M.D Francinaldo Pacaio Gama 

 
Considerando o Despacho n° 18712/2025 – DEPAD/CCO, de 26 de março de 

2025. 

 
Considerando os procedimentos adotados no manual do Sistema Integrado 

de Administração Financeira do Governo Federal – SIAFI 021121 – 

Suprimentos de Fundos, item 16.9.2.1, in verbis: 

16.9.2.1 - Caso não haja a reclassificação 
disposta no item 16.9.2 dentro do respectivo 
exercício financeiro da concessão, o saldo 
da conta contábil relativa ao controle da 
responsabilidade do agente suprido 
(1.1.3.1.1.02.00) poderá ser, 
excepcionalmente, baixada no exercício 
seguinte via situação CRD107. 

Considerando a MacroFunção 020315 – Conformidade Contábil do Manual 

SIAFI, a qual orienta e apresenta que a Conformidade Contábil tem como 

objeto principal as Demonstrações Contábeis e suas notas explicativas. 

Uma vez que a Conformidade deverá oferecer segurança suficiente sobre o 

resultado desse objeto, obedecendo o Princípio da Oportunidade, 

apresentando em aspectos relevantes, conformidade das Demonstrações 

Contábeis com as normas contábeis. 

 
Considerando a programação e o cronograma de fechamento do calendário 

SIAFI, da STN, no dia 17 de março de 2025, foi registrado o Documento 

Hábil do tipo Lançamento Patrimonial – PA incluindo a situação CRD107, 

conforme orienta o manual de procedimentos específico do SIAFI 

objetivando a regularização da pendência de reclassificação da despesa 

orçamentária utilizada no Processo 23389.000528/2024-52, o qual concedeu 

o Suprimento de Fundos. 

 
Este Núcleo de Contabilidade e Custos – NCC, ressalta que o procedimento 

adotado, bem como a inclusão do Lançamento Patrimonial – PA, o qual 

originou a Nota de Lançamento – NS 2025NS000200, é de cunho regulatório 

com o propósito de trazer segurança e confiabilidade às Demonstrações 

Contábeis da Unidade Gestora UG 158447. 

Para a análise e conclusão da Prestação de Contas, este Núcleo de 

Contabilidade e Custos – NCC, sugere-se a criação de uma Comissão Interna 

para tal finalidade. A atuação do Contador no âmbito da Administração 

Pública está intimamente ligada à segregação de funções e as Normas de 



Controle Interno. A segregação de funções garante a separação de 

responsabilidades prevenindo fraudes, garante a confiabilidade das 

informações e fortalece a governa pública. O comprometimento das normas 

contábeis e fiscais reforça a transparência e a responsabilidade na 

gestão dos recursos públicos, assegurando que os princípios da 

Administração Pública sejam atendidos. 


