
RELATÓRIO QUINZENAL DE ATIVIDADES - PROGRAMA DE GESTÃO DE DESEMPENHO - PGD 
Servidora: Marlise Pinto Azevedo 
Cargo/Função: Assistente em Administração/Coordenação de Administração de Pessoas  
Período: 04/06/2025 a 18/06/2025 

ATIVIDADE REALIZADA STATUS 

04/06/2025-Remota 

 Acompanhamento de publicações no Diário 
Oficial da União relativos a vacância, 
redistribuição, aposentadoria e outros 
assuntos pertinentes aos servidores. 

Verificação diária no DOU 

 Acompanhamento de email da Coordenação 
de Administração de Pessoas para 
atendimento de demandas dos servidores. 

Verificação diária no email. 

 Inclusão em pasta compartilhada da CAP de 
cópia da rescisão da professora substituta 
Dayane Lima Viana, área/disciplina Língua 
Portuguesa, com lotação no Campus 
Tabatinga. 

Pasta CSMO/Situação de professor 
substitutos/Rescisão-Distrato-Anulação. 

 Despacho no Processo nº 
23443.006563/2025-64, relativo à 
documentação admissional do servidor José 
Gomes Mesquita, cargo de Assistente de 
Alunos, lotado no Campus Tabatinga e 
posterior envio à CGCAD para informações no 
SIAPE. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 
23443.006567/2025-42, relativo à 
documentação admissional do servidor 
Fernando Souza Damasceno, cargo de 
Técnico de Tecnologia da Informação, lotado 
no Campus São Gabriel da Cachoeira e 
posterior envio à CGCAD para informações no 
SIAPE. 

Envio pelo SIPAC. 

 Arquivamento do Documento nº 
23443.006012/2025-09, referente ao Termo 
de Posse do servidor Fernando Souza 
Damasceno. 

Arquivamento no SIPAC. 

 Arquivamento do Documento nº 
23443.006133/2025-42, referente ao Termo 
de Posse do servidor João Barbosa Guimarães 
Neto. 

Arquivamento no SIPAC. 

 Arquivamento do Documento nº 
23443.006146/2025-11, referente ao Termo 
de Posse do servidor José Gomes Mesquita. 

Arquivamento no SIPAC. 

 Arquivamento do Documento nº 
23443.006206/2025-04, referente ao Termo 
de Posse do servidor Plínio Gonçalves Fahd. 

Arquivamento no SIPAC. 

 Envio de email à servidora Denise Araújo 
Barroso, cargo de Pedagogo, lotada no 

Envio pelo email da CAP. 



Campus Manaus Zona Leste, informando o 
término de sua Licença para Interesses 
Particulares em 30/06/2025. 

 Produção de minuta de ofício ao MEC, relativo 
à redistribuição da servidora do Instituto 
Federal de Educação do Acre, Sra. Carmem 
Paola Torres Alvarez. 

Elaboração no word. 

 Despacho no Processo nº 
23443.010582/2024-12 , relativo à 
redistribuição da servidora do Instituto 
Federal de Educação do Acre, Sra. Carmem 
Paola Torres Alvarez, PEBTT, área/disciplina 
Sociologia e posterior envio à PROGESP para 
deliberação 

Envio pelo SIPC. 

 Envio de email ao servidor Jefferson Aristiano 
Vargas, PEBTT, lotado no Campus Humaitá, 
referente ao término de sua Colaboração 
Técnico junto ao Instituto Federal de 
Educação de Rondônia, em 25/06/2025. 

Envio pelo email da CAP. 

 Envio de email ao servidor Ailton Gonçalves 
Reis, PEBTT, lotado no Campus Manaus 
Distrito Industrial, referente ao término de 
sua Colaboração Técnico junto à Universidade 
Federal de Roraima, em 23/07/2025. 

Envio pelo email da CAP 

 Envio de email à servidora Elaine Maria de 
Melo Fernandes, PEBTT, lotado no Campus 
Manaus Zona Leste, referente ao término de 
sua Colaboração Técnico junto ao Instituto 
Federal de Educação do Paraná, em 
13/07/2025. 

Envio pelo email da CAP 

05/06/2025-Presencial 

 Acompanhamento de publicações no Diário 
Oficial da União relativos a vacância, 
redistribuição, aposentadoria e outros 
assuntos pertinentes aos servidores. 

Verificação diária no DOU 

 Acompanhamento de email da Coordenação 
de Administração de Pessoas para 
atendimento de demandas dos servidores. 

Verificação diária no email. 

 Inclusão em pasta compartilhada da CAP, de 
cópia da Homologação do Resultado Final do 
Edital do Edital nº 01/2025, do Campus São 
Gabriel da Cachoeira. 

Pasta CSMP/Editais de professores 
substitutos/São Gabriel da Cachoeira. 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada da CAP, referente à 
Homologação do Resultado Final do Edital do 
Edital nº 01/2025, do Campus São Gabriel da 
Cachoeira. 

Pasta CSMP/Situação de professores 
substitutos/Proc. Selet. Prof. Subst./Planilha de 
aprovados unificada por campus. 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada da CAP, referente à 
Homologação do Resultado Final do Edital do 

Pasta CSMP/Situação de professores 
substitutos/Editais de PSS a vencer 2024 – 2026. 



Edital nº 01/2025, do Campus São Gabriel da 
Cachoeira. 

 Inclusão de cópia do Processo nº 
23385.000588/2025-96, no Assentamento 
Funcional Digital – AFD, referente à 
contratação do professor substituto Lecione 
Cavalcante dos Santos. 

Inclusão no Módulo SIGEPE/AFD. 

 Despacho no Processo nº 
23385.000588/2025-96, referente à 
documentação admissional do professor 
substituto Lecione Cavalcante dos Santos, 
área/disciplina Física, lotado no Campus 
Tabatinga e posterior envio ao Núcleo de 
Escrituração Digital - NED/REITORIA para 
inclusão no E-Social. 

Envio pelo SIPAC. 

 Inclusão de cópia do Processo nº 
23385.000593/2025-07, referente à 
contratação do professor substituto Fabiam 
Chota Gomes. 

Inclusão no Módulo SIGEPE/AFD. 

 Despacho no Processo nº 
23385.000593/2025-07, referente à 
documentação admissional do professor 
substituto Fabiam Chota Gomes, 
área/disciplina Geografia, lotado no Campus 
Tabatinga e posterior envio ao Núcleo de 
Escrituração Digital - NED/REITORIA para 
inclusão no E-Social. 

Envio pelo SIPAC. 

 Inclusão de cópia do Processo nº 
23389.000486/2025-31, Inclusão no Módulo 
SIGEPE/AFD, no Assentamento Funcional 
Digital – AFD, referente à contratação do 
professor substituto Afrânio César de Souza 
Pereira. 

Inclusão no Módulo SIGEPE/AFD. 

 Despacho no Processo nº 
23389.000486/2025-31, referente à 
documentação admissional do professor 
substituto Afrânio César de Souza Pereira, 
área/disciplina Economia, lotado no Campus 
Coari e posterior envio ao Núcleo de 
Escrituração Digital - NED/REITORIA para 
inclusão no E-Social. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 
23385.000624/2025-11, referente à rescisão 
contratual da professora substituta Dayane 
Lima Viana, área/disciplina Língua 
Portuguesa, lotada no Campus Tabatinga e 
posterior envio à CPAG para inclusão dos 
cálculos financeiros. 

Envio pelo SIPAC. 

 Produção de minuta de ofício para envio à 
Assembleia Legislativa do Estado do 

Elaboração no word. 



Amazonas – ALEAM, referente ao repasse de 
valores do mês de maio/2025, gerados com a 
cessão do servidor Wiliamis da Silva Vieira, 
cargo de Assistente em Administração, lotado 
no Campus Manaus Centro. 

06/06/2025-Remota 

 Acompanhamento de publicações no Diário 
Oficial da União relativos a vacância, 
redistribuição, aposentadoria e outros 
assuntos pertinentes aos servidores. 

Verificação diária no DOU 

 Acompanhamento de email da Coordenação 
de Administração de Pessoas para 
atendimento de demandas dos servidores. 

Verificação diária no email. 

 Inclusão em pasta compartilhada da CAP de 
cópia do Edital/PSS nº 1 PSS/DGP/CMC/IFAM, 
de 05/06/2025, publicado pelo Campus 
Manaus Centro. 

Pasta CSMP/Editais de professores 
substitutos/CMC. 

 Inclusão em pasta compartilhada da CAP de 
cópia do Edital/PSS nº 6,  de 05/06/2025, 
publicado pelo Campus Manaus Zona Leste. 

Pasta CSMP/Editais de professores 
substitutos/CMZL. 

 Conferência em relatório do sistema, de 
contratos ativos de professor substitutos. 

SIAPNET/Relatório CDT. 

07/06/2025-Sem expediente 

08/06/2025-Sem expediente 

09/06/2025-Presencial 

 Acompanhamento de publicações no Diário 
Oficial da União relativos a vacância, 
redistribuição, aposentadoria e outros 
assuntos pertinentes aos servidores. 

Verificação diária no DOU 

 Acompanhamento de email da Coordenação 
de Administração de Pessoas para 
atendimento de demandas dos servidores. 

Verificação diária no email. 

 Inclusão de cópia em pasta compartilhada da 
CAP sobre a publicação do Edital nº 6, de 
05.06.2025, Campus Lábrea. 

Pasta CSMP/Editais de professores 
substitutos/Lábrea. 

 Despacho no Processo nº 
23443.005640/2025-69, referente à 
prorrogação do contrato do professor 
substituto Arley Júnior Leão Araújo, 
área/disciplina Informática, lotado no 
Campus São Gabriel da Cachoeira e posterior 
envio à PROGESP para deliberação. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 
23756.000266/2025-81, que trata sobre o 
pedido de autorização para contratação de 
professor substituto da área/disciplina Física, 
solicitada pelo Campus Manacapuru e 
posterior envio á PROGESP para deliberação. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 
23385.000648/2025-71, relativo ao processo 

Envio pelo SIPAC. 



da professora substituta Bárbara Ludmilla das 
Neves de Queiroz, área/disciplina 
Administração, com lotação no Campus 
Tabatinga e posterior envio à Coordenação de 
Gestão de Pessoas do Campus para 
complementação de documentação. 

 Envio de email à Assembleia Legislativa do 
Estado do Amazonas, referente ao repasse de 
valores do mês de maio de 2025, com a 
cessão do servidor Williamis da Silva Vieira, 
cargo de Assistente em Administração, lotado 
no Campus Manaus Centro. 

Envio pelo email da CAP. 

10/06/2025-Remota 

 Acompanhamento de publicações no Diário 
Oficial da União relativos a vacância, 
redistribuição, aposentadoria e outros 
assuntos pertinentes aos servidores. 

Verificação diária no DOU 

 Acompanhamento de email da Coordenação 
de Administração de Pessoas para 
atendimento de demandas dos servidores. 

Verificação diária no email. 

 Inclusão em pasta compartilhada da CAP de 
cópia da prorrogação do Edital/PSS nº 
05/2024, de 29/04/2024, por 12 (doze) 
meses, do Campus Coari. 

Pasta CSMP/Publicação no DOU/Prorrogação de 
Edital. 

 Atualização em pasta compartilhada da CAP 
sobre a prorrogação do Edital/PSS nº 
05/2024, de 29/04/2024, por 12 (doze) 
meses, do Campus Coari. 

Pasta CSMP/Editais de PSS a vencer – 2024 a 2026. 

 Inclusão em pasta compartilhada da CAP de 
cópia da Homologação do Resultado Final do 
Edital/PSS nº 04/2025, do Campus Iranduba. 

Pasta CSMP/Proc.Selet.Prof.Subst. Planilha de 
aprovados unificada por campi. 

 Atualização em pasta compartilhada da CAP 
sobre a Homologação do Resultado Final do 
Edital/PSS nº 04/2025, do Campus Iranduba. 

Pasta CSMP/Editais de PSS a vencer – 2024 a 2026. 

 Envio de matéria ao INCOM sobre a 
convocação do candidato Antônio Ewerton da 
Silva Almeida, área/disciplina 
Agronomia/Ciências Agrárias, ao Campus 
Coari. 

Envio pelo Portal da Imprensa Nacional. 

 Produção de planilha contendo quantitativo 
de cargos com candidatos a serem nomeados 
por classificação nos Editais nºs 001/2019, 
002/2019, 001/2022 e 002/2022 para 
atendimento à PROGESP. 

Elaboração no excel. 

 Despacho no Processo nº 23443.006797/2025-
10, referente à documentação admissional da 
servidor Andressa Campos Alves, cargo de 
Assistente em Administração, lotada no Campus 
Presidente Figueiredo e posterior envio à CGCAD 
para inclusão no SIAPE. 

Envio pelo SIPAC. 



 Envio de matéria ao INCOM referente à 
rescisão contratual  a partir de 05/06/2025, 
do professor substituto Adeilson da Silva 
Passos, área/disciplina Administração, lotado 
no Campus Presidente Figueiredo. 

Envio pelo Portal da Imprensa Nacional. 

 Despacho no Processo nº 23443.010582/2024-
12, referente à redistribuição da servidora 
Carmem Paola Torres Alvarez, PEBTT, 
área/disciplina Sociologia, lotada no Instituto 
Federal de Educação do Acre para o Instituto 
Federal de Educação ao Amazonas e posterior 
envio à PROGESP para deliberação. 

Envio pelo SIPAC. 

 Envio de email ao Campus Manaus Zona Leste 
informando término de contrato de professor 
substituto no mês de julho2025. 

Envio pelo email da CAP. 

 Envio de email ao Campus Coari informando 
término de contrato de professor substituto 
no mês de julho2025. 

Envio pelo email da CAP. 

 Envio de email ao Campus Eirunepé  
informando término de contrato de professor 
substituto no mês de julho2025. 

Envio pelo email da CAP. 

 Envio de email ao Campus Humaitá  
informando término de contratos de 
professores substitutos no mês de julho2025. 

Envio pelo email da CAP. 

 Envio de email ao Campus Iranduba 
informando término de contrato de professor 
substituto no mês de julho2025. 

Envio pelo email da CAP. 

 Envio de email ao Campus Itacoatiara 
informando término de contrato de professor 
substituto no mês de julho2025. 

Envio pelo email da CAP. 

 Envio de email ao Campus Tefé informando 
término de contrato de professor substituto 
no mês de julho2025. 

Envio pelo email da CAP. 

 Envio de email ao Campus Boca do Acre  
informando sobre a prorrogação do 
Edital/PSS nº 03/2024. 

Envio pelo email da CAP. 

 Envio de email ao Campus Coari  informando 
sobre a prorrogação do Edital/PSS nº 
06/2024. 

Envio pelo email da CAP. 

11/06/2025-Presencial 

 Acompanhamento de publicações no Diário 
Oficial da União relativos a vacância, 
redistribuição, aposentadoria e outros 
assuntos pertinentes aos servidores. 

Verificação diária no DOU 

 Acompanhamento de email da Coordenação 
de Administração de Pessoas para 
atendimento de demandas dos servidores. 

Verificação diária no email. 

 Envio de email ao interessado e unidade 
envolvida sobre a publicação da 
redistribuição do servidor Jefferson Aristiano 
Vargas, PEBTT, lotado no Campus Humaitá. 

Envio pelo email da CAP. 



 Atualização de dados em planilha 
compartilhada da PROGESP sobre a 
redistribuição do servidor Jefferson Aristiano 
Vargas. 

Pasta DGP/Servidores – informações 
gerais/Servidores efetivos com titulação. 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada da PROGESP sobre a 
redistribuição do servidor Jefferson Aristiano 
Vargas. 

Pasta DGP/Servidores – informações 
gerais/Servidores em exercício externo e outros.. 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada da PROGESP sobre a 
redistribuição do servidor Jefferson Aristiano 
Vargas. 

Códigos de vagas. 

 Produção de arquivo da Homologação do 
Resultado Final do Concurso Público para 
Técnicos Administrativos em Educação – TAE, 
Edital 001/2025. 

Elaboração no word. 

 Envio de matéria ao INCOM sobre a 
Homologação do Resultado Final do Concurso 
Público para Técnicos Administrativos em 
Educação – TAE, Edital 001/2025. 

Envio pelo Portal da Imprensa Nacional. 

 Despacho no Processo nº 
23443.002760/2025-12, referente à 
redistribuição do servidor Jefferson Aristiano 
Vargas e posterior envio à CGCAD para 
informações no SIAPE. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 
23386.001456/2025-71, que trata da rescisão 
do professor substituto Adeilson da Silva 
Passos, lotado no Campus Presidente 
Figueiredo e posterior envio à CGPAG para 
informações no SIAPE. 

Envio pelo SIPAC. 

12/06/2025-Remota 

 Acompanhamento de publicações no Diário 
Oficial da União relativos a vacância, 
redistribuição, aposentadoria e outros 
assuntos pertinentes aos servidores. 

Verificação diária no DOU 

 Acompanhamento de email da Coordenação 
de Administração de Pessoas para 
atendimento de demandas dos servidores. 

Verificação diária no email. 

 Despacho no Processo nº 
23443.006683/2025-61, referente ao 
Mandado de Intimação, sobre a decisão do 
Processo 1000340-19.2024.4.01.3201-
impetrado pelo servidor Gustavo Tronchoni 
sobre pedido de redistribuição e posterior 
envio à DCPAP para conhecimento e 
deliberação. 

Envio pelo SIPAC. 

 Inclusão no site do IFAM de convocações de 
PEBTT de Agronomia/Ciências Agrárias 
efetuadas em 02 e 11/06/2025. 

IFAM/Gestão de Pessoas/Concursos e 
Seleções/Edital nº 02/2022. 



 Inclusão no site do IFAM da Homologação do 
Resultado Final do Concurso Público para TAE.  

IFAM/Gestão de Pessoas/Concursos e 
Seleções/Edital nº 01/2025. 

 Despacho no Processo nº 
23387.000295/2025-99, referente à 
documentação admissional da professora 
substituta Natália Correa de Souza D'Ambros, 
área/disciplina Química, com lotação no 
Campus Maués e posterior envio à CGP/CMA 
para inclusão de documentação 
complementar. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 
23387.000286/2025-06, referente à 
documentação admissional da professora 
substituta Natasha Rhayane Pereira Ribeiro, 
área/disciplina Informática, com lotação no 
Campus Maués e posterior envio à CGP/CMA 
para inclusão de documentação 
complementar. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 
23387.000293/2025-08, que trata da 
documentação admissional da professora 
substituta Heloiza Jussara Vasconcelos 
Aguiar, área/disciplina Produção Animal, com 
lotação no Campus Maués e posterior envio à 
PRROGESP para  deliberação. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 
23443.006404/2025-60, relativo à solicitação 
de autorização para contratação de professor 
substituto de História, solicitado pelo Campus 
São Gabriel da Cachoeira e posterior envio à 
PROGESP para deliberação. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 23443.004500/2025-
73, relativo ao pedido de cessão do servidor  
Diego Lisboa Rios, PEBTT, lotado no Campus 
Manaus Centro, ao Ministério da Cultura e 
posterior envio à PROGESP para deliberação. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 23443.006601/2025-
89, que trata sobre o pedido de redistribuição do 
servidor Valderi Dantas, PEBTT, área/disciplina 
Matemática, lotado no Campus Humaitá e 
posterior envio à PROGESP para deliberação. 

Envio pelo SIPAC. 

13/06/2025-Remota 

 Acompanhamento de publicações no Diário 
Oficial da União relativos a vacância, 
redistribuição, aposentadoria e outros 
assuntos pertinentes aos servidores. 

Verificação diária no DOU 

 Acompanhamento de email da Coordenação 
de Administração de Pessoas para 
atendimento de demandas dos servidores. 

Verificação diária no email. 

 Despacho no Processo nº 23389.000620/2025-
01, referente à vacância do professor Reginaldo 

Envio pelo SIPAC. 



Almeida Andrade, lotado no Campus Coari, para 
retificação da publicação da portaria e posterior 
envio à PROGESP para providências. 

 Despacho no Processo nº 
23384.000116/2025-43, relativo à solicitação 
de autorização para contratação de professor 
substituto da área/disciplina Sociologia, 
requisitada pelo Campus Parintins e posterior 
envio à PROGESP para deliberação. 

Envio pelo SIPAC. 

 Produção e envio de minuta de ofício à DCPAP 
para envio à SEMED, referente aos repasses 
de valores gerados com a cessão do servidor 
Arone do Nascimento Bentes, PEBTT, lotado 
no Campus Manaus Centro, relativos aos 
meses de abril e maio de 2025. 

Envio pelo email da CAP. 

 Produção e envio de minuta de ofício à DCPAP 
para envio à Secretaria Municipal de Maués, 
referente aos repasses de valores gerados 
com a cessão do servidor Fredy Veras dos 
Santos, PEBTT, lotado no Campus Maués, 
relativos aos meses de janeiro a maio de 
2025. 

Envio pelo email da CAP. 

 Produção e envio de minuta de ofício à DCPAP 
para envio à Secretaria Municipal de Maués, 
referente aos repasses de valores gerados 
com a cessão do servidor Carlos Renã da Silva 
Moura, PEBTT, lotado no Campus Manaus 
Centro, relativos aos meses de março a maio 
de 2025 

Envio pelo email da CAP. 

 Produção e envio de minuta de ofício à DCPAP 
para envio à Secretaria Municipal de 
Benjamin Constant, referente aos repasses de 
valores gerados com a cessão do servidor 
Selomi Bermeguy Porto, PEBTT, lotado no 
Campus Maués, relativos aos meses de março 
a maio de 2025 

Envio pelo email da CAP. 

 Despacho no Processo nº 
23744.000232/2025-26, referente à 
documentação admissional do professor 
substituto Almino Ferreira Fonseca, 
área/disciplina Língua Portuguesa, com 
lotação no Campus Itacoatiara e posterior 
envio à CGCAD para informações no SIAPE. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 
23388.000836/2025-79, referente à 
documentação admissional da professora 
substituta Keylliane Freire Ramos, 
área/disciplina Informática, com lotação no 
Campus Lábrea e posterior envio à CGP de 
Lábrea para inclusão de documentação 
complementar. 

Envio pelo SIPAC. 



 Despacho no Processo nº 
23754.000816/2024-00, que trata do pedido 
de remoção de ofício da servidora Juliana 
Soares de Oliiveira, PEBTT, área/disciplina 
Sociologia, lotada no Campus Lábrea e 
posterior envio á PROGESP para deliberação. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 23443.006858/2025-
31, que trata sobre o encerramento da 
Colaboração Técnica, junto ao Instituto Federal de 
Educação de Santa Catarina da servidora 

Persilenne Mc Comb Celucio Marques, cargo 
de Administrador, lotada no Campus Manaus 
Zona Leste e posterior envio à PROGESP para 
deliberação. 

Envio pelo SIPAC. 

14/06/2025-Sem expediente 

15/06/2025-Sem expediente 

16/06/2025-Remota 

 Acompanhamento de publicações no Diário 
Oficial da União relativos a vacância, 
redistribuição, aposentadoria e outros 
assuntos pertinentes aos servidores. 

Verificação diária no DOU 

 Acompanhamento de email da Coordenação 
de Administração de Pessoas para 
atendimento de demandas dos servidores. 

Verificação diária no email. 

 Inclusão no E-Pessoal dos dados admissionais  
do servidor João Barbosa Guimarães Neto, 
cargo de Assistente em Administração, lotado 
no Campus Presidente Figueiredo. 

Site do Tribunal de Contas da União – TCU. 

 Inclusão no Assentamento Funcional Digital - 
AFD dos dados admissionais  do servidor João 
Barbosa Guimarães Neto, cargo de Assistente 
em Administração, lotado no Campus 
Presidente Figueiredo. 

Módulo SIGEPE/AFD. 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada da PROGESP sobre a admissão 
do servidor João Barbosa Guimarães Neto. 

Pasta DGP/Servidores – informações 
gerais/Servidores efetivos com titulação. 

 Inclusão no E-Pessoal dos dados admissionais  
do servidor José Carlos de Jesus da Silva, cargo 
de Técnico em Agropecuária, lotado no 
Campus Maués. 

Site do Tribunal de Contas da União – TCU. 

 Inclusão no Assentamento Funcional Digital - 
AFD dos dados admissionais  do servidor José 
Carlos de Jesus da Silva, cargo de Técnico em 
Agropecuária, lotado no Campus Maués. 

Módulo SIGEPE/AFD. 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada da PROGESP sobre a admissão 
do servidor José Carlos de Jesus da Silv. 

Pasta DGP/Servidores – informações 
gerais/Servidores efetivos com titulação. 

 Produção de 33 (trinta e três) minutas de 
portarias para nomeações de TAE e Docente 
em junho de 2025. 

Elaboração no word. 



 Despacho no Processo nº 23443.006135/2025-
31, relativo à documentação admissional do 
servidor José Carlos de Jesus da Silva, cargo de 
Técnico em Agropecuária, lotado no Campus 
Maués e posterior envio ao Núcleo de 
Escrituração Digital - NED/REITORIA para inclusão 
no E-Social. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 23443.006530/2025-
14, relativo à documentação admissional do 
servidor João Barbosa Guimarães Neto, cargo de 
Assistente em Administração, lotado no Campus 
Presidente Figueiredo e posterior envio ao Núcleo 
de Escrituração Digital - NED/REITORIA para 
inclusão no E-Social. 

Envio pelo SIPAC. 

 Envio ao Protocolo Digital do MEC do Ofício nº 
365/GR/IFAM, sobre o pedido de 
redistribuição da servidora do Instituto 
Federal de Educação do Acre – IFAC, Sra. 
Carmem Paola Torres Alvarez, PEBTT, 
área/disciplina Sociologia, ao Instituto 
Federal de Educação do Amazonas. 

Envio pelo Portal da Sociedade do Governo 
Federal. 

 Despacho no Processo nº 
23756.000266/2025-81, referente ao pedido 
de autorização para contratação de professor 
substituto de Física, solicitada pelo Campus 
Manacapuru e posterior envio á DCPAP para 
deliberação. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 
23388.000758/2025-11, referente ao pedido 
de remoção por classificação no Edital n° 01-
CPSRI/GR/IFAM, de 25/03/2025, do professor 
Jameson Solimões da Silva, área/disciplina 
Educação Física, lotado no Campus Lábrea ao 
Campus Iranduba e posterior envio à 
PROGESP para deliberação. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 23443.000612/2025-
55, que trata do pedido de redistribuição da 
servidora Marília de Almeida Silva, cargo de 
PEBTT, lotada no Campus Tefé ao Instituto Federal 
de Educação de Brasília e posterior envio à 
PROGESP para deliberação. 

Envio pelo SIPAC. 

17/06/2025-Presencial 

 Acompanhamento de publicações no Diário 
Oficial da União relativos a vacância, 
redistribuição, aposentadoria e outros 
assuntos pertinentes aos servidores. 

Verificação diária no DOU 

 Acompanhamento de email da Coordenação 
de Administração de Pessoas para 
atendimento de demandas dos servidores. 

Verificação diária no email. 

 Inclusão em pasta compartilhada da CAP de 
cópia de prorrogação do EDITAL/PSS nº 6, 
Campus Coari. 

Pasta CSMP/Publicação no 
DOU/Word/Extrato/Prorrogação de Edital. 



 Arquivamento do Documento nº 
23443.006248/2025-37, referente ao Termo 
de Posse de Andressa Campos Alves. 

Arquivamento no SIPAC. 

 Arquivamento do Documento nº 
23443.006254/2025-94, referente ao Termo 
de Posse de Aluan Magalhães Machado. 

Arquivamento no SIPAC. 

 Participação em reunião com a PROGESP 
sobre nomeações de TAE e PEBTT, com início 
às 09:40 e término às 11:50hs. 

Participação na PROGESP. 

 Envio de matéria ao INCOM sobre a 
convocação da candidata Denise Silva dos 
Santos, cargo de Assistente Social, ao Campus 
Eirunepé. 

Site do Portal da Imprensa Nacional. 

 Conferência de minutas portarias para 
nomeação de candidatos TAE e PEBTT em 
junho de 2025. 

Conferência presencial na CAP. 

18/06/2025-Remota 

 Acompanhamento de publicações no Diário 
Oficial da União relativos a vacância, 
redistribuição, aposentadoria e outros 
assuntos pertinentes aos servidores. 

Verificação diária no DOU 

 Acompanhamento de email da Coordenação 
de Administração de Pessoas para 
atendimento de demandas dos servidores. 

Verificação diária no email. 

 Envio de email à candidata Denise Silva dos 
Santos, contendo Termo de 
Aceite/Desistência ao cargo de Assistente 
Social, para lotação no Campus Eirunepé. 

Envio pelo email Nomeações. 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada da CAP sobre a Homologação 
do Resultado Final do Edital/PSS nº 05/2025, 
do Campus Tefé. 

Pasta CSMP/Proc.Selet.Prof.Subst/Planilha de 
aprovados unificada por campi. 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada da CAP sobre a Homologação 
do Resultado Final do Edital/PSS nº 05/2025, 
do Campus Tefé. 

Pasta CSMP/Situação de professores 
substitutos/Editais vigente e vencer. 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada da PROGESP sobre a vacância 
por posse em outro cargo  do servidor 
Reginaldo Almeida Andrade, PEBTT, 
área/disciplina Agronomia/Ciência Agrárias, 
lotado no Campus Coari. 

Pasta DGP/Servidores – informações 
gerais/Servidores efetivos com titulação. 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada da PROGESP sobre a vacância 
por posse em outro cargo  do servidor 
Reginaldo Almeida Andrade, PEBTT, 
área/disciplina Agronomia/Ciência Agrárias, 
lotado no Campus Coari. 

Pasta DGP/Servidores – informações 
gerais/Servidores em exercício externo e outros.. 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada da PROGESP sobre a vacância 

Códigos de vagas. 



por posse em outro cargo  do servidor 
Reginaldo Almeida Andrade, PEBTT, 
área/disciplina Agronomia/Ciência Agrárias, 
lotado no Campus Coari. 

 Despacho no Processo nº 
23389.000620/2025-01, que trata da a 
vacância por posse em outro cargo  do 
servidor Reginaldo Almeida Andrade e 
posterior envio à CGCAD para informações no 
SIAPE. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 
23772.000322/2025-80, relativo ao pedido de 
prorrogação do contrato do professor 
substituto José Maria Torres Menezes, 
área/disciplina Geografia, lotado no Campus 
Eirunepé e posterior envio à PROGESP para 
deliberação. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despcaho no Documento nº 
23443.007280/2025-30, que trata da não 
renovação do contrato do professor 
substituto Enoc Santos de Souza, 
área/disciplina Educação Física, lotado no 
Campus Humaitá e posterior envio à CGPAG 
para informações dos cálculos financeiros. 

Envio pelo SIPAC. 

 Envio de email à Secretaria Municipal de 
Educação de Manaus - SEMED contendo o 
Ofício nº 029/2025, relativo ao repasse de 
valores dos meses de abril e maio de 2025, 
gerados com a cessão do servidor Arone do 
Nascimento Bentes, PEBTT, lotado no Campus 
Manaus Centro. 

Envio pelo email da CAP. 

 Despacho no Processo nº 
23772.000323/2025-24, relativo à 
prorrogação do contrato da professora 
substituta Maria Tatiane Xavier de Brito, 
área/disciplina Letras/Língua Portuguesa, 
lotada no Campus Eirunepé e posterior envio 
à PROGESP para deliberação. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 23388.000836/2025-
79,relativo à documentação admissional da 

candidata Keylliane Freire Ramos, 
área/disciplina Informática, com lotação no 
Campus Lábrea e posterior envio à PROGESP 
para deliberação. 

Envio pelo SIPAC. 

 Envio de email à Secretaria de Planejamento 
de Maués, contendo o Ofício nº 030/2025, 
relativo ao repasse de valores dos meses de 
abril e maio de 2025, gerados com a cessão do 
servidor Carlos Renã da Silva Moura, PEBTT, 
lotado no Campus Manaus Centro. 

Envio pelo email da CAP. 



 Envio de email à Secretaria de Planejamento 
de Maués, contendo o Ofício nº 032/2025, 
relativo ao repasse de valores dos meses de 
abril e maio de 2025, gerados com a cessão do 
servidor Fredy Veras dos Santos, PEBTT, 
lotado no Campus Maués. 

Envio pelo SIPAC. 

 Envio de email à Secretaria de Planejamento 
de Benjamin Constant, contendo o Ofício nº 
031/2025, relativo ao repasse de valores dos 
meses de abril e maio de 2025, gerados com 
a cessão do servidor Selomi Bermeguy Porto, 
PEBTT, lotado no Campus Maués. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 23443.006721/2025-
86, referente à prorrogação do contrato da 
professora substituta Lucélia Cunha da Rocha 
Santos, área/disciplina Informática, lotada no 
Campus Manacapuru e posterior envio à 
PROGESP para deliberação. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 
23858.000775/2025-66, relativo à remoção 
por classificação no Edital n° 04-
CPSRI/GR/IFAM, de 19/11/2024, do servidor 
Reginaldo Pessoa Barroso, cargo de Técnico 
de TI, lotado no Campus São Gabriel da 
Cachoeira, ao Campus Manaus Zona Leste e 
posterior envio à PROGESP para deliberação. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 
23386.001530/2025-50, referente ao pedido 
de remoção por classificação no Edital nº 
01/2025, da servidora Dayanne Ferreira de 
Souza, cargo de Assistente em Administração, 
lotada no Campus Presidente Figueiredo ao 
Campus Manaus Centro e posterior envio à 
CGP/CPRF para inclusão de documentação 
complementar. 

Envio pelo SIPAC. 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada da PROGESP sobre remoção 
por motivo de saúde de dependente da 
servidora  Karoline Fontes Coelho, cargo de 
Assistente em Administração, lotado no 
Campus Presidente Figueiredo para Reitoria. 

Pasta DGP/Servidores – informações 
gerais/Servidores efetivos com titulação. 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada da PROGESP sobre remoção 
por motivo de saúde de dependente da 
servidora  Karoline Fontes Coelho, cargo de 
Assistente em Administração, lotado no 
Campus Presidente Figueiredo para Reitoria. 

Pasta DGP/Servidores – informações 
gerais/Servidores em exercício externo e outros.. 

 Despacho no Processo nº 23443.001998/2025-

12, referente à remoção por por motivo de 
saúde de dependente da servidora  Karoline 
Fontes Coelho, cargo de Assistente em 

Envio pelo SIPAC. 



Administração, lotado no Campus Presidente 
Figueiredo para Reitoria e posterior envio à 
CGCAD para informações no SIAPE. 

 Despacho no Processo nº 23443.007305/2025-
03, Relativo À Documentação Admissional Do 

Candidato Weverton Araújo de Oliveira, 
área/disciplina Informática, solicitada pelo 
Campus Iranduba e posterior envio á 
PROGESP para deliberação. 

Envio pelo SIPAC. 

 


