RELATORIO DE TELETRABALHO - 2025

Programa de Gestao de Demandas (PGD)

18 DE ABRIL A 02 DE MAIO

CODIGO DO PLANO DE TRABALHO: #6361
SERVIDORA: Nara Bezerra De Oliveira

SIAPE: 2102191

LOTAGAO: Diretoria de Relagdes Interinstitucionais e
Comunitérias — DRIC/PROEX

FUNGAO: Assistente em Administracio

@ INSTITUTO FEDERA
AMAZUNA




Dias trabalhado
Trabalho 100% remoto
Feriados: 1
Ponto facultativo: 0

Grupo de Atividade do Plano de trabalho Quantidade de produtos: 4
atividades:

administrat
ivo

Acompanhamento de e-mail e elaboracao de documentos (Elaboracao de
Produto 1 minutas de oficios, memorandos, planilhas, relatorios etc.)

1.1 Elaboracdo do documento Procedimento operacional padrao POP de convénios de
concessao de estagio.
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Produto 2 Acompanhamento de processo (instrucao, envio e recebimento, elaboracao
de despachos.




Produto 3

2.2 Instrucao processual do 23443.004642/2025-31 - Minuta do edital de fomento a adesao
de proposta da incubadora Ayty e dos Centros de idiomas dos Campi do IFAM. Insercao da
minuta do edital, plano de trabalho, parecer técnico, portaria de competéncia, redacao de
despacho.
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n B Pesguisar

Apoio as Coordenacoes (atividades diversas)

3.1 Avalicao de propostas de projeto de Empreendedorismo.
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3.2 Avaliacao de projetos de Extensao.
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Produto 4 = Revisao textual de documentos/midias para divulgacao.

4.1 Revisao da minuta do edital de fomento a adesao de proposta da
incubadora Ayty e dos Centros de idiomas dos Campi do IFAM.
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MINISTERIO DA EDUCAGAD
- SECRETARIA DE EDUCAGAD PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
. INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAD, CIENCIA € TECNOLOGIA DO AMAZONAS
PRO-REITORM DE EXTENSAD

ES

MINUTA DO EDITAL N* XXX PROENJAFAM, DE XX DE XXXNX DE 2025
CHAMADA DE PROPOSTA PARA ADESAO A IITJORNADA DE INTEGRACAO
PROMOVENDO O EMPREENDEDORISMO - JIPE DO IFAM E A I FEIRA CULTURAL DO
CENTRO DE IDIOMAS DO IFAM

AN

A Pro-Reitora de Extensio do Instituto Federal de Ciéncia ¢ Tecnologia do Amazonas - IFAM, no uso
de suas atribuigdes conferidas pela Portaria 0" 2,108 GR/TFAM, de 03 de outubro de 2019 e a Portaria
n® 201 GRIFAM de 09 de fevereiro de 2024, e, em consondncia com o artigo 7°, Inciso IV da Lei n”
11.892, de 29 de dezembro de 2008, torna publica. 0os interessados, a abertura de Chamada Intema
para apresentacio de propostas pare adesio a. Il Jomada de Integracio Promovendo o
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4.2 Revisao dos anexos da minuta do edital de fomento a adesao de

proposta da incubadora Ayty e dos Centros de idiomas dos Campi do IFAM.



Produto 5

Assinatura:

B e

Elaboracao de relatérios de atividades do PGD

5.1 Controle e elaboracao de relatorio das atividades relacionadas com os

produtos do plano de trabalho do PGD.
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Nara Bezerra je Oliveira

Siape: 2102194
Assistente em Administracao







