
 

 

1 

 

 
  

 

 

 

 03 DE MAIO A 17 DE MAIO  
 

CÓDIGO DO PLANO DE TRABALHO: #7308 

SERVIDORA: Nara Bezerra De Oliveira 

SIAPE: 2102191 

LOTAÇÃO: Diretoria de Relações Interinstitucionais e 

Comunitárias – DRIC/PROEX 

FUNÇÃO: Assistente em Administração 

 
 

RELATÓRIO DE TELETRABALHO - 2025  

Programa de Gestão de Demandas (PGD)   
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Dias trabalhado 
Trabalho 100% remoto 
Feriados: 0 
Ponto facultativo:  0 

Grupo de 
atividades: 
administrat

ivo 

Atividade do Plano de trabalho Quantidade de produtos: 5  

Produto 1 
Elaboração de 4 documentos baseados no modelo Embrapa referentes a 

estágio. 
 

 
Evidência 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 

Produto 2 
 
 

Acompanhamento de processos (instrução processual, envio,  recebimento, 
elaboração de despachos.  
 
 



 

 

3 

 

Evidências  2.2 Cadastro de despacho e envio do processo 23443.000321/2025-67 – 
Solicitação de pagamento de anuidade ANPROTEC. 
 
 

 
 
 
2.3 Instrução do processo 23443.003645/2025-57 – Celebração de contrato 
não oneroso entre IFAM e IEL.  
 

 
 
 
2.4 Instrução Processual – Contrato Não Oneroso: Instituto Talentos E  
 
ITD 
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Produto 3 
 

Apoio as Coordenações: Treinamento no SIGPP a Coordenadora de Relações 
Internacional e acompanhamento das ações.  
 

Evidência   
 

 
 
 
 
 
3.2 Acompanhamento das ações no SIGPP.  
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Produto 4 Membro na comissão do Fórum franco brasileiro para apoio, elaboração de 
documentos e instrução processual.  
 
 

Evidência 4.1 Foram realizadas as primeiras reuniões da comissão e início da 
elaboração do edital para Chamada de Discentes para participação no 
Fórum Ciência e Sociedade. (25% do total do produto) 
 

 
 
 
Análise do edital publicado em 2023 que serviu como modelo para o edital 
de 2025.  
 
 



 

 

6 

 

 
 
 
 
 

Produto 5 Elaboração de relatórios de atividades do PGD  

Evidência  
5.1 Controle e elaboração de relatório das atividades relacionadas com os 
produtos do plano de trabalho do PGD.  
 

 
 
 
 

 
 

Londres, 17 de maio de 2025. 
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Assinatura:  
 

 
 
 
 

Nara Bezerra de Oliveira 
Siape: 2102194 

Assistente em Administração 
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