
Atividades desenvolvidas no período de 16/05 à 31/05- PGD INTEGRAL

1- Envio de emails e mensagens no Watsapp;

Envio email à empresa VOLUS: encaminha solicitação de Esclarecimentos e Providencias

Envio email ao setor contábil: encaminha NF 12305 e documentação  para análise

Envio email ao setor contábil: encaminha NF 1996 e documentação  para análise

Envio email ao setor contábil: encaminha NF 1997 e documentação  para análise

Envio email ao Fiscal Roberto: encaminha NF 12305, documentação e relatorio para análise e ateste.

Envio email ao Fiscal Marcos: encaminha NF 1996 e documentação para ateste

Envio email ao Fiscal Marcos: encaminha NF 1997 e documentação para ateste

Envio msg Wats e ligação a empresa Limpcar: tratar da entrega dos materiais, uniformes e afastamento colaboradora Sinei.

Envio email ao protocolo: encaminha FT 63472 OCA VIAGENS para inclusão SIPAC

Envio email ao protocolo: encaminha NF 403 TARGET para inclusão SIPAC

Envio email a empresa Vólus e ao fiscal Paulo Menezes: encaminha Termo Aditivo 08/2025 e publicação DOU; Solicita apresentação garantia.

Envio email a empresa C FAVACHO e aos fiscais Cleuderson e Goldema: encaminha Termo Aditivo 09/2025 e publicação DOU; Solicita
apresentação garantia.

Envio email protocolo: encaminha NF 12305 LIMPCAR para inclusão SIPAC

Envio email a empresa Contato: responde questionamento sobre o ponto facultativo do dia 27/06.

Envio email à PROBANK: encaminha Nota Técnica 09/2025 CEOF e planilhas repactuação

Envio email à INOVARES: solicita esclarecimento sobre férias em janeiro do colaborador Estevão e ausencia de reposição.



2- Gestão e Fiscalização de Contratos Contrato/Processo

Preenchimento/cálculo planilha conta vinculda ref a NF 3392 - competência MAI2025. CT 01/2021

Preechimento Guia DJO (sistema BB) NF 3392 - competência MAI2025. CT 01/2021

Registro sistema contratos: inclusão provisão conta vinculada PROBANK: mai/2025 CT 01/2021

Preenchimento parcial dos relatorios de fiscalização MAI -  LIMPCAR para envio ao Fiscal CT 01/2024

Organização e consolidação de dados dos servidores terceirizados para preenchimento planilha encaminhada pela Reitoria: planilha CGU

Inclusão Instrumento de cobrança no sistema contratos.gov: NF 1996 KADOSH CT 05/2023

Inclusão Instrumento de cobrança no sistema contratos.gov: NF 1997 KADOSH CT 02/2023

Inclusão Instrumento de cobrança no sistema contratos.gov: NF 403 TARGET CT 02/2022

Inclusão Instrumento de cobrança no sistema contratos.gov: FT 63472 OCA VIAGENS CT 07/2024

Preenchimento/cálculo planilha conta vinculda ref a NF 1997 - competência MAI2025. CT 02/2023

Preechimento Guia DJO (sistema BB) NF 1997 - competência MAI2025. CT 02/2023

Registro sistema contratos: inclusão provisão conta vinculada KADOSH: mai/2025 CT 02/2023

Preenchimento/cálculo planilha conta vinculda ref a NF 1996 - competência MAI2025. CT 05/2023

Preechimento Guia DJO (sistema BB) NF 1996 - competência MAI2025. CT 05/2023

Registro sistema contratos: inclusão provisão conta vinculada KADOSH: mai/2025 CT 05/2023

Registro sistema SIAFI: inclusão RC referente ao Termo Aditivo  07/2025 TARGET - 2025RC000008 CT 02/2022

Preenchimento/cálculo planilha conta vinculda ref a NF 12305 - competência MAI2025. CT 01/2024

Preechimento Guia DJO (sistema BB) NF 12305 - competência MAI2025. CT 01/2024

Registro sistema contratos: inclusão provisão conta vinculada LIMPCAR: mai/2025 CT 01/2024



Preenchimento/cálculo planilha conta vinculda ref a NF 403 - competência MAI2025. CT 02/2022

Preechimento Guia DJO (sistema BB) NF 403 - competência MAI2025. CT 02/2022

Registro sistema contratos: inclusão provisão conta vinculada TARGET: mai/2025 CT 02/2022

Elaboração minuta 2º Termo Aditivo e Relatório Gestão Contratual KADOSH CT 05/2023

Elaboração minuta Portaria processo sancionador Volus CT 03/2022

Elaboração minuta Termo de Apostilamento 03/2025 CONTATO CT 02/2024

Elaboração Solicitação de esclarecimentos - INOVARES CT 08/2021

Edição Atestado de conformidade DAP e Decisão Administrativa DG 05/2023

Registro de ocorrencia no sistema contratos- LIMPCAR: não entrega de uniformes e atraso recorrente na entrega de materiais 01/2024

Registro de ocorrencia no sistema contratos- VOLUS: ausencia de credenciamento de oficinas na cidade de Tefé. 03/2022

Inclusão arquivo ao processo: Termo Aditivo 09/2025 FAVACHO- assinado 23754.000326/2023-14

Inclusão dos seguintes arquivos ao processo: memória de cálculo resgate CV, oficio liberação e comprovante de resgate CV-INOVARES 23754.000203/2025-45

Inclusão dos seguintes arquivos ao processo: nota fiscal 1997 KADOSH -atestada; relatório da fiscalização técnica e Adm; planilha retençao conta
vinculada; guia DJO; Relatorio Gestor- despacho pgto 23754.000147/2025-49

Inclusão dos seguintes arquivos ao processo: nota fiscal 1996 KADOSH -atestada; relatório da fiscalização técnica e Adm; planilha retençao conta
vinculada; guia DJO; Relatorio Gestor- despacho pgto 23754.000151/2025-15

Inclusão dos seguintes arquivos ao processo: Fatura 63472 OCA VIAGENS -atestada; relatório da fiscalização técnica - despacho pgto 23754.000144/2025-13

Inclusão dos seguintes arquivos ao processo: nota fiscal 12305 LIMPCAR -atestada; relatório da fiscalização técnica e Adm; planilha retençao conta
vinculada; guia DJO; Relatorio Gestor- despacho pgto 23754.000152/2025-51

Inclusão dos seguintes arquivos ao processo: nota fiscal 403 TARGET -atestada; relatório da fiscalização técnica e Adm; planilha retençao conta
vinculada; guia DJO; Relatorio Gestor- despacho pgto 23754.000148/2025-93

Inclusão ao SIPAC: Termo de Autorização de abertura de processo sancionador empresa VOLUS 327/2025

3- Processos e Documentos Contrato/Processo



Inclusão ao SIPAC: Termo de Autorização de abertura de processo repactuação Limpcar 328/2025

Inlcusão ao processo: Oficio IFAM, aceite da contratada- KADOSH E despacho ao setor compras 23754.000644/2025-47

Inclusão dos seguintes documentos ao processo: Solicitação de esclarecimentos, email de envio da solicitação, Comunicado inicio do processo
sancionador e Minuta de Portaria 23754.000820/2025-41

Inclusão ao processo: email aceite Nota Técnica repactuação Contato, Minuta Apostila Repactuação e Despacho solicitando dotação orçamentaria 23754.000248/2025-10

Inclusão ao processo: Parecer Projur renovação, Relatorio Fiscal, Relatorio Gestão de Contratos, Certidões, Relatorio DAP, Minuta Termo Aditivo e
Despacho dotação orçamentaria 23754.000644/2025-47

FERIADOS E PONTO FACULTATIVO DO MÊS:

19- Corpus Christi

20- Ponto facultativo


