
PLANO DE TRABALHO – PGD-2024-2 
#7099 

Servidor: Raimundo Natalino Almeida Azevedo, Matrícula SIAPE: 3338544 

Período de Execução: 31_05 a 14_06_2025 

Regime de Trabalho: 50% Presencial (08h–12h) | 50% Remoto (14h–18h), Jornada: 

Segunda a sexta-feira 

Unidade: Coordenação de Compras e Licitações  – Campus Humaitá 

Carga Horária Planejada: 10 dias úteis x 8h = 80 horas 

Carga Horária Trabalhada: 10 dias x 8h = 80 horas 

 

Registro Diário de Atividades 

Dia 

Úteis 
Data Modalidade Horas Atividades Desenvolvidas 

1 
02/06 

(Seg) 

Presencial 4:00 

Estudo Sistemático do Contrato Nº 01/2025, TR, ETP 

e Demais artefatos da prestação de serviço de 

sanitização, desinfecção e higienização de áreas 

externas e internas para combate e prevenção ao 

covid-19 e os serviços de saneamento (Processo 

Administrativo n°23443.003509/2023-03). 

Nomeação de Fiscal de Contrato. 

Remoto 1:30 

Acompanhamento de e-mail institucional; 

monitoramento de processos no SIPAC, Atendimento 

interno; Leitura de e-mails/WhatsApp; 

Remoto 2:30 

Análise de vídeoaulas no Youtube de de Dispensa 

Eletrônica: 

https://www.youtube.com/watch?v=IsJ9Zjku52g; 

https://www.youtube.com/watch?v=kMephBTzLDU; 

https://www.youtube.com/watch?v=9YSGBjpEmTo 

https://www.youtube.com/watch?v=GjZ-DZVTr3Q 

https://www.youtube.com/watch?v=UHXgETTghi8 

  

2 
03/06 

(Ter) 
Presencial 2:00 

Estudo Sistemático do Contrato Nº 01/2025, TR, ETP 

e Demais artefatos da prestação de serviço de 

sanitização, desinfecção e higienização de áreas 

externas e internas para combate e prevenção 

ao covid-19 e os serviços de saneamento (Processo 

Administrativo n° 23443.003509/2023-03).  

- Nomeação de Fiscal de Contrato. (Continuação) 

https://www.youtube.com/watch?v=IsJ9Zjku52g
https://www.youtube.com/watch?v=kMephBTzLDU
https://www.youtube.com/watch?v=9YSGBjpEmTo
https://www.youtube.com/watch?v=GjZ-DZVTr3Q
https://www.youtube.com/watch?v=UHXgETTghi8


Presencial 2:00 
Cadastro da Dispensa da Licitação no compras.gov 

dos materiais de enfermagem 

Remoto 1:00 

Acompanhamento de e-mail institucional; 

monitoramento de processos no SIPAC, Atendimento 

interno; Leitura de e-mails/WhatsApp; 

Remoto 0:30 
Meet de Planejamento dos Artefatos da Agricultura 

Familiar com o Chefe do Dap, Nutricionista e a CCL 

Remoto 2:30 

Ajuste do TR 2025-CHUM - SUEP – Insumos: 

Classificação dos 200 itens em grupos coerentes (ex: 

rações, utensílios, medicamentos, equipamentos, 

ferragens, insumos químicos, etc (Continuação) 

3 
04/06 

(Qua) 

Presencial 2:00 

Estudo Sistemático do Contrato Nº 01/2025, TR, ETP 

e Demais artefatos da prestação de serviço de 

sanitização, desinfecção e higienização de áreas 

externas e internas para combate e prevenção 

ao covid-19 e os serviços de saneamento (Processo 

Administrativo n° 23443.003509/2023-03).  

- Nomeação de Fiscal de Contrato. (Continuação) 

Presencial 2:00 
Cadastro da Dispensa da Licitação no Compras.gov 

dos materiais de enfermagem 

Remoto 1:30 

Acompanhamento de e-mail institucional; 

monitoramento de processos no SIPAC, Atendimento 

interno; Leitura de e-mails/WhatsApp; 

Remoto 2:30 

Ajuste do TR 2025-CHUM - SUEP – Insumos: 

Classificação dos 200 itens em grupos coerentes (ex: 

rações, utensílios, medicamentos, equipamentos, 

ferragens, insumos químicos, etc (Continuação) 

4 
05/06 

(Qui) 

Presencial 4:00 

Estudo Sistemático do Contrato Nº 01/2025, TR, ETP 

e Demais artefatos da prestação de serviço de 

sanitização, desinfecção e higienização de áreas 

externas e internas para combate e prevenção 

ao covid-19 e os serviços de saneamento (Processo 

Administrativo n° 23443.003509/2023-03).  

- Nomeação de Fiscal de Contrato. (Continuação) 

Remoto 1:30 

Acompanhamento de e-mail institucional; 

monitoramento de processos no SIPAC, Atendimento 

interno; Leitura de e-mails/WhatsApp; 

Remoto 2:30 

Ajuste do TR 2025-CHUM - SUEP – Insumos: 

Classificação dos 200 itens em grupos coerentes (ex: 

rações, utensílios, medicamentos, equipamentos, 

ferragens, insumos químicos, etc (Continuação) 

5 Presencial 4:00 
Estudo Sistemático do Contrato Nº 01/2025, TR, ETP 

e Demais artefatos da prestação de serviço de 



06/06 

(Sex) 

sanitização, desinfecção e higienização de áreas 

externas e internas para combate e prevenção 

ao covid-19 e os serviços de saneamento (Processo 

Administrativo n° 23443.003509/2023-03).  

- Nomeação de Fiscal de Contrato. (Continuação) 

Remoto 1:30 

Acompanhamento de e-mail institucional; 

monitoramento de processos no SIPAC, Atendimento 

interno; Leitura de e-mails/WhatsApp; 

Remoto 2:30 

Ajuste do TR 2025-CHUM - SUEP – Insumos: 

Classificação dos 200 itens em grupos coerentes (ex: 

rações, utensílios, medicamentos, equipamentos, 

ferragens, insumos químicos, etc (Continuação) 

6 
09/06 

(Seg) 

Presencial 4:00 

Início do Estudo Técnico Preliminar nº 12/2025 da 

Aquisição da Gêneros Alimentícios oriundos da 

Agricultura Familiar (estudo dos processos doutros 

campus do IFAM) 

Remoto 1:30 

Acompanhamento de e-mail institucional; 

monitoramento de processos no SIPAC, Atendimento 

interno; Leitura de e-mails/WhatsApp; 

Remoto 2:30 

Ajuste do TR 2025-CHUM - SUEP – Insumos: 

Classificação dos 200 itens em grupos coerentes (ex: 

rações, utensílios, medicamentos, equipamentos, 

ferragens, insumos químicos, etc (Continuação) 

7 
10/06 

(Ter) 

Presencial 4:00 

Acompanhamento da DISPENSA 90001/2025 para 

aquisição de materiais para uso nos procedimentos 

do Setor de Enfermagem (fase de lances) 

Remoto 1:30 

Acompanhamento de e-mail institucional; 

monitoramento de processos no SIPAC, Atendimento 

interno; Leitura de e-mails/WhatsApp; 

Remoto 2:30 

Estudo Sistemático da Matéria: A adjudicação por 

preço global de grupo de itens na visão do TCU, 

disponível em: 

https://www.licitacaoecontrato.com.br/leccomenta/a-

adjudicacao-por-preco-global-de-grupo-de-itens-na-

visao-do-tcu02032018.php  e o Acórdão 1872/2018-

Plenário e a matéria no site do TCU Pesquisa 

Integrada. 

8 
11/06 

(Qua) 

Presencial 1:00 

Reunião Presencial de Planejamento das 

Contratações do DAP e Alinhamento da Chamada 

Pública 

Presencial 3:00 

Acompanhamento da DISPENSA 90001/2025 para 

aquisição de materiais para uso nos procedimentos 

do Setor de Enfermagem (julgamento/habilitação) 

Remoto 1:30 

Acompanhamento de e-mail institucional; 

monitoramento de processos no SIPAC, Atendimento 

interno; Leitura de e-mails/WhatsApp; 

https://www.licitacaoecontrato.com.br/leccomenta/a-adjudicacao-por-preco-global-de-grupo-de-itens-na-visao-do-tcu02032018.php
https://www.licitacaoecontrato.com.br/leccomenta/a-adjudicacao-por-preco-global-de-grupo-de-itens-na-visao-do-tcu02032018.php
https://www.licitacaoecontrato.com.br/leccomenta/a-adjudicacao-por-preco-global-de-grupo-de-itens-na-visao-do-tcu02032018.php


Remoto 0:30 
Meet: Planejamento de Execução c/ Equipe Técnica 

da Chamada Pública da Agricultura Familiar 

Remoto 2:00 

Ajuste do TR 2025-CHUM - SUEP – Insumos: 

Classificação dos 200 itens em grupos coerentes (ex: 

rações, utensílios, medicamentos, equipamentos, 

ferragens, insumos químicos, etc (Stand by) 

9 
12/06 

(Qui) 

Presencial 4:00 

Acompanhamento da DISPENSA 90001/2025 para 

aquisição de materiais para uso nos procedimentos 

do Setor de Enfermagem (julgamento/habilitação) 

Remoto 2:30 

Estudo Técnico Preliminar nº 12/2025 da Aquisição 

da Gêneros Alimentícios oriundos da Agricultura 

Familiar (continuação) 

Remoto 1:30 

Acompanhamento de e-mail institucional; 

monitoramento de processos no SIPAC, Atendimento 

interno; Leitura de e-mails/WhatsApp; 

10 
13/06 

(Sex) 

Presencial 1:00 

Estudo Técnico Preliminar nº 12/2025 da Aquisição 

da Gêneros Alimentícios oriundos da Agricultura 

Familiar (continuação) 

Presencial 3:00 

Acompanhamento da DISPENSA 90001/2025 para 

aquisição de materiais para uso nos procedimentos 

do Setor de Enfermagem (julgamento/habilitação) 

Remoto 1:30 

Acompanhamento de e-mail institucional; 

monitoramento de processos no SIPAC, Atendimento 

interno; Leitura de e-mails/WhatsApp; 

Remoto 2:30 

Elaboração de um CheckList para Instrução do 

Processo da Agricultura e compartilhamento com a 

equipe de planejamento. 

 

Observações: 

1. Carga Horária Total no Período: 80 horas (10 dias × 8h/dia). 

2. Detalhamento de Tempo: 

o Tempo por atividade distribuído dentro do bloco horário de 4h 

o Soma por bloco sempre igual a 4h conforme regime de trabalho;  

3. Atividades Programadas –  

o Atividades: 



o Dispensa de Licitação nº 9002.2005 – Aquisição de Materiais de Enfermagem 

para o Campus Humaitá (realizado dia 10/06/2025) 

o Chamada Pública – Planejamento para Aquisição de Materiais Oriundos da 

Agricultura Familiar  

 

Documento atualizado em 15/06/2025* 


