
Atividades desenvolvidas no período de 02/06 à 16/06- PGD INTEGRAL

1- Envio de emails e mensagens no Watsapp;

Envio email à LIMPCAR: solicita esclarecimento sobre troca de uniformes e entrega de material

Envio email ao fiscal JOSE ANDERSON: encaminha FT 663615 OCA VIAGENS para inclusão SIPAC

Envio email à INOVARES: solicita documentão complementar ref a NF 693

Envio email à PROBANK: solicita documentão complementar ref a NF 3444

Envio email ao setor de contabilidade: encaminha NF 693 INOVARES e documentos para análise.

Envio de msg wats ao Fiscal Eduardo, Coordenadora Tatiana a fim de tratar das horas extras das colaboradoras Gláucia e Elicinha

Envio de msg wats à empresa KADOSH: tratar das horas extras das colaboradoras Gláucia e Elicinha

Envio email à fiscal TATIANA: encaminha NF 693 INOVARES e documentos para análise.

Envio email ao fiscal GOLDEMA: encaminha FT 3467 COPYMASTER para conferencia e ateste.

Envio email ao fiscal substituto André Resplandes: encaminha FT 3467 COPYMASTER para conferência e ateste.

Envio email ao Fiscal Paulo Menezes: encaminha FT 546351/546352 VOLUS e relatório para ateste.

Envio email a empresa LIMPCAR: solicita consulta FAP 2025- processo de repactuação

Envio email a empresa CONTATO: encaminha Apostila Repactuação CONTATO para assinatura

Envio msg Wats ao Fiscal EWERTON: informa sobre documento para assinatura SIG ref a renovação do CT 05/2023

Envio msg Wats ao Fiscal PAULO: informa sobre notas da Volus para assinatura

Envio email ao setor de protocolo: encaminha FT 546351/546352 VOLUS para inclusão SIPAC

Envio email ao DG substituto FRANCISCO: encaminha Termo de Apostilamento 03/2025 CONTATO



Análise e verificação da documentação mensal para pgto da empresa CONTATO

Cadastro sistema Contratos: Termo de Apostilamento 03/2025 CONTATO

Inclusão arquivo sistema contratos: Termo Apostilamento 03/2025 CONTATO

Envio email ao setor de protocolo: encaminha FT 3467 COPYMASTER para inclusão SIPAC

Envio email à empresa KADOSH: encaminha Termo Aditivo 10/2025 KADOSH para assinatura.

Envio email ao DG substituto: encaminha Termo Aditivo 10/2025 KADOSH para assinatura.

Envio email ao setor de contabilidade: encaminha NF 407 TARGET e documentos para análise.

Envio email à empresa TARGET: encaminha orientações sobre a documentação mensal.

Envio email ao setor de Protocolo: encaminha NF 693 INOVARES  e documentação para inclusão via SIPAC

Envio email ao Fiscal MATEUS: encaminha NF 407 TARGET  e relatorios de fiscalização pré- preenchidos.

Envio email a empresa CONTATO: encaminha Apostila de Repactuação e extrato no DOU; autoriza emissão da Nota Fiscal de
Repactuação.

Envio de email a empresa PROBANK: solicita documentos complementares ref a competencia Maio

Envio email as empresas KADOSH  e LIMPCAR: solicita emissão da NF mensal de junho.

Envio email ao Fiscal Ewerton: encaminha NF 2033 e documentação CT 05/2023 para ateste.

Envio email ao setor contábil: encaminha NF 2033 e documentação CT 05/2023 para ateste.

Envio email ao setor contábil: encaminha NF 3444 e documentação CT 01/2021 para ateste.

Envio email ao setor contábil: encaminha NF 2034 e documentação CT 02/2023 para ateste.

Envio email ao Fiscal Ewerton: encaminha NF 2034 e documentação CT 02/2023 para ateste.

Envio email ao protocolo: encaminha NF 1463598 FRANCIANNE para inclusão via SIPAC.

Envio email ao protocolo: encaminha NF 2033 KADOSH- CT052023 para inclusão via SIPAC.



Envio email ao protocolo: encaminha NF 2034 KADOSH- CT022023 para inclusão via SIPAC.

Elaboração Solicitação de esclarecimentos - LIMPCAR CT 01/2024

Análise e verificação da documentação mensal para pgto da NF 693 INOVARES CT 08/2021

Elaboração dos seguintes documentos: aviso pedido de repactuação LIMPCAR e Despacho de solicitação de parecer contábil CT 01/2024

Elaboração do seguinte documento: Termo de Autorização do OD repactuação da CONTATO CT 02/2024

Análise e verificação da documentação mensal para pgto da NF 693 INOVARES CT 08/2021

Inclusão Instrumento de cobrança no sistema contratos.gov: NF 546351/546352 VOLUS CT 03/2022

Registro sistema SIAFI: inclusão RC referente ao Termo Aditivo  08/2025 VOLUS - 2025RC000009 CT 03/2022

Elaboração do seguinte documento: Atestado de Conformidade DAP e Termo de Autorização do OD - renovação KADOSH CT 05/2023

Cadastro sistema Contratos: Termo Apostilamento 03/2025  CONTATO CT 02/2024

Retificação 2º Termo Aditivo KADOSH: alteração de sócio CT 05/2023

Análise e verificação da documentação mensal para pgto da NF 407 TARGET CT 02/2022

Cadastro sistema Contratos: Termo Aditivo 10/2025  KADOSH CT 05/2023

Inclusão arquivo sistema contratos: Termo Aditivo 10/2025  KADOSH CT 05/2023

Inclusão arquivo sistema contratos: Termo de Apostilamento 03/2025  CONTATO CT 02/2024

Inclusão Instrumento de cobrança no sistema contratos.gov: NF 693 INOVARES CT 08/2021

Preenchimento/cálculo planilha conta vinculda ref a NF 693 - competência JUN2025. CT 08/2021

Preechimento Guia DJO (sistema BB) NF 693 - competência JUN2025. CT 08/2021

2- Gestão e Fiscalização de Contratos Contrato/Processo



Registro sistema contratos: inclusão provisão conta vinculada INOVARES JUN/2025 CT 08/2021

Preenchimento parcial Relat Fisc Téc e Adm Target - ref Jun CT 02/2022

Análise e verificação da documentação mensal para pgto da NF 12410 LIMPCAR CT 01/2024

Análise e verificação da documentação mensal para pgto da NF 3444 PROBANK CT 01/2021

Atualização sistema contratos: salário colaboradores da empresa Contato- Repactuação CT 02/2024

Atualização planilha conta vinculada e controle de retenção- empresa contato CT 02/2024

Inclusão Instrumento de cobrança no sistema contratos.gov: NF 1463598 FRANCIANNE CT 09/2024

Elaboração minuta Termo de Apostilamento 04/2025 PROBANK e Termo de Autorização do OD repactuação da PROBANK CT 01/2021

Inclusão Instrumento de cobrança no sistema contratos.gov: NF 2034 KADOSH CT 02/2023

Inclusão Instrumento de cobrança no sistema contratos.gov: NF 2033 KADOSH CT 05/2023

Elaboração de informativo para periodo de ferias da titular do setor de contratos. *

Inclusão ao SIPAC: Termo de Autorização de abertura de processo sancionador empresa LIMPCAR 336/2025

23754.000845/2025-44

Inclusão dos seguintes arquivos ao processo: Solicitação de esclarecimento LIMPCAR, email de envio da solicitação e email de
confirmação de recebimento da contratada

Inclusão do seguinte arquivo ao processo: Termo de Autorização do OD repactuação da CONTATO 23754.000511/2025-71

Inclusão dos seguintes arquivos ao processo: nota fiscal 546351/546352 VOLUS -atestada; SICAF; despacho pgto. 23754.000143/2025-61

Inclusão dos seguintes arquivos ao processo: Alteração Contrato Social KADOSH e CNH GEOVANE DANIEL 23754.000644/2025-47

Inclusão dos seguintes arquivos ao processo: Termo de Apostilamento 03/2025 e extrato de publicação no DOU. 23754.000511/2025-71

Inclusão dos seguintes arquivos ao processo: Termo de contrato, publicação no DOU, Portaria dos Fiscais, Termo de Apostilamento e
pubicação no DOU, Oficio pedido de Repactuação, CCT, Certidão SICAF, Aviso pedido de repactuação e Despacho solicitando Parecer

3- Processos e Documentos Contrato/Processo



Inclusão dos seguintes arquivos ao processo: nota fiscal 693 INOVARES -atestada; relatório da fiscalização técnica e Adm; planilha
retençao conta vinculada; guia DJO; Relatorio Gestor- despacho pgto. 23754.000149/2025-38

Inclusão ao processo: email aceite Nota Técnica repactuação PROBANK, Minuta Apostila Repactuação e Despacho solicitando dotação
orçamentaria 23754.000510/2025-26

Inclusão dos seguintes arquivos ao processo:  NF 1463598 FRANCIANNE GOMES 23754.000405/2025-97

Elaboração: Despacho autorizando lançamento da NF 1463598 FRANCIANNE GOMES CT 09/2024

FÉRIAS: 15 À 25 DE JULHO

FERIADOS E PONTO FACULTATIVO DO PERÍODO:

NÃO SE APLICA


