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Data
Canal do recebimento da 

Demanda
Nº Processo e/ou documento Assunto Interessado(a) Descrição das atividades realizadas

Sistema, canal ou meio 
utilizado para a realização da 

demanda
Observação

01/07/2025 SIPAC Proc. 23504.000630/2025-75 Prorrogação de Contrato Maria Karina Mendonça de Moraes

Recebimento do Termo Aditivo assinado pela 
Direção Geral. Consulta ao DOU para fins de 
verificação da publicação do extrato do termo 
aditivo. Juntada dos respectivos documentos 
ao processo e envio à servidora, por e-mail. 
Emissão de errata para correção do termo 
aditivo e envio ao GAB para publicação no 
DOU. Atualização do quadro de professores 
substitutos.

E-mail da CGP/ DOU/ SIPAC

01/07/2025 SIPAC Proc. 23504.000635/2025-06 Prorrogação de Contrato Cristino Corrêa Jordão

Recebimento do Termo Aditivo assinado pela 
Direção Geral. Consulta ao DOU para fins de 
verificação da publicação do extrato do termo 
aditivo. Juntada dos respectivos documentos 
ao processo e envio ao servidor, por e-mail. 
Atualização do quadro de professores 
substitutos.

E-mail da CGP/ DOU/ SIPAC

01/07/2025 - - Atualização de férias Márcia Trigueiro Castelo Branco
Atualização do período de férias da servidora 
no SIGRH

SIGRH

01/07/2025 E-mail da CGP

Portaria nº 
118/GDG/CHUM/IFAM, de 

13/06/2025

Designação de Comissão - PPC Bacharelado 
em Engenharia de Pesca Presencial

DEPE/CHUM
Preparação e publicação da portaria no AFD de 
todos os servidores designados.

SIGEPE

01/07/2025 E-mail da CGP

Portaria nº 
119/GDG/CHUM/IFAM, de 

16/06/2025

Designação de Comissão - Processo Seletivo 
Acadêmico 2025/2

DEPE/CHUM
Preparação e publicação da portaria no AFD de 
todos os servidores designados.

SIGEPE

01/07/2025 E-mail da CGP

Portaria nº 
120/GDG/CHUM/IFAM, de 

16/06/2025

Designação de Comissão - PPC em 
Especialização em Ensino de Matemática e 

Física EAD
DEPE/CHUM

Preparação e publicação da portaria no AFD de 
todos os servidores designados.

SIGEPE

01/07/2025 E-mail da CGP

Portaria nº 
121/GDG/CHUM/IFAM, de 

16/06/2025

Designação de Comissão - PPC em Pós-
Graduação em Georreferenciamento EAD

DEPE/CHUM
Preparação e publicação da portaria no AFD de 
todos os servidores designados.

SIGEPE

01/07/2025 E-mail da CGP

Portaria nº 
123/GDG/CHUM/IFAM, de 

18/06/2025

Designação de Comissão - PPC Bacharelado 
em Administração Presencial

DEPE/CHUM
Preparação e publicação da portaria no AFD de 
todos os servidores designados.

SIGEPE

02/07/2025 E-mail Institucional Portaria nº 949/GR/IFAM, 27/06/2025
Designação de Comissão para Revisão da 

Resolução nº 18/2025 (Estágio  Probatório)
PROGESP Reunião, via meet Google Meet

02/07/2025 SIPAC Proc. 23504.000415/2025-74 Progressão Funcional por Desempenho Adamir da Rocha Nina Júnior

Recebimento. Envio do DESPACHO Nº 
41947/2025-CCP/REIT, de 01/07/2025, ao 
servidor para conhecimento. Arquivamento do 
processo.

SIPAC/ E-mail da CGP

02/07/2025 SIPAC Proc. 23504.000663/2025-15 Licença para tratamento da própria saúde Cassiely Betez

Recebimento. Registro administrativamento 
dos atestados médicos no SIAPENET. Emissão 
do relatório de afastamento e juntada ao 
processo. Arquivamento do processo.

SIPAC/ SIAPENET/ SIGEPE

02/07/2025 SIPAC Proc. 23504.000674/2025-03 Progressão por Mérito Profissional Herbert Rodrigo Colares Benigno Recebimento. SIPAC

02/07/2025 E-mail da CGP
Portaria nº 967/GR/IFAM, de 

01/07/2025
Remoção Geyciane de Oliveira Mendonça

Abertura de chamado para atualização da lista 
de transmissão. Atualização do quadro de 
servidores.

E-mail da CGP/ Google Drive



02/07/2025 E-mail da CGP
Portaria nº 152/GDG/CHUM/IFAM, de 

01/07/2025
Licença para Capacitação Abraão de Souza Lopes

Preparação e publicação da portaria no AFD do 
servidor.

SIGEPE

02/07/2025 E-mail da CGP
Portaria nº 151/GDG/CHUM/IFAM, de 

01/07/2025
Progressão por Mérito Profissional Márcia Trigueiro Castelo Branco

Efetivação do cadastro da progressão no 
SIAPE. Preparação e publicação da portaria no 
AFD da servidora.

SIAPE/ SIGEPE

03/07/2025 SIPAC Proc. 23504.000675/2025-40
Retificação de interstício de progressão 

docente
Ana Paula Batista Lopes Diniz Recebimento e posterior envio à CPPD Local. SIPAC

03/07/2025 SIPAC Proc. 23443.006601/2025-89 Redistribuição Valderi Dantas

Emissão da Declaração de Licença e/ou 
Afastamentos. Emissão da Ficha Funcional. 
Juntada desses documentos e demais 
declarações (biblioteca, DEPE, DAP e 
patrimônio) ao processo. Análise, emissão de 
despacho fundamentado e envio à Direção 
Geral.

Google Drive/ E-SIAPE/ SIPAC

03/07/2025 SIPAC Proc. 23504.000630/2025-75 Prorrogação de Contrato Maria Karina Mendonça de Moraes
Juntada da errata do extrato do termo aditivo 
publicado no DOU.

SIPAC

03/07/2025 E-mail da CGP
Portaria nº 151/GDG/CHUM/IFAM, de 

01/07/2025
Progressão por Mérito Profissional Márcia Trigueiro Castelo Branco Emissão da planilha de cálculo retroativo Google Drive

03/07/2025 SIPAC Proc. 23504.000674/2025-03 Progressão por Mérito Profissional Herbert Rodrigo Colares Benigno

Análise das fichas de avaliação e juntada aos 
autos. Juntada da Portaria nº 126/2024 ao 
processo. Emissão de Parecer. Envio ao DG 
para emissão do ato de concessão.

SIPAC

04/07/2025 SIPAC Proc. 23504.000677/2025-39 Licença para tratamento da própria saúde Rita Clara Vieira da Silva

Recebimento. Cadastro administrativamente 
do atestado médico. Emissão do comprovante 
da licença e posterior juntada ao processo e 
envio, via e-mail, à servidora e chefia imediata 
para conhecimento.

SIPAC/ SIAPENET/ SIGEPE/ E-
MAIL DA CGP

04/07/2025 SIPAC Proc. 23443.007824/2025-63 Organização Administrativo do DAP Diretoria Geral
Recebimento. Emissão de despacho e envio à 
PROGESP para os demais trâmites cabíveis.

SIPAC

04/07/2025 SIPAC Proc. 23443.011515/2019-40 Relatório GAB/CHUM Recebimento e posterior envio à CPPD Local. SIPAC

04/07/2025 SIPAC Proc. 23504.000590/2025-61 Progressão por Mérito Profissional Márcia Trigueiro Castelo Branco
Recebimento. Solicitação de liberação de 
rubricas para pagamento retroativo

SIPAC/ E-MAIL DA CGP

04/07/2025 E-mail da CGP
Portaria nº 122/GDG/CHUM/IFAM, de 

16/06/2025
Comissão do PPC de Graduação em Tecnologia 

em Análise e Desenvolvimento de Sistemas
DEPE/CHUM

Preparação e publicação da portaria no AFD 
dos servidores designados.

SIGEPE

04/07/2025 E-mail da CGP
Portaria nº 124/GDG/CHUM/IFAM, de 

18/06/2025
Comissão do PPC SUbsequente em 

Programação em Jogos Digitais - EAD
DEPE/CHUM

Preparação e publicação da portaria no AFD 
dos servidores designados.

SIGEPE

04/07/2025 E-mail da CGP
Portaria nº 125/GDG/CHUM/IFAM, de 

18/06/2025
Comissão do PPC Graduação em Licenciatura 

em Computação Presencial
DEPE/CHUM

Preparação e publicação da portaria no AFD 
dos servidores designados.

SIGEPE

04/07/2025 E-mail da CGP
Portaria nº 147/GDG/CHUM/IFAM, de 

27/06/2025
Comissão Eleitoral Local - CPPD Diretoria Geral

Preparação e publicação da portaria no AFD 
dos servidores designados.

SIGEPE

05/07/2025 SÁBADO

06/07/2025 DOMINGO

07/07/2025 SIGEPE OCORRÊNCIA - Registro de Ocorrências - Auxílio Transporte CGP/CHUM

Foi iniciado o cadastro de ocorrências dos 
servidores TAES que recebem auxílio 
transporte. Para tal atividade faz-se necessário 
a consulta ao ponto eletrônico, ao SIGEPE para 
fins de consulta aos afastamentos e/ou 
licenças e no sistema PGD IFAM

SIGEPE OCORRÊNCIA/ SIGEPE 
AFASTAMENTO/ PGD IFAM

07/072025 SIPAC Proc. 23504.00724/2025-44 Licença Paternidade André Jacó Schneider
Recebimento. Emissão de Parecer. Envio ao 
DG para emissão do ato de concessão.

SIPAC

07/07/2025 SIPAC Proc. 23504.00720/2025-66 Auxílio Pré-Escolar Indireta André Jacó Schneider
Recebimento. Cadastro do dependente para 
fins de recebimento do auxílio pré-escolar. 
Arquivamento do processo.

SIPAC/ E-SIAPE

07/07/2025 SIPAC/GAB Proc. 23443.011515/2019-40 Relatório GAB/CHUM Recebimento e arquivamento SIPAC/GAB

08/07/2025 SIPAC/GAB Proc. 23504.000674/2025-03 Progressão por Mérito Profissional Herbert Rodrigo Colares Benigno

Recebimento. Emissão da Portaria nº 
156/2025 e posterior envio ao DG para 
assinatura. Juntada da portaria e posterior 
envio do processo à CGP para providências.

SIPAC DO GAB/ E-MAIL DO 
GAB



08/07/2025 SIPAC/GAB Proc. 23504.000651/2025-91 Retribuição por Titulação Aurélio Diaz Herraiz

Emissão da Portaria nº 157/2025 e posterior 
envio ao DG para assinatura. Juntada da 
portaria e posterior envio do processo à CGP 
para providências.

Google Drive/ E-mail do GAB

08/07/2025 SIPAC/GAB Proc. 23504.000634/2025-53 Progressão Funcional por Desempenho Raimundo Falcão dos Santos

Emissão da Portaria nº 158/2025 e posterior 
envio ao DG para assinatura. Juntada da 
portaria e posterior envio do processo à CGP 
para providências.

Google Drive/ E-mail do GAB

08/07/2025 E-mail do GAB
Portaria nº 

153/2025/GDG/CHUM/IFAM, de 
04/07/2025

Designação de Fiscais de Contratos DAP/CHUM
Envio da portaria para o DAP, CGP, Contratos e 
aos servidores designados.

E-mail do GAB

08/07/2025 Demanda Presencial - Solicitação de emissão de convocação DG/CHUM
Emissão da Convocação nº 05/2025 e 
posterior envio ao DG para assinatura. Envio a 
todos os servidores, por e-mail.

Google Drive do GAB

08/07/2025 SIPAC/GAB Proc. 23504.000724/2025-44 Licença Paternidade André Jacó Schneider

Recebimento. Emissão da Portaria nº 
159/2025 e posterior envio ao DG para 
assinatura. Juntada da portaria ao processo e 
posterior envio à CGP/CHUM para as demais 
providências. Portaria enviada, por e-mail, ao 
servidor interessado.

SIPAC DO GAB/ E-MAIL DO 
GAB

08/07/2025 E-mail do GAB -
Solicitação de Comissão de 

Heteroidentificação PSS 2025/2
DEPE/CHUM

Emissão da Portaria nº 160/2025 e posterior 
envio ao DG para assinatura. Envio ao DEPE e 
aos servidores designados, via e-mail.

Google Drive do GAB/ E-mail 
do GAB

08/07/2025 SIPAC/CGP Proc. 23504.000725/2025-99 Licença Paternidade - Prorrogação André Jacó Schneider
Recebimento. Juntada da Portaria nº 
159/2025. Emissão de Parecer. Envio ao DG 
para emissão do ato de concessão.

SIPAC CGP/ E-mail da CGP

09/07/2025 E-mail do GAB - Solicitação de dispensa e designação de FCC DEPE/CHUM
Emissão das Portarias nº 161 e 162/2025 e 
posterior envio ao DG para assinatura.

Google Drive do GAB/ E-mail 
do GAB

09/07/2025 E-mail do GAB -
Solicitação de emissão de Portaria - Comissão I 

IFAM Humaitá na Roça
DEPE/CHUM

Emissão da Portaria nº 164/2025 e posterior 
envio ao DG para assinatura.

Google Drive do GAB/ E-mail 
do GAB

09/07/2025 SIPAC/GAB Doc. 23443.007965/2025-86 Ofício - Solicitação de Portaria Aurélio Diaz Herraiz
Recebimento do documento. Envio da Portaria 
nº 998/GR/IFAM/2025 ao servidor interessado 
com cópia ao DEPE e DG.

SIPAC GAB/ E-mail do GAB

09/07/2025 SIPAC/GAB Proc. 23504.000725/2025-99 Licença Paternidade - Prorrogação André Jacó Schneider

Recebimento. Emissão da Portaria nº 
163/2025 e posterior envio ao DG para 
assinatura. Juntada da portaria assinada. Envio 
do processo à CGP para as provdências 
cabíveis.

SIPAC GAB/ E-mail do GAB

09/07/2025 E-mail da CGP - Relatório de Débitos não Compensáveis CGE/CHUM

Foi efetivado o lançamento dos débitos na 
folha de pagamento do(a) servidor(a) lotado(a) 
na CGE/CHUM, conforme relatório extraído do 
SIGRH.

SIGEPE AFASTAMENTO

09/07/2025 SIPAC/CGP Proc. 23504.00728/2025-22 Afastamento para Pós-Graduação no País Rosiel Camilo Sena
Recebimento. Análise documental. Emisão de 
despacho. Envio ao DEPE para ciência.

SIPAC CGP

09/07/2025 SIPAC/CGP Proc. 23504.000590/2025-61 Progressão por Mérito Profissional Márcia Trigueiro Castelo Branco

Efetivação dos valores retroativos em folha de 
pagamento. Juntada do comprovante do 
cadastro da progressão, da memória de 
cálculo retroativo e da ficha financeira ao 
processo. Arquivamento. Servidora notificada 
via e-mail.

SIAPE/ SIPAC DA CGP

09/07/2025 SIPAC/CGP Proc. 23504.000724/2025-44 Licença Paternidade André Jacó Schneider

Recebimento. Cadastro da licença no SIGEPE 
AFASTAMENTO. Preparação e publicação da 
portaria no AFD do servidor. Arquivamento do 
processo.

SIPAC DA CGP/ SIGEPE

09/07/2025 SIPAC/CGP Proc. 23504.000725/2025-99 Licença Paternidade - Prorrogação André Jacó Schneider

Recebimento. Cadastro da licença no SIGEPE 
AFASTAMENTO. Preparação e publicação da 
portaria no AFD do servidor. Arquivamento do 
processo.

SIPAC CGP/ SIGEPE 
AFASTAMENTOS/ SIGEPE



09/07/2025 SIPAC/CGP Proc. 23504.000634/2025-53 Progressão Funcional por Desempenho Raimundo Falcão dos Santos

Recebimento. Cadastro da Progressão. 
Preparação e publicação da portaria no AFD do 
servidor. Emissão da planilha de cálculos 
retroativos. Juntada do comprovante do 
cadastro da progressão ao processo.

SIPAC CGP/ SIAPE/ SIGEPE

09/07/2025 SIPAC/CGP Proc. 23504.000674/2025-03 Progressão por Mérito Profissional Herbert Rodrigo Colares Benigno

Recebimento. Cadastro da Progressão. 
Preparação e publicação da portaria no AFD do 
servidor. Emissão da planilha de cálculos 
retroativos. Juntada do comprovante do 
cadastro da progressão ao processo.

SIPAC CGP/ SIAPE/ SIGEPE

10/07/2025 SIPAC/CGP Proc. 23504.000651/2024-91 Retribuição por Titulação Aurélio Diaz Herraiz
Recebimento. Abertura de chamado para a 
Central SIPEC para fins de cadastramento do 
curso no SIAPE.

SIPAC CGP/ CENTRAL SIPEC 
(25903380)

10/07/2025 SIPAC/CGP Proc. 23504.000584/2025-12 Auxílio Transporte Aluan Magalhães Machado
Recebimento. Emissão de despacho. Envio ao 
DBQV/Reitoria para providências.

SIPAC CGP

10/07/2025 SIPAC/CGP Proc. 23504.000583/2025-60 Incentivo à Qualificação Aluan Magalhães Machado
Recebimento. Emissão de Parecer. Envio ao 
DG para emissão do ato de concessão.

SIPAC CGP

10/07/2025 SIPAC/GAB Proc. 23504.000550/2025-10 Contratação de Serviço DAP/CHUM
Emissão da Portaria nº 165/2025 e posterior 
envio ao DG para assinatura.

SIPAC GAB/ E-mail do GAB

10/07/2025 E-mail Institucional
Convocação nº 

05/2025/GDG/CHUM/IFAM, de 
08/07/2025

Reunião Geral Todos os servidores
Participação na Reunião Geral que ocorreu 
forma presencial no Auditório do Campus.

Auditório do Campus

11/07/2025 E-mail da CGP
Portaria nº 

161/2025/GDG/CHUM/IFAM, de 
09/07/2025

Dispensa de Função Gratificada Rosiel Camilo Sena

Foi efetivada a dispensa no SIAPE e no SIGRH, 
a alteração de exercício no SIAPE e a 
integração dos dados no E_SIAPE. Preparação 
e publicação da portaria no AFD do servidor

SIAPE/SIGRH/E-SIAPE

11/07/2025 E-mail da CGP
Portaria nº 

162/2025/GDG/CHUM/IFAM, de 
09/07/2025

Designação de Função Gratificada Pedro Vinícius Rodrigues Dias

Foi efetivada a designação no SIAPE e no 
SIGRH, a alteração de exercício no SIAPE e a 
integração dos dados no E-SIAPE. Preparação e 
publicação da portaria no AFD do servidor.

SIAPE/SIGRH/E-SIAPE

11/07/2025 SIPAC/CGP Proc. 23504.000729/2025-77 Licença para Capacitação José Alberto do Nascimento Pinho
Recebimento. Emissão de Parecer. Envio ao 
DG para emissão do ato de concessão.

SIPAC

11/07/2025 SIPAC/CGP Proc. 23504.000583/2025-60 Incentivo à Qualificação Aluan Magalhães Machado

Recebimento. Efetivação do IQ no SIAPENET. 
Emissão da planilha de cálculo retroativo. 
Solicitação de liberação de rubricas pra fins de 
pagamento retroativo.

SIPAC CGP/ SIAPENET/ E-mail 
da CGP

11/07/2025 E-mail do GAB
Portaria nº 

165/2025/GDG/CHUM/IFAM, de 
10/07/2025

Portaria de alteração dos membros da equipe 
de planejamento

DAP/CHUM

Juntada da portaria ao Proc. 23504.000550
/2025-10, após a juntada do documento o 
processo foi enviado ao DAP. Envio da portaria 
ao DAP/CGP/Servidores interessados.

SIPAC GAB/ E-mail do GAB

11/07/2025 E-mail do GAB
Portaria nº 

164/2025/GDG/CHUM/IFAM, de 
10/07/2025

Designação de Comissão - I IFAM Humaitá na 
Roça

DEPE/CHUM
Envio da portaria ao DEPE, CGP e servidores 
interessados.

E-mail do GAB

11/07/2025 SIPAC/GAB Proc. 23504.000583/2025-60 Incentivo à Qualificação Aluan Magalhães Machado

Recebimento. Emissão da Port. 166/2025 e 
posterior envio ao DG para assinatura. Juntada 
da portaria ao processo. Envio à CGP para as 
providências cabíveis.

SIPAC DO GAB/ GOOGLE 
DRIVE

12/07/2025 SÁBADO

13/07/2025 DOMINGO

14/07/2025 SIPAC Proc. 23504.00723/2025-08 Auxílio Natalidade André Jacó Schneider
Recebimento. Cadastro do auxílio natalidade 
para fins de pagamento. Arquivamento do 
processo.

SIPAC/ E-SIAPE

14/07/2025 SIPAC Proc. 23504.00722/2025-55
Inclusão de dependente para fins de dedução 

do IRRF
André Jacó Schneider

Recebimento. Cadastro do dependente para 
fins de dedução do imposto de renda. 
Arquivamento do processo.

SIPAC/ E-SIAPE

14/07/2025 SIPAC Proc. 23504.00721/2025-19
Inclusão de dependente para 

acompanhamento de familiar doente
André Jacó Schneider

Recebimento. Cadastro do dependente para 
fins de acompanhamento de familiar doente. 
Arquivamento do processo.

SIPAC/ E-SIAPE

15/07/2025 SIPAC Proc. 23504.000590/2025-61 Concessão de Incentivo à Qualificação Aluan Magalhães Machado
Efetivação do pagamento retroativo da 
concessão, a contar de 09/06/2025

SIAPE



15/07/2025 SIPAC Proc. 23504.000634/2025-53 Progressão por Desempenho Profissional Raimundo Falcão dos Santos
Efetivação do pagamento retroativo de VB e 
RT/RSC, com efeitos financeiros a contar de 
06/06/2025

SIAPE

15/07/2025 E-mail da CGP
Portaria nº 

167/2025/GDG/CHUM/IFAM, de 
14/07/2025

Interrupção de Férias Marilda Aguiar do Carmo
Foi realizada a interrupção das férias da 
servidora no SIAPE.

SIAPE


