INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAZONAS

CAMPUS HUMAITA

COORDENAGCAO DE GESTAO DE PESSOAS

RELATORIO DE ATIVIDADES - PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO

Servidora: Rozeane Alves de Souza - Siape: 2204672 - Auxiliar de Biblioteca/ Coord. Gestdo de Pessoas
Canal do recebimento da e L. . Sistema, canal ou me~io .
Data D — N2 Processo e/ou documento Assunto Interessado(a) Descrigao das atividades realizadas utilizado para a realizagdo da Observagdo
demanda
Recebimento do Termo Aditivo assinado pela
Diregdo Geral. Consulta ao DOU para fins de
verificagdo da publicagdo do extrato do termo
aditivo. Juntada dos respectivos documentos
01/07/2025 SIPAC Proc. 23504.000630/2025-75 Prorrogagdo de Contrato Maria Karina Mendonga de Moraes | ao processo e envio a servidora, por e-mail. E-mail da CGP/ DOU/ SIPAC
Emissdo de errata para corregdo do termo
aditivo e envio ao GAB para publicagdo no
DOU. Atualizagdo do quadro de professores
substitutos.
Recebimento do Termo Aditivo assinado pela
Diregdo Geral. Consulta ao DOU para fins de
verificagdo da publicagdo do extrato do termo
01/07/2025 SIPAC Proc. 23504.000635/2025-06 Prorrogagdo de Contrato Cristino Corréa Jorddo aditivo. Juntada dos respectivos documentos E-mail da CGP/ DOU/ SIPAC
a0 processo e envio ao servidor, por e-mail.
Atualizagdo do quadro de professores
substitutos.
01/07/2025 - - Atualizagdo de férias Marcia Trigueiro Castelo Branco :Zusalh(;:laao do periodo de férias da servidora SIGRH
Portaria n® Designagdo de Comissdo - PPC Bacharelado Preparagdo e publicagdo da portaria no AFD de
01/07/2025 E-mail da CGP 118/GDG/CHUM/IFAM, de em Engenharia de Pesca Presencial DEPE/CHUM todos os servidores designados. SIGEPE
13/06/2025
Portaria né Designagdo de Comissdo - Processo Seletivo Preparacdo e publicagdo da portaria no AFD de
01/07/2025 E-mail da CGP 119/GDG/CHUM/IFAM, de Académico 2025/2 DEPE/CHUM todos os servidores designados. SIGEPE
16/06/2025
Portaria ne Designagéo de Comissdo - PPC em Preparacdo e publicagdo da portaria no AFD de
01/07/2025 E-mail da CGP 120/GDG/CHUM/IFAM, de Especializagdo em Ensmo de Matematica e DEPE/CHUM todos os servidores designados. SIGEPE
16/06/2025 Fisica EAD
Portaria n® Designagdo de Comissdo - PPC em Pds- Preparagdo e publicagdo da portaria no AFD de
01/07/2025 E-mail da CGP 121/GDG/CHUM/IFAM, de Graduagdo em Georreferenciamento EAD DEPE/CHUM todos os servidores designados. SIGEPE
16/06/2025
Portaria n® ) x - - — }
01/07/2025 E-mail da CGP 123/GDG/CHUM/IFAM. d Designagdo de Comissdo - PPC Bacharelado DEPE/CHUM Preparagdo e publicagdo da portaria no AFD de SIGEPE
-mailda / / / , ae em Administragdo Presencial todos os servidores designados.
18/06/2025
. I . Designagdo de Comissdo para Revisdo da PO
02/07/2025 E-mail Institucional Portaria n? 949/GR/IFAM, 27/06/2025 Resolugio ne 18/2025 (Estégio Probatorio) PROGESP Reunido, via meet Google Meet
Recebimento. Envio do DESPACHO N¢
02/07/2025 SIPAC Proc. 23504.000415/2025-74 Progressao Funcional por Desempenho Adamir da Rocha Nina Junior 419‘.17/2025_CCP/RE|T’ de 01/07/2925’ ao SIPAC/ E-mail da CGP
servidor para conhecimento. Arquivamento do
processo.
Recebimento. Registro administrativamento
02/07/2025 SIPAC Proc. 23504.000663/2025-15 Licenca para tratamento da prépria satide Cassiely Betez dos atestados médicos no SIAPENET. Emissdo | - o/ 5| apeNET/ SIGEPE
do relatério de afastamento e juntada ao
processo. Arquivamento do processo.
02/07/2025 SIPAC Proc. 23504.000674/2025-03 Progressdo por Mérito Profissional Herbert Rodrigo Colares Benigno | Recebimento. SIPAC
. Abertura de chamado para atualizagdo da lista
o
02/07/2025 E-mail da CGP Portaria n® 967/GR/IFAM, de Remogdo Geyciane de Oliveira Mendonga | de transmissdo. Atualizagdo do quadro de E-mail da CGP/ Google Drive

01/07/2025

servidores.




Portaria n® 152/GDG/CHUM/IFAM, de

Preparagdo e publicagdo da portaria no AFD do

02/07/2025 E-mail da CGP 01/07/2025 Licenga para Capacitagdo Abrado de Souza Lopes servidor. SIGEPE
. Efetivagdo do cadastro da progressdo no
o
02/07/2025 E-mail da CGP Portaria n 15011//603?2/345UM/IFAM, de Progressdo por Mérito Profissional Marcia Trigueiro Castelo Branco | SIAPE. Preparagdo e publicagdo da portaria no SIAPE/ SIGEPE
AFD da servidora.
03/07/2025 SIPAC Proc. 23504.000675/2025-40 Retificacdo de ”;tsztr'ﬁf de progressdo Ana Paula Batista Lopes Diniz | Recebimento e posterior envio & CPPD Local. SIPAC
Emiss3o da Declaragdo de Licenga e/ou
Afastamentos. Emissédo da Ficha Funcional.
Juntada desses documentos e demais
03/07/2025 SIPAC Proc. 23443.006601/2025-89 Redistribui¢do Valderi Dantas declaragdes (biblioteca, DEPE, DAP e Google Drive/ E-SIAPE/ SIPAC
patrimonio) ao processo. Andlise, emissdo de
despacho fundamentado e envio a Diregdo
Geral.
03/07/2025 SIPAC Proc. 23504.000630/2025-75 Prorrogagdo de Contrato Maria Karina Mendonga de Moraes Junt?da da errata do extrato do termo aditivo SIPAC
publicado no DOU.
ia n2
03/07/2025 E-mail da CGP Portaria n 15011//603?2/3?5UM/|FAM’ de Progressdo por Mérito Profissional Marcia Trigueiro Castelo Branco Emissdo da planilha de calculo retroativo Google Drive
Anadlise das fichas de avaliagdo e juntada aos
- L . . . P ian?126/2024
03/07/2025 SIPAC Proc. 23504.000674/2025-03 Progressdo por Mérito Profissional Herbert Rodrigo Colares Benigno autos Juntadé d~a ortaria n 6/_ 024 a0 SIPAC
processo. Emissdo de Parecer. Envio ao DG
para emissdo do ato de concessdo.
Recebimento. Cadastro administrativamente
. o ) ) . . do a.testado medlcq Elmlssao do comprovante SIPAC/ SIAPENET/ SIGEPE/ E-
04/07/2025 SIPAC Proc. 23504.000677/2025-39 Licenga para tratamento da prépria saude Rita Clara Vieira da Silva da licenga e posterior juntada ao processo e MAIL DA CGP
envio, via e-mail, a servidora e chefia imediata
para conhecimento.
04/07/2025 SIPAC Proc. 23443.007824/2025-63 Organizagio Administrativo do DAP Diretoria Geral Recebimento. Emissdo de despacho e envio a SIPAC
PROGESP para os demais tramites cabiveis.
04/07/2025 SIPAC Proc. 23443.011515/2019-40 Relatério GAB/CHUM Recebimento e posterior envio a CPPD Local. SIPAC
04/07/2025 SIPAC Proc. 23504.000590/2025-61 Progressdo por Mérito Profissional Marcia Trigueiro Castelo Branco | ecebimento. Solicitacao de liberacgo de SIPAC/ E-MAIL DA CGP
rubricas para pagamento retroativo
. Portaria n2 122/GDG/CHUM/IFAM, de |Comissdo do PPC de Graduagdo em Tecnologia Preparagdo e publicagdo da portaria no AFD
04/07/2025 E-mail da CGP ! DEPE/CHUM SIGEPE
107/ mail da 16/06/2025 em Andlise e Desenvolvimento de Sistemas / dos servidores designados.
. Portaria n2 124/GDG/CHUM/IFAM, de Comissdo do PPC SUbsequente em Preparagdo e publicagdo da portaria no AFD
04/07/2025 E-mail da CGP ! DEPE/CHUM SIGEPE
/07/ mai da 18/06/2025 Programacdo em Jogos Digitais - EAD / dos servidores designados.
. Portaria n2 125/GDG/CHUM/IFAM, de | Comissdo do PPC Graduagdo em Licenciatura Preparagdo e publicagdo da portaria no AFD
04/07/2025 E-mail da CGP ! DEPE/CHUM SIGEPE
/07/ mailda 18/06/2025 em Computacdo Presencial / dos servidores designados.
— = —— -
04/07/2025 E-mail da CGP Portaria n® 147/GDG/CHUM/IFAM, de Comissio Eleitoral Local - CPPD Diretoria Geral Preparagéo e publicagdo da portaria no AFD SIGEPE
27/06/2025 dos servidores designados.
05/07/2025 SABADO
06/07/2025 DOMINGO
Foi iniciado o cadastro de ocorréncias dos
servidores TAES que recebem auxilio
2 . A . transporte. Para tal atividade faz-se necessario | SIGEPE OCORRENCIA/ SIGEPE
07/07/2025 SIGEPE OCORRENCIA - Registro de Ocorréncias - Auxilio Transporte CGP/CHUM
107/ € P / a consulta ao ponto eletrdnico, ao SIGEPE para AFASTAMENTO/ PGD IFAM
fins de consulta aos afastamentos e/ou
licengas e no sistema PGD IFAM
07/072025 SIPAC Proc. 23504.00724/2025-44 Licenca Paternidade André Jacé Schneider Recebimento. Emissdo de Parecer. Envio a0 SIPAC
DG para emissdo do ato de concessdo.
Recebimento. Cadastro do dependente para
07/07/2025 SIPAC Proc. 23504.00720/2025-66 Auxilio Pré-Escolar Indireta André Jacé Schneider fins de recebimento do auxilio pré-escolar. SIPAC/ E-SIAPE
Arquivamento do processo.
07/07/2025 SIPAC/GAB Proc. 23443.011515/2019-40 Relatério GAB/CHUM Recebimento e arquivamento SIPAC/GAB
Recebimento. Emissdo da Portaria n®
i i SIPAC DO GAB/ E-MAIL DO
08/07/2025 SIPAC/GAB Proc. 23504.000674/2025-03 Progressio por Mérito Profissional Herbert Rodrigo Colares Benigno | 1>2/2025 & posterior envio ao DG para /

assinatura. Juntada da portaria e posterior
envio do processo a CGP para providéncias.

GAB




08/07/2025

SIPAC/GAB

Proc. 23504.000651/2025-91

Retribuigdo por Titulagdo

Aurélio Diaz Herraiz

Emiss&o da Portaria n? 157/2025 e posterior
envio ao DG para assinatura. Juntada da
portaria e posterior envio do processo a CGP
para providéncias.

Google Drive/ E-mail do GAB

08/07/2025

SIPAC/GAB

Proc. 23504.000634/2025-53

Progressao Funcional por Desempenho

Raimundo Falcdo dos Santos

Emiss3o da Portaria n2 158/2025 e posterior
envio ao DG para assinatura. Juntada da
portaria e posterior envio do processo a CGP
para providéncias.

Google Drive/ E-mail do GAB

08/07/2025

E-mail do GAB

Portaria n?
153/2025/GDG/CHUM/IFAM, de
04/07/2025

Designagdo de Fiscais de Contratos

DAP/CHUM

Envio da portaria para o DAP, CGP, Contratos e
aos servidores designados.

E-mail do GAB

08/07/2025

Demanda Presencial

Solicitagdo de emissdo de convocagdo

DG/CHUM

Emiss&o da Convocagdo n2 05/2025 e
posterior envio ao DG para assinatura. Envio a
todos os servidores, por e-mail.

Google Drive do GAB

08/07/2025

SIPAC/GAB

Proc. 23504.000724/2025-44

Licenga Paternidade

André Jacé Schneider

Recebimento. Emissdo da Portaria n®
159/2025 e posterior envio ao DG para
assinatura. Juntada da portaria ao processo e
posterior envio @ CGP/CHUM para as demais
providéncias. Portaria enviada, por e-mail, ao
servidor interessado.

SIPAC DO GAB/ E-MAIL DO
GAB

08/07/2025

E-mail do GAB

Solicitagdo de Comissdo de
Heteroidentificagdo PSS 2025/2

DEPE/CHUM

Emiss3o da Portaria n2 160/2025 e posterior
envio ao DG para assinatura. Envio ao DEPE e
aos servidores designados, via e-mail.

Google Drive do GAB/ E-mail
do GAB

08/07/2025

SIPAC/CGP

Proc. 23504.000725/2025-99

Licenga Paternidade - Prorrogagdo

André Jacé Schneider

Recebimento. Juntada da Portaria n®
159/2025. Emissdo de Parecer. Envio ao DG
para emissdo do ato de concessdo.

SIPAC CGP/ E-mail da CGP

09/07/2025

E-mail do GAB

Solicitagdo de dispensa e designagdo de FCC

DEPE/CHUM

Emiss3o das Portarias n2 161 e 162/2025 e
posterior envio ao DG para assinatura.

Google Drive do GAB/ E-mail
do GAB

09/07/2025

E-mail do GAB

Solicitagdo de emissdo de Portaria - Comissdo |
IFAM Humaitd na Roga

DEPE/CHUM

Emiss3o da Portaria n2 164/2025 e posterior
envio ao DG para assinatura.

Google Drive do GAB/ E-mail
do GAB

09/07/2025

SIPAC/GAB

Doc. 23443.007965/2025-86

Oficio - Solicitagdo de Portaria

Aurélio Diaz Herraiz

Recebimento do documento. Envio da Portaria
n2 998/GR/IFAM/2025 ao servidor interessado
com copia ao DEPE e DG.

SIPAC GAB/ E-mail do GAB

09/07/2025

SIPAC/GAB

Proc. 23504.000725/2025-99

Licenga Paternidade - Prorrogagdo

André Jaco Schneider

Recebimento. Emissdo da Portaria n®
163/2025 e posterior envio ao DG para
assinatura. Juntada da portaria assinada. Envio
do processo a CGP para as provdéncias
cabiveis.

SIPAC GAB/ E-mail do GAB

09/07/2025

E-mail da CGP

Relatdrio de Débitos ndo Compensaveis

CGE/CHUM

Foi efetivado o langamento dos débitos na
folha de pagamento do(a) servidor(a) lotado(a)
na CGE/CHUM, conforme relatério extraido do
SIGRH.

SIGEPE AFASTAMENTO

09/07/2025

SIPAC/CGP

Proc. 23504.00728/2025-22

Afastamento para Pds-Graduagdo no Pais

Rosiel Camilo Sena

Recebimento. Analise documental. Emisdo de
despacho. Envio ao DEPE para ciéncia.

SIPAC CGP

09/07/2025

SIPAC/CGP

Proc. 23504.000590/2025-61

Progressdo por Mérito Profissional

Marcia Trigueiro Castelo Branco

Efetivagdo dos valores retroativos em folha de
pagamento. Juntada do comprovante do
cadastro da progressdo, da memoria de
célculo retroativo e da ficha financeira ao
processo. Arquivamento. Servidora notificada
via e-mail.

SIAPE/ SIPAC DA CGP

09/07/2025

SIPAC/CGP

Proc. 23504.000724/2025-44

Licenga Paternidade

André Jacé Schneider

Recebimento. Cadastro da licenga no SIGEPE
AFASTAMENTO. Preparagdo e publicagdo da
portaria no AFD do servidor. Arquivamento do
processo.

SIPAC DA CGP/ SIGEPE

09/07/2025

SIPAC/CGP

Proc. 23504.000725/2025-99

Licenga Paternidade - Prorrogagdo

André Jacé Schneider

Recebimento. Cadastro da licenga no SIGEPE
AFASTAMENTO. Preparagdo e publicagdo da
portaria no AFD do servidor. Arquivamento do
processo.

SIPAC CGP/ SIGEPE
AFASTAMENTOS/ SIGEPE




Recebimento. Cadastro da Progressdo.
Preparagdo e publicagdo da portaria no AFD do

09/07/2025 SIPAC/CGP Proc. 23504.000634/2025-53 Progressdo Funcional por Desempenho Raimundo Falcdo dos Santos servidor. Emissdo da planilha de célculos SIPAC CGP/ SIAPE/ SIGEPE
retroativos. Juntada do comprovante do
cadastro da progressdo ao processo.
Recebimento. Cadastro da Progressao.
Preparagdo e publicagdo da portaria no AFD do
09/07/2025 SIPAC/CGP Proc. 23504.000674/2025-03 Progressdo por Mérito Profissional Herbert Rodrigo Colares Benigno | servidor. Emissdo da planilha de célculos SIPAC CGP/ SIAPE/ SIGEPE
retroativos. Juntada do comprovante do
cadastro da progressdo ao processo.
Recebimento. Abertura de chamado para a
10/07/2025 SIPAC/CGP Proc. 23504.000651/2024-91 Retribuigdo por Titulagdo Aurélio Diaz Herraiz Central SIPEC para fins de cadastramento do SIPAC CG(Z;:OE;;T)A)L SIPEC
curso no SIAPE.
10/07/2025 SIPAC/CGP Proc. 23504.000584/2025-12 Auxilio Transporte Aluan Magalhies Machado Recebimento. Emissdo de despacho. Envio ao SIPAC CGP
DBQV/Reitoria para providéncias.
10/07/2025 SIPAC/CGP Proc. 23504.000583/2025-60 Incentivo & Qualificagio Aluan Magalhdes Machado Recebimento. Emissgo de Parecer. Envio 20 SIPAC CGP
DG para emissdo do ato de concessdo.
— — "
10/07/2025 SIPAC/GAB Proc. 23504.000550/2025-10 Contratagdo de Servigo DAP/CHUM Emissdo da Portaria n® 165/2025 e posterior SIPAC GAB/ E-mail do GAB
envio ao DG para assinatura.
Convocagdo n® Participagdo na Reunido Geral que ocorreu
10/07/2025 E-mail Institucional 05/2025/GDG/CHUM/IFAM, de Reunido Geral Todos os servidores pag X L q Auditério do Campus
forma presencial no Auditério do Campus.
08/07/2025
: Foi efetivada a dispensa no SIAPE e no SIGRH,
Portaria n® a alteragdo de exercicio no SIAPE e a
11/07/2025 E-mail da CGP 161/2025/GDG/CHUM/IFAM, de Dispensa de Fungdo Gratificada Rosiel Camilo Sena N % " SIAPE/SIGRH/E-SIAPE
09/07/2025 integragdo dos dados no E_SIAPE. Preparagdo
e publicagdo da portaria no AFD do servidor
. Foi efetivada a designagdo no SIAPE e no
Portaria n® SIGRH, a alteragdo de exercicio no SIAPE e a
11/07/2025 E-mail da CGP 162/2025/GDG/CHUM/IFAM, de Designagdo de Func3o Gratificada Pedro Vinicius Rodrigues Dias : ’ < - SIAPE/SIGRH/E-SIAPE
integragdo dos dados no E-SIAPE. Preparagdo e
09/07/2025 A . .
publicagdo da portaria no AFD do servidor.
11/07/2025 SIPAC/CGP Proc. 23504.000729/2025-77 Licenca para Capacitagdo José Alberto do Nascimento Pinho | ecebimento. Emissdo de Parecer. Envio ao SIPAC
DG para emissdo do ato de concessdo.
Recebimento. Efetivagdo do 1Q no SIAPENET.
N P ~ Emiss&o da planilha de célculo retroativo. SIPAC CGP/ SIAPENET/ E-mail
11/07/2025 SIPAC/CGP Proc. 23504.000583/2025-60 Incentivo a Qualificagdo Aluan Magalh3es Machado Solicitagio de liberacio de rubricas pra fins de da cGp
pagamento retroativo.
. Juntada da portaria ao Proc. 23504.000550
Portaria ne Portaria de alteragdo dos membros da equipe /2025-10, ap6s a juntada do documento o
11/07/2025 E-mail do GAB 165/2025/GDG/CHUM/IFAM, de f ¢ o qup DAP/CHUM »aposal ; | sipac GAB/ E-mail do GAB
10/07/2025 e planejamento processo foi enviado ao DAP. Envio da portaria
ao DAP/CGP/Servidores interessados.
Portaria ne Designagdo de Comissdo - | IFAM Humaitd na Envio da portaria ao DEPE, CGP e servidores
11/07/2025 E-mail do GAB 164/2025/GDG/CHUM/IFAM, de 8nag DEPE/CHUM ; P ’ E-mail do GAB
Roga interessados.
10/07/2025
Recebimento. Emissdo da Port. 166/2025 e
i i i . SIPAC DO GAB/ GOOGLE
11/07/2025 SIPAC/GAB Proc. 23504.000583/2025-60 Incentivo & Qualificacio Aluan Magalhdes Machado posterior envio 20 DG para assinatura. Juntada /
da portaria ao processo. Envio a CGP para as DRIVE
providéncias cabiveis.
12/07/2025 SABADO
13/07/2025 DOMINGO
Recebimento. Cadastro do auxilio natalidade
14/07/2025 SIPAC Proc. 23504.00723/2025-08 Auxilio Natalidade André Jacé Schneider para fins de pagamento. Arquivamento do SIPAC/ E-SIAPE
processo.
Inclusdo de dependente para fins de dedugdo Recebimento. Cadastro do dependente para
14/07/2025 SIPAC Proc. 23504.00722/2025-55 P do IRF‘:F ¢ André Jacé Schneider fins de dedugdo do imposto de renda. SIPAC/ E-SIAPE
Arquivamento do processo.
Inclus3o de dependente para Recebimento. Cadastro do dependente para
14/07/2025 SIPAC Proc. 23504.00721/2025-19 P L P André Jacé Schneider fins de acompanhamento de familiar doente. SIPAC/ E-SIAPE
acompanhamento de familiar doente .
Arquivamento do processo.
15/07/2025 SIPAC Proc. 23504.000590/2025-61 Concess3o de Incentivo 3 Qualificagio Aluan Magalhes Machado Efetivagdo do pagamento retroativo da SIAPE

concessdo, a contar de 09/06/2025




Efetivagdo do pagamento retroativo de VB e

15/07/2025 SIPAC Proc. 23504.000634/2025-53 Progressdo por Desempenho Profissional Raimundo Falcdo dos Santos RT/RSC, com efeitos financeiros a contar de SIAPE
06/06/2025
. Portaria ne . . . Foi realizada a interrupgdo das férias da
15/07/2025 E-mail da CGP 167/2025/GDG/CHUM/IFAM, de Interrupgdo de Férias Marilda Aguiar do Carmo servidora no SIAPE. SIAPE

14/07/2025




