
RELATÓRIO QUINZENAL DE ATIVIDADES - PROGRAMA DE GESTÃO DE DESEMPENHO - PGD 

Servidora: Marlise Pinto Azevedo 

Cargo/Função: Assistente em Administração/Coordenação de Administração de Pessoas  
Período: 19/07/2025 a 02/08/2025 

ATIVIDADE REALIZADA STATUS 

19/07/2025-Sem expediente 
20/07/2025-Sem expediente 

21/07/2025-Remota 

 Acompanhamento de publicações no Diário 
Oficial da União relativos a vacância, 

redistribuição, aposentadoria e outros  
assuntos pertinentes aos servidores. 

Verificação diária no DOU 

 Acompanhamento de email da Coordenação 
de Administração de Pessoas para 
atendimento de demandas dos servidores. 

Verificação diária no email. 

 Análise parcial da documentação de José 

Welley Caldeira Alves, cargo de Técnico de 
Laboratório de Recursos Pesqueiros, com 

lotação no Campus Tabatinga e posterior 
envio de resposta ao interessado. 

Envio pelo email Nomeações. 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada da CAP sobre a Homologação 

do Resultado Final do Edital nº 08/2025, 
área/disciplina Física. 

Pasta CSMP/Proc.Selet.Subst.Planilha de 
aprovados unificada por campi. 

 Inclusão no Assentamento Funcional Digital – 

AFD, do Processo nº 23443.007272/2025-93, 
referente à documentação admissional do 
professor substituto Francisco Lúcio Pinto de 
Lima, área/disciplina Administração, com lotação 
no Campus São Gabriel da Cachoeira. 

Módulo SIGEPE/AFD. 

 Despacho no Processo nº 23443.007272/2025-
93, referente à documentação admissional do 
professor substituto Francisco Lúcio Pinto de 
Lima, área/disciplina Administração, com lotação 
no Campus São Gabriel da Cachoeira e posterior 
envio ao Núcleo de Escrituração Digital - 
NED/REITORIA, para inclusão no E-Pessoal. 

Envio pelo SIPAC. 

 Inclusão no Assentamento Funcional Digital – 
AFD, do Processo nº 23387.000293/2025-08 , 
referente à documentação admissional da 

professora substituta Heloiza Jussara 
Vasconcelos Aguiar, área/disciplina Produção 
Animal, com lotação no Campus Maués. 

Módulo SIGEPE/AFD. 

 Despacho no Processo nº 23387.000293/2025-
08 , referente à documentação admissional da 

professora substituta Heloiza Jussara 
Vasconcelos Aguiar, área/disciplina Produção 
Animal, com lotação no Campus Maués e 
posterior envio ao Núcleo De Escrituração Digital 
- NED/REITORIA, para inclusão no E-Pessoal. 

Envio pelo SIPAC. 



 Inclusão no Assentamento Funcional Digital – 

AFD, do Processo nº 23387.000293/2025-08 , 
referente à documentação admissional da 

professora substituta Alex Tayner Quintino 

Ferreira, área/disciplina Língua Inglesa, com 
lotação no Campus Maués. 

Módulo SIGEPE/AFD. 

 Despacho no Processo nº 23387.000293/2025-
08 , referente à documentação admissional da 

professora substituta Alex Tayner Quintino 
Ferreira, área/disciplina Língua Inglesa, com 
lotação no Campus Maués e posterior envio ao 
Núcleo De Escrituração Digital - NED/REITORIA, 
para inclusão no E-Pessoal. 

Envio pelo SIPAC. 

 Inclusão no Assentamento Funcional Digital – 
AFD, do Processo nº 23387.000286/2025-06, 
referente à documentação admissional da 

professora substituta Natasha Rhayane Pereira 
Ribeiro, área/disciplina Informática, com lotação 
no Campus Maués. 

Módulo SIGEPE/AFD. 

 Despacho no Processo nº 23387.000286/2025-
06, referente à documentação admissional da 

professora substituta Natasha Rhayane Pereira 

Ribeiro, área/disciplina Informática, com lotação 
no Campus Maués e posterior envio ao Núcleo De 
Escrituração Digital - NED/REITORIA, para inclusão 
no E-Pessoal. 

Envio pelo SIPAC. 

 Inclusão no Assentamento Funcional Digital – 
AFD, do Processo nº 23387.000295/2025-99, 
referente à documentação admissional da 

professora substituta Natália Correa de Souza 
D’Ambros, área/disciplina Química, com lotação 
no Campus Maués. 

Módulo SIGEPE/AFD. 

 Despacho no Processo nº 23387.000295/2025-
99, referente à documentação admissional da 

professora substituta Natália Correa de Souza 
D’Ambros, área/disciplina Química, com lotação 
no Campus Maués e posterior envio ao Núcleo De 
Escrituração Digital - NED/REITORIA, para inclusão 
no E-Pessoal. 

Envio pelo SIPAC. 

 Inclusão no Assentamento Funcional Digital – 
AFD, do Processo nº 23387.000284/2025-17, 
referente à documentação admissional da 

professora substituta Tayná Vieira de Lima, 
área/disciplina Administração, com lotação no 
Campus Maués. 

Módulo SIGEPE/AFD. 

 Despacho no Processo nº 
23387.000284/2025-17, referente à 

documentação admissional da professora 
substituta Tayná Vieira de Lima, 

área/disciplina Administração, com lotação 
no Campus Maués e posterior envio ao 

Envio pelo SIPAC. 



Núcleo De Escrituração Digital - 

NED/REITORIA, para inclusão no E-Pessoal. 

 Despacho no  Processo nº 
23443.008478/2025-31, que trata sobre o 
pedido de autorização para contratação de 
professor substituto da área/disciplina 
Engenharia Elétrica, solicitada pelo Campus 
Presidente Figueiredo e posterior envio à 
PROGESP para deliberação. 

Envio pelo SIPAC. 

 Produção do Termo de Posse do nomeado 

Melquisedeque dos Santos Rodrigues, cargo 
de Técnico em Contabilidade, com lotação no 

Campus São Gabriel da Cachoeira. 

Elaboração no SIPAC. 

 Envio de email ao nomeado Melquisedeque 
dos Santos Rodrigues e unidade envolvida 
contendo o Termo de Posse assinado pela 

Reitora Substituta. 

Envio pelo email Nomeações. 

 Produção do Termo de Posse do nomeado 
Jeydisson da Silva Vicente, cargo de Técnico 

de Laboratório/Área Informática, com lotação 
no Campus Tefé. 

Elaboração no SIPAC. 

 Envio de email ao nomeado Jeydisson da Silva 

Valente e unidade envolvida contendo o 
Termo de Posse assinado pela Reitora 
Substituta. 

Envio pelo email Nomeações. 

 Produção de portarias a serem tornadas sem 
efeito dos nomeados em 25/06 e 26/06/2025.  

Elaboração no word. 

22/07/2025-Presencial 

 Acompanhamento de publicações no Diário 
Oficial da União relativos a vacância, 

redistribuição, aposentadoria e outros  
assuntos pertinentes aos servidores. 

Verificação diária no DOU 

 Acompanhamento de email da Coordenação 
de Administração de Pessoas para 
atendimento de demandas dos servidores. 

Verificação diária no email. 

 Produção de Termo de Posse do nomeado 
Isac Leda de Sousa, cargo de Técnico em 
Contabilidade, com lotação no Campus 

Tabatinga. 

Elaboração no SIPAC. 

 Envio de email ao CGP/CMZL sobre o término 

do contrato do professor substituto Pedro 
Paulo Sotero da Silva, área/disciplina 

Filosofia, lotado no Campus Manaus Zona 
Leste para conhecimento e providências. 

Envio pelo email da CAP. 

 Envio de email ao CGP/Coari sobre o término 

do contrato do professor substituto Elianai 
Melo dos Santos, área/disciplina Química, 

lotado no Campus Coari para conhecimento e 
providências. 

Envio pelo email da CAP. 



 Envio de email ao CGP/Humaitá sobre o 

término do contrato do professor substituto 
Edem Cordeiro de Aguiar, área/disciplina 
Matemática, lotado no Campus Humaitá para 
conhecimento e providências. 

Envio pelo email da CAP. 

 Envio de email ao CGP/CPRF sobre o término 
do contrato do professor substituto 
Richardson Adriano de Souza, área/disciplina 
HIstória, lotado no Campus Presidente 
Figueiredo para conhecimento e 
providências. 

Envio pelo email da CAP. 

 Envio de email ao CGP/Tabatinga sobre o 

término do contrato do professor substituto 
Maria Gabriela da Silva Pulgarin, 

área/disciplina Química, lotado no Campus 
Tabatinga para conhecimento e providências.  

Envio pelo email da CAP. 

 Envio de email ao CGP/Tefé sobre o término 
do contrato do professor substituto José 
Rogério Gomes de Sousa, área/disciplina 

Filosofia, lotado no Campus Tefé para 
conhecimento e providências 

Envio pelo email da CAP. 

 Envio de email ao interessado e unidade de 
lotação referente ao Termo de Posse do 

nomeado Isac Leda de Sousa, cargo de 
Técnico em Contabilidade, com lotação no 

Campus Tabatinga. 

Envio pelo email Nomeações. 

 Envio de email ao CGP/Humitá informando 
sobre a prorrogação do Edital nº 08/2024. 

Envio pelo email da CAP. 

 Envio de email ao CGP/Tabatinga informando 

sobre a prorrogação do Edital nº 03/2024. 

Envio pelo email da CAP. 

 Envio de matéria ao INCOM sobre a 
convocação da candidata Andressa Maria 

Cruz dos Santos, PEBTT, área/disciplina 
Desenho Técnico com lotação no Campus 

Manaus Centro. 

Envio pelo Portal da Imprensa Nacional. 

 Despacho no Processo nº 

23387.000328/2025-09, referente ao pedido 
de remoção do servidor Haroldo de Araujo 

Sousa, ocupante do cargo de Professor EBTT, 
lotado(a) no Campus Maués e classificado(a) 

em 1º lugar, no Processo Seletivo regido pelo 

Edital nº 01-CPPSRI/PROGESP/IFAM, de 25 de 

março de 2025, para oferta de vaga ao 
Campus Itacoatiara e posterior envio à 

PROGESP para deliberação. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 
23443.006782/2025-43, que trata sobre a 
movimentação para compor força de trabalho do 
servidor Carlos Giovanni Soares da Conceição, 
ocupante do cargo Engenheiro Civil, lotado no 
Campus Manaus Centro, para exercer atividades 

Envio pelo SIPAC. 



junto à Superintendência Estadual do Ministério 
da Saúde no Rio Grande do Sul – SEMS/RS e 
posterior envio à PROGESP para deliberação. 

 Despacho no Processo nº 
23443.008633/2025-19, relativo ao pedido 

do Campus Iranduba para contratação de 
professor substituto de Informática e 
posterior envio à PROGESP para deliberação.  

Envio pelo SIPAC. 

23/07/2025-Remota 

 Acompanhamento de publicações no Diário 

Oficial da União relativos a vacância, 
redistribuição, aposentadoria e outros  

assuntos pertinentes aos servidores. 

Verificação diária no DOU 

 Acompanhamento de email da Coordenação 
de Administração de Pessoas para 
atendimento de demandas dos servidores. 

Verificação diária no email. 

 Envio de email contendo Termo de 
Aceite/Desistência à candidata Andressa 

Maria Cruz dos Santos, PEBTT, área/disciplina 
Desenho Técnico com lotação no Campus 

Manaus Centro. 

Envio pelo email Nomeações. 

 Análise da documentação para posse da 
nomeada Mallu Gomes Diógenes, cargo de 
Pedagogo, com lotação no Campus São 
Gabriel da Cachoeira e posterior envio de 
resposta à interessada. 

Envio pelo email Nomeações. 

 Análise da documentação parcial para posse 

do nomeado Daniel Inácio de Oliveira, cargo 
de Técnico de Laboratório de Química, com 

lotação no Campus São Gabriel da Cachoeira 
e posterior envio de resposta ao interessado. 

Envio pelo email Nomeações. 

 Inclusão em pasta compartilhada da CAP 
sobre a vacância por posse em outro cargo 
inacumulável da servidora Karine Nunes Lima, 

cargo de Assistente em Administração, lotada 
na Reitoria. 

Pasta CSMP/Portarias de vacância e outros. 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada da PROGESP sobre a vacância 

por posse em outro cargo inacumulável da 
servidora Karine Nunes Lima, cargo de 

Assistente em Administração, lotada na 
Reitoria. 

Pasta DGP/Servidores informações 
gerais/Servidores efetivos com titulação. 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada da PROGESP sobre a vacância 
por posse em outro cargo inacumulável da 
servidora Karine Nunes Lima, cargo de 
Assistente em Administração, lotada na 
Reitoria. 

Pasta DGP/Servidores informações 
gerais/Servidores em exercício externo e outros. 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada da PROGESP sobre a vacância 

por posse em outro cargo inacumulável da 

Códigos de vagas. 



servidora Karine Nunes Lima, cargo de 

Assistente em Administração, lotada na 

Reitoria. 

 Inclusão em pasta compartilhada da CAP 
sobre a vacância por posse em outro cargo 
inacumulável do servidor Izaque Oliveira da 
Silva, cargo de Técnico em Contabilidade, 
lotado no Campus Coari. 

Pasta CSMP/Portarias de vacância e outros. 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada da PROGESP sobre a vacância 

por posse em outro cargo inacumulável do 
servidor Izaque Oliveira da Silva, cargo de 

Técnico em Contabilidade, lotado no Campus 
Coari. 

Pasta DGP/Servidores informações 
gerais/Servidores efetivos com titulação. 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada da PROGESP sobre a vacância 

por posse em outro cargo inacumulável do 
servidor Izaque Oliveira da Silva, cargo de 
Técnico em Contabilidade, lotado no Campus 
Coari. 

Pasta DGP/Servidores informações 
gerais/Servidores em exercício externo e outros. 

 Atualização de dados em planilha 

compartilhada da PROGESP sobre a vacância 
por posse em outro cargo inacumulável do 

servidor Izaque Oliveira da Silva, cargo de 
Técnico em Contabilidade, lotado no Campus 

Coari. 

Códigos de vagas. 

 Despacho no Processo nº 23443.008627/2025-
61, que trata da vacância por posse em outro 
cargo inacumulável de Karine Nunes Lima, cargo 
de Assistente em Administração, lotada na 
Reitoria e posterior envio à CGCAD para 
informações no SIAPE. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 23389.000751/2025-
81 , que trata da vacância por posse em outro 
cargo inacumulável de Izaque Oliveira da Silva, 
cargo de Técnico em Contabilidade, lotado no 
Campus Coari e posterior envio à CGCAD para 
informações no SIAPE. 

Envio pelo SIPAC. 

 Análise da documentação para posse do 

nomeado José Welley Caldeira Alves, cargo de 
Técnico de Laboratório de Recursos 

Pesqueiros, com lotação no Campus 
Tabatinga e posterior envio de resposta ao 

interessado. 

Envio pelo email Nomeações. 

 Inclusão no site do IFAM do Edital nº 
021/2025, de 23/07/2025, relativo à 
convocação da candidata Andressa Maria 
Cruz dos Santos, PEBTT, área/disciplina 

Desenho Técnico com lotação no Campus 
Manaus Centro. 

Site do IFAM/Gestão de Pessoas/Concursos e 
Processos Seletivos/Professores/Edital nº 
02/2019. 



 Inclusão no drive da CAP do Edital nº 

021/2025, de 23/07/2025, relativo à 

convocação da candidata Andressa Maria 
Cruz dos Santos, PEBTT, área/disciplina 

Desenho Técnico com lotação no Campus 
Manaus Centro. 

Drive Gestão Permanente/IFAM/PROGESP. 

24/07/2025-Presencial 

 Acompanhamento de publicações no Diário 
Oficial da União relativos a vacância, 
redistribuição, aposentadoria e outros  
assuntos pertinentes aos servidores. 

Verificação diária no DOU. 

 Acompanhamento de email da Coordenação 

de Administração de Pessoas para 
atendimento de demandas dos servidores. 

Verificação diária no email. 

 Análise da documentação para a posse do 
nomeado Daniel Inácio de Oliveira, cargo de 
Técnico de Laboratório/Área Química, com 
lotação no Campus São Gabriel da Cachoeira 

e posterior envio de resposta ao interessado. 

Envio pelo email Nomeações. 

 Envio à Coordenação Geral de Gestão de 
Pessoas do Ministério da Saúde, do Ofício nº 

410/GR/IFAM, de 23/07/2025, informando o 
indeferimento do pedido de movimentação 

para compor força de trabalho do servidor 
Carlos Giovanni Soares da Conceição, cargo 

de Engenheiro Civil, lotado no Campus 
Manaus Centro. 

Envio pelo email da CAP. 

 Envio de matéria ao INCOM sobre a 
convocação da candidata Elaine Cristina Vaz 
Quintella Garcia de Oliveira, ao cargo de 
Administração para lotação no Campus Tefé. 

Envio pelo Portal da Imprensa Nacional. 

 Despacho no Processo nº 
23443.007514/2025-49, referente à 
documentação admissional da professora 

substituta Tayanne da Silva Lopes, 
área/disciplina Zootecnia/Produção Animal, 

com lotação no Campus Tefé e posterior 
envio ao Núcleo de Escrituração Digital - 

NED/REITORIA. 

Envio pelo SIPAC. 

 Arquivamento do Processo nº 
23443.006782/2025-43, referente à 
movimentação para compor força de trabalho ao 

Ministério da Saúde do servidor Carlos Giovanni 
Soares da Conceição, cargo de Engenheiro 
Civil, lotado no Campus Manaus Centro. 

Arquivamento no SIPAC. 

25/07/2025-Remota 

 Acompanhamento de publicações no Diário 
Oficial da União relativos a vacância, 

redistribuição, aposentadoria e outros  
assuntos pertinentes aos servidores. 

Verificação diária no DOU. 



 Acompanhamento de email da Coordenação 

de Administração de Pessoas para 

atendimento de demandas dos servidores. 

Verificação diária no email. 

 Produção de 03 (três) Termos de Posse de 
nomeados para cargos TAE e Docente. 

Elaboração no SIPAC. 

 Envio de email para confirmação de 

recebimento à candidata Andressa Maria Cruz 
dos Santos, PEBTT, área/disciplina Desenho 

Técnico com lotação no Campus Manaus 
Centro, contendo o Termo de Aceite à vaga. 

Envio pelo email Nomeações. 

 Despacho no Documento nº 
23443.008843/2025-15, contendo o Ofício nº 
521/2025-TER/REQ/GABPRES, de 
17/07/2025, que trata da retificação da data 
de retorno da servidora Tânia de Souza Alves 
ao Instituto Federal de Educação do 
Amazonas posterior envio à DCPAP para 
conhecimento e providências. 

Envio pelo SIPAC. 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada da PROGESP sobre a vacância 

por posse em outro cargo inacumulável do 

servidor Leandro Alberto da Cruz 
Demosthenes, cargo de Administrador, 

lotado no Campus Tefé. 

Pasta DGP/Servidores informações 
gerais/Servidores efetivos com titulação. 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada da PROGESP sobre a vacância 
por posse em outro cargo inacumulável do 
servidor Leandro Alberto da Cruz 
Demosthenes, cargo de Administrador, 
lotado no Campus Tefé. 

Pasta DGP/Servidores informações 
gerais/Servidores em exercício externo e outros. 

 Atualização de dados em planilha 

compartilhada da PROGESP sobre a vacância 
por posse em outro cargo inacumulável do 

servidor Leandro Alberto da Cruz 
Demosthenes, cargo de Administrador, 

lotado no Campus Tefé, código declarado 
vago nº 208468. 

Códigos de vagas. 

 Despacho no Processo nº 23387.000328/2025-09, 
relativo à remoção a pedido por classificação no 

Edital nº 01-CPPSRI/PROGESP/IFAM, de 

25/03/2025,  do servidor Haroldo de Araújo 
Sousa, PEBTT, área/disciplina História, lotado no 
Campus Maués ao Campus Itacoatiara e posterior 
envio à CGCAD para informações no SIAPE. 

Envio pelo SIPAC. 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada da PROGESP sobre a remoção a 

pedido por classificação no Edital nº 01-
CPPSRI/PROGESP/IFAM, de 25/03/2025,  do 
servidor Haroldo de Araújo Sousa, PEBTT, 
área/disciplina História, lotado no Campus Maués 

Pasta DGP/Servidores informações 
gerais/Servidores efetivos com titulação. 



ao Campus Itacoatiara e posterior envio à CGCAD 
para informações no SIAPE. 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada da PROGESP sobre a remoção a 

pedido por classificação no Edital nº 01-
CPPSRI/PROGESP/IFAM, de 25/03/2025,  do 
servidor Haroldo de Araújo Sousa, PEBTT, 
área/disciplina História, lotado no Campus Maués 
ao Campus Itacoatiara e posterior envio à CGCAD 
para informações no SIAPE. 

Pasta DGP/Servidores informações 
gerais/Servidores em exercício externo e outros. 

 Despacho no Processo nº 
23754.000885/2025-96, que trata sobre a 
vacância por posse em outro cargo 
inacumulável do servidor Leandro Alberto da 
Cruz Demosthenes, cargo de Administrador, 
lotado no Campus Tefé, código declarado 
vago nº 208468 e posterior envio à CGCAD 
para informações no SIAPE. 

Envio pelo SIPAC. 

 Envio ao INCOM do 2º Termo Aditivo à 
Colaboração Técnica da servidora Elaine Maria de 
Melo Fernandes, PEBTT, lotado no Campus 
Manaus Zona Leste, prestada junto ao Instituto 
Federal de Educação do Paraná. 

Envio pelo Portal da Imprensa Nacional. 

 Atendimento ao servidor Dheyvid Hendrew 
Encarnação da Costa, lotado no Instituto 
Federal de Educação do Acre, referente ao 
pedido de redistribuição ao IFAM e posterior 
envio de resposta ao interessado contendo a 
lista de documentação a ser apresentada a 
este Instituto. 

Envio pelo email da CAP. 

 Despacho no Processo nº 
23857.001599/2025-90, referente à 
documentação admissional da professora 

substituta Amanda Paula Ferreira Danin, 
área/disciplina Medicina Veterinária, com 

lotação no Campus Manaus Zona Leste e 
posterior envio à PROGESP para deliberação. 

Envio pelo SIPAC. 

26/07/2025-Sem expediente 

27/07/2025-Sem expediente 

28/07/2025-Remota 
 Acompanhamento de publicações no Diário 

Oficial da União relativos a vacância, 
redistribuição, aposentadoria e outros  

assuntos pertinentes aos servidores. 

Verificação diária no DOU. 

 Acompanhamento de email da Coordenação 
de Administração de Pessoas para 
atendimento de demandas dos servidores. 

Verificação diária no email. 

 Envio de email à interessada e unidades 
envolvidas sobre o extrato do 2º Termo 

Aditivo à Colaboração Técnica prestada no 
Instituto Federal de Educação do Paraná pela 

Envio pelo email da CAP. 



servidora Elaine Maria de Melo Fernandes, 

PEBTT, lotada no Campus Manaus Zona Leste. 

 Despacho no Processo nº 23744.000240/2025-
72, sobre a remoção a pedido da servidora 
Rubana Palhares Alves, PEBTT, área/disciplina 
Meio Ambiente, do Campus Tefé ao Campus 
Itacoatiara e posterior envio à PROGESP para 
deliberação. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 23756.000338/2025-
91, relativo ao pedido de contratação de 
professor substituto do Campus Manacapuru, 
para área/disciplina Química e posterior envio à 
PROGESP para deliberação. 

Envio pelo SIPAC. 

 Atendimento à candidata Elaine Cristina Vaz 
Quintella Garcia de Oliveira, cargo de 
Administrador, com lotação no Campus Tefé 
contendo o Termo de Aceite à vaga e posterior 
envio de resposta à interessada. 

Envio pelo email Nomeações. 

 Despacho no Processo nº 23443.008944/2025-88, 
que trata do pedido de Colaboração Técnica do 
servidor José Walter dos Santos, PEBTT, 
área/disciplina Zootecnica, lotado no Campus 
Itacoatiara, ao Instituto Federal de Educação de 
Pernambuco e posterior envio à PROGESP para 
deliberação. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 23443.009015/2025-
96,refente à documentação admissional do 
servidor Felipe Eduardo Silva de Almeida, cargo de 
Técnico de Laboratório/Área Informática, com 
lotação no Campus Tabatinga e posterior envio à 
CGCAD para informações no SIAPE. 

Envio pelo SIPAC. 

 Arquivamento do Documento nº 
23443.008981/2025-96, relativo ao Termo de 
Posse do servidor Felipe Eduardo Silva de 
Almeida. 

Arquivamento no SIPAC. 

 Envio de matéria ao INCOM sobre a convocação 
da candidata Lidna Lima de Souza, para PEBTT, 
área/disciplina Desenho Técnico, com lotação no 
Campus Presidente Figueiredo. 

Envio pelo Porta da Imprensa Nacional. 

 Despacho no Processo nº 23443.008875/2025-11, 

relativo à remoção de ofício do servidor Leandro 
Alberto da Cruz Demosthenes, PEBTT, lotado 
no Campus Lábrea ao Campus Tefé e 
posterior envio à PROGESP para deliberação. 

Envio pelo SIPAC. 

 Envio de email à PROGESP contendo 12 (doze) 
minutas de portarias para tornar sem efeito as 
nomeações de TAE e PEBTT efetuadas em 25 e 
26/06/2025. 

Envio pelo email da CAP. 

 Despacho no Processo nº 23443.008137/2025-65, 
referente à prorrogação da Colaboração Técnica 
da servidora Elaine Maria de Melo Fernandes, 
PEBTT, lotada no Campus Manaus Zona Leste ao 
Instituto Federal de Educação do Paraná e 

Envio pelo SIPAC. 



posterior envio à CGCAD para informações no 
SIAPE. 

29/07/2025-Presencial 

 Acompanhamento de publicações no Diário 

Oficial da União relativos a vacância, 
redistribuição, aposentadoria e outros  

assuntos pertinentes aos servidores. 

Verificação diária no DOU. 

 Acompanhamento de email da Coordenação 
de Administração de Pessoas para 
atendimento de demandas dos servidores. 

Verificação diária no email. 

 Envio de email à candidata Lidna Lima de 
Souza, para a área/disciplina Desenho 

Técnico, contendo o Termo de 
Aceite/Desistência ao Campus Presidente 

Figueiredo. 

Envio pelo email Nomeações. 

 Produção de minuta de ofício ao MEC para 
atendimento do Processo nº 
00815.000151/2025-40, referente ao 
cumprimento da decisão deferida por meio do 
Processo Judicial nº 1020884-91.2025.4.01.0000 a 
licença por exercício provisório da servidora Ingrid 
Araújo Xavier Gonçalves e posterior envio à 
PROGESP para deliberação. 

Elaboração no word. 

 Despacho no Processo nº 00815.000151/2025-40, 
referente ao cumprimento da decisão deferida 
por meio do Processo Judicial nº 1020884-
91.2025.4.01.0000 a licença por exercício 
provisório da servidora Ingrid Araújo Xavier 
Gonçalves e posterior envio à PROGESP para 
deliberação. 

Envio pelo SIPAC. 

 Participação em reunião com a PROGESP e DCPAP 
para definição de nomeações relativas ao mês de 
agosto para os cargos de TAE e Docente, com 
início às 15:20 hs. e término às 16:45hs. 

Participação presencial na PROGESP. 

30/07/2025-Remota 

 Acompanhamento de publicações no Diário 
Oficial da União relativos a vacância, 
redistribuição, aposentadoria e outros  

assuntos pertinentes aos servidores. 

Verificação diária no DOU. 

 Acompanhamento de email da Coordenação 
de Administração de Pessoas para 

atendimento de demandas dos servidores. 

Verificação diária no email. 

 Envio de email à interessada e unidades 
envolvidas contendo cópia da Portaria 
1.100/GR/IFAM, relativo à vacância por 
exoneração a pedido da servidora Daniela 
Gonçalves da Silva, PEBTT, lotada no Campus São 
Gabriel da Cachoeira. 

Envio pelo email da CAP. 

 Envio de email à interessada e unidades 
envolvidas contendo a portaria de redistribuição 
da servidora Carmem Paola Torres Alvarez, do 
Instituto Federal de Educação do Acre para o 
Instituto Federal de Educação do Amazonas. 

Envio pelo email da CAP. 



 Atualização de dados em planilha 

compartilhada da PROGESP sobre a vacância 
por posse em outro cargo inacumulável da 
servidora Daniela Salgado Gonçalves da Silva, 
PEBTT, área/disciplina Administração, lotada 
no Campus São Gabriel da Cachoeira. 

Pasta DGP/Servidores informações 

gerais/Servidores efetivos com titulação. 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada da PROGESP sobre a vacância 
por posse em outro cargo inacumulável da 
servidora Daniela Salgado Gonçalves da Silva, 
PEBTT, área/disciplina Administração, lotada 
no Campus São Gabriel da Cachoeira. 

Pasta DGP/Servidores informações 
gerais/Servidores em exercício externo e outros. 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada da PROGESP sobre a vacância 

por posse em outro cargo inacumulável da 
servidora Daniela Salgado Gonçalves da Silva, 

PEBTT, área/disciplina Administração, lotada 
no Campus São Gabriel da Cachoeira, código 

declarado vago nº 953507. 

Códigos de vagas. 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada da PROGESP sobre a 
redistribuição da servidora Carmem Paola Torres 
Alvarez, PEBTT, área/disciplina Sociologia, do 
Instituto Federal de Educação do Acre para o 
Instituto Federal de Educação do Amazonas. 

Pasta DGP/Servidores informações 
gerais/Servidores efetivos com titulação. 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada da PROGESP sobre a 
redistribuição da servidora Carmem Paola Torres 
Alvarez, PEBTT, área/disciplina Sociologia, do 
Instituto Federal de Educação do Acre para o 
Instituto Federal de Educação do Amazonas. 

Pasta DGP/Servidores informações 
gerais/Servidores em exercício externo e outros. 

 Despacho no Processo nº 23389.000771/2025-51, 
que trata da prorrogação do contrato do 

professor substituto Elianai Melo dos Santos, 
área/disciplina Química, lotado no Campus 
Coari e posterior envio à PROGESP para 
deliberação. 

Envio pelo SIPAC. 

 Envio de matéria ao INCOM sobre a convocação 
da candidata Quezia de Souza Caldeira Ruiz, cargo 
de Técnico em Contabilidade, com lotação no 
Campus Coari. 

Envio pelo Portal da Imprensa Nacional. 

 Envio de Termo de Aceite para a servidora 
Andreyna Laura Vieira da Silva, referente à vaga 
remanescente do Edital nº 01-
CPPSRI/PROGESP/IFAM, de 25/03/2025, para o 
cargo de Assistente de Alunos no Campus 
Presidente Figueiredo. 

Envio pelo email da Comissão de Remoção. 

 Envio de Termo de Aceite para a servidora Dayana 
Bezerra de Souza, referente à vaga remanescente 
do Edital nº 01-CPPSRI/PROGESP/IFAM, de 
25/03/2025, para o cargo de Assistente em 
Administração, no Campus Iranduba. 

Envio pelo email da Comissão de Remoção. 



 Despacho no Documento nº 23443.009061/2025-
95, relativo ao término do contrato da professora 
substituta Maria Gabriela da Silva Pulgarin, 
área/disciplina Química, lotada no Campus 
Tabatinga e posterior envio à CGCAD para 
informações no SIAPE. 

Envio pelo SIPAC. 

 Envio de matéria ao INCOM sobre portaria 
tornada sem efeito e reclassificação de Queren 
Tedeschi Rodrigues, cargo de Assistente Social, 
com lotação no Campus São Gabriel da Cachoeira. 

Envio pelo Portal da Imprensa Nacional.. 

 Envio de matéria ao INCOM de 11 (onze) portarias 
para serem tornadas sem efeito de nomeações 
TAE e Docentes referente ao mês de julho de 
2025. 

Envio pelo Portal da Imprensa Nacional. 

 Despacho no Processo nº 23858.000925/2025-31, 
sobre a vacância por exoneração a pedido, a partir 
de 01/08/2025, da servidora Daniela Salgado 
Gonçalves Silva, PEBTT, lotada no Campus São 
Gabriel da Cachoeira e posterior envio à PROGESP 
para deliberação. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 23443.010582/2024-12, 
referente à redistribuição da servidora do 
Instituto Federal de Educação do Acre, Sra. 
Carmem Paola Torres Alvarez, PEBTT, 
área/disciplina Sociologia, ao Instituto Federal de 
Educação do Amazonas e posterior envio à CGCAD 
para informações no cadastro. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 23443.004809/2025-63, 
relativo à vacância por demissão do servidor 
Humberto Pereira Mendonça, cargo de Contador, 
lotado na Reitora e posterior envio à CGCAD para 
informações no SIAPE. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 23772.000465/2025-91, 
relativo à rescisão contratual da professora 

substituta Clara Francy da Costa Backsmann, 
área/disciplina Meio Ambiente, lotada no 
Campus Eirunepé e posterior envio ao CEIRU 
para publicação no DOU. 

Envio pelo SIPAC. 

31/07/2025-Presencial 

 Acompanhamento de publicações no Diário 
Oficial da União relativos a vacância, 

redistribuição, aposentadoria e outros  
assuntos pertinentes aos servidores  

Verificação diária no DOU. 

 Acompanhamento de email da Coordenação 
de Administração de Pessoas para 
atendimento de demandas dos servidores. 

Verificação diária no email. 

 Envio do Processo nº 00815.000151/2025-40 ao 
MEC sobre a demanda judicial para licença com 
exercício provisório impetrado pela servidora 
Ingrid Araújo Xavier. 

Envio pelo Portal do Governo Federal. 

 Despacho nº Processo nº 00815.000151/2025-40, 
relativo ao pedido de licença com exercício 
provisório em cumprimento à demanda judicial 
impetrada pela servidora Ingrid Araújo Xavier 

Envio pelo SIPAC. 



Gonçalves e posterior envio à DCPAP para 
providências. 

 Despacho no Processo nº 23443.009161/2025-11, 
referente à documentação admissional do 
servidor Valdir Souza e Silva Junior, PEBTT, 
área/disciplina Agronomia/Ciências Agrárias, com 
lotação no Campus Tabatinga e posterior envio à 
CGCAD para inclusão no SIAPE. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 23744.000240/2025-72, 
referente à remoção a pedido da servidora 
Rubana Palhares Alves, PEBTT, área/disciplina 
Meio Ambiente do Campus Tefé ao Campus 
Itacoatiara e posterior envio à CGCAD para 
informações no SIAPE. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 23443.009175/2025-35, 
relativo à documentação admissional do servidor 
Jeydisson da Silva Vicente, cargo de Técnico de 
Laboratório/Área Informática, lotado no Campus 
Tefé e posterior envio à CGCAD para informações 
no SIAPE. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 23443.009179/2025-13, 
referente à documentação admissional do 
servidor Melquisedeque dos Santos Rodrigues, 
cargo de Técnico em Contabilidade, lotado no 
Campus São Gabriel da Cachoeira e posterior 
envio à CGCAD para informações no SIAPE. 

Envio pelo SIPAC. 

01/08/2025-Remota 

 Acompanhamento de publicações no Diário 
Oficial da União relativos a vacância, 

redistribuição, aposentadoria e outros  
assuntos pertinentes aos servidores  

Verificação diária no DOU. 

 Acompanhamento de email da Coordenação 

de Administração de Pessoas para 
atendimento de demandas dos servidores. 

Verificação diária no email. 

 Despacho no Processo nº 23443.008443/2025-
00, que trata sobre o pedido de nomeação de 
PEBTT, área/disciplina Desenho Técnico, 
solicitada pelo Campus Presidente Figueiredo e 
posterior envio à PROGESP para conhecimento. 

Envio pelo SIPAC. 

 Arquivamento do Documento nº 
23443.009080/2025-11, que trata sobre a 
Portaria nº 1.143/GR/IFAM, de 30/07/2025, que 
declara vago o código de vaga nº  

Arquivamento no SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 23857.001340/2025-49, 
relativo à contratação do professor AULO 
GUSTAVO MARELLO, área/disciplina Medicina 
Veterinária, com lotação no Campus Manaus Zona 
Leste e posterior envio à PROGESP para 
deliberação. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 23772.000465/2025-91, 
que trata sobre a rescisão da professora 

substituta Clara Francy da Costa Backsmann, 
área/disciplina Meio Ambiente, lotada no 

Envio pelo SIPAC. 



Campus Eirunepé e posterior envio à CGPAG 

para informações no SIAPE. 
 Despacho no Processo nº 23443.008919/2025-02, 

referente à contratação do professor substituto 

Allan Lopes Lima, área/disciplina Física, com 
lotação no Campus Manacapuru e posterior 

envio à CGCAD para informações no SIAPE. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 23443.009229/2025-62, 
relativo à documentação admissional do servidor 
José Welley Caldeira Alves, cargo de Técnico de 
Laboratório Recursos Pesqueiros, lotado no 
Campus Tabatinga e posterior envio à CGCAD para 
informações no SIAPE. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 23443.009240/2025-22, 
referente à documentação admissional do 
servidor Isac Leda de Sousa, cargo de Técnico em 
Contabilidade, lotado no Campus Tabatinga e 
posterior envio à CGCAD para informações no 
SIAPE. 

Envio pelo SIPAC. 

02/08/2025-Sem expediente 
 


