PLANO DE TRABALHO — PGD-2024-2

#7461

Servidor: Raimundo Natalino Almeida Azevedo, Matricula SIAPE: 3338544
Periodo de Execucdo: 30 06 a 14 _07_2025
Regime de Trabalho: 50% Presencial (08h—12h) | 50% Remoto (14h—18h), Jornada:

Segunda a sexta-feira

Unidade: Coordenacdo de Compras e Licitacbes — Campus Humaita

Carga Horaria Pluri quinzenal: 11 dias Uteis x 8h = 88 horas

Carga Horaria Trabalhadas: 11 dias x 8h = 88 horas

Registro Didrio de Atividades

Dia

Uteis Data

Modalidade

Horas

Atividades Desenvolvidas

30/06
(Seg)

Presencial

4:00

Elaboracéo do Edital n°01/2025 da
Chamada Puablica da Agricultura
Familiar (Continuacao)

Remoto

2:00

Revisdo da Minuta de Contrato da
Chamada Publica da Agricultura
Familiar (Conclusao)

Remoto

1:00

Elaboracdo do Mapa de Risco
(Concluséo)

Remoto

1:00

Acompanhamento de e-mail
institucional;  monitoramento  de
processos no SIPAC, Atendimento
interno; Leitura de e-mails/WhatsApp;

01/07
(Ter)

Presencial

4:00

Elaboracéo do Edital n°01/2025 da
Chamada Pudblica da Agricultura
Familiar (Concluséo)

Remoto

3:00

Revisdo completa do Edital n°01/2025
da Chamada Publica da Agricultura
Familiar, Projeto Basico, Anexos,
Minuta de Contrato para publicacéo,
tomada de assinatura (Conclusao).

Remoto

0:30

Elaboracdo de Redacdo para o Diario
Oficial da Unido e Site do IFAM e
solicitacdo para publicagdo nos meios
oficiais. (Concluséo).




Remoto

0:30

Acompanhamento de e-mail
institucional;  monitoramento  de
processos no SIPAC, Atendimento
interno; Leitura de e-mails/WhatsApp;

02/07
(Qua)

Presencial

4:00

Instrucdo Processual da Agricultura
Familiar n® 23504.000419/2025-52

Remoto

2:00

Divulgacéo do Edital nos 6rgéos
publicos do Municipio (IDAM,
Secretaria de Agricultura, Feira
Municipal e dentre outros)

Remoto

2:00

Acompanhamento de e-mail
institucional;  monitoramento  de
processos no SIPAC, Atendimento
interno; Leitura de e-mails/WhatsApp;

03/07
(Qui)

Presencial

8:00

Divulgacéo do Edital n® 01/2025 da
Chamada Pudblica da Agricultura
Familiar no Projeto de Assentamento
Agroextrativista, Novo Oriente (80
km de Humaita, sentindo Porto
Velho)

04/07
(Sex)

Presencial

4:00

Instrucéo Processual da Agricultura
Familiar n® 23504.000419/2025-52

Remoto

2:30

Estudo Dindmico da Dispensa n°
n°900002/2025 de Licitagéo da
Aquisicdo de Materiais de Informativa

Remoto

1:30

Acompanhamento de e-mail
institucional;  monitoramento  de
processos no SIPAC, Atendimento
interno; Leitura de e-mails/WhatsApp;

07/07
(Seg)

Presencial

3:00

Estudo Dinamico da Dispensa de
Licitacdo da Aquisicdo de Materiais
de Informativa n® 03/2025 (1° trabalho
como agente de contratacdo)

Presencial

1:00

Feedback de planejamento da
Coordenacdo de Compras para Julho
2025:

(1)Adesao da Ata da Funai para
contratacdo da empresa de
manutencao;

(2) Dispensa de Licitagéo
n°900002/2025 da aquisicdo do
material de informética

(3) Licitagcdo da SUEP;

(4) Sesséo da Chamada Publica da
Agricultura Familiar;

(5) Licitacéo do Servico de Copa e
Cozinha




Remoto

1:30

Acompanhamento de e-mail
institucional;  monitoramento  de
processos no SIPAC, Atendimento
interno; Leitura de e-mails/WhatsApp;

Remoto

2:30

Estruturacdo do TR da SUEP em
grupos para planejamento da
retomada da licitacdo (continuacao)

08/07
(Ter)

Presencial

2:30

Estudo Dindmico da Dispensa n°
900002/2025 de Licitacédo da
Aquisicdo de Materiais de Informatica

Presencial

1:00

Meet com o Chefe de Departamento
de Administracdo e Planejamento —
DAP CHUM de colacéo pertinentes
oriundas da PROAD

Presencial

0:30

Reunido Presencial ¢/ a Nutricionista
para alinhamento do volume de gas,
café, acucar, cilindro.

Remoto

2:30

Estruturacdo do TR da SUEP em
grupos para planejamento da
retomada da licitacdo (continuacao)

Remoto

1:30

Acompanhamento de e-mail
institucional; monitoramento de
processos no SIPAC, Atendimento
interno; Leitura de e-mails/WhatsApp;

09/07
(Qua)

Presencial

8:00

Dispensa de Licitagdo n°90002/2025
da aquisicao do material de
informéatica — FASE DE LANCE
(Inicio)

10/07
(Qui)

Presencial

8:00

Dispensa de Licitagdo n°90002/2025
da aquisicao do material de
informatica — ANALISE DA
PROPOSTA (Continuacéo)

10

11/07
(Sex)

Presencial

8:00

Dispensa de Licitagdo n°90002/2025
da aquisicao do material de
informatica — FASE DE LANCE e
ANALISE DA PROPOSTA
(Continuacao)

11

14/07
(Sex)

Presencial

8:00

Dispensa de Licitagdo n°90002/2025
da aquisicao do material de
informéatica — FASE DE LANCE e
ANALISE DA PROPOSTA
(Continuacéao)




Observacoes:

. Carga Horaria Total no Periodo: 88 horas (11 dias x 8h/dia).

. Detalhamento de Tempo:

Tempo por atividade distribuido dentro do bloco horario de 4h
Considerando que a partir de 09/07 tive apenas atividades presenciais devido
ao Dispensa de Licitacao;

. Fundamento Legal das Atividades Programadas -

o Atividades:

Agente de Contratacao da Dispensa de Licitagao n°90002/2025 de aquisicao de

materiais de Informatica

Documento atualizado em 15/06/2025*



