INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAZONAS

PRO-REITORIA DE GESTAO DE PESSOAS

COORDENAGAO GERAL DE CADASTRO

RELATORIO DAS ATIVIDADES REALIZADAS REF. AO PLANO DE TRABALHO N° 7969

A elaboragdo de nova planilha demandou tempo maior que a média.

Periodo: De 13 a 27/08/2025.

Servidora: Rosinda dos Santos Gui Azevedo - SIAPE 1549486 - Assistente em Administragdo |
DATA N° PROCESSO/DCTO ASSUNTO INTERESSADO ATENDIMENTO REALIZADO IOBSERVACAO
13/08/2025  [23754.000666/2025-15 Progressao funcional Martinho Correia Barros Recebimento, andlise e efetivacdo dos registro da promogdo no SIAPE; calculo e informagdo de retroativo.
13/08/2025 23042.004429/2025-41 Promogdo a Classe Titular Elson Antonio Sadalla Recebimento, analise e efetivagdo dos registro da promogdo no SIAPE; calculo e informagdo de retroativo.
13/08/2025 Repasse de préticas no SIAPE, referente aos segmentos pertinentes ao Cadastro (progressdo, dispensa e designagdo para FG, |Q...) para colegas do campus Sdo Gabriel.

14/08/2025 23443.009540/2025-10 Averbagdo de TAS Pedro Raimundo da F. Soares |Efetivagdo da averbacdo no SIAPE; autuagdo processual com comprovantes; comunicagdo ao servidor.
14/08/2025 23857.001726/2025-51 Emissdo de Declaragdo de Tempc| Yuri Montenegro Ishihara Coleta de Ddos nos sistemas e DOU; confecgdo da DTC n2 004/2025.

14/08/2025 Requerimento n? 7283660 Alteracdo de dados bancarios Sinara Jobim Dutra Recebimento, analise e deferimento no Sigepe.

14/08/2025  |23443.004618/2025-00 Licenca capacitagdo Thaina Beatriz Monteiro Desarquivamento para inclusdo de Certificado encaminhado pelo DDP.

15/08/2025 23042.004120/2025-51 Concessdo de RSC IlI Francinei Carvalho de Oliveira |Recebimento e efetivagdo dos registros no SIAPE; cdlculo de retroativo e informagédo na folha.
15/08/2025  [23504.000809/2025-22 1to pds-grad. Raimundo Falcdo Recebimento, extragdo da Portaria e agendamento.

15/08/2025 E-mail da Coordenagdo Emissdo de Declaragdo Simone Santos Rodrigues Confecgdo do documento apos pesquisa dos dados no sistema; encaminhamento a requerente.
15/08/2025  [Apoio a CGP do Campus Sdo Gabriel quanto aos registros de designacdo de substitutos eventuais e ) de substituicdes na folha de pagamento.

16/08/2025 _[SABADO

17/08/2025 |DOMINGO

18/08/2025 23504.000809/2025-22 1to pés-grad. Raimundo Falcdo Registro do 1to no SIGEPE; inclusdo da portaria no AFD.

18/08/2025 |23043.000124/2025-51 Fastamendo do pais para particig| Diego Cdmara Sales Registro do 1to no SIGEPE; inclusdo da portaria no AFD.

18/08/2025 E-mail da Coordenagdo Duvida quanto a valores da prévi|Elenilton M. Batista Andlise e cdlculo; emissdo de resposta ao servidor com orientagdo a CGP do campus.

18/08/2025 E-mail da Coordenacgdo Questionamento relativo a retrog Eleano Rodrigues da Silva Andlise e cdlculo; emissdo de resposta ao servidor.

19/08/2025 Preparacdo e inclusdo de documentos no AFD - assentamento funcional digital.

19/08/2025 E-mail da Coordenagdo Frequéncia de Serv. Externos |Joe|ma do N. Lameu Leitura, selegdo e arquivamento dos oficios e espelhos de frequéncia

19/08/2025 E-mail da Coordenagdo Frequéncia de Serv. Externos ]Nina Meércia Lima Leitura, selegdo e arquivamento dos oficios e espelhos de frequéncia

19/08/2025 Drive CGCAD organizacdo dos arquivos relativos as Certiddes e Declaragdes de Tempo de Contribuicdo emitidas.

19/08/2025 Monitoramento do SIPAC para acompanhamento da chegada de novos processos.

19/08/2025 Acompanhamento, triagem e leitura de e-mails da Coordenacédo Geral de Cadastro.

20/08/2025 Audiéncia ao 232 Plantdo de Duvidas do AFD - inicio as 9h, término as 11h.

20/08/2025 23387.000365/2025-17 |Averbag50 de TAS |Piat5 de Melo Gurgel

20/08/2025  [Audiéncia a Palestra do Programa de Preparacdo para a Aposentadoria - PPA/IFAM - das 14h as 15h45.

20/08/2025 Monitoramento do SIPAC para acompanhamento da chegada de novos processos.

20/08/2025 Acompanhamento, triagem e leitura de e-mails da Coordenagdo Geral de Cadastro.

21/08/2025 E-mail da Coordenagdo |Emiss§o de fichas financeiras 201 Messias Barbosa Ramos Emissdo das fichas financeiras, catalogacdo e encaminhamento ao requerente.

21/08/2025 | Audiéncia ao Conectagente, com inicio as 9h e término as 11h.

21/08/2025 23443.009802/2025-38 Progressao funcional Karen Pontes da Cunha Recebimento, analise e separagdo da Portaria pra posterior registro no SIAPE.

21/08/2025  |23042.004646/2025-31 1to pés-grad. Afranio de Lima Carvalho Recebimento, andlise e separacdo da Portaria pra posterior registro no SIGEPE

21/08/2025 23443.009824/2025-06 Progressao funcional Marlena Raquel Vasconcelos |Recebimento, analise e separagdo da Portaria pra posterior registro no SIAPE.

21/08/2025  |23443.009619/2025-32 Lic. Capacitagdo Antonia de Jesus Andrade Recebimento, andlise e separacdo da Portaria pra posterior registro no SIGEPE

21/08/2025 23443.003942/2025-01 Progressao funcional Ana Kalina Moura de Paula Recebimento, analise e separagdo da Portaria pra posterior registro no SIAPE.

21/08/2025  |23042.004186/2025-41 1to pés doc José Galucio Campos Recebimento, andlise e separacdo da Portaria pra posterior registro no SIGEPE

21/08/2025 23443.009747/2025-86 Progressao funcional Samara Santos dos Santos Recebimento, analise e separagdo da Portaria pra posterior registro no SIAPE.

22/08/2025 [ Monitoramento do SIPAC para acompanhamento da chegada de novos processos.

22/08/2025 [Acompanhamento, triagem e leitura de e-mails da Coordenacdo Geral de Cadastro.

23/08/2025 [SABADO

24/08/2025 DOMINGO

25/08/2025  |23443.009955/2025-85 Progressao funcional Mauricio Souza Printes Recebimento e efetivagdo dos registros no SIAPE; célculo de retroativos para informagdo na folha.
25/08/2025 23443.009955/2025-85 Progressao funcional Luiza Vanessa Padilha Recebimento e efetivacdo dos registros no SIAPE; célculo de retroativos para informacdo na folha.
25/08/2025  |23443.009896/2025-45 Progressao funcional Fernando Henrique A. Pedrosa|Recebimento e efetivagdo dos registros no SIAPE; célculo de retroativos para informagdo na folha.
25/08/2025 23386.001880/2023-54 Remogao Meycyhane Nogueira de Almei|Recebimento e efetivacdo da remogdo no SIAPE; encaminhamento ao campus de destino.
25/08/2025  |23443.009802/2025-38 Progressao funcional Karen Pontes da Cunha Efetivacdo dos registros no SIAPE; célculo de retroativos para informagdo na folha.

25/08/2025 23443.009824/2025-06 Progressao funcional Marlena Raquel Vasconcelos |Efetivagdo dos registros no SIAPE; calculo de retroativos para informagdo na folha.

25/08/2025  |23443.003942/2025-01 Progressao funcional Ana Kalina Moura de Paula Efetivacdo dos registros no SIAPE; célculo de retroativos para informagdo na folha.

26/08/2025 23443.009972/2025-12 Progressao funcional Rogério Caxias de Araujo Efetivacdo dos registros no SIAPE; calculo de retroativos para informagdo na folha.

26/08/2025  [23388.000063/2025-21 Concessao de RSC Il Francy Kelle Carvalho Efetivacdo dos registros no SIAPE; célculo de retroativos para informagdo na folha.

26/08/2025 23504.000837/2025-40 Lic. Capacitagdo Jonas Onis Pessoa Recebimento, analise e agendamento da licenca (data futura); inclusdo da Portaria no AFD.
26/08/2025 23443.009869/2025-72 Lic. Capacitagdo Julmara do N. Paredes Recebimento, andlise e agendamento da licenca (data futura); inclusdo da Portaria no AFD.
26/08/2025 Requerimento n? 7364178 Alteracdo de dados bancarios Isac Leda de Sousa Recebimento, andlise e deferimento no Sigepe.

26/08/2025  [Requerimento n? 7340239 Alteragdo de dados bancérios _ [Jhonatas Geisteira Recebimento, andlise e deferimento no Sigepe.

26/08/2025 Requerimento n? 7336613 Alteracdo de dados bancarios 1 Xisto da Silva Recebimento, andlise e deferimento no Sigepe.

26/08/2025 23443.009430/2025-40 Remogdo Mamoud Amed Bisneto Recebimento, andlise e fetivagdo da remocdo no SIAPE; encaminhamento ao campus CMC.
27/08/2025 23443.010042/2025-10 Progressao funcional Carla Condé Marques Efetivacdo dos registros no SIAPE; calculo de retroativos para informagdo na folha.

27/08/2025 E-mail da Coordenagdo Dados ref. Servidores PcD Progesp/Sindicato Extragdo dos dados no DW; tratamento da planilha e envio ao Coordenador.

27/08/2025 Requerimento n? 7363458 Alteracdo de dados bancarios José Welley Caldeira Recebimento, analise e deferimento no Sigepe.

27/08/2025 Requerimento n2 7359612 Atualizagdo cadastral - estado civ|Luiz Carlos V. Magalhdes Recebimento, andlise e deferimento no Sigepe.

27/08/2025 Requerimento n? 7339069 Atualizagdo cadastral - escolaridz| Roneison Batista Ramos Recebimento, analise e deferimento no Sigepe.

27/08/2025 Requerimento n2 7360013 Atualizagdo cadastral - estado civ|Lizandro Manzato Recebimento, andlise e deferimento no Sigepe.

27/08/2025 Preparacdo e inclusdo de documentos no AFD - assentamento funcional digital.




