
MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO 
SECRETARIA DE EDUCAÇÃO PROFISSIONAL E TECNOLÓGICA 

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA DO AMAZONAS 
CAMPUS COARI 

 

 
RELATÓRIO QUINZENAL DAS ATIVIDADES REMOTAS - PGD 

 

Fundamento Legal: DECRETO Nº 11.072, DE 17 DE MAIO DE 2022; INSTRUÇÃO NORMATIVA 
CONJUNTA SEGES-SGPRT /MGI Nº 24, DE 28 DE JULHO DE 2023; INSTRUÇÃO NORMATIVA 
CONJUNTA SGP-SRT-SEGES/MGI Nº 52; INSTRUÇÃO NORMATIVA SRT/MGI Nº 49, DE 20 DE 
DEZEMBRO DE 2023; RESOLUÇÃO Nº 002/CONSUP/IFAM, DE 10 DE JANEIRO DE 2024; PORTARIA Nº 
183/GR/IFAM, DE 07 DE FEVEREIRO DE 2024; EDITAL Nº 001, DE 12 DE ABRIL DE 2024 PARA O 
PROCESSO DE FLUXO CONTINUO DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO AO PROGRAMA DE 
GESTÃO E DESEMPENHO DO IFAM. 

Servidor: ROMEU SANTOS DE SOUZA 

SIAPE: 1383375 Telefone de contato: (92) 98105-8315 

Setor de Lotação: DAP 

Período de referência (quinzenal): 15/08/2025 a 29/08/2025 

Carga Horária de trabalho 
semanal: 

20h 
 

30h 
 

40h X 

 
Data/ 
Período 

 
 

Descrição das atividades 

Status  
Observações 

Em 
andamento Concluído 

15/08/2025 

Verificação, leitura e resposta de e-mails 
institucionais. 
Acompanhamento do processo nº 
23389.000073/2025-56, referente à aquisição de 
gêneros alimentícios e congêneres (café, açúcar, 
água mineral, garrafão, gás GLP e botijão) para 
o IFAM/CCO: comunicação a chefia imediata e 
autorização para adequação de quantitativo e 
solicitação ao fornecedor atualizar a proposta 
comercial referente ao gás de cozinha, para 
atender os limites legais da ata de registro de 
preço n° 5/2025. 

 

 

X Remoto 

18/08/2025 

Verificação, leitura e resposta de e-mails 
institucionais. 
Acompanhamento do processo nº 
23389.000073/2025-56, referente à aquisição de 
gêneros alimentícios e congêneres (café, açúcar, 
água mineral, garrafão, gás GLP e botijão) para 
o IFAM/CCO: juntada de documentos e 
anexação  ao processo: e-mails, ofício, carta 
comercial, justificativa, edital de pregão, ata de 
registro de preço, relatório do pregão e 
movimentação do para caixa do DAP com 
despacho informativo. 
 
 

 

X Remoto 
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19/08/2025 

Verificação, leitura e resposta de e-mails 
institucionais. 
Acompanhamento do processo nº 
23389.000073/2025-56, referente à aquisição de 
gêneros alimentícios e congêneres (café, açúcar, 
água mineral, garrafão, gás GLP e botijão) para 
o IFAM/CCO: encaminhamento da nota de 
empenho ao fornecedor N C Comércio de Gás e 
Bebidas Ltda, para conhecimento e providências 
em relação as entregas do item, que acordo com 
o setor CALM/CCO. 
 

 

X Remoto 

20/08/2025 
 FÉRIAS 

 
X - 

21/08/2025 
 FÉRIAS 

 
X - 

22/08/2025 
 FÉRIAS  

X - 

25/08/2025 
 FÉRIAS 

 
X - 

26/08/2025 
 FÉRIAS  

X - 

27/08/2025 
 FÉRIAS 

 
X - 

28/08/2025  FÉRIAS 
 

X - 

29/08/2025 FÉRIAS 
 

X - 

Dificuldades e/ou Lições aprendidas:  

Orientações:  

 
Coari-AM, 29 de agosto  de 2025. 
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Compras e Licitação - IFAM CCO <comprascoari@ifam.edu.br>

Atualização da proposta comercial_referente Adesão de Ata de Registro de
Preços n°5/2025 do Pregão Eletrônico n° 90003/2025
3 mensagens

Compras e Licitação - IFAM CCO <comprascoari@ifam.edu.br> 15 de agosto de 2025 às 11:11
Para: belemgas.licitacao@gmail.com
Cc: DAP - IFAM CCO <dapcoari@ifam.edu.br>

À

N. C. Comércio de Gás e Bebidas Ltda.

Prezado fornecedor

Ao cumprimentá-lo cordialmente, informamos que a demanda do IFAM – Campus Coari é de 450 kg de
gás refinado GLP, no entanto essa quantidade ultrapassa o limite de 50% do valor do item 29 da Ata nº
05/2025, cujo total corresponde a 780 kg de gás refinado GLP.

Dessa forma, solicitamos a gentileza de adequar o quantitativo constante em sua proposta comercial para
390 kg, a fim de viabilizar o prosseguimento do processo de adesão dentro dos limites legais, conforme o
quadro abaixo.

UASG 158447 – IFAM Campus Coari
Endereço: Estrada Coari-Itapéua, s/n, Km 02 – Coari/Amazonas – CEP: 69460-000

ITEM ESPECIFICAÇÃO UNIDADE QUANT. VALOR
UNITÁRIO (R$)

VALOR
TOTAL (R$)

29 461652-Gás Refino de Petróleo Tipo:
GLP, Uso: Doméstico Quilograma 390 R$ 19,23 R$ 7.499,70

TOTAL R$ 7.499,70
 

Agradecemos a compreensão e renovamos nossos votos de elevada estima e consideração.

Atenciosamente,
--
Romeu Santos de Souza
Coordenador de Planejamento, Compras e Contratos
Port. Nº. 142 - GDG/CCO/IFAM, de 05.07.2023.

belemGAS LICITAÇAO <belemgas.licitacao@gmail.com> 18 de agosto de 2025 às 07:43
Para: Compras e Licitação - IFAM CCO <comprascoari@ifam.edu.br>

Bom dia Prezado(a), segue em anexo conforme solicitado nossa proposta atualizada para suprir as demandas do
ifam-campus coari

Atenciosamente,
Luiz Gustavo
[Texto das mensagens anteriores oculto]

29/08/2025, 17:11 E-mail de IFAM - Atualização da proposta comercial_referente Adesão de Ata de Registro de Preços n°5/2025 do Pregão Elet…
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--

proposta atualizada1.xlsx
686K

belemGAS LICITAÇAO <belemgas.licitacao@gmail.com> 19 de agosto de 2025 às 10:13
Para: Compras e Licitação - IFAM CCO <comprascoari@ifam.edu.br>

a correta!

[Texto das mensagens anteriores oculto]
--

proposta atualizada1.pdf
381K
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MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
INSTITUTO FEDERAL DO AMAZONAS

DESPACHO Nº 52828 / 2025 - CPCC/CCO (11.01.11.01.07.03)

Nº do Protocolo: NÃO PROTOCOLADO
Manaus-AM, 18 de Agosto de 2025

DESPACHO

Prezado Chefe do Departamento de Administração e Planejamento do IFAM Campus Coari

Sr. Francinaldo Pacaio Gama

Ao cumprimentá-lo cordialmente, informo que não houve retorno positivo dos fornecedores das atas referentes a café,
açúcar, água mineral e botijão de gás, uma vez que não responderam ou declinaram da proposta. Ressalta-se que o
único fornecedor que apresentou resposta favorável foi a empresa N C Comércio de Gás e Bebidas Ltda. - CNPJ:
28.628.545/0001-66, detentora da Ata de Registro de Preços nº 05/2025, especificamente para o item 29 gás de
cozinha, conforme o quadro abaixo.

Ata de Registro de Preços
Processo Administrativo n° 23443.015798/2024-66
REGISTRO DE PREÇOS nº 90003/2025 SRP
FORNECEDOR ATAS GRUPOS ITEM ESPECIFICAÇÕES STATUS
Afranio de Freitas
Pacheco 4 3. - 5. - 7. 13, 14, 15

e 16
Café / Açúcar / Água /
Garrafão

Declinou de
Fornecer

Marca Comercio
De Produtos
Alimenticios Ltda

3 2. - 4. - 6. 5 e 6

Gás Refino de Petróleo Tipo:
GLP, Uso: Doméstico /
Botijão para gás:
Acessórios: com válvula e
mecanismo de segurança,
capacidade: cerca
de 13 kg, Uso: doméstico

Declinou de
Fornecer pois
não atende a
Localidade

Kadoshi
Distribuidora e
Comercio de Gas
Ltda

2 1. 1, 2, 3 e 4 Café / Açúcar / Água /
Garrafão

Entrega somente
em Manaus

N C Comercio De
Gas E Bebidas
Ltda

5 8. 29 e 30

Gás Refino de Petróleo Tipo:
GLP, Uso: Doméstico /
Botijão para gás:
Acessórios: com válvula e
mecanismo de segurança,
capacidade: cerca
de 13 kg, Uso: doméstico

Aceitou fornecer
somente o gás de
cozinha (item 29)

Diante do exposto e considerando a demanda existente para este item 29, encaminha-se o presente processo para
análise e adoção das providências cabíveis, em especial a solicitação de autorização da autoridade competente, bem
como o devido cadastro no sistema pertinente, a fim de viabilizar a continuidade dos trâmites necessários.

Informamos, ainda, que estava inicialmente prevista a aquisição de 450 kg de gás de cozinha. Contudo, o referido
quantitativo foi revisado para 390 kg, de modo a atender ao limite de 50% da quantidade estabelecida para o item na
respectiva Ata.

29/08/2025, 17:24 sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/documento/documento_visualizacao.jsf?imprimir=true&idDoc=1727837

https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/documento/documento_visualizacao.jsf?imprimir=true&idDoc=1727837 1/2



Respeitosamente,

(Assinado digitalmente em 18/08/2025 11:18 )
ROMEU SANTOS DE SOUZA

Matrícula: 1383375

Para verificar a autenticidade deste documento entre em https://sig.ifam.edu.br/documentos/ informando seu número: 52828,
ano: 2025, tipo: DESPACHO, data de emissão: 18/08/2025 e o código de verificação: 35da70b0c9

29/08/2025, 17:24 sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/documento/documento_visualizacao.jsf?imprimir=true&idDoc=1727837

https://sig.ifam.edu.br/sipac/protocolo/documento/documento_visualizacao.jsf?imprimir=true&idDoc=1727837 2/2
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Compras e Licitação - IFAM CCO <comprascoari@ifam.edu.br>

Empenho nº 2025NE000047 – Fornecimento do Item 29 da Ata de Registro de
Preços nº 05/2025, referente ao Processo nº 23389.000073/2025-56 –
IFAM/Campus Coari
2 mensagens

Compras e Licitação - IFAM CCO <comprascoari@ifam.edu.br> 19 de agosto de 2025 às 10:44
Para: belemgas.licitacao@gmail.com
Cc: CALM - IFAM CCO <calm.cco@ifam.edu.br>, DAP - IFAM CCO <dapcoari@ifam.edu.br>, Direção de Ensino - IFAM
CCO <direcaoensinocoari@ifam.edu.br>, Direção Geral - IFAM CCO <diretorcoari@ifam.edu.br>, Lusivaldo Mendonça
de Souza <luzivaldo.souza@ifam.edu.br>, Audinete da Silva Pereira <audinete@ifam.edu.br>

À Empresa

N C Comércio de Gás e Bebidas Ltda.
CNPJ: 28.628.545/0001-66
Endereço: Rua Pass. Marinho, nº 80-A, Sacramenta – Belém/PA
E-mail: belemgas.licitacao@gmail.com

Prezado fornecedor,

Encaminho, para ciência e providências quanto à entrega do item, a Nota de Empenho nº
NE_158447_2025NE000047 (em anexo), referente ao processo de aquisição de gêneros
alimentícios e congêneres (água mineral, açúcar, gás de cozinha, café e botijão de gás),
proveniente da Adesão à Ata de Registro de Preços nº 05/2025 (item 29) do Pregão
Eletrônico nº 90003/2025 – UASG 158142, vinculada ao Processo Interno nº
23389.000073/2025-56.

Local de entrega:
Instituto Federal do Amazonas – IFAM / Campus Coari
Estrada Coari-Itapeua, Km 02, s/n – Bairro: Itamarati
Coari – AM, CEP: 69460-000
Horário: 07h00 às 18h00

Informamos que a solicitação dos quantitativos a serem entregues, até o limite
estabelecido, e demais cuidados, será realizada pela Coordenação de Administração,
Logística e Manutenção do IFAM – Campus Coari.

Solicitamos, por gentileza, o envio de confirmação de recebimento deste e-mail.

Agradecemos pela atenção e colaboração, permanecendo à disposição para eventuais
esclarecimentos.

Atenciosamente,

--
Romeu Santos de Souza
Coordenador de Planejamento, Compras e Contratos
Port. Nº. 142 - GDG/CCO/IFAM, de 05.07.2023.

29/08/2025, 17:28 E-mail de IFAM - Empenho nº 2025NE000047 – Fornecimento do Item 29 da Ata de Registro de Preços nº 05/2025, referente…
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NE_158447_2025NE000047_v002_28628545000166_20250818190421.pdf
27K

belemGAS LICITAÇAO <belemgas.licitacao@gmail.com> 19 de agosto de 2025 às 11:00
Para: Compras e Licitação - IFAM CCO <comprascoari@ifam.edu.br>
Cc: CALM - IFAM CCO <calm.cco@ifam.edu.br>, DAP - IFAM CCO <dapcoari@ifam.edu.br>, Direção de Ensino - IFAM
CCO <direcaoensinocoari@ifam.edu.br>, Direção Geral - IFAM CCO <diretorcoari@ifam.edu.br>, Lusivaldo Mendonça
de Souza <luzivaldo.souza@ifam.edu.br>, Audinete da Silva Pereira <audinete@ifam.edu.br>

Pedido Recebido. 
[Texto das mensagens anteriores oculto]
--
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11.01.11.01.0

Portal do Servidor > Consulta de Férias do Servidor

Esta operação possui material para ajuda ao usuário:

Clique aqui para acessar o(a) Manual

Busca por Servidor

Servidor: ROMEU SANTOS DE SOUZA

Unidade de Exercício:

  NÚCLEO DE CONTABILIDADE E CUSTOS - CCO (11.01.11.01

NÚCLEO DE CONTABILIDADE E CUSTOS - CCO (11.01.11.01.07.04)
SETOR DE CONFORMIDADE DE GESTAO - CCO (11.01.11.01.07.04.01)

Incluir Unidades Vinculadas

Período de Férias:   a  

Período de Homologação:   a  

Período de Suspensão:   a  

Categoria: Técnico Administrativo

Ano do Exercício:

Situação: -- SELECIONE --

Apenas Servidores Ativos Atualmente

Apenas Marcações Judiciais

Exibir em formato de relatório

Buscar Cancelar

: Expandir : Recolher : Visualizar Mapa de Férias
: Férias Homologadas : Férias Negadas : Férias Pendente de Homologação

: Histórico de Modificação do Exercício : Alterar Férias : Remover Férias

: Homologar Férias : Visualizar Crítica SIAPE de Férias Negadas pelo SIAPE  

As informações exibidas em VERMELHO indica que houve alteração, para ver a informação anterior passe o cursor em cima.

Exercícios de Férias Encontrados (2)

NÚCLEO DE CONTABILIDADE E CUSTOS - CCO

ROMEU SANTOS DE SOUZA (1383375)

Exercício Início Aquis Término Aquis Dias Abono Origem Status Judiciais

2025 01/01/2025 31/12/2025 30 Não SIGRH Paga/Marcada Não

Período Dias Início Término Adiantamento Grat. Natalina  

1 10 19/02/2025 28/02/2025 Não Não

2 10 05/05/2025 14/05/2025 Não Não

3 10 20/08/2025 29/08/2025 Não Não

2024 06/03/2023 05/03/2024 30 Não SIGRH Paga/Marcada Não

 

Pag. 1

2 Registro(s) Encontrado(s)

Portal do Servidor

- IFAM - SIGRH Sistema Integrado de Gestão de Recursos Humanos Ajuda? Tempo de Sessão: 01:30

ROMEU SANTOS DE SOUZA
NÚCLEO DE CONTABILIDADE E CUSTOS - CCO (11.01.11.01.07.04)

SIGRH | Diretoria de Gestão de Tecnologia da Informação - DGTI - (92) 3306-0000 | Copyright © 2007-2025 - UFRN - jboss03.node3 - v4.32.6
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Portal do Servidor

Instituto Federal do Amazonas
Sistema Integrado de Gestão de Recursos Humanos

Emitido em 29/08/2025 17:40

Histórico de Modificação de Férias

Dados do Servidor
Servidor: ROMEU SANTOS DE SOUZA
Siape: 1383375 Data de Admissão: 09/03/2023 Admissão na origem: 09/03/2023
Regime de trabalho: Estatutário Categoria: Técnico Administrativo Operador de raio-x: Não
Unidade de Exercício: NÚCLEO DE CONTABILIDADE E CUSTOS - CCO
Cargo: ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO
Exercicio: 2025 Início Aquisitivo: 01/01/2025 Término Aquisitivo: 31/12/2025

Histórico de Modificações

Alteração: 31/01/2025 09:07 por FRANCISCO JANIO CORTEZAO BARROS - COORDENACAO DE GESTAO DE PESSOAL - CCO (11.01.11.01.05)
Exercício Parcelas

Exercício Dias Status Origem Homologado Judiciais Período Dias Início Término Gratificação
Natalina Adiantamento

2025 30 Paga/Marcada SIGRH Sim Não
1 10 19/02/2025 28/02/2025 Não Não
2 10 05/05/2025 14/05/2025 Não Não
3 10 20/08/2025 29/08/2025 Não Não
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