PLANO DE TRABALHO — PGD-2024-2
#8145 (14/08 a 28/08 de 2025)

e Servidor: Raimundo Natalino Almeida Azevedo, Matricula SIAPE: 3338544
e Setor: DAP/CCL CHUM
e Modalidade: PARCIAL (50% Presencial, 50% Remoto)
e Carga Horaria Semanal: 40h
e Dias Uteis: 6 dias (= 6 x 8 = 48)
e Férias: 5dias (=5x8=140)
e Horas Trabalhadas = 48 horas
e Horas Registradas = 88 horas
Registro Diario de Atividades
U[?e?s Data Modalidade Horas Atividades Desenvolvidas
Processo: 23443.007729/2024-89 —
Aquisicdo dos materiais agropecuarios
da SUEP/IFAM:
« Elaboragdo da planilha
Presencial 4:00 agregando os itens e insumos
em grupo.
Organizacao por categoria conforme a
natureza, unidade de medida e
quantitativo. (Continuacao)
Processo n° 23504.000419/2025-52
e Refazimento do DFD
14/08 (Documento de Formalizacdo de
1 ) Demanda — Agricultura Familiar
(Qui) g )
v" Analise do procedimento
original
Remoto 4:00 o Revisar os documentos e

registros da contratacéo ja
concluida, garantindo que nédo
haja inconsisténcias entre o
processo original e o registro
complementar.

4 Falha técnica no sistema
Compras.gov.br




v" Publicacédo no PNCP

e Estruturar a documentacéo
necessaria para o registro no
PNCP, vinculando ao DFD e
ao processo administrativo
original.

15/08
(Sex)

Presencial

4:00

Processo n° 23504.000419/2025-52

v' Formalizacdo de justificativa
administrativa

Redigir despacho/nota técnica
explicando a impossibilidade de
conclusaio no modulo  “Nova
Divulgacao de Compras” e a adogao do
registro complementar.

v Vinculagéo do registro
complementar no PNCP

Realizar o lancamento no PNCP,
garantindo que objeto, quantitativos e
condi¢bes permanecem idénticos ao
processo original.

v Validacao do principio da
publicidade

Conferir se o registro complementar
atende as exigéncias legais e de
transparéncia, incluindo conferéncia
de acesso publico no PNCP.

Remoto

4:00

Processo: 23443.007729/2024-89 —
Aquisicdo dos materiais agropecuarios
da SUEP/IFAM:
« Elaboragdo da planilha
agregando os itens e insumos
em grupo.

Organizacéo por categoria conforme a
natureza, unidade de medida e
quantitativo. (Continuacao)

18/08
(Seg)

FERIAS

8:00

22 PARCELA DE FERIAS 2025
(cinco dias)

19/08
(Ter)

FERIAS

8:00

22 PARCELA DE FERIAS 2025
(cinco dias)

20/08
(Qua)

FERIAS

8:00

22 PARCELA DE FERIAS 2025
(cinco dias)




21/08
(Qui)

FERIAS

8:00

22 PARCELA DE FERIAS 2025
(cinco dias)

22/08
(Sex)

FERIAS

8:00

22 PARCELA DE FERIAS 2025
(cinco dias)

25/08
(Seg)

Presencial

4:00

Processo: 23443.007729/2024-89 —
Aquisicdo dos materiais agropecuarios
da SUEP/IFAM:
« Elaboracdo da planilha
agregando os itens e insumos
em grupo.

Organizacdo por categoria conforme a
natureza, unidade de medida e
quantitativo. (Continuacao)

Remoto

4:00

Dispensa de Licitagdo n°90002/2025
da aquisicao de materiais de
informaticas, pendéncias no CADIN
de empresa vencedora:

1. Contato telefénico com
fornecedor

Realizar ligacdo para esclarecer
pendéncia para envio de empenho

2. Recebimento e registro de
manifestacdo do fornecedor

Analisar o e-mail encaminhado pela
empresa pendente, com justificativas e
documentacéo de apoio e enviar para
anélise do contrato.

3. Leitura e avaliacdo preliminar do
relato

Identificar 0s pontos principais:
alegacdo de inexisténcia de débito,
tentativa de resolugdo junto a AGU e
consulta na Receita Federal.

4. Registro interno da ocorréncia

Incluir no processo administrativo as
informacdes recebidas, assegurando a
rastreabilidade e transparéncia




26/08
(Ter)

Presencial

4:00

Processo: 23443.007729/2024-89 —
Aquisicdo dos materiais agropecuarios
da SUEP/IFAM:
« Elaboracdo da planilha
agregando os itens e insumos
em grupo.

Organizacdo por categoria conforme a
natureza, unidade de medida e
quantitativo. (Continuacao)

Remoto

4:00

Dispensa de Licitagdo n°90002/2025
da aquisicdo de materiais de
informéticas pendéncias no CADIN de
empresa vencedora:

1. Reunido inicial com setor de
Contratos:

Alinhamento da demanda e definicdo
dos objetivos do parecer.

2. Levantamento de informacdes:

Consulta nos sistemas oficiais: SICAF,
CEIS, CNEP, TCU, CNJ e CADIN.

3. Analise documental:

Estudo do e-mail da empresa
(25/08/2025) e demais registros
anexados ao processo.

4. Organizacao do relatorio
preliminar:

Estruturacdo da parte inicial do parecer
(antecedentes e situacdo fatica).
(continuacéo)

10

27108
(Qua)

Presencial

4:00

Processo: 23443.007729/2024-89 —
Aquisicdo dos materiais agropecuarios
da SUEP/IFAM:
« Elaboragdo da planilha
agregando os itens e insumos
em grupo.

Organizagéo por categoria conforme a
natureza, unidade de medida e
quantitativo. (Continuacao)

Remoto

4:00

Dispensa de Licitagdo n°90002/2025
da aquisicdo de materiais de
informaticas pendéncias no CADIN de
empresa vencedora:




5. Estudo normativo:

Revisdo da legislacao aplicavel: Lei n°
14.690/2023, Lei n° 0.522/2002 e Lei
n® 14.133/2021.

6. Redacdo da fundamentacéo
técnica:

Desenvolvimento da analise juridica e
administrativa sobre os efeitos da
restricdo no CADIN.

7. Construcéo de argumentos legais:

Inclusdo de citacbes normativas e
interpretacdo aplicavel ao caso.

8. Revisdo parcial do texto:

Conferéncia de clareza e alinhamento
com as normas de redacédo
administrativa. (continuacao)

11

28/08
(Qui)

Processo: 23443.007729/2024-89 —
Aquisicdo dos materiais agropecuarios
da SUEP/IFAM:
« Elaboracdo da planilha
agregando os itens e insumos

Presencial 4:00
em grupo.
Organizagdo por categoria conforme a
natureza, unidade de medida e
quantitativo. (Continuacao)
Dispensa de Licitagdo n°90002/2025
da aquisicao de materiais de
informaticas pendéncias no CADIN
de empresa vencedora:
9. Redacéo da conclusao do parecer
Sintese dos achados: impossibilidade
de contratagdo enquanto houver
Remoto 4:00 registro ativo no CADIN.

10. Revisao técnica e formal

Ajustes de clareza, coesdo e
fundamentacdo do documento.

11.  Validacao junto a
Coordenacéo de Contratos




Alinhamento do parecer com o0s
encaminhamentos administrativos
necessarios.

12. Encaminhamento e
assinatura

Registro e assinatura do parecer
técnico, com juntada ao processo
administrativo.

Resumo:

Fundamento Legal das Atividades Programadas -

o Atividades:
Refazimento do DFD da Agricultura Familiar devido a falha no site do Compras.net
para a publicacdo no PNCP;
Analise de Cadin da Empresa Vencedora da Dispensa de Licitacdo n°90002/2025;
Estruturacao, Classificacao, Organizacao dos itens em grupo da Licitacao dos

materiais da SUEP.

Documento atualizado em 29/08/2025*



