
PLANO DE TRABALHO – PGD-2024-2 
#8145 (14/08 a 28/08 de 2025) 

 Servidor: Raimundo Natalino Almeida Azevedo, Matrícula SIAPE: 3338544 

 Setor: DAP / CCL CHUM 

 Modalidade: PARCIAL (50% Presencial, 50% Remoto)   

 Carga Horária Semanal: 40h  

 Dias Úteis:  6 dias (= 6 x 8 = 48) 

 Férias: 5 dias         (= 5 x 8 = 40) 

 Horas Trabalhadas = 48 horas 

 Horas Registradas  = 88 horas 

 

Registro Diário de Atividades 

Dia 

Úteis 
Data Modalidade Horas Atividades Desenvolvidas 

1 
14/08 

(Qui) 

Presencial 4:00 

Processo: 23443.007729/2024-89 – 

Aquisição dos materiais agropecuários 

da SUEP/IFAM:  

 Elaboração da planilha 

agregando os itens e insumos 

em grupo. 

Organização por categoria conforme a 

natureza, unidade de medida e 

quantitativo. (Continuação) 

Remoto 4:00 

Processo nº 23504.000419/2025-52  

 

 Refazimento do DFD 

(Documento de Formalização de 

Demanda – Agricultura Familiar) 

 

 Análise do procedimento 

original 

 Revisar os documentos e 

registros da contratação já 

concluída, garantindo que não 

haja inconsistências entre o 

processo original e o registro 

complementar. 

 Falha técnica no sistema 

Compras.gov.br 
 



 Publicação no PNCP 

 Estruturar a documentação 

necessária para o registro no 

PNCP, vinculando ao DFD e 

ao processo administrativo 

original. 

2 
15/08 

(Sex) 

Presencial 4:00 

Processo nº 23504.000419/2025-52  

 Formalização de justificativa 

administrativa 

Redigir despacho/nota técnica 

explicando a impossibilidade de 

conclusão no módulo “Nova 

Divulgação de Compras” e a adoção do 

registro complementar. 

 Vinculação do registro 

complementar no PNCP 

Realizar o lançamento no PNCP, 

garantindo que objeto, quantitativos e 

condições permanecem idênticos ao 

processo original. 

 Validação do princípio da 

publicidade 

Conferir se o registro complementar 

atende às exigências legais e de 

transparência, incluindo conferência 

de acesso público no PNCP. 

Remoto 4:00 

Processo: 23443.007729/2024-89 – 

Aquisição dos materiais agropecuários 

da SUEP/IFAM:  

 Elaboração da planilha 

agregando os itens e insumos 

em grupo. 

Organização por categoria conforme a 

natureza, unidade de medida e 

quantitativo. (Continuação) 

3 
18/08 

(Seg) 
FÉRIAS 8:00 

2ª PARCELA DE FÉRIAS 2025 

(cinco dias) 

4 
19/08 

(Ter) 
FÉRIAS 8:00 

2ª PARCELA DE FÉRIAS 2025 

(cinco dias) 

5 
20/08 

(Qua) 
FÉRIAS 8:00 

2ª PARCELA DE FÉRIAS 2025 

(cinco dias) 



6 
21/08 

(Qui) 
FÉRIAS 8:00 

2ª PARCELA DE FÉRIAS 2025 

(cinco dias) 

7 
22/08 

(Sex) 
FÉRIAS 8:00 

2ª PARCELA DE FÉRIAS 2025 

(cinco dias) 

8 
25/08 

(Seg) 

Presencial 4:00 

Processo: 23443.007729/2024-89 – 

Aquisição dos materiais agropecuários 

da SUEP/IFAM:  

 Elaboração da planilha 

agregando os itens e insumos 

em grupo. 

Organização por categoria conforme a 

natureza, unidade de medida e 

quantitativo. (Continuação) 

Remoto 4:00 

Dispensa de Licitação nº90002/2025 

da aquisição de materiais de 

informáticas, pendências no CADIN 

de empresa vencedora: 

1. Contato telefônico com 

fornecedor  

Realizar ligação para esclarecer 

pendência para envio de empenho 

2. Recebimento e registro de 

manifestação do fornecedor 

Analisar o e-mail encaminhado pela 

empresa pendente, com justificativas e 

documentação de apoio e enviar para 

análise do contrato. 

3. Leitura e avaliação preliminar do 

relato 

Identificar os pontos principais: 

alegação de inexistência de débito, 

tentativa de resolução junto à AGU e 

consulta na Receita Federal. 

4. Registro interno da ocorrência 

o Incluir no processo administrativo as 

informações recebidas, assegurando a 

rastreabilidade e transparência 



9 
26/08 

(Ter) 

Presencial 4:00 

Processo: 23443.007729/2024-89 – 

Aquisição dos materiais agropecuários 

da SUEP/IFAM:  

 Elaboração da planilha 

agregando os itens e insumos 

em grupo. 

Organização por categoria conforme a 

natureza, unidade de medida e 

quantitativo. (Continuação) 

Remoto 4:00 

Dispensa de Licitação nº90002/2025 

da aquisição de materiais de 

informáticas pendências no CADIN de 

empresa vencedora: 

1. Reunião inicial com setor de 

Contratos: 

Alinhamento da demanda e definição 

dos objetivos do parecer. 

2. Levantamento de informações: 

Consulta nos sistemas oficiais: SICAF, 

CEIS, CNEP, TCU, CNJ e CADIN. 

3. Análise documental: 

Estudo do e-mail da empresa 

(25/08/2025) e demais registros 

anexados ao processo. 

4. Organização do relatório 

preliminar: 

Estruturação da parte inicial do parecer 

(antecedentes e situação fática). 

(continuação) 

10 
27/08 

(Qua) 

Presencial 4:00 

Processo: 23443.007729/2024-89 – 

Aquisição dos materiais agropecuários 

da SUEP/IFAM:  

 Elaboração da planilha 

agregando os itens e insumos 

em grupo. 

Organização por categoria conforme a 

natureza, unidade de medida e 

quantitativo. (Continuação) 

Remoto 4:00 

Dispensa de Licitação nº90002/2025 

da aquisição de materiais de 

informáticas pendências no CADIN de 

empresa vencedora: 



5. Estudo normativo: 

Revisão da legislação aplicável: Lei nº 

14.690/2023, Lei nº 0.522/2002 e Lei 

nº 14.133/2021. 

6. Redação da fundamentação 

técnica: 

Desenvolvimento da análise jurídica e 

administrativa sobre os efeitos da 

restrição no CADIN. 

7. Construção de argumentos legais: 

Inclusão de citações normativas e 

interpretação aplicável ao caso. 

8. Revisão parcial do texto: 

Conferência de clareza e alinhamento 

com as normas de redação 

administrativa.  (continuação) 

11 
28/08 

(Qui) 

Presencial 4:00 

Processo: 23443.007729/2024-89 – 

Aquisição dos materiais agropecuários 

da SUEP/IFAM:  

 Elaboração da planilha 

agregando os itens e insumos 

em grupo. 

Organização por categoria conforme a 

natureza, unidade de medida e 

quantitativo. (Continuação) 

Remoto 4:00 

Dispensa de Licitação nº90002/2025 

da aquisição de materiais de 

informáticas pendências no CADIN 

de empresa vencedora: 

9. Redação da conclusão do parecer 

Síntese dos achados: impossibilidade 

de contratação enquanto houver 

registro ativo no CADIN. 

10. Revisão técnica e formal 

Ajustes de clareza, coesão e 

fundamentação do documento. 

11. Validação junto à 

Coordenação de Contratos 



Alinhamento do parecer com os 

encaminhamentos administrativos 

necessários. 

12. Encaminhamento e 

assinatura 

Registro e assinatura do parecer 

técnico, com juntada ao processo 

administrativo. 

 

Resumo: 

1. Fundamento Legal das Atividades Programadas –  

o Atividades: 

o Refazimento do DFD da Agricultura Familiar devido a falha no site do Compras.net 

para a publicação no PNCP; 

o Análise de Cadin da Empresa Vencedora da Dispensa de Licitação nº90002/2025; 

o Estruturação, Classificação, Organização dos itens em grupo da Licitação dos 

materiais da SUEP. 

Documento atualizado em 29/08/2025* 


