
RELATÓRIO QUINZENAL DE ATIVIDADES - PROGRAMA DE GESTÃO DE DESEMPENHO - PGD 
Servidora: Marlise Pinto Azevedo 
Cargo/Função: Assistente em Administração/Coordenação de Administração de Pessoas  
Período: 18/08/2025 a 01/09/2025 

ATIVIDADE REALIZADA STATUS 

18/08/2025-Remota 

 Acompanhamento de publicações no Diário 
Oficial da União relativos a vacância, 
redistribuição, aposentadoria e outros 
assuntos pertinentes aos servidores. 

Verificação diária no DOU 

 Acompanhamento de email da Coordenação 
de Administração de Pessoas para 
atendimento de demandas dos servidores. 

Verificação diária no email. 

 Inclusão em pasta compartilhada da CAP 
sobre o Edital nº 6/GDG/CPRF/IFAM, de 
18/08/2025, com diversas disciplinas relativo 
ao Campus Presidente Figueiredo.  

Pasta CSMP/Editais de professor 
substituto/Presidente Figueiredo. 

 Inclusão em pasta compartilhada da CAP 
sobre a redistribuição da servidora Antônio 
Jairo Ferreira Guilherme, cargo de Pedagogo, 
lotada no Campus Manaus Zona Leste à 
Universidade Federal do Cariri. 

Pasta CSMP/Portarias de vacância e outros. 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada da PROGESP sobre a a 
redistribuição da servidora Antônio Jairo 
Ferreira Guilherme, cargo de Pedagogo, 
lotada no Campus Manaus Zona Leste à 
Universidade Federal do Cariri. 

Pasta DGP/Códigos de vagas. 

 Produção de minuta de ofício para perícia 
admissional da candidata, Márcia Trindade 
Miguel, cargo de Assistente de Alunos à 
Unidade SIASS - Universidade Federal da 
Fronteira Sul/Chapecó – Sede. 

Elaboração no word. 

 Envio do Ofício nº 012/PROGESP/IFAM, à 
Unidade SIASS - Universidade Federal da 

Fronteira Sul/Chapecó – Sede, que solicita perícia 
admissional da candidata, Márcia Trindade 
Miguel, cargo de Assistente de Alunos, com 
lotação no Campus São Gabriel da Cachoeira. 

Envio pelo email Nomeações. 

 Produção de minuta de ofício à Assembleia 
Legislativa do Estado do Amazonas, sobre o 
repasse de valores com a cessão do servidor 
Williamis da Silva Vieira, cargo de Assistente 
em Administração, lotado no Campus Manaus 
Centro. 

Elaboração no word. 

 Emissão de GRUs relativas aos meses de maio, 
junho e julho/2025, para repasse de valores 
com a cessão do servidor Williamis da Silva 
Vieira, cargo de Assistente em Administração, 

Emissão no Portal PagTesouro - Guia de 
Recolhimento da União (GRU). 

https://pagtesouro.tesouro.gov.br/portal-gru/#/
https://pagtesouro.tesouro.gov.br/portal-gru/#/


lotado no Campus Manaus Centro. repasse de 
valores com a cessão do servidor Williamis da 
Silva Vieira, cargo de Assistente em 
Administração, lotado no Campus Manaus 
Centro. 

 Despacho no Processo nº 23443.009426/2025-
81, referente ao encerramento da Colaboração 
Técnica do servidor da Universidade Federal de 
Roraima – UFRR, Sr. Arnoldo Marcílio Gonçalves 
dos Santos, PEBTT, prestada junto ao Instituto 
Federal de Educação do Amazonas, Campus Zona 
Leste e posterior envio à PROGESP para 
deliberação. 

Envio pelo SIPAC. 

 Produção de minuta de ofício à Secretaria 
Municipal de Manaus - SEMED, sobre o 
repasse de valores com a cessão do servidor 
Arone do Nascimento Bentes, PEBTT, lotado 
no Campus Manaus Centro. 

Elaboração no word. 

 Emissão de GRUs relativas aos meses de abril, 
maio, junho e julho/2025, referente ao 
repasse de valores, para envio à Secretaria 
Municipal de Manaus - SEMED, sobre o 
repasse de valores com a cessão do servidor 
Arone do Nascimento Bentes, PEBTT, lotado 
no Campus Manaus Centro. 

Emissão no Portal PagTesouro - Guia de 
Recolhimento da União (GRU). 

 Produção de minuta de ofício à Prefeitura 
Municipal de Maúés, sobre o repasse de 
valores com a cessão do servidor Carlos Renã 
da Silva Moura, PEBTT, lotado no Campus 
Manaus Centro. 

Elaboração no word. 

 Emissão de GRUs relativas aos meses de 
março, abril, maio, junho e julho/2025, 
referente ao repasse de valores, para envio à 
Prefeitura Municipal de Maués sobre o 
repasse de valores com a cessão do servidor 
Carlos Renã da Silva Moura, PEBTT, lotado no 
Campus Manaus Centro. 

Emissão no Portal PagTesouro - Guia de 
Recolhimento da União (GRU). 

 Produção de minuta de ofício à Prefeitura 
Municipal de Maúés, sobre o repasse de 
valores com a cessão do servidor Fredy Veras 
dos Santos, PEBTT, lotado no Campus Maués. 

Elaboração no word. 

 Emissão de GRUs relativas aos meses de 
junho e julho/2025, referente ao repasse de 
valores, para envio à Prefeitura Municipal de 
Maués sobre o repasse de valores com a 
cessão do servidor Fredy Veras dos Santos, 
PEBTT, lotado no Campus Maués. 

Emissão no Portal PagTesouro - Guia de 
Recolhimento da União (GRU). 

 Produção de minuta de ofício à Prefeitura 
Municipal de Benjamin Constant, sobre o 
repasse de valores com a cessão do servidor 

Elaboração no word. 

https://pagtesouro.tesouro.gov.br/portal-gru/#/
https://pagtesouro.tesouro.gov.br/portal-gru/#/
https://pagtesouro.tesouro.gov.br/portal-gru/#/
https://pagtesouro.tesouro.gov.br/portal-gru/#/
https://pagtesouro.tesouro.gov.br/portal-gru/#/
https://pagtesouro.tesouro.gov.br/portal-gru/#/


Selomi Bermeguy PEBTT, lotado no Campus 
Tabatinga. 

 Emissão de GRUs relativas aos meses de 
junho e julho/2025, referente ao repasse de 
valores, para envio à Prefeitura Municipal de 
Benjamin Constant sobre o repasse de valores 
com a cessão do servidor Selomi Bermeguy 
PEBTT, lotado no Campus Tabatinga. 

Emissão no Portal PagTesouro - Guia de 
Recolhimento da União (GRU). 

 Despacho no Processo nº 23387.000281/2025-
75, que trata sobre a contratação de candidato 
para a área/disciplina Física, solicitada pelo 
Campus Maués e posterior envio à PROGESP para 
deliberação. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 23388.001037/2025-
10, relativo ao pedido de autorização para 
contratação de professor substituto da 
área/disciplina Educação Física, solicitada pelo 
Campus Lábrea e posterior envio à  PROGESP para 
deliberação. 

Envio pelo SIPAC. 

 Atendimento à candidata Anne Karoline 
Pereira Ramos, cargo de Assistente em 
Administração, com lotação no Campus São 
Gabriel da Cachoeira e posterior envio de 
resposta à interessada. 

Envio pelo email Nomeações. 

 Inclusão do E-Pessoal dos dados admissionais 
da servidora Larissa de Carvalho Araújo, cargo 
de Médico Veterinário, lotada no Campus 
Manaus Zona Leste. 

Portal do Tribunal de Contas da União/Setor de 
Administração de Pessoal. 

 Inclusão do E-Pessoal dos dados admissionais 
da servidora Mallu Gomes Diógenes, cargo de 
Pedagogo, lotada no Campus São Gabriel da 
Cachoeira. 

Portal do Tribunal de Contas da União/Setor de 
Administração de Pessoal. 

 Inclusão do E-Pessoal dos dados admissionais 
da servidora Erika Beatriz Souza Mourão, 
cargo de Técnico em Contabilidade, lotada no 
Campus Manaus Distrito Industrial. 

Portal do Tribunal de Contas da União/Setor de 
Administração de Pessoal. 

 Inclusão do E-Pessoal dos dados admissionais 
do servidor Daniel Inácio de Oliveira, cargo de 
Técnico de Laboratório/Área Química, lotada 
no Campus São Gabriel da Cachoeira. 

Portal do Tribunal de Contas da União/Setor de 
Administração de Pessoal. 

19/08/2025-Presencial 

 Acompanhamento de publicações no Diário 
Oficial da União relativos a vacância, 
redistribuição, aposentadoria e outros assuntos 
pertinentes aos servidores. 

Verificação diária no DOU 

 Acompanhamento de email da Coordenação de 
Administração de Pessoas para atendimento de 
demandas dos servidores. 

Verificação diária no email. 

 Inclusão em pasta compartilhada da CAP de cópia 
da vacância de Jaqueline de Araújo Bezerra, 
PEBTT, área/disciplina Química Orgânica, lotada 
no Campus Manaus Centro. 

Pasta CSMP/Portarias de vacâncias e outros. 

https://pagtesouro.tesouro.gov.br/portal-gru/#/
https://pagtesouro.tesouro.gov.br/portal-gru/#/


 Atualização de dados em planilha compartilhada da 

PROGESP sobre a vacância de Jaqueline de Araújo 
Bezerra, PEBTT, área/disciplina Química Orgânica, 
lotada no Campus Manaus Centro. 

Pasta DGP/Servidores – informações 
gerais/Servidores com titulação. 

 Atualização de dados em planilha compartilhada da 

PROGESP sobre a vacância de Jaqueline de Araújo 
Bezerra, PEBTT, área/disciplina Química Orgânica, 
lotada no Campus Manaus Centro. 

Códigos de vagas. 

 Atualização de dados em planilha compartilhada da 

PROGESP sobre a vacância de Jaqueline de Araújo 
Bezerra, PEBTT, área/disciplina Química Orgânica, 
lotada no Campus Manaus Centro. 

Pasta DGP/Servidores – informações 
gerais/Servidores em exercício externo e outros. 

 Inclusão no Assentamento Funcional Digital 
do Processo nº 23443.009608/2025-52, que 
trata sobre a documentação admissional da 
servidora Larissa de Carvalho Araújo, cargo de 
Médico Veterinário, lotada no Campus 
Manaus Zona Leste. 

Módulo SIGEPE/AFD. 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada da PROGESP sobre a admissão 
da servidora Larissa de Carvalho Araújo, cargo 
de Médico Veterinário, lotada no Campus 
Manaus Zona Leste 

Pasta DGP/Servidores – informações 
gerais/Servidores com titulação. 

 Despacho no Processo nº 
23443.009608/2025-52, que trata da 
documentação admissional da servidora 
Larissa de Carvalho Araújo, cargo de Médico 
Veterinário, lotada no Campus Manaus Zona 
Leste e posterior envio ao Núcleo De 
Escrituração Digital - NED/REITORIA para 
inclusão no E-Social 

Envio pelo SIPAC. 

 Inclusão no Assentamento Funcional Digital 
do Processo nº 23443.009316/2025-10, que 
trata sobre a documentação admissional da 
servidora Mallu Gomes Diógenes, cargo de 
Pedagogo, lotada no Campus São Gabriel da 
Cachoeira. 

Módulo SIGEPE/AFD. 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada da PROGESP sobre a admissão 
da servidora Mallu Gomes Diógenes, cargo de 
Pedagogo, lotada no Campus São Gabriel da 
Cachoeira. 

Pasta DGP/Servidores – informações 
gerais/Servidores com titulação. 

 Despacho no Processo nº 
23443.009316/2025-10, que trata da 
documentação admissional da servidora 
Mallu Gomes Diógenes, cargo de Pedagogo, 
lotada no Campus São Gabriel da Cachoeira e 
posterior envio ao Núcleo De Escrituração 
Digital - NED/REITORIA para inclusão no E-
Social. 

Envio pelo SIPAC. 



 Inclusão no Assentamento Funcional Digital 
do Processo nº 23443.009312/2025-31, que 
trata sobre a documentação admissional da 
servidora Erika Beatriz Souza Mourão, cargo 
de Técnico em Contabilidade, lotada no 
Campus Manaus Distrito Industrial. 

Módulo SIGEPE/AFD. 

 Atualização de dados em planilha 
compartilhada da PROGESP sobre a admissão 
da servidora Erika Beatriz Souza Mourão, 
cargo de Técnico em Contabilidade, lotada no 
Campus Manaus Distrito Industrial. 

Pasta DGP/Servidores – informações 
gerais/Servidores com titulação. 

 Despacho no Processo nº 
23443.009312/2025-31, que trata da 
documentação admissional da servidora Erika 
Beatriz Souza Mourão, cargo de Técnico em 
Contabilidade, lotada no Campus Manaus 
Distrito Industrial e posterior envio ao Núcleo 
De Escrituração Digital - NED/REITORIA para 
inclusão no E-Social. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 
23042.004934/2025-96, que trata da 
vacância por posse em outro cargo 
inacumulável da servidora Jaqueline de 
Araújo Bezerra, PEBTT, área/disciplina 
Química Orgânica, lotada no Campus Manaus 
Centro e posterior envio à CGCAD para 
informações no SIAPE. 

Envio pelo SIPAC. 

 Envio de email aos interessados contendo o 
Ofício nº 038/GR/IFAM, sobre o repasse de 
valores com a cessão do servidor Williamis da 
Silva Vieira, cargo de Assistente em 
Administração, lotado no Campus Manaus 
Centro, cedido à Assembleia Legislativa do 
Estado Amazonas. 

Envio pelo email da CAP. 

 Envio de email aos interessados contendo o 
Ofício nº 039/GR/IFAM, sobre o repasse de 
valores com a cessão do servidor Arone do 
Nascimento Bentes, PEBTT, lotado no Campus 
Manaus Centro, cedido à Secretaria Municipal 
de Educação - SEMED. 

Envio pelo email da CAP. 

 Envio de email aos interessados contendo o 
Ofício nº 040/GR/IFAM, sobre o repasse de 
valores com a cessão do servidor Carlos Renã 
da Silva Moura, PEBTT, lotado no Campus 
Manaus Centro, cedido à Prefeitura Municipal 
de Maués. 

Envio pelo email da CAP. 

 Envio de email aos interessados contendo o 
Ofício nº 040/GR/IFAM, sobre o repasse de 
valores com a cessão do servidor Selomi 
Bermeguy Porto, PEBTT, lotado no Campus 

Envio pelo email da CAP. 



Tabatinga, cedido à Prefeitura Municipal de 
Benjamin Constant. 

20/08/2025-Remota 

 Acompanhamento de publicações no Diário 
Oficial da União relativos a vacância, 
redistribuição, aposentadoria e outros assuntos 
pertinentes aos servidores. 

Verificação diária no DOU 

 Acompanhamento de email da Coordenação de 
Administração de Pessoas para atendimento de 
demandas dos servidores. 

Verificação diária no email. 

 Envio de email aos interessados contendo o 
Ofício nº 041/DCPAP/PROGESP/IFAM, que 
trata sobre os repasse de valores dos meses 
de junho e julho, gerados com a cessão do 
servidor Fredy Veras dos Santos, PEBTT, 
lotado no Campus Maués à Prefeitura 
Municipal de Maués. 

Envio pelo email da CAP. 

 Inclusão no Assentamento Funcional Digital 
do Processo nº 23443.009310/2025-42, que 
trata sobre a documentação admissional da 
servidora Luciana e Campos Campelo Gomes, 
cargo de Tecnólogo/Formação em Gestão 
Financeira, lotada no Campus Eirunepé. 

Módulo SIGEPE/AFD. 

 Despacho no Processo n° 23443.009310/2025-
42, que trata da documentação admissional 

servidora Luciana e Campos Campelo Gomes, 
cargo de Tecnólogo/Formação em Gestão 
Financeira, lotada no Campus Eirunepé e 
posterior envio ao Núcleo de Escrituração Digital 
- NED/REITORIA, para inclusão no E-Social. 

Envio pelo SIPAC. 

 Inclusão do E-Pessoal dos dados admissionais 
da servidora Leiliana Ramalho Monteiro, 
cargo de Engenheiro Agrônomo, lotada no 
Campus Eirunepé. 

Portal do Tribunal de Contas da União/Setor de 
Administração de Pessoal. 

 Inclusão no Assentamento Funcional Digital 
do Processo nº 23443.009277/2025-51 , que 
trata sobre a documentação admissional da 
servidora Leiliana Ramalho Monteiro, cargo 
de Engenheiro Agrônomo, lotada no Campus 
Eirunepé. 

Módulo SIGEPE/AFD. 

 Despacho no Processo n° 23443.009277/2025-
51 , que trata da documentação admissional 

servidora Leiliana Ramalho Monteiro, cargo de 
Engenheiro Agrônomi, lotada no Campus 
Eirunepé e posterior envio ao Núcleo de 
Escrituração Digital - NED/REITORIA, para inclusão 
no E-Social. 

Envio pelo SIPAC. 

 Inclusão no Assentamento Funcional Digital 
do Processo nº 23388.000951/2025-43,, que 
trata sobre a contratação do professor 
substituto Antônio Raimundo Araújo da Silva, 

Módulo SIGEPE/AFD. 



área/disciplina Biologia, lotado no Campus 
Lábrea. 

 Despacho no Processo nº 23388.000951/2025-

43, referente à contratação do professor 
substituto Antônio Raimundo Araújo da Silva, 
área/disciplina Biologia, lotado no Campus 
Lábrea e posterior envio Núcleo de Escrituração 
Digital - NED/REITORIA, para inclusão no E-Social. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 23443.009430/2025-
40, relativo ao pedido de remoção do Campus 
Manaus Centro, do servidor Mamoud Amed 
Bisneto, cargo de Assistente em Administração, 
lotado no Campus Iranduba e posterior envio à 
PROGESP para deliberação. 

Envio pelo SIPAC. 

 Inclusão no Assentamento Funcional Digital 
do Processo nº 23443.009321/2025-22, que 
trata sobre a documentação admissional do 
servidor Daniel Inácio de Oliveira, cargo de 
Técnico de Laboratório/Área Química, lotado no 
Campus São Gabriel da Cachoeira. 

Módulo SIGEPE/AFD. 

 Despacho no Processo nº 23443.009321/2025-22, 
que trata da documentação admissional do 
servidor Daniel Inácio de Oliveira, cargo de 
Técnico de Laboratório/Área Química, lotado no 
Campus São Gabriel da Cachoeira e posterior 
envio Núcleo de Escrituração Digital - 
NED/REITORIA, para inclusão no E-Social. 

Envio pelo SIPAC. 

 Produção de planilha de remoções por motivo de 
saúde de TAE e Docente, de 2021 a 2025, para 
atendimento da PROGESP. 

Elaboração no excel. 

21/08/2025-Presencial 

 Acompanhamento de publicações no Diário 
Oficial da União relativos a vacância, 
redistribuição, aposentadoria e outros assuntos 
pertinentes aos servidores. 

Verificação diária no DOU 

 Acompanhamento de email da Coordenação de 
Administração de Pessoas para atendimento de 
demandas dos servidores. 

Verificação diária no email. 

 Inclusão em pasta compartilhada da CAP relativo 
ao Edital/PSS nº 5, de 18/08/2025, do Campus 
Parintins. 

Pasta CSMP/Editais de professores 
substitutos/Campus Parintins. 

 Inclusão em pasta compartilhada da CAP relativo 
à Homologação do Resultado Final do Edital/PSS 
nº 9, do Campus Lábrea. 

Pasta CSMP/Editais de professores 
substitutos/Campus Lábrea. 

 Atualização de dados em planilha compartilhada 
da CSMP, sobre a Homologação do Resultado 
Final do Edital/PSS nº 9, do Campus Lábrea. 

Pasta CSMP/Situação de professores 
substitutos/Proc.Selet.Prof.Subst.Planilha de 
aprovados, unificada por campi. 

 Envio de email ao Campus Maués para informar o 
vencimento do Edital/PSS nº 01/2024. 

Envio pelo email da CAP. 

 Envio de email ao Campus Presidente Figueiredo 
para informar o vencimento do Edital/PSS nº 
08/2024. 

Envio pelo email da CAP. 



 Despacho no Processo nº 23443.009887/2025-54, 
referente ao pedido de Colaboração Técnica do 
servidor João Maciel de Araújo, PEBTT, 
área/disciplina Sociologia, lotado no Campus Boca 
do Acre e posterior envio à PROGESP para 
deliberação. 

Envio pelo SIPAC. 

 Análise da documentação da nomeada Mayara 
Andressa Pires Ipuchima, cargo de Assistente 
Social, com lotação no Campus São Gabriel da 
Cachoeira e posterior envio de resposta à 
interessada. 

Envio pelo email Nomeações. 

22/08/2025-Remota 

 Acompanhamento de publicações no Diário 
Oficial da União relativos a vacância, 
redistribuição, aposentadoria e outros assuntos 
pertinentes aos servidores. 

Verificação diária no DOU 

 Acompanhamento de email da Coordenação de 
Administração de Pessoas para atendimento de 
demandas dos servidores. 

Verificação diária no email. 

 Inclusão em pasta compartilhada de cópia da 
rescisão contratual da professora substituta Adrya 
Vanessa Lyra Costa, lotada no Campus Tefé. 

Pasta CSMP/Situação de professores 
substitutos/Rescisão-Distrato-Anulação 

 Inclusão em pasta compartilhada de cópia do 
Edital nº 09/2025, de 21/08/2025, referente a 
professor substituto, publicado pelo Campus 
Manaus Zona Leste. 

Pasta CSMP/Editais de professores 
substitutos/CMZL. 

 Inclusão em pasta compartilhada de cópia do 
contrato do professor substituto Bruno Dos 
Santos Rodrigues, área/disciplina Administração, 
lotado no Campus Tabatinga. 

 

 Envio de email aos interessados informando a 
publicação da redistribuição do servidor Cássio 
Almeida da Silva, PEBTT, do Instituto Federal de 
Educação do Acre ao Instituto Federal de 
Educação do Amazonas, Campus Lábrea. 

Envio pelo email da CAP. 

 Análise da documentação admissional da 
nomeada Mayara Andressa Pires Ipuchima, cargo 
de Assistente Social, com lotação no Campus São 
Gabriel da Cachoeira e posterior envio de resposta 
à interessada. 

Envio pelo email Nomeações. 

 Despacho no Processo nº 23443.004910/2025-14, 
que trata sobre a redistribuição do servidor Cássio 
Almeida da Silva, PEBTT, área/disciplina Língua 
Portuguesa e Literatura, lotado no Instituto 
Federal de Educação do Acre – IFAC, Campus 
Xapuri ao Instituto Federal de Educação do 
Amazonas – IFAM, Campus Lábrea e posterior 
envio à CGCAD para informações no SIAPE. 

Envio pelo SIPAC. 

 Atualização de dados em planilha compartilhada da 

PROGESP sobre a redistribuição do servidor Cássio 
Almeida da Silva, PEBTT, área/disciplina Língua 
Portuguesa e Literatura, lotado no Instituto 
Federal de Educação do Acre – IFAC, Campus 
Xapuri ao Instituto Federal de Educação do 
Amazonas – IFAM, Campus Lábrea. 

Pasta DGP/Servidores – informações 
gerais/Servidores com titulação. 



 Atualização de dados em planilha compartilhada da 

PROGESP sobre a redistribuição do servidor Cássio 
Almeida da Silva, PEBTT, área/disciplina Língua 
Portuguesa e Literatura, lotado no Instituto 
Federal de Educação do Acre – IFAC, Campus 
Xapuri ao Instituto Federal de Educação do 
Amazonas – IFAM, Campus Lábrea. 

Códigos de vagas. 

 Atualização de dados em planilha compartilhada da 

PROGESP sobre a redistribuição do servidor Cássio 
Almeida da Silva, PEBTT, área/disciplina Língua 
Portuguesa e Literatura, lotado no Instituto 
Federal de Educação do Acre – IFAC, Campus 
Xapuri ao Instituto Federal de Educação do 
Amazonas – IFAM, Campus Lábrea. 

Pasta DGP/Servidores – informações 
gerais/Servidores em exercício externo e outros. 

 Produção de minuta de ofício sobre o encerramento 
do exercício provisório da servidora Luene Cristina 
Santos de Almeida, PEBTT, lotada no Colégio 
Pedro II – CPII, junto ao Instituto Federal de 
Educação do Amazonas – IFAM e posterior envio 
à PROGESP para deliberação. 

Elaboração no word. 

 Despacho no Processo nº 23443.009954/2025-31, 
que trata sobre o encerramento do exercício 
provisório da servidora Luene Cristina Santos de 
Almeida, PEBTT, lotada no Colégio Pedro II – CPII, 
junto ao Instituto Federal de Educação do 
Amazonas – IFAM e posterior envio à PROGESP 
para deliberação. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 23385.000842/2025-56, 
referente à contratação do professor substitutos 
Ítalo Santos Broetto, área/disciplina Educação 
Física, lotado no Campus Tabatinga e posterior 
envio à CGCAD para informações no SIAPE. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 23386.001880/2023-54, 
que trata sobre a remoção a pedido da servidora 
Meycyhane Nogueira de Almeida, PEBTT, 
área/disciplina Educação Física, lotada no Campus 
São Gabriel da Cachoeira ao Campus Presidente 
Figueiredo e posterior envio à CGCAD para 
informações no SIAPE. 

Envio pelo SIPAC. 

 Atualização de dados em planilha compartilhada da 

PROGESP sobre a remoção a pedido da servidora 
Meycyhane Nogueira de Almeida, PEBTT, 
área/disciplina Educação Física, lotada no Campus 
São Gabriel da Cachoeira ao Campus Presidente 
Figueiredo. 

Pasta DGP/Servidores – informações 
gerais/Servidores com titulação. 

 Atualização de dados em planilha compartilhada da 

PROGESP sobre a remoção a pedido da servidora 
Meycyhane Nogueira de Almeida, PEBTT, 
área/disciplina Educação Física, lotada no Campus 
São Gabriel da Cachoeira ao Campus Presidente 
Figueiredo. 

Pasta DGP/Servidores – informações 
gerais/Servidores em exercício externo e outros. 

 Despacho no Processo nº 23443.009430/2025-40, 
que trata sobre a remoção de ofício do servidor 
Mamoud Amed Bisneto, cargo de Assistente em 
Administração, lotado no Campus Iranduba ao 

Envio pelo SIPAC. 



Campus Manaus Centro e posterior envio à 
CGCAD para informações no SIAPE. 

 Atualização de dados em planilha compartilhada da 

PROGESP sobre a r remoção de ofício do servidor 
Mamoud Amed Bisneto, cargo de Assistente em 
Administração, lotado no Campus Iranduba ao 
Campus Manaus Centro. 

Pasta DGP/Servidores – informações 
gerais/Servidores com titulação. 

 Atualização de dados em planilha compartilhada da 

PROGESP sobre a r remoção de ofício do servidor 
Mamoud Amed Bisneto, cargo de Assistente em 
Administração, lotado no Campus Iranduba ao 
Campus Manaus Centro. 

Pasta DGP/Servidores – informações 
gerais/Servidores em exercício externo e outros. 

23/08/2025-Sem expediente 

24/08/2025-Sem expediente 

25/08/2025-Remota 

 Acompanhamento de publicações no Diário 
Oficial da União relativos a vacância, 
redistribuição, aposentadoria e outros 
assuntos pertinentes aos servidores. 

Verificação diária no DOU 

 Acompanhamento de email da Coordenação 
de Administração de Pessoas para 
atendimento de demandas dos servidores. 

Verificação diária no email. 

 Análise da documentação da  nomeada 
Márcia Trindade Miguel, cargo de Assistente 
de Alunos, com lotação no Campus São 
Gabriel da Cachoeira e posterior envio de 
resposta à interessada. 

Envio pelo email Nomeações. 

 Despacho no Processo nº 
23754.000924/2025-55, que trata da rescisão 
da professora substituta Adrya Vanessa Lira 
Costa, área/disciplina Ciências Biológicas, 
ltoada no Campus Tefé e posterior envio à 
CGPAG para proceder aos acertos financeiros. 

Envio pelo SIPAC. 

 Arquivamento do Processo nº 
23443.007959/2025-29, que trata da 
regulamentação da reserva de vagas às 
pessoas pretas e pardas, indígenas e 
quilombolas em concursos públicos e em 
processos seletivos simplificados para 
contratação por tempo determinado. 

Arquivamento no SIPAC. 

 Análise parcial da documentação para posse 
encaminhada pelo nomeado Mateus Cardoso 
do Nascimento, cargo de Técnico em 
Contabilidade, com lotação no Campus São 
Gabriel da Cachoeira e posterior envio de 
resposta ao interessado. 

Envio pelo email Nomeações. 

 Envio de email a 5 candidatos nomeados em 
06/08/2025, que não entregaram 
documentação para análise prévia, 
informando o último dia para posse em 
08/09/2025. 

Envio pelo email Nomeações. 



 Despacho no Processo nº 23443.008919/2025-02, 
relativo à contratação do professor substituto 
Allan Lopes Lima, área/disciplina Física, Campus 
Manacapuru e posterior envio ao Núcleo de 
Escrituração Digital - NED/REITORIA, para inclusão 
no E-Social. 

Envio pelo SIPAC. 

 Conferência de contratos de professor substitutos de 
acordo com o sistema, apresentando 77 contratos 
vigentes. 

SIAPENET/RELATÓRIO CDT12. 

26/08/2025-Presencial 

 Acompanhamento de publicações no Diário 
Oficial da União relativos a vacância, 
redistribuição, aposentadoria e outros 
assuntos pertinentes aos servidores. 

Verificação diária no DOU 

 Acompanhamento de email da Coordenação 
de Administração de Pessoas para 
atendimento de demandas dos servidores. 

Verificação diária no email. 

 Produção de Termo de Posse do candidato 
Mateus Cardoso do Nascimento, cargo 
Técnico em Contabilidade, com lotação no 
Campus de São Gabriel da Cachoeira. 

Elaboração no word. 

 Envio de email ao nomeado Mateus Cardoso 
do Nascimento, cargo Técnico em 
Contabilidade, com lotação no Campus de São 
Gabriel da Cachoeira, contento o Termo de 
Posse assinado. 

Envio pelo email Nomeações. 

 Envio do Ofício nº 456/2025/GR/IFAM, de 
25/08/2025, ao Colégio Pedro II, que trata sobre o 
encerramento do exercício provisório junto ao 

IFAM, da servidora Luene Cristina Santos de 
Almeida, PEBTT, lotada no CPII. 

Envio pelo email da CAP. 

 Atendimento à nomeada  Mayara Andressa 
Pires Ipuchima, cargo de Assistente Social, 
com lotação no Campus São Gabriel da 
Cachoeira e posterior envio de resposta à 
interessada. 

Envio pelo email Nomeações. 

27/08/2025-Remota 

 Acompanhamento de publicações no Diário 
Oficial da União relativos a vacância, 
redistribuição, aposentadoria e outros 
assuntos pertinentes aos servidores. 

Verificação diária no DOU 

 Acompanhamento de email da Coordenação 
de Administração de Pessoas para 
atendimento de demandas dos servidores. 

Verificação diária no email. 

 Inclusão de cópia em pasta compartilhada da 
CAP do Contrato nº 002/2025, do professor 
substituto Virlan dos Santos Ferreira, 
área/disciplina Informática, lotado no 
Campus Iranduba. 

Pasta CSMP/Situação de professores 
substitutos/Contratos 2025/Iranduba. 

 Inclusão de cópia em pasta compartilhada da 
CAP do Contrato nº 002/2025, da professora 

Pasta CSMP/Situação de professores 
substitutos/Contratos 2025/CMZL. 



substituta Amanda Paula Ferreira Danin, 
área/disciplina Medicina Veterinária - 
Patologia Veterinária, lotado no Campus 
Manaus Zona Leste. 

 Inclusão de cópia em pasta compartilhada da 
CAP do Contrato nº 002/2025, do professor 
substituto Paulo Gustavo Marello, 
área/disciplina Medicina Veterinária, lotado 
no Campus Manaus Zona Leste. 

Pasta CSMP/Situação de professores 
substitutos/Contratos 2025/CMZL. 

 Atendimento à nomeada Márcia Trindade 
Miguel, cargo de Assistente de Alunos, com 
lotação no Campus São Gabriel da Cachoeira 
e posterior envio de resposta à interessada. 

Envio pelo email Nomeações. 

 Envio de email à PROGESP para análise 
institucional referente à Certidão Estadual de 
2º Grau Cível da Márcia Trindade Miguel, 
cargo de Assistente de Alunos, com lotação 
no Campus São Gabriel da Cachoeira e 
posterior envio de resposta à interessada 

Envio pelo email Nomeações. 

 Despacho no Processo nº 23443.009954/2025-
31, que trata sobre o encerramento do exercício 
provisório junto ao IFAM, da servidora Luene 
Cristina Santos de Almeida, matrícula SIAPE nº 
1146976, ocupante do cargo efetivo de Professor 
de Ensino Técnico e Tecnológico no Colégio Pedro 
II – CPII e posterior envio à CGCAD para 
informações no SIAPE. 

Envio pelo SIPAC. 

 Participação em reunião com a responsável 
pela elaboração da Resolução Institucional 
sobre Contratação de Professor Substituto - 
Portaria n° 1.519/2024/GR/IFAM, com início 
às 10:00h e término às 11:49hs. 

Participação pelo meet. 

 Conferência da planilha de códigos de vagas 
com relatório do SIAPENET. 

SIAPENET/Gerencial. 

28/08/2025-Presencial 
 Acompanhamento de publicações no Diário 

Oficial da União relativos à vacância, 
redistribuição, aposentadoria e outros assuntos 
pertinentes aos servidores. 

Verificação diária no DOU 

 Acompanhamento de email da Coordenação de 
Administração de Pessoas para atendimento de 
demandas dos servidores. 

Verificação diária no email. 

 Inclusão em pasta compartilhada da CAP, de cópia 
da Portaria nº 1.277/GR/IFAM, de 22/08/2025, 
que trata sobre a vacância por posse em outro 
cargo inacumulável de Lidna Lima de Souza 
Lafayete, cargo de Assistente em Administração, 
lotada no Campus Presidente Figueiredo. 

Pasta DGP/ Códigos de vagas. 

 Participação em Workshop "Redistribuição" de 
cargos efetivos ocupados e vagos, com início às 
09:15hs e término às 11:10hs. 

Participação pelo Youtube. 



 Participação em Workshop "Redistribuição" de 
cargos efetivos ocupados e vagos, com início às e 
término às 13:00 e término às 15:00hs. 

Participação pelo Youtube. 

 Envio de email aos interessados que trata sobre a 
remoção em cumprimento judicial do Instituto 
Federal de Educação do Amazonas, Campus 
Manaus Zona Leste ao Instituto Federal de 
Educação de Pernambuco, por meio da Portaria nº 
1.296/GR/IFAM, de 25/08/2025, do servidor José 
Ribamar Silva do Nascimento Junior, PEBTT, 
área/disciplina Produção Animal, lotado no 
Campus Manaus Zona Leste. 

Envio pelo email da CAP. 

 Atualização de dados em pasta compartilhada da 
PROGESP sobre a remoção judicial em 
cumprimento ao Instituto Federal de Educação de 
Pernambuco – IFPE, do servidor José Ribamar Silva 
do Nascimento Junior, PEBTT, área/disciplina 
Produção Animal, lotado no Campus Manaus Zona 
Leste. 

Pasta DGP/Servidores – informações 
gerais/Servidores com titulação. 

 Atualização de dados em pasta compartilhada da 
PROGESP sobre a remoção judicial em 
cumprimento ao Instituto Federal de Educação de 
Pernambuco – IFPE, do servidor José Ribamar Silva 
do Nascimento Junior, PEBTT, área/disciplina 
Produção Animal, lotado no Campus Manaus Zona 
Leste. 

Pasta DGP/Servidores – informações 
gerais/Servidores em exercício externo e outros. 

 Inclusão de cópia em pasta compartilhada da CAP, 
do EDITAL Nº 11 - PSS-GDG/CTEF/IFAM, de 
27/08/2025, publicação pelo Campus Tefé. 

Pasta CSMP//Editais de professores substitutos/Tefé. 

 Inclusão de cópia em pasta compartilhada da CAP, 
do EDITAL Nº 4 - PSS-GDG/CHUM/IFAM, de 
27/08/2025, publicação pelo Campus Humaitá. 

Pasta CSMP//Editais de professores substitutos/Tefé. 

 Atendimento à nomeada Márcia Trindade Miguel, 
cargo de Assistente de Alunos, com lotação no 
Campus São Gabriel da Cachoeira e posterior envio 
de resposta à interessada. 

Envio pelo email Nomeações. 

 Atendimento à Coordenação de Atenção ao 
Servidor, para envio de planilha de servidores 
nomeados para Reitoria. 

Envio pelo email do MEC. 

29/08/2025-Remota 
 Acompanhamento de publicações no Diário 

Oficial da União relativos à vacância, 
redistribuição, aposentadoria e outros assuntos 
pertinentes aos servidores. 

Verificação diária no DOU 

 Acompanhamento de email da Coordenação de 
Administração de Pessoas para atendimento de 
demandas dos servidores. 

Verificação diária no email. 

 Inclusão de cópia em pasta compartilhada da 
CAP do Termo Aditivo ao Contrato nº 
002/2024, da professora substituta Murana 
Arenillas Oliveira, área/disciplina Artes, 
lotada no Campus Tabatinga. 

Pasta CSMP/Situação de professores 
substitutos/Contratos 2024/Tabatainga. 

 Envio de email ao interessado e unidades 
envolvias informando a cessão em 

Envio pelo email da CAP. 



cumprimento de decisão judicial do servidor 
Diego Lisboa Rios, PEBTT, lotado no Campus 
Manaus Centro à Subsecretaria de Tecnologia da 
Informação e Inovação do Ministério da Cultura. 

 Atualização de dados em pasta compartilhada da 
PROGESP sobre a cessão em cumprimento de 
decisão judicial à Subsecretaria de Tecnologia da 
Informação e Inovação do Ministério da Cultura, 
do servidor Diego Lisboa Rios, PEBTT, 
área/disciplina informática,  lotado no Campus 
Manaus Centro. 

Pasta DGP/Servidores – informações 
gerais/Servidores com titulação. 

 Atualização de dados em pasta compartilhada da 
PROGESP sobre a cessão em cumprimento de 
decisão judicial à Subsecretaria de Tecnologia da 
Informação e Inovação do Ministério da Cultura, 
do servidor Diego Lisboa Rios, PEBTT, 
área/disciplina informática,  lotado no Campus 
Manaus Centro. 

Pasta DGP/Servidores – informações 
gerais/Servidores em exercício externo e outros. 

 Participação em reunião com a responsável 
pela elaboração da Resolução Institucional 
sobre Contratação de Professor Substituto - 
Portaria n° 1.519/2024/GR/IFAM, com início 
às 10:10h e término às 11:46hs. 

Participação pelo meet. 

 Despacho no Processo nº 23443.010216/2025-
36, que trata sobre a contratação da professora 

substituta Selma Maria de Arruda Silva, 
área/disciplina Geografia, com lotação no 
Campus Presidente Figueiredo e posterior 
envio à PROGESP para deliberação. 

Envio pelo SIPAC. 

 Atendimento à nomeada Márcia Trindade Miguel, 
cargo de Assistente de Alunos, com lotação no 
Campus São Gabriel da Cachoeira e posterior 
envio de resposta à interessada. 

Envio pelo email Nomeações. 

 Participação em reunião com a PROGESP 
sobre concurso público de Docentes, com 
início às 14:36hs e término às 14:51hs. 

Participação pelo meet. 

 Despacho no Processo nº 23443.010066/2025-
61, que trata sobre o pedido de autorização para 
contratação de professor substituto da 
área/disciplina Matemática, solicitada pelo 
Campus São Gabriel da Cachoeira e posterior 
envio à PROGESP para deliberação. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 23411.012833/2025-
43, referente ao pedido de redistribuição do 
servidor Reginaldo dos Santos Simões, PEBTT, 
área/disciplina Filosofia, lotado no Campus 
Manacapuru e posterior envio à PROGESP para 
deliberação. 

Envio pelo SIPAC 

30/08/2025-Sem expediente 

31/08/2025-Sem expediente 

01/09/2025-Presencial 
 Acompanhamento de publicações no Diário Oficial 

da União relativos à vacância, redistribuição, 

Verificação diária no DOU 



aposentadoria e outros assuntos pertinentes aos 
servidores. 

 Acompanhamento de email da Coordenação de 
Administração de Pessoas para atendimento de 
demandas dos servidores. 

Verificação diária no email. 

 Atualização de dados em pasta compartilhada da 
PROGESP sobre a vacância por posse em outro 
cargo inacumulável do servidor Keembec Souza 
Relvas Dias, cargo de Técnico de Tecnologia da 
Informação, lotado no Campus Manaus Zona 
Leste. 

Pasta DGP/Servidores – informações 
gerais/Servidores com titulação. 

 Atualização de dados em pasta compartilhada da 
PROGESP sobre a vacância por posse em outro 
cargo inacumulável do servidor Keembec Souza 
Relvas Dias, cargo de Técnico de Tecnologia da 
Informação, lotado no Campus Manaus Zona 
Leste. 

Pasta DGP/Servidores – informações 
gerais/Servidores em exercício externo e outros. 

 Atualização de dados em pasta compartilhada da 
PROGESP sobre a vacância por posse em outro 
cargo inacumulável do servidor Keembec Souza 
Relvas Dias, cargo de Técnico de Tecnologia da 
Informação, lotado no Campus Manaus Zona 
Leste. 

Pasta DGP/Códigos de vagas. 

 Inclusão em pasta compartilhada da CAP, do 
Edital/PSS Nº 10 GDG/CMZL/IFAM, de 
29/08/2025, publicado pelo Campus Manaus Zona 
Leste. 

Pasta CSMP/Editais de professores substitutos/CMZL. 

 Inclusão em pasta compartilhada da CAP, da 
Homologação do Resultado Final do Edital/PSS Nº 
07GDG/CCCO/IFAM, de 28/07/2025, publicado 
pelo Campus Coari. 

Pasta CSMP/Proc.Sele.Prof.Subst/Planilha de 
aprovados unificada por campus. 

 Despacho no Processo 23443.010090/2025-08, 
sobre pagamento de GECC do servidor George 
Floro Marinho da Costa, cargo de Auxiliar em 
Administração, lotado no Campus Manaus Centro 
e posterior envio à CGPAG para conhecimento e 
providências. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Processo 23443.010090/2025-08, 

sobre pagamento de GECC do servidor Charles 
Johnson Barros Lima, cargo de Tradutor 
Interprete de Linguagem Sinais, lotado no Campus 
Manaus Centro e posterior envio à CGPAG para 
conhecimento e providências. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 23443.007876/2025-
30, que trata sobre disponibilização de FCC 
para a Coordenação do Curso de Engenharia 
de Computação no Campus Manaus Distrito 
Industrial, autorizada pela Portaria nº 
1.294/GR/IFAM, de 25/08/2025 e posterior envio 
à CGCAD para informações no SIAPE. 

Envio pelo SIPAC. 

 Despacho no Processo nº 23443.006610/2024-99, 
que trata sobre a remoção de ofício da servidora 

Renata Brelaz Gondim e Silva, cargo de 
Assistente Social, lotada no Campus Eirunepé 

Envio pelo SIPAC. 



e posterior envio à  PROGESP para 
deliberação. 

 


