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RELATÓRIO QUINZENAL DAS ATIVIDADES REMOTAS – PGD 
 

Fundamento Legal: DECRETO Nº 11.072, DE 17 DE MAIO DE 2022; INSTRUÇÃO NORMATIVA CONJUNTA 

SEGES-SGPRT /MGI Nº 24, DE 28 DE JULHO DE 2023; INSTRUÇÃO NORMATIVA CONJUNTA SGP-SRT-

SEGES/MGI Nº 52; INSTRUÇÃO NORMATIVA SRT/MGI Nº 49, DE 20 DE DEZEMBRO DE 2023; 

RESOLUÇÃO Nº 002/CONSUP/IFAM, DE 10 DE JANEIRO DE 2024; PORTARIA Nº 183/GR/IFAM, DE 07 DE 

FEVEREIRO DE 2024; EDITAL Nº 001, DE 12 DE ABRIL DE 2024 PARA O PROCESSO DE FLUXO 

CONTINUO DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO AO PROGRAMA DE GESTÃO E DESEMPENHO 

DO IFAM. PORT. 673/GR/IFAM, DE 07.05.2025 (presencial). ALTERADO PELA PORT. 1.210/GR/IFAM, DE 

07/08/2025 (parcial) 

Servidor: Pedro Carvalho da Costa 

SIAPE: 2199237 Telefone de contato: (92) 9 9961-4296 

Setor de Lotação: DG / CGP / CCO 

Período de referência (quizenal): 22.08 a 05.09.2025 Plano de Trabalho: PGD-2024-2 #8072 

Carga Horária de trabalho semanal: 20h 
 

30h 
 

40h X 

 

 

Data/Período 

 

 

Descrição das atividades 

Status 
 

Observações 

Em 

andamento 
Concluído 

22/08/2025 

 

Folga ADM (Processos 23389.000869/2025-17) 

 

  

 

 

 

23/08/2025 Sabado    

24/08/2025 Domingo    

25/08/2025 Folga ADM (Processos 23389.000869/2025-17)    

26/08/2025 Folga ADM (Processos 23389.000869/2025-17)    

27/08/2025 

Acompanhamento do e-mail institucional. 

Atualização do plano do PGD.  

Demandas imputadas pela chefia imediata 

(porcedimentos de dispensa, planilha, e atulização de 

descontos, relativos a dispensa de servidor de função 

gratificada. 

Verificação de processo de progressão o andamento de 

proc. de alteração de IQ de servidores.  

 

 X 

 

Presencial 

 

28/08/2025 

Acompanhamento do e-mail institucional. 

Atualização do plano do PGD.  

Demandas imputadas pela chefia imediata (verificação e 

análise de processo com retificação de progressão, 

23389.000797/2025-08 e 23389.000834/2025-70) 

Neste dia não foi possivel realizar o procedimento 

solicitado, pois foi detectado uma inconcistência no 

processo 834-70, que inviabiliza atualizar o cadastro do 

 x 

 

Presencial 

 



MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO 
SECRETARIA DE EDUCAÇÃO PROFISSIONAL E TECNOLÓGICA INSTITUTO 

FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA DO AMAZONAS 
CAMPUS COARI 

 

servisor. Foi relatado para a chefia para providências. 

 

29/08/2025 

Verificação das demandas por e-mail. Destacando que há 

situações em que as demandas são delegadas verbalmente 

por estamos na mesma sala. 

Atualização do plao do PGD.  

Demandas imputadas pela chefia imediata. 

Registro de faltas e atrasos de servidores nos sistemas 

sigepe, siape, e atualização de planilha e lançamento 

manual. 

 

 X 

 

Presencial 

 

30/08/2025 Sábado    

31/09/2025 Domingo    

01/09/2025 

Verificação de e-mail, busca de registor de atrasa e faltas 

de servidor de 2024 e 2025.  

Acomapnahamento da demanda de de atualização de IQ 

de servidor, atualaização de planilha  de lançamento da 

folha de set/2025 (processo 23389.000742/2025-90). 

Finalizando com atulização do processo e seu 

arquivamento. 

Atualização do plano do PGD. 

Demandas do sertor impultadas verbalmente pela chefia. 

 x 

Presencial 

 

 

02/09/2025 

Verificação de e-mail,  Reunião da coordenação 

assusntos administrativos. Após correções, seguimos o 

processamentos dos processos no siape (processo com 

retificação de progressão, 23389.000797/2025-08 e 

23389.000834/2025-70). No procedimento houve 

inconsistência, e de ordem da coordenação foi 

encaminhado e-mail para CGCAP/Retoria sobre como 

proceder corretamento visto o histórico (cacopospro) ee 

nível atual do servidor após a MP 1286/2024. Aguardar 

resposta para proceguimento. 

  

 x 
Presencial 

 

03/09/2025 

Verificação de e-mail, demanda da CBQV - verificar o 

lançamento de registro de atestado de servidor e 

preservar arquiso para inclusão em prosso de lic. Saúde. 

(nesse período o coordenador da CBQV não tem acesso 

ao sigepe) andamento dos procedimentos nos processos 

23389.000862/2025-97 e 23389.000867/2025-10. 

 

 x 

Presencial 

 

 

04/09/2025 

Verificação de e-mail, demanda da CGP – ajuste de 

exerciciocde servidor para posterior desgnação em FG-

04. Após várias tenttivas de intergalção do servidor com 

falaha não foi possissivel finalizar o cadasdor de 

desgnaão. Foi feito relatori oe e encaminha para CGP que 

encaminho para reitoria para solução, por ser algo que 

desconhecemos. A tarde recebimento de fardamento para 

desfile civíco institucional. 

 

 x 

Presencial 

 

 

05/09/2025 Feriado estadual.    

 



MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO 
SECRETARIA DE EDUCAÇÃO PROFISSIONAL E TECNOLÓGICA INSTITUTO 

FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA DO AMAZONAS 
CAMPUS COARI 

 

Dificuldades e/ou Lições aprendidas: 

Orientações: 

● Prazo para enviar o relatório quinzenal: 18h do dia posterior ao período de referência. 

● Para o desenvolvimento das atividades, devem serem observadas as atividades enviadas pela chefia imediata. 
 

 

 

                                                                                      ................................................ 

Pedro Carvalho da Costa 

SIAPE – 2199237 

 

................................................... 

Aprovação da chefia imediata 

 

 

.................................................. 

Aprovação da chefia superior                                                                                                      Coari, 09 de setembro de 2025. 
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